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En esta pantalla se podra digitar un asiento manualmente y de igual forma aqui llegaran los asientos automaticos
de los médulos de Front, Punto de Ventas, Inventarios o cualquier otro modulo de Seven que tenga la empresa,
estos asientos estaran en esta pantalla para revisiéon y no afectaran a la contabilidad hasta que se integre o
mayorice.

Los asientos de Front llegardn a esta pantalla cuando se realice el cierre nocturno, ademas de los asientos de
Front si el Hotel tiene el médulo de Punto de Ventas, estos también llegaran en el mismo proceso pero por
asientos separados.

Los asientos automaticos de Front son 10 y son los siguientes:

1-FrontDesk Produccion de Front - ??? (“?” es el consecutivo de cierre de Front)

En la hoteleria la produccién se debe registrar diariamente, para esto existe la cuenta hotelera “Inhouse”, que
registra el movimiento diario contra la produccidon e impuestos. La cuenta inhouse no se debe ajustar ni
manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a existir inconsistencias.

Como es sabido en la mayoria de hoteles, el huésped paga al final de su estadia ya sea hospedaje o cargos extra
gue se le hayan cargado a la habitacién, como no se sabe cdmo va a cancelar, se usa la cuenta de hoteleria
“Inhouse”, para registrar estos movimientos. Esta cuenta se utilizara tanto para cargos a habitaciones, como lo
cargado a Agencias y Folios Externos, el sistema la usara siempre a pesar que el cliente pague el mismo dia.

Para hacer los enlaces de ingreso e inhouse en Front deben ver los siguientes puntos del manual Front
Parametros:

e 2.2. Conceptos de Produccién

e 2.3, Servicios de Facturacion

e 2.4 Servicios de Agencia

Ejemplo de asiento de produccién diario:

Cuenta CCG Co Tituo dela Cuenta Descripcidn F¥alor  Docum. Debe Haber Difer.
AzientoNo: 10800003 Seven FrontDesk Produccidn de Front-399 Operador: wcastio Origenc [autom tica)
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 0140841 Libro G Moneda USD  Tasa 1.00000000
1195001 Innhouse o1oen 342950.99 0.00 34256099
4007007 ideo Beam 010811 25500.00 0.00 366460.99
4004010 1005 Alguiler de Computadoras o1oen 25500.00 0.00 393960.99
4007047 Alguiler mobiliario 04/08M1 12000.00 0.00 405560.9%
1195001 Innhouse o1oen 0.00 51000.00 354960.99
220 Impuesto Ventas 010811 SDP 0.00 20315.597 33484502
2201003 Impueste Servicio 010811 SDP 0.00 1268.28 333376.74
4001001 2003 Hospedaje o1oen 0.00 143593.80 185782.94
4001002 2003 Alimentacion Incluida 010811 0.00 12682.94 177100.00
4007001 Pizcina o1oen 0.00 15000.00 162100.00
4007003 Mesa de Billar 04/08M1 0.00 2000.00 160100.00
4007007 Video Beam o1oen 0.00 25500.00 134500.00
4004009 1005 Alguiler de Salon o1oen 0.00 §7100.00 37500.00
4004010 1005 Alguiler de Computadoras 010811 0.00 25500.00 12000.00
4007047 Alguiler mobiliario o1oen 0.00 12000.00 0.00
405960.99 405960.99
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2-FrontDesk cierre de facturas extra

Este asiento llega a contabilidad, solo cuando se cierran facturas en el dia del cierre, correspondientes a
habitaciones o folios externos. El sistema debitara a las cuentas de efectivo, tarjeta o cxc, segun el tipo de cobro
gue haya escogido el recepcionista para cerrar la factura, contra la cuenta inhouse, aqui es donde se descarga la
cuenta inhouse. En el asiento existe un campo “Documento” donde estara la factura cancelada. La cuenta inhouse
no se debe ajustar ni manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a existir inconsistencias.

Para hacer los enlaces contables a los tipos de cobro y descuentos en Front deben ver el siguiente punto del
manual Front Pardmetros:

e 4.2 .Tipo de Cobro
e 4.6. Descuentos

Ejemplo de asiento de cierre de facturas:

Cuenta CCG Co Titulo delaCuenta Descripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AgientoMo.: 10800026  Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras Operador: saloneros Origerc [autam Atica)
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 040811 Libre G Moneda LSD Taza 1.00000000
1159001 Innhouse CRF Extras - Contrapart. 040811 0.00 3627739.58 -3827738.58
1101001 E fectivo Recepdion H-221 DA 04/08/11 FASTO43 27144.00 0.00 -J600595.58
1101 001 E fectivo Recepdion H-107 MERILIN SANCHEZGAR 04/08/M11 FABTOSS 15521.00 0.00 -3584574 58
1101 001 E fectivo Recepcion H-113 MARIBEL RAMIREZ MOR 04/08/11 FABTOSG 15821.00 0.00 -3568753.58
1101001 E fectivo Recepcion T-*  WENTAS VARIAS 04/08/11 FASTOS1 9000.00 0.00 -3559753.58
1101001 E fectivo Recepdion T-* WENTAS VARIAS 04/08/11 FABTOS2 300.00 0.00 -3558453.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 5368 H-215 PI 040811 FABTOST 25754.00 0.00 -352596599.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 2101 H-222 1DV 0408/M11 FAETO44 27144.00 0.00 -3502555.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 5561 H-217 AN 04/08/11 FASTO4S 34830.00 0.00 -3457725.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 3029 H-121 10 040811 FABTO4S 25754.00 0.00 -3437571.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 12759 H-102 ma 04/08/M11 FAETO4T 31025.00 0.00 -3406545.58
1301001 Tarjetas Credematic col 1085 H-206 HU 04/08/11 FASTO48 34974.00 0.00 -3371972.58
1301001 Tarjetas Credomatic col 1065 H-206 HU 0408/M11 FABTO4S9 28115.00 0.00 -3343857.58
1501 001 Tromito S.A T-* TROMITO S A 04/08/11 FABTOSS 1500.00 0.00 -3342357.58
2101001 Prepagos Deposito en Garantia o40aM1 D212 81582579 0.00 -2522531.7%
2101001 Prepagos Deposite en Garantia 040811 DG213 617385.32 0.00 -1905145.47
1520001 Clientes T-* EVENTOSZ 0408/M11 FABTOS3 3591042 0.00 -1869235.05
1520004 Mercadeo Unido H-215 WALDO GARCIAGUZMAN 040811 FASTD4Z 2714400 0.00 -18420592.05
1520013 Cenecoop R.L T-* Cenecoop R.L 04/08/11 FASTOS4 102226525 0.00 -518825.79
1520013 Cenecoop R.L H-117 CENECOOP R.L. 04/08/11 FASTOS0 81882579 0.00 0.00
3677358 IBXFFIM58

3-FrontDesk cierre de facturas de agencia

Este asiento llega a contabilidad, solo cuando se cierran facturas en el dia del cierre, correspondientes a agencias.
El sistema debitara a las cuentas de efectivo, tarjeta o cxc, segun el tipo de cobro que haya escogido el
recepcionista para cerrar la factura, contra la cuenta inhouse, aqui es donde se descarga la cuenta inhouse. En el
asiento existe un campo “Documento” donde estara la factura cancelada. La cuenta inhouse no se debe ajustar ni
manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a existir inconsistencias.

Para hacer los enlaces contables a los tipos de cobro y descuentos en Front deben ver el siguiente punto del
manual Front Parametros:

e 4.2 .Tipo de Cobro
e 4.6. Descuentos
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Ejemplo de asiento de cierre de facturas de agencia:

Cuenta CCG Co Tituo de la Cuenta Descripcion F¥alor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoNo: 10900472  Inn FrontD Cierre de Facturas de Agencia Operador: jhodges Origerc [autom tica)
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 1340641 Libro G Moneda USD Taza 515.00000000
1001001 Caja General CRF Agencias - Cobros 1908011 0.0 0.00 0.0
1201001 Inhouse CRF Agencias-Contrapart. 1906011 0.00 8683.10 -863.09
1095001 Intermeneda Apunte intermonedas 190811 0.00 0.1 -283.10
2801001 Prepagos Prepago 1%06M1 DG2288 42375 0.00 -458.35
2801001 Prepagos Prepago 1%08M1 DG2328 226.00 0.00 -233.35
1401C 002 CRExpeditions A-T235 CRE xped 30% 190611 FAH10303 233.35 0.00 0.00
8g3 1 =3

4-Cierre de facturas cuando se usa la cuenta intermoneda

Este es un asiento especial, se crea cuando nos pagan con una moneda que no es la base de front, si bien la

moneda base en contabilidad es el colon, no necesariamente tiene que ser asi en front (ver punto 4.9.Monedas

del manual Front Parametros), el asiento de produccion y por lo tanto la cuenta de inhouse se registra bajo la

moneda base de front.

Supongamos que la moneda base de front es USD, para que no exista descuadre en la cuenta de inhouse, el cierre

de facturas debe ser en USD, entonces qué pasa si el cliente paga en colones?. Eso incluye en el asiento de cierre

de facturas la cuenta intermoneda, la usa como puente para representar los USD en el asiento de con la cuenta

inhouse y otra para registrar los colones.

Ejemplo: Nos van a cancelar una factura por 191.62 USD, y resulta que nos pagan en tarjeta ddlares 184.63 USD y
el restante 6.99 nos lo cancelan en colones, que al tipo de cambio de 516.94 COL seria un monto de 3583.53 COL.

Estos son los asientos resultantes.

Primero la que registra el ingreso de los colones usando intermoneda:

Cuenta |C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\alor Docum Debe Haber
1001001 Caja General CRF Extras- Cobros 06100 358356 0.00
1095001 Interm oneda Apunte intermonedas 0s8M0M0 0.00 3583 56

Por ultimo el asiento normal de cierre de facturas ya sea extra o de agencia:

Cuenta |[C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\Valor Docum Debe Haber
1095001 Interm oneda Apunte intermonedas 0sMoM0 699 0.00
1201001 Inhouse CHF Extras- Contrapart. 0sM0M0 0.00 191.62
1301002 T.C Master Card Dola 4264208192392606 H-ROBLE 06M0M0  FAHTE14 184.63 0.00

Este movimiento segun el tipo de cambio diario, puede que nos deje un saldo en la cuenta intermoneda a final de

mes, pero la cuenta inhouse quedara siempre con el monto real. Ahora ese saldo en la cuenta intermoneda debe

ser saldado, dejarlo en cero, contra el ingreso o gasto de diferencial cambiario segun sea el caso.
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5-FrontDesk Dep. en garantia recibidos

Este asiento se refiere a los prepagos que recibe el hotel, por concepto de pagos adelantados de reservas o
eventos, la forma de recibir esos prepagos solo puede ser a razén de tres formas, efectivo, tarjeta o transferencia
bancaria. Para esto el sistema utiliza una cuenta “puente” de prepagos, el sistema debitara a la cuenta de
efectivo, tarjeta o banco segun corresponda contra la cuenta de prepagos, que es una pasiva. La cuenta prepagos
no se debe ajustar ni manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a existir inconsistencias.

En recepcion a la hora de cerrar facturas que se cancelan por medio de prepagos, el recepcionista debe escoger la
opcion de ligue del prepago a la factura, por medio de esa accidon el sistema descargara la cuenta “puente” de
prepagos, debitara en esa cuenta contra la de inhouse, esto sucedera en el asiento de “FrontDesk cierre de

facturas extra” y “FrontDesk cierre de facturas de agencia”.

Para hacer los enlaces contables de la cuenta puente de prepagos y a que cuentas debitara en efectivo, tarjeta o
banco ver el siguiente punto del manual Front Pardmetros:

e 2.5, Enlace para prepagos.

Ejemplo de asiento de recepcién de prepagos:

Cuenta C.CG Co Tituo delaCuenta Descripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AzientoMo.: 10800025 Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos Operador: saloreros Origen: [automatica)
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 044311 Libro G Moneda USD  Tasza 1.00000000
1301001 Tarjetas Credomatic col 0254-FUNDES | o&0aM1 214 132400.00 0.00 132400.00
2101001 Prepagos FUNDES INTERNACIONAL 040811 DG214 0.00 132400.00 0.00
2101001 Prepagos cenecoop r.l. o&'0eM1 DG212 0.00 815982579 -318825.7%
2101001 Prepagos CENEecoop o&'0eM1 DG213 0.00 51738532 -1437211.11
1101001 E fectivo Recepcion cenecoop r.l. 04'08M11 DG212 81982579 0.00 £17385.32
1101001 Efectivo Recepcion cenecoop 0408111 DG213 617385.32 0.00 0.00
1969611.11 196961111

6-FrontDesk Dep. en Garantia hacia oficina

Este asiento se crea cuando en recepcion “eliminan/traspasan” el prepago de front. Lo eliminan por diferentes
motivos, el cliente no se presento y el monto se toma como ingreso total para el hotel o a la hora de incluirlo, lo
incluyeron mal, como por ejemplo que escogieron diferente la moneda o la forma de recepcién, entonces deben
eliminarlo para incluirlo correctamente. El movimiento de “traspaso a oficinas” va a utilizar otra cuenta “puente”
para quitar el monto de la cuenta prepagos y acreditarla a la de traspaso, asi el monto en la cuenta de prepagos
siempre sera el correcto y el que exista monto en la cuenta de traspaso es un indicativo que Front elimino un
prepago y se debe tratar segun el caso. La cuenta prepagos no se debe ajustar ni manipular, el sistema se encarga
de ellay si se manipula van a existir inconsistencias.

Para hacer los enlaces contables de la cuenta puente de traspaso ver el siguiente punto del manual Front
Parametros:

e 2.5, Enlace para prepagos.
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Ejemplo de asiento de traspaso a oficinas de prepagos:

Cuenta |[C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\Malor Docum Debe Haber
2101001 Prepagos ESTEBAN VARGAS- 250111 DG101 2125000.00 0.00
2102001 Traspaso a Oficinas Prepag pasados a oficina 250111 DG1M 0.00 H28000.00

Ahora el monto en la cuenta de traspaso a Oficinas se trata segln el caso y el contador debe hacer un asiento
manual para esto:

Caso 1: El cliente no se presento, no hace reclamo del prepago o por las politicas de cancelacidon no aplica una
devolucién. Entonces se debe debitar el monto de traspaso de oficinas y acreditar a la cuenta de ingreso por
prepagos no utilizados. Recordemos que ya con el asiento de inclusion de prepago se registré el efectivo,
transferencia o tarjeta de crédito.

Caso 2: El recepcionista incluyo mal el prepago. Entonces se debe debitar el monto de traspaso de oficinas y
acreditar a la cuenta que se utilizo en la recepcion del prepago para que el efecto sea nulo.

7-FrontDesk Dep. en Garantia anulados

Este asiento se crea cuando en recepcién “eliminan/devuelven” el prepago de front. Aplican el proceso cuando
por politicas de cancelacién se requiere hacerle una devoluciéon al cliente. EIl movimiento de “devolucion” va a
utilizar otra cuenta “puente” para quitar el monto de la cuenta prepagos y acreditarla a la de devolucién, asi el
monto en la cuenta de prepagos siempre serd el correcto y el que exista monto en la cuenta de devolucion es un
indicativo que Front elimino un prepago y se debe tratar segln el caso. La cuenta prepagos no se debe ajustar ni
manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a existir inconsistencias.

Para hacer los enlaces contables de la cuenta puente de devolucién, ver el siguiente punto del manual Front
Parametros:

e 2.5, Enlace para prepagos.

Ejemplo de asiento de devolucion de prepagos:

Cuenta |[C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\alor Docum Debe Haber
2103001 Dewvolucion a diente Dewvolucion Prepago.Anul 07iogM1  SDP 0.00 78260.00
2101001 Prepagos Prepago. dev._por caja FO orsM1 DG83 T73260.00 0.00

Ahora el monto en la cuenta de devolucidn se trata segun el porcentaje de devolucion de las politicas y como se
va a devolver, para esto el contador debe hacer un asiento manual:

El asiento debe debitar el monto de devolucién y acreditar segln las politicas de cancelacidn los montos, a la
cuenta de ingreso por prepagos no utilizados y efectivo/banco del porcentaje a devolver.
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8-FrontDesk Depdsitos Adelantados - ??? (“?” es el consecutivo de cierre de Front)

Este asiento se refiere a recepcién de efectivo o por medio de una tarjeta, de un adelanto que realizo un huésped
que ya esta en el hotel. Por ejemplo, cuando hizo el check-in pudo haber pagado el hospedaje y en recepcién por
politicas, no cierran la factura hasta el final del hospedaje, asi que este movimiento permite registrar y darle un
comprobante al huésped que se recibié el pago. Este movimiento registra un debito en efectivo o tarjeta contra

inhouse. La cuenta inhouse no se debe ajustar ni manipular, el sistema se encarga de ella y si se manipula van a
existir inconsistencias.

Para hacer los enlaces contables de los depdsitos adelantados, ver los siguientes puntos del manual Front
Parametros:

e 2.2. Conceptos de Produccidn (2.2.2.)
e 2.3.Servicios de Facturacion (2.3.3.)

e 4.9. Monedas (4.9.2.)

Ejemplo de asiento de depdsitos adelantados:

Cuenta CCG Co Tituo de la Cuenta Descripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer_
AsientoMo.: 10800169  Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados-412 Opesador: zaloneros Origenc [autom atico]
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 144511 Libro G Moneda USD Taza 1.00000000
1155001 Innhouse D,p.Adel.en Efec.o Tarj. 140811 0.00 2453400 -24534.00
1101001 Efedtivo Recepcion Dep.Adel.en Efective 140811 DA3ZS 2453400 0.00 0.00
24534.00 2453400

9-FrontDesk Cierre de Notas - ??? (“?” es el consecutivo de cierre de Front)
Este asiento se refiere a notas de crédito o debito, que solo se pueden hacer a facturas ya cerradas en front, las
notas de debito le suman a la factura y las notas de crédito le restan a la factura. El asiento si es de crédito se

compone de la cuenta de ingreso, contra la forma de pago de la factura y si es de debito se compone de la forma
de pago contra la cuenta de ingreso.

Los enlaces contables de estos movimientos, ya estan definidos en conceptos de produccién y tipos de cobro,
vistos en los ejemplos anteriores.

Ejemplo de asiento de cierre de notas:

Cuenta LCCGCo Tituo delaCuenta Descripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoMo.: 10800167  Inn FrontDesk Cierre de Motas-411 Operador: zaloneros Origenc [aubam &tico]
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 134311 Libio G Moneda LUSD Tasa 1.00000000
4007047 Alguiler mobiliario Cieme Notas - Contrapart 130811 216000.00 0.00 218000.00
110100 E fective Recepcion T-* EVENTOS 130811 FAET217 0.00 216000.00 0.00
Z16000.00 Z16000.00
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10-FrontDesk Canje de Monedas- ??? (“?” es el consecutivo de cierre de Front)

Este asiento se refiere a los cambios de divisas que puede hacer un huésped en recepcidn, si es que el hotel da el
servicio. Este movimiento debe quedar registrado en el sistema, para que asi no existan inconsistencias de
cuantos colones y cuantos ddlares se tiene a la hora de hacer el listado de cierre de caja de Front.

Este movimiento realizara dos asientos contables uno, donde se registra el debito del efectivo colones o ddlares
contra la cuenta de ingreso por diferencial cambiario y otro, que registra, el debito de la cuenta de ingreso contra

la cuenta de efectivo con la moneda en que se entrego el efectivo.

Para hacer los enlaces contables para los movimientos de canje, ver el siguiente punto del manual Front
Parametros:

e 4.1. Pardmetros Generales (4.1.1.1.)
e 4.9. Monedas, aqui se debe crear una moneda solo para este tipo de movimientos, no facturable y con el

tipo de cambio para canje de divisas.

Ejemplo de asiento de cambio de divisas:

Supongamos que el huésped pide cambiar $200 a colones y el tipo de cambio que estipula el hotel para esto es de
521 col.

El sistema realizara un primer asiento donde recibe esos $200.

Cuenta CCG Co_ Titulo de la Cuenta Descripadn F¥aor Docum. Debe Haber Difer_
AsientoNo: 00700037  Inn FrontDeskCanje de Monedas-7 Operador: aromero Origenc [autom atico)
Ejercicio 2010 Empreza 001 Fecha 050710 Libro G Moneda USD Taza 521.00157342
1101001 Efectivo Recepcion Efec. canje otras mdas 0/ 070 200.00 0.00 200.00
4008001 Ingreso por dif. Cambiario Intedibro por Canje 05070 0.00 200.00 0.00
200,00 200,00

Y un segundo asiento donde entrega el monto en colones.

Cuenta CCG Co Tituo dela Cuenta Dezcripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoNo.: 00700036 Inn FrontDeskCanje de Monedas-7 Operador: oromero Origenc [autom tica)
Ejercicio 2010 Empresa 001 Fecha 054710 Libro G Moneda COL Tasa 1.00000000
4008001 Ingreso por dif. Cambiario Intedibro por Canje 05070 104200.31 0.00 104200.31
1101001 E fectivo Recepdion E fec.devuelto en canje 0/ a7 o 0.00 104200.31 0.00
104200.31 10420031

Estos movimientos segun el tipo de cambio diario, dejaran el saldo correspondiente al ingreso en la cuenta de
ingreso y el movimiento correcto seglin la moneda en la cuenta de efectivo.
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Los asientos de Puntos de Venta llegaran a esta pantalla cuando se realice el cierre nocturno de Front, pero por
asientos separados.

Los asientos automaticos de Punto de Ventas son 2 y son los siguientes:

1-FrontDesk Punto de Ventas desde Front

Este asiento registrara diariamente el cobro en efectivo, tarjeta o cxc contra las cuentas de ingreso, impuestos y
propinas. Solo usard la cuenta inhouse descrita en los asientos automaticos de front, cuando se cargue en front a
habitaciones o folios.

Para hacer los enlaces contables de ingreso, inhouse, descuentos y tipos de cobro deben ver los siguientes puntos
del manual Front Pardmetros y Punto de Ventas Parametros:

e 2.2, Conceptos de Produccién (Front Parametros)

e 4.2 Tipos de Cobro (Front Parametros)

e 4.6. Descuentos (Front Parametros)

e 1.10. Puntos de Venta, punto 1.10.9 (Punto de Ventas Parametros)
e 1.8.Tipos de Cobro (Punto de Ventas Parametros)

e 1.9. Modificadores de Precio (Punto de Ventas Parametros)

e 2.1.Punto de Ventas, punto 2.1.4 (Punto de Ventas Pardmetros)

Ejemplo de asiento de produccion diario:

Cuenta CCG Co Tituo delaCuenta Descripcion F¥Walor  Docum. Debe Haber Difer.
AsientoNo.: 10900470  Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front Dperador: jhodges Origen: (automtico)
Ejercicio 2011 Empresa 007 Fecha 1340641 Libro G Moneda LSD Tasa 515.00000000
1001001 Caja General Cobros 001-134% 18 06/M11 131.00 0.00 131.00
1201001 Inhouse Cobros 1500611 1.0 0.00 132.01
1201001 Inhouse Creditos de PV 1500611 137064 0.00 150265
2001001 Impuesto de Venta ( 13%) Impuestos de PV 1%06M1 SDP 0.00 112.24 1380.41
2001002 Impuesto de Servicio (10%) Impuestos de PV 1%06/11 SDP 0.00 &4.99 1305.42
2101001 Propina Bary Restaurante Propinas de PV 1%08/M11 SDP 0.00 43.20 1257.22
4001002 Alimentacion Produccion de PV 18 06/M11 0.00 617.20 540.02
4001003 Tour Produccion de PV 1500611 0.00 210.00 430.02
4001005 Transfer Produccion de PV 1500611 0.00 285.00 1685.02
4001007 Tienda Produccion de PV 1500611 0.00 0.85 164.13
4001009 Consienge Produccion de PV 15/06M1 0.00 1239 151.74
4101001 Ingresos Alimentos Produccion de PV 15/06M1 0.00 154.38 -264
4101002 Ingresos Bebidas Produccion de PV 1%06/11 0.00 13.75 -16.39
4101003 Ingresos Licores Produccion de PV 1H08/M11 0.00 4550 -52.29
4101004 Ingresos Cervezas Produccidn de PV 1906/ 0.00 18.00 -80.29
1303002 T.C Viza Dolares 16843 190611 FTWT18 80.89 0.00 0.00
158354 158354
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2-Pos Notas de Crédito - ??? (“?” es el consecutivo de cierre de Front)
Este asiento se refiere a anulaciones a facturas ya cerradas. El sistema lo que hace es debitar de las cuentas de
ingreso e impuestos contra la forma de pago de esa factura.

Ejemplo de asiento de notas de crédito:

Cuenta CCG Co_Tituo de laCuenta Descripcion F¥alor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoNo.: 00800095 InnPos MNotas de Crédito-45 Operador: zaloneros Origen [autom atico)
Ejercicio 2010 Empresa 001 Fecha 120840 Libro G Moneda COL Taza 1.00000000
2201001 Impuesto Ventas Impuestos de PV 120810 SDP 279527 0.00 279527
2201003 Impuesto Servicio Troja Impuestos de PV 120810 SDP 157042 0.00 476675
2201005 Impuesto Servicio Japones Impuestos de PV 1210810 SDP 180.45 0.00 4947 24
4002001 1001 Alimentos Produccion de PV 120810 1414834 0.00 19093.58
4002002 100 Aguas ™ Gassosas Produccion de PV 12108/10 $00.00 0.00 19893.58
4002004 1001 Licores Produccion de PV 120810 5453.40 0.00 25455 98
U1IJIJ1 E fectivo Recepcion Cobros de PV 120810 RESZ22711 0.00 25455.98 .00
2645698 2645698

Los asientos de inventario llegaran a esta pantalla, cuando se actualice el movimiento correspondiente en el
modulo de inventario, ya sea compra, traslados, costos de venta...

El sistema tiene como metologia de trabajo, usar centros de costo en contabilidad para los departamentos, ya
sean administrativos u operativos, por lo tanto las cuentas de inventario, costo de ventas y gasto que se vayan a
utilizar para control de productos deben estar abiertas por centros de costo.

Otra metodologia que maneja el sistema es la contabilizacidn por inventario auxiliar, que se refiere a mantener la
existencia y valor de inventario a secciones que se hayan configurado asi y que se descargue de ellas por medio
de tomas fisicas o rebajas por ventas (automatico), por ejemplo la seccidn de cocina.

Para configurar secciones/almacén y enlazarles el centro de costo se debe ver el siguiente punto del manual de
inventario.

e 5.2. Almacenes y Secciones.
e 4.1. Histdrico de Operaciones. Importante para buscar y ver el detalle de operaciones.

Los asientos automaticos de inventario son 6 y son los siguientes:

1-Compras en Moneda Base — Reversidon de compra

Este asiento registra la compra, debitando a las cuentas de inventario o gasto segun la familia y seccién a la que
corresponde el producto e impuestos, contra la cxp. Cabe mencionar en esta parte, que cuando se crean los
productos, se le debe indicar por producto si ese tiene impuestos o no, también que las compras siempre van a
una cxp a pesar que pueda ser a contado, ya en contabilidad se encargaran de ajustar la cuenta. Para mejor
control propio del sistema en auxiliares, se recomienda que cada proveedor tenga su propia cuenta contable.
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Para hacer los enlaces contables inventario, costo de ventas y gasto por familia, ademds de impuestos y cxp de los
proveedores se deben ver los siguientes puntos del manual de inventario:

e 5.1. Parametros Generales (5.1.2.)

e 5.3. Proveedores y especialidades (5.3.2.)
e 5.4, Articulos (5.4.3.) Solo para referencia.
e 5.5, Enlace detallado de Familias.

Ejemplo de asiento de compras:

Cuenta CCG Co Tituo delaCuenta Dezcripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoMo: 10100950 Compras en Moneda Base Operador: |diaz Origerc [manual) Proviene de:  Front Desk
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 2641010 Libro Moneda COL Taza 1.00000000
105.01.10.007 2320 Otros Inventano o gasto 2601010 26735 140095.99 0.00 140095.9%
204.10.002 Impuesto de Ventas (13%) Impuestos 281010 8112 18212.49 0.00 158308.48
202.01.10.C 080 Cabezas Ugalde Jose A Proveedor 6074 281010 8112 0.00 158308.48 0.00
158308 48 15830848

Notese que la descripcidon del movimiento en la CXP tiene un numero “6074”, este es el consecutivo interno de
inventario de esa compra, por si se necesita revisar el detalle de la compra. Deben tomar en cuenta, que si la
familia, proveedor o inclusive, si la cuenta de inventario o gasto, no esta abierta o bien enlazada por el centro de
costo de la seccién involucrada el asiento llegara descuadrado a contabilidad.

Reversion de Compra: El usuario puede revertir la compra, asegurandose que aun tenga la existencia en el
sistema. El asiento resultante seria con los montos invertidos de la compra original.

2-Devoluciones en Moneda Base

Este asiento registra una devolucién realizada al proveedor, solo se pueden devolver productos que tengan
existencia en el sistema. El asiento debitara impuestos y cxp del proveedor contra, las cuentas de inventario de las
familias de los productos correspondientes.

Los enlaces contables son los vistos en el asiento de compras.

Ejemplo de asiento de devolucién de compras:

Cuenta |C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.Valor Docum Debe Haber
1801001 1003 Inventario Alimentos Inventario o gasto 26/05M1 2760 0.00 13310.00
2010040 Exportadora PMT S.A Proveedor 5 26/05/11 & 13310.00 0.00

Notese que la descripcidn del movimiento en la CXP tiene un numero “5”, este es el consecutivo interno de
inventario de esa devolucidn, por si se necesita revisar el detalle de la devolucion. Deben tomar en cuenta, que si
la familia, proveedor o inclusive, si la cuenta de inventario o gasto, no esta abierta o bien enlazada por el centro
de costo de la seccion involucrada el asiento llegara descuadrado a contabilidad.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
Pagina | 14



ACCOUNTING
www.mysevenmanuales.com

3-Traslados — Reversion de Traslado

Este asiento registra los movimientos de inventario (Salidas o Entradas) ya sea de un almacén a seccién, almacén
a almacén, seccién a almacén o seccién a seccidn, todo entre cuentas de inventario o gasto dependiendo del
destino y siendo percibido el movimiento por los centros de costo, recordemos que el sistema usa inventario
auxiliar.

Para hacer los enlaces contables inventario (existencia), costo de ventas y gasto por familia deben ver los
siguientes puntos del manual de inventario:

e 5.4, Articulos (5.4.3.) Solo para referencia.
e 5.5, Enlace detallado de Familias.

Ejemplo de asiento de traslados:

Cuenta CCG Co Titulo de laCuenta Descripcion F¥alor Docum. Debe Habes Difer.
AzientoMo.: 10900408 Traslados Operador: cindy Origenc [manual) Provienede:  |mventanio
Ejercicio 2011 Empresa 001 Fecha 010311 Libro G Moneda COL Taza 1.00000000
1601001 1003 Inventarie Alimentos Inventare desting 01 os11 3742 8775579 0.00 87755.79
1602001 1003 Inventarie Aguas y Gassosas Inventaro desting 010811 ar42 887.94 0.00 88643.73
5302001 1003 Suministros de Limpieza Inventaro desting 010811 ar42 2025.00 0.00 90668.73
1601001 200 Inventarie Alimentos Inventare origen 010811 3742 0.00 87755.79 251294
1602001 200 Inventarie Aguas y Gazeosas Inventare origen 010811 3742 0.00 8587.94 2025.00
1609001 200 Suministros de Limpieza Inventare origen 010811 3742 0.00 2025.00 0.00
90668.73 9066873

Nétese que los traslados usan las mismas cuentas y el registro como tal se percibe en el centro de costo, esto por
ser inventario auxiliar, la columna de “Docum” tendra el consecutivo interno del traslado, por si se desea ver el
detalle del traslado en el médulo de inventario.

Reversion de Traslado: El usuario puede revertir el traslado, asegurandose que aun tenga la existencia en el
sistema. El asiento resultante seria con los montos invertidos del traslado original.

4-Ajustes — Reversion de Ajuste

Este es un asiento especial, por el motivo que ninguno de los movimientos en inventario, el usuario debe escoger
o tocar cuentas contables, si todas estan ya enlazadas como se debe, este asiento en particular el usuario si debe
escoger una cuenta contable, todo dependiendo de porque esta asiendo el ajuste.

Un ajuste es para modificar la existencia o valor de un producto por diferentes situaciones, unos ejemplos pueden
ser, se desea poder el valor del inventario de un producto a FIFO ya que el valor en el sistema es valor medio
ponderado (PMP) otro se desea que la merma de cocina se refleje en una cuenta diferente a que si fuese
descargada en la misma toma fisica. El usuario debe escoger la cuenta de ajuste, la de la familia ya estd ligada en
Enlace detallado de Familias, pero la contrapartida es la que debe escoger, para el primer ejemplo seria la cuenta
de costo de ventas, y para el segundo cuenta de gasto por mermas.
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Ejemplo de asiento de ajuste: Supongamos que una persona del personal del Hotel, se le dio a cxc unas gaseosas a
precio de costo del inventario, entonces se debe hacer un ajuste para sacar la cantidad y cargar a la cxc. La cxc es
la cuenta que el usuario debe escoger a la hora de hacer el ajuste.

Cuenta |[C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\alor Docum Debe Haber
1602001 2001 Inventaric Aguasy G Inwentario 2404111 2528 0.00 2842595
1503002 Jorge Garm Zufiga Ajuste 24/04M1 2825 2842595 0.00

La columna “Docum” tendrd el consecutivo interno del movimiento, por si desean ver el detalle del ajuste en el
mddulo de inventario.

Reversion de Ajuste: El asiento resultante sera el ajuste original con los montos invertidos.

Ajuste Automatico de Inventario: El asiento resultante serd un ajuste automatico que hace el sistema, para saldar
un articulo en cero, esto porque se trabaja con 2 decimales a nivel operativo, pero el sistema para mejor calculo
trabaja con mas digitos internamente, si un producto queda en cero existencia y queda algo de decimales el
sistema salda esa cuenta. Por lo general el asiento es de decimales.

5-Rebaja Automatica (Solo si tienen PV ligado al inventario)

Este asiento se crea, cuando el usuario del médulo de inventario actualiza las rebajas, que le llegaron por ventas
de de los puntos de venta. Este asiento sera por cada cierre de turno del mddulo de PV y registrado por cada
centro de costo.

Para hacer los enlaces contables inventario (existencia), costo de ventas ver los siguientes puntos del manual de
inventario:

e 5.4, Articulos (5.4.3.) Solo para referencia.
e 5.5, Enlace detallado de Familias.

Para direccionar los rebajos por secciones en el punto de ventas ver el siguiente punto del manual de Punto de
Ventas Pardmetros:

e 1.5.Inventario.
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Ejemplo de asiento de rebaja automatica:

Cuenta CCG Co Titulo de la Cuenta Descripcion F¥aor Docum. Debe Haber Difer.
AsientoNo: 10900414  Rebaja Automatica Operador: cindy Origen: [manual] Provienede  [nvertanio
Ejercicio 2011 Empreza 001 Fecha 0140311 Libro G Moneda COL Taza 1.00000000
1601001 1003 Inventaric Alimentos Inventario 01081 3748 0.00 a7171.1%9 L7171.18
1602001 1001 Inventario Aguas y Gaseosas Inventario 017081 aras 0.00 15576.25 -102747.44
1602001 1002 Inventario Aguas vy Gaseosas Inventario 01708011 3748 0.00 §170.92 -108918.36
1602001 1003 Inventaro Aguas v Gascosas Inventario 00881 748 0.00 666 -108925.02
1602001 1006 Inventario Aguas y G aseosas Inventario 0470811 3748 0.00 284492 -1117659.94
1603001 1001 Inventario Cervezas Inventario 017081 aras 0.00 750722 -118277.16
1603001 1002 Inventario Cervezas Inventario 0470811 3748 0.00 39920608 -518573.24
1605001 1001 Inventario Licores Inventario 017081 aras 0.00 239225 -520965.49
1605001 1002 Inventario Licores. Inventario 01708111 3748 0.00 15586.01 -536551.50
1606001 1001 Inventario Cigarrillos Inventario 01081 3748 0.00 889.95 -337441.45
1605001 1002 Inventario Cigarrillos Inventario 017081 aras 0.00 3176.55 -540618.00
5001001 1003 CW Alimentos Costo 0470811 3748 277119 0.00 453445 81
s002001 1001 CW Aguas vy Gaseosas Costo 017081 aras 15576.25 0.00 -437870.585
5002001 1002 CW Aguas y Gaseosas Costo 0470811 3748 6170.92 0.00 -431659.64
s002001 1006 CW Aguas vy Gaseosas Costo 017081 aras 284452 0.00 42885472
5003001 1001 CW Cervezas Costo 01708111 3748 7507.22 0.00 42134750
5003001 1002 CW Cervezas Costo 01081 T4 399295.08 0.00 -22051.42
5005001 1001 CW Licores Costo 0170811 Iras 2358225 0.00 1955517
5005001 1002 CW Licores Costo 01oe1 T4 15585.01 0.00 -4073.16
5005001 1001 CYW Cigarros Costo 0170811 Iras 889.95 0.00 -3183.21
5005001 1002 CW Cigarros Costo 01oe1 T4 3176.55 0.00 -5.58
5002001 1003 CW Aguas y Gaseosas Costo 0170811 Iras 6.66 0.00 0.00
54061800 540618.00
La columna “Docum” tendrd el consecutivo interno del movimiento, por si desean ver el detalle del ajuste en el

maddulo de inventario.

6-Fijacion de inventario (Toma Fisica)

Este asiento se crea solo si existen diferencias a la hora de hacer la toma fisica.

El sistema debitara a la cuenta de costo de ventas o gasto contra inventario, cuando existen faltantes, costo a

secciones porque si no tienen el modulo de punto venta integrado con el de inventario, aqui se registra el costo

de venta y gasto cuando hay faltantes en almacenes, no se considera costo porque el almacén no vende.

El sistema debitara a la cuenta de inventario contra costo o gasto, cuando existen excedentes.

Ejemplo de asiento de Fijacidn de inventario:

1 | =
Cuenta |C.CG Titulo de la Cuenta Co Descripcion F.\alor Docum Debe Haber
1801001 1003 Inventaric Alimentos Inventario 3oaM1 3T 0.00 447522578
16802001 1003 Inventaric Aguasy G Inventario 3oaM1 3T 0.00 185486.35
8302001 1003 Suministros de Limpi Inventario 3oaM1 3T 0.00 12614415
1805001 1003 Inventario Licores Inventario 3ot 3T 0.00 3474228
5001001 1003 CWV Alimentos Costo 30aM1 373 447923576 0.00
6302001 1003 Suministros de Limpi Costo 30aM1 373 12614415 0.00
5002001 1003 CV Aguas y Gaseosas Costo 30aM1 373 18546.35 0.00
5005001 1003 CV Licores Costo 3foaM1 3T 34742 26 0.00

La columna “Docum” tendra el consecutivo interno del movimiento, por si desean ver el detalle de la toma en el

maddulo de inventario.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591

v 7.0.

Pagina | 17



ACCOUNTING
www.mysevenmanuales.com

Se puede hacer siempre un asiento manual para registrar cualquier movimiento contable, inclusive los de los
auxiliares del sistema para liquidacidon de cxc, cxp, cheques y tarjetas de crédito. El usuario puede prescindir de
usar esos auxiliares y hacer todo mediante asiento manual, los auxiliares lo Unico que hacen es dar un
seguimiento de esas cuentas especiales, el usuario puede alternar entre hacer asiento manual o con los aukxiliares,
como desee, la cuentas se afectan en cualquiera de los dos procesos.
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-8 Cobros | Pagos aut 10900060 08/09/11 NnPos.Notas de Crédito-437 pablo Sstar
‘@0 e Con aut 10900081 08/08/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  pablo
peraciones de Lobros aut 10900062 08/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  pablo [ iayorizar
i~z Cobros de Tarjetas de Crédito aut 10900063 08/09/11  Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos pablo
@ Operaciones de Pagos ™ 10900085 US/08/11 revierte propina facturada x error yulet ¥ Anular
|- Cheques Bancarios aut 10900085 09/08/11 Inn FrontDesk Produccién de Froni-438 mau
|-Ep Cartas de Reclamacién aut 10800067 09/09/11 Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados4... mau Recup.
) aut 10900068 09/08/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desds Front  mau
-] Resumen de Cobros / Pagos W Exportar
[ aut 10900082 09/08/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  mau
: Estado de Clientes [ Provesdors aut 10800070 03/09/11 Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras mau e
B8 Cuentas por Edadss aut 10900071 10/09/11  Inn FrontDesk Produccion de Front-439 mau |—/
-3 Otras Operaciones. aut 10900072 10/08/11 Inn FrontDesk Depésitos Adelantados—. mau =
E-fg¢ Configuracién aut 10900072 10/08/11 I FrontDes Puntos de Venta desde Front  mau =
aut 10900074 10/08/11 Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras mau
aut 10300075 1109111 Inn FrontDesk Progucein de Front-£40 may | Mostrar
aut 10900076 11/09/11  Inn FroniDesk Depésitos Adelantados-4... mau @ Pendientes
jaut 10900077 11/09/11 _inn FroniDes Puntos de Venta desde Front mau (IIEE
« ... D
Contabildad 10.11.1 [ seven |25 SevenLap |[J Contabiidad [E5 Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 251102011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Asientos Contables”. Aqui se veran todos

los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos
previamente.

Paso 2: Se le da clic al botén “Nuevo”, eso nos emergera la pantalla para digitar el asiento.

SN e ENICANGIANO =A==

r.A::ientc! Titulo Utilizar la plantilla:

| [+]

Ejercicio Empr. Fecha Libro Moneda Tasa

L iz 6 [=] [coL[=] 1. 0 Usar Asiento Predef. |
rguenta C.Cto. I“cl“sin“ No. Folio Fecha Valor
. P TR

[ Insertando

Borrar

Conc. Descripcion F.Caja Referencia
Listar

Documento Debe Haber Tipo de documento | Guardar

Factura Recibo Folio =)
N

i+ sair

4 Cuenta C.Cto. Conc. Documento Descripcion Debe Haber

h .00 D.LJ
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Encabezado: En esta parte tenemos varios campos para hacer el encabezado del asiento.

Titulo: Aqui se pone un nombre general al asiento.

Utilizar la plantilla: Aqui se puede seleccionar entre plantillas previamente creadas por el usuario, ver el punto 5.7
Plantillas de Asientos. Una vez seleccionada se le da clic al botén “Usar Asiento Predf.”

Libro: Se puede escoger entre los libros previamente creados en el sistema o los creados por el usuario,
permitiendo luego ver en balance de comprobacion movimientos por libro si asi se deseara. Muy importante,
cuando se esta haciendo un asiento de apertura, aca se debe escoger el “Apertura Ejercicio”.

Fecha: Aqui se pone la fecha en la cual se desea que se registre el movimiento.

Moneda: Se seleccionada la moneda en la cual se estéa registrando el movimiento, respetando que en la cuenta
todos los movimientos se realicen con la misma moneda, excepto para las cuentas especiales como la
intermoneda o de diferencial cambiario, descritas en los asientos automaticos.

Tasa: Aqui se pone la tasa en relacién a la moneda base de contabilidad. Ejemplo si la moneda base es el colén y
en el campo moneda escogieron coldn la tasa seria = 1 (un coloén es un colén), si en el campo moneda escogieron
dolar en la tasa se digita cuando es 1 colén en ddlares, 1/520 (suponiendo que 520 es el tipo de cambio que
desean) = 0,00192307.

Asiento: Es el consecutivo del asiento, el sistema lo pone automatico. El consecutivo se compone de 8 digitos
(eppccccc), donde e es el digito correspondiente al ejercicio, pp son dos digitos para el cédigo del periodo y ccccc
es el consecutivo dentro del periodo. Este consecutivo es ciclico y en los casos en que se llegue a 99999 dentro
del mismo periodo, se comenzara por el 00001 nuevamente. Cada diez afios se duplicara el consecutivo, sin
embargo esto no es un problema ya que el sistema lo permite y controla, por medio del ejercicio fiscal, esto quiere
decir que si se consulta periodos del 2010, el sistema no lo confundira con el periodo 2000.

Inclusidn: En esta parte se buscara la cuenta y se digitara el registro en ella. Al darle ENTER en cada campo el
sistema lo envia al siguiente campo.

Cuenta: En este campo se digita la cuenta a registrar, se puede buscar escribiendo los primeros digitos de la
cuenta y al darle ENTER nos posicionara en la primera cuenta que encuentre semejante.

C.Cto.: Si la cuenta esta abierta por centros de costo, aca se escribe el correspondiente.

Conc.: Este campo no es obligatorio, se puede seleccionar entre los conceptos previamente creados por el
sistema o usuario, con el fin de busquedas de movimientos por conceptos.

Descripcidn: Aca se escribe el detalle del movimiento en esa cuenta.

Documento: Obligatorio para cuentas que son cxc, cxp o tarjetas, es el documento/factura del movimiento en la
cuenta, para las demds cuentas, de activos, pasivos o capital se puede usar sin embargo no es obligatorio.
Debe/Haber: Se registra el monto del movimiento en la cuenta.

Detalle: En esta parte se podra apreciar la totalidad del asiento e inclusive, se puede incluir los datos del
movimiento en esta area, de igual forma con ENTER el sistema colocara en la casilla siguiente.

Al terminar de incluir los datos en el asiento, con el botén “Guardar” (disquete) quedara guardado el asiento.
Un asiento puede quedar descuadrado, pero el sistema no permite integrar/mayorizar ese asiento. En la pantalla
principal se mostrara el icono del asiento con una “x”, indicando que esta descuadrado.
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Como se indicd al inicio del item, aqui solo estaran los asientos manuales o automaticos que estén sin

integrar/mayorizar, en ese estado aun se pueden modificar.

Bl Contabitidad
" y =
[T
—

ﬁ Reversidon de Azientos
Listados del Diario Ejercicio Clave de Empresa.

Maostrar solo mis
O Extracto ds Cusntas 2011 asientos | Pasn:q

Flujo de Efsctivo

; Sistema
Asientos Contables L = ol

# Informe Diario de Produccién Nimero | Fechs | Tiulo |_oper - e
B Gost ; m 10700822 01/07/1 RECLASIFICA CUENTA MAQUINARIAY .. aordo... |E Huevo
! oste por tngrese aut10900058 08/08/11  Inn FrontDesk Produccién de Front-437  weas. —
""" E1 Tralados entre Cuentas aut10900058 080911 Inn FrontDesk Depésitos Adelantados—4...  weas... o ':\
B[l Estados Financieros aut 10300060 08/09/11 InnPos.Notas de Crédito-437 weas... =
(- Cobros / Pagos aut 10900061 08/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  wecas, =
@ Otras Operaciones aut 10900062 08/08/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  wecas. e
o . . aut 10900063 08/09/11 Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos  was... Pasn-a
B¢ Configuracién A
m 10900065 05/09/11 revierte propina facturada x error jlopez Anular

aut 10900068 09/09/11 Inn FrontDesk Produccién de Front-438 mtosc..
aut 10800067 08/09/11 Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados—4. mtosc.
aut 10900068 0%/0%/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front miosc.
aut 10900069 09/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  miose..
aut 10900070 090911  Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras mtosc..

Recup

importar

aut 10300072 10/09/11  Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados—4. mtosc. r ‘ m_'@allr |

aut 10900074 10/09/11  Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras miosc..

aut 10300075 11/09/11  Inn FrontDesk Produccion de Front-440 mtosc. s (1
aut 10900076 11/08/11 Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados—4 mtosc @) Pendientes
aut 10200077 11/09(1 Inn FrontDes Puntos de Vanta desde Front miosc... ~ Anulados
=
Contabiidad 10.11.1 [€ seven |25 sevenLar | Contabiidad Hotel [F& Emp. 001 HOTEL DEL sUR [l 01112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Asientos Contables”. Aqui se veran todos

los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos
previamente.

Paso 2: Este check, permite que se despliegue en pantalla solo los asientos del usuario que esta logeado en el
momento. Si lo que desea es modificar un asiento que no hizo el usuario logeado, debe de desmarcar el check
para ver todos.

Paso 3: Seleccionar del listado el asiento a modificar, se le puede dar doble click o solo posicionarse en él y darle
al botén “Modificar”, para que asi se abra la pantalla del asiento y poder trabajar en el.

Paso 4: Este campo solo aparece si el asiento no fue realizado por el usuario logeado en el sistema (para
seguridad). La clave es la definida por el contador en el item del capitulo 5, “Definicion de empresas”. Una vez
puesta la clave y ENTER, se abrira la pantalla del asiento para poder trabajar en el.
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Como se indicé al inicio del item, aqui solo estaran los asientos manuales o automadticos que estén sin
integrar/mayorizar, en ese estado aun se pueden modificar. Cabe mencionar en este punto que un asiento ya

integrado no se puede anular, pero si se puede revertir.

Contabilidad 10.11.1
=) Contabilidad
=) Sistema

Contabilidad 10.11.1

h,

— Paso0:3

@ Pendientes

) Anulados

- -
{ .
g Reversién de Asientos =
[ Listados det Diario -"__ == S =] NJ| —
Extracte de Cuentas —
Flujo de Efectivo Asientos Contables E = @
~{% Informe Diario de Produccién Ejercicio Mostrar solo mis
20m asientos =
~I@ Costo por Ingreso =
-1 Tralados entre Cuentas Himero Fecha | Titulo Oper | »
#-[§ Estados Financieros m 10700822 01/07/11 RECLASIFICA CUENTA MAQUINARIA Y aordo HNuevo
el 6 Cobros | Pagos aut 10800058 08/08/11 Inn FrontDesk Produccién de Front-437 WCas... N
aut 10900059 08/09/1 Inn FrontDesk Depositos Adelantados-4...  weas.. =
B[ Otras Operaciones
. ) aut 10800060 08/08/11 InnPos.Notas de Crédito-437 wicas. Letar
B-@= Configuracisn aut 10800061 0B/0S/11  Inn FrontDes Funtos de Venta desde Front  weas.. =
aut 10900062 08/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front weas.. WMayorizar
aut 10800063 08/08/11 Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos  weas. —
m 10900065 05/09/1 revierte propina facturada x error jlopez Anular oy
aut 10900068 08/08/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-438 mtosc > Pasnz
| 09/08/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front
i o nomg nn ErontDes Buntos de YVents desde Eront - gio Exportar
aut 10900070 09/09/11 Inn FrontDe Cierre de Fa?cturas de Extras  mtosc.. mportar
aut 10900071 10/09/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-438 mtosc
aut 10800072 10/08/11 Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados-4... mtosc.. _ [W
otk AADAANTY 4O A oo Eeoilie Pl e ot o Econt oo
#CTv te 13 AnUlacion del Asiento: '
Mostrar

seven |35 SEVENLAP Contabilidad Hotel |G&% Emp. 001 HOTEL DEL SUR 0241172011
]

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Asientos Contables”. Aqui se veran todos
los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos

previamente.

Paso 2: Se posicionan sobre el asiento a anular, luego se le da clic al boton “Anular”.

Paso 3: Se digita un motivo por el cual se va a anular el asiento y se le da clic al botén “Conf”.
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Hablamos de asientos anulados por el método del item anterior.
Contabilidad 10.11.1 | T > W N T o (O e

& M Contabilidad
K sistema
S 8-

B= Asientos Contables J—
i A

¥ Reversién de Asientos

—— —
.[§] Listados del Diario -"'-— = V=N —
&) Extracto ds Cusntas Asientos Anuladas =) o e
[ Fiujo de Efectivo ic
v ERercicio) ] Mostrar solo mis
@ Informe Diario de Produccién 201 EI asientos.
[ Costo por Ingreso = | = | = | 7
umero echa ulo er || &
- £} Tralados entre Cuentas - —E T
m 10700678 31/07/11 Cancela cxc Mercadeo Unido jlopez s
- [# Estados Financieros m 10700767 3170711 Ajustes humana —
& Cobros / Pagos m 10700768 3107/11 Ajustes humana Ll HLeer
B[ Otras Operaciones M 10700769 30711 Ajustes humana
B Configuracién m 10700817 30/07/11 REGISTRA COMPRA PERSONAL JORGE .. @ordo
M 10700821 26/07/11 REGISTRA TRANSF 2708 ABONLIQ LA...  aordo.. Hayoriza /Pasna
™M 10800086 03/08/11 REGISTRA TRANSF 2412 ABONO A CU.._&ordo
2800154 12/08/11 reclasifica cxc mau Anular
(W 10200177 01/08/11  Ajustes
e e e o Cos o [ 2Recup. jommpm Pasn:q
M 10300709 310811 Ajustes humana
m 10300710 31/08/11 RECLASIFICA CUENTA PENSIONES EMP...  aordo iy
M 10300744 29/08/11 REGISTRA TRANSF 2545 AGUAS CRITA... aordo.. —
M 10800768 31/08/11 Ajustes rhemn. i
m 10800769 31/08M11 Ajustes rhern..
M 10800789 18/08/11 reclasifica cuenta honorarios auditoria aordo
aut 10900057 08/09/11 CANC CXC Cooprole jlopez ——
11 10900245 1309111 REGISTRA TRANSF 2627 COMBUSTBLE... sordo... & f| MOStar
m 10800354 27/09/11 REGISTRA TRANSF 2 CANCELAFACTC.. aordo.. | f Pendintes £ Pasnz
m 11100001 041111 reclasifica cuenta wilberth bogantes gordo... Tl @ Anulades =
Contabiidad 10.11.1 seven | 2% SEVENLAP | ] Contabiidad Hotel [& Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 021112011
L)

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Asientos Contables”. Aqui se veran todos
los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos
previamente.

Paso 2: Se escoge “Mostrar”, anulados.

Paso 3: Se posiciona sobre el asiento a recuperar.

Paso 4: Se le da clic al botén “Recup”.
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Antes de integrar/mayorizar se puede imprimir el asiento, cabe mencionar que después de integrado, el asiento
se puede reimprimir en varias pantallas del sistema, Listado de asientos, Listados de Diario y Extracto de cuentas.

Contabilied 10111 . A2 WU W T 00 0 il -

2 M Contabilidad
K sistema
E| $9 Daoin
[ Asientos Contables
¥ Reversién de Asientos —— —
Liztados del Diario '-L / —— = _/ — J~\J e
() Extracto de Cuentas
[ Fiujo de Efectivo Asientos Pendientes de Integracién ol & ==
{# Informe Diario de Produccién EOTuCO [ Mostrar solo mis
- Costo por Ingreso 2o lz‘ asientos
L[4 Tralados entre Cuentas Nimers | Fecha | Tiulo | oper| ~
@-[@ Estados Financieros W 10700822 01A7M1 RECLASFICA CUENTA MAGUNARIAY .. aordo... 2|
& Cobros / Pagos aut 10900055 03/09/11 Inn FrontDesk Produccidn de Front437  wieas
aut10300058 0B/08M1 Inn FrontDesk Depbsitos Adelantados—4..  weas. =
kS @i Otras Operacionss aut 10900050 08/08/11 InnPos.Notas de Crédite-437 WCas.. st
B s Configuracién aut 10800061 00911 Inn FroniDes Puntos de Vents desde Front  weas.. g —— Pas0:3
aut 10900062 08/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  weas...
aut 10900063 0B/SA1  Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos  weas.
m 10800065 DS/SM1 revierte propina facturada x error jopez
aut 10900066 09/09/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-438 mtosc...
; Recup
E™ 10800068 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front
E. 10500068 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front - Pasn.z
£l 10900070 Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras [ﬁ -
ERT CEETIL L =P do toooi aon hldanogas
aut 10900072 10/0811 Inn FrontDesk Depositos Adelantados-4..  mtosc
aut10800073 10/0811 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front mtosc
aut 10900074 10/08/11 Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras  miosc..
aut 10900075 11/08/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-440  miosc... | MOStar
aut10900076 11/08/11  Inn FrontDesk Depdsitos Adelantados—4...  miosc @ Pendientes
aut10800077 11/08M1 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front miesc.. = | () Anulados
c 10111 [ seven [2§ SEVENLAP [ Contabiidad Hotel [ Emp. 001 HOTEL DEL SUR [ 02112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Asientos Contables”. Aqui se veran todos
los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos
previamente.

Paso 2: Se selecciona uno o varios asientos.

Paso 3: Se le da clic al botén “Listar”.
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Los asientos de esta pantalla no nos estan afectando la contabilidad, hasta que se integren o mayoricen. Una vez

mayorizados desaparecen de esta pantalla y se pueden ver individualmente en, Listado de Asientos, Listados del

Diario o Extracto de Cuentas.

Contabilidad 10111 . T .. SR T =[O )

- Contabitidad
H Sistema
-9 B, "

[ Asientos Contables
o

5T Reversién de Asientos
- Listados del Diario
%y Extracto de Cuentas
Flujo de Efectivo

.- Informe Diario de Produccién

/ — WV =

Asientos Pendientes de Integracion

B Mostrar solo mis

[E=8 IR =3

Ejercicio
201
Nimero

|E| Costo por Ingreso El O
1 Tralados entre Cuentas ‘ Fecha ‘ Tiulo | Oper | »
&% Estados Financieros m 10700822 OUO7/1 RECLASFICA CUENTA MAQUINARIAY ..  aordo... |=|
@ Cobros / Pagos aut 10300058 08/08/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-437  wcas.
- Otras Operacionss aut 10900059 08/09/11 Inn FrontDesk Depésitos Adelantados-4...  wcas.. =
- . aut 10900060 08/03/11 InnPos.Notas de Crédito-437 wieas. Sl
s Configuracion aut 10900081 0B/09/11  Inn FroniDes Puntos de Venta desde Front  wcas.. =
aut 10200062 08/0%11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front  wcas. _ Pasn.a
aut 10900063 08/09/11 Inn FrontDesk Dep. en Garantia recibidos  wcas.. -
m 10800065 05/0%11 revierte propina facturada x error jlopez
aut 10900065 08/09/11 Inn FrontDesk Produccion de Front-438  miosc...
i Recup.
E™ 10900083 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front
BT 10900069 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front 3 - P snz
E™ 10900070 Inn FrontDe Cierre de Facturas de Extras -
ey ST TR T e Lo e Eoo os — RlEpogay
aut 10300072 10/09/11 Inn FrontDesk Depositos Adelantados-4...  miosc
aut 10800073 10/0911 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front mtosc.
aut 10900074 10/09/11 Inn FrontDe Cierre de Faciuras de Extras  miosc
aut 10200075 11/09/11 Inn FrontDesk Produccién de Front-440 mtosc. Mostrar
aut 10900076 11/09/11  Inn FrontDesk Depositos Adelantados-4..  mtosc. (@ Pendientes
aut 10900077 11/09/11 Inn FrontDes Puntos de Venta desde Front miosc... ~ | () Anulados
Contabilidad 10.11.1 [ seven |28 SEVENLAP |j Contabiidad Hotel B Emp. 001 HOTEL DEL SUR il 02111i2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO:
los asientos que estan pendientes de Integrar/Mayorizar, tanto manuales como los automaticos vistos

previamente.

Paso 2: Se selecciona uno o varios asientos.

Paso 3: Se le da clic al botén “Mayorizar”.

“Asientos Contables”. Aqui se veran todos
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En este item se puede visualizar o reimprimir un asiento ya integrado, no tiene busqueda, esto quiere decir que
en esta pantalla se debe conocer el numero de asiento para poderlo visualizar.

RIS G  SEERRS. 22  WEEREEES W s  eStc

=) Contabilidad
M sistema

— s —_—
Listados del Diario -"__ — = S =] —
&) Extracto ds Cuentas
- [ Fujo de Efsctive Listado de Asientos Paso:2 =l & sl
H @ Informe Diario de Produccion Ejercicio Titulo Listar en Moneda:
2011 _
E Costo por Ingreso El @ Del Aslento
Tralados entre Cuentas HNo. de Asiento: Fecha Libro Moneda Tasa -
(_) Base de Contab.
&[0 Estados Financieros | LI ]
- Cobros [ Pagos =
R Cuenta C.Cto. Conc. Documento Descripcion Debe Haber -
&-{§l Otras Operaciones
#-@¢ Configuracién

Contabildad 10.11.1 [ seven 2% SEVENLAP | [ Contabiidad Hotel [F& Emp. 001 HOTEL DEL sUR [ 021122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Listado de Asientos”.

Paso 2: En este campo se digita el numero del asiento, una vez digitado el sistema pondra en pantalla ese asiento.
Si se desea imprimir se le da clic al botdn “Reporte”.
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Este item permite revertir un asiento ya integrado/mayorizado. La funcion se debe al hecho, que el usuario pudo
haber integrado un asiento y en su totalidad estaba mal creado.

Esta opcidn sirve para crear un nuevo asiento automaticamente y este nuevo asiento sera la reversién del
original, esto quiere decir que existira un asiento original y otro que inhabilitaria el primero. El sistema no permite
“desmayorizar” un asiento para modificarlo por seguridad.

+ | Contabilidad 1011 (o]

=) Contabilidad
Sistema
549 Registro
|-B# Asientos Contables
o ;

.
i . —_— _/ =N —
Extracte de Cuentas -
T Fiujo de Efectivo Paso:2  Fechadel asiento
=1

{Z Informe Diario de Produccién Reversion de Asientos =5 =5
@ Costo por Ingreso / Ejercicio Ho. de Asiento: Titulo
‘[ Tralados entre Cuentas 2011 10400188 [REG TRANSEIRENCIA 1672 COMPRAS FIN |
-3 Estados Financieros integrado a revertir Fecha para Reversion: | Fecha Libro Moneda Tasa
#-§) Cobros | Pagos 1.00
&-fl Otras Operaciones
52 Configuracién Cuenta C.Cto. Conc. Documento Descripcion Debe Haber -
6405002 2007 1931626  |COMBUSTIBLE 5000.00 0.00
2010001 1319 COMPRA DOS PINOS 41895.00 0.00
2010001 31589 COMPRA ALCOHOL 3826.00 0.00
2010001 34509385 |COMPRA PPASA 7341.00 0.00
2010001 3424 COMPRAS BABEL 56259.00 0.00
2010001 141528 |COMPRAS CADESUR 85679.00 0.00
1210001 1872 CINDY NAVARRO ARROYO 0.00]  200000.00
[ hweve o Revertir | [ EListar ueyorzar | [ \WSair |
o~ b
Paso:3 Paso:4

Contabiidad 10.11.1 seven |24 SEVENLAP | [j] Contablidad Hotel [F& Emp. 001 HOTEL DEL SUR [ 0zi11/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Reversion de Asientos”.

Paso 2: En el campo No. De Asiento se pone el nimero de asiento que se quiere “neutralizar”, el campo Fecha
para Reversidn se coloca la fecha en la cual tendrd efecto el movimiento, lo mas propio es poner la Fecha del

asiento original.

Paso 3: Se le da clic al botdn “Revertir” esto creara el nuevo asiento, con los montos opuestos para “neutralizar”

el original.

Paso 4: Luego se le da clic al botéon “Mayorizar” para que el movimiento afecte la contabilidad.
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Este item permite buscar movimientos integrados/mayorizados en la contabilidad por medio de filtros avanzados,
permitiendo ubicar movimientos por montos, la persona que lo creo, por cuenta, por descripcién... entre otros.

commpiicadtons T NS IEEE—— e |G st
&l Contabitidad
Sistema
#5 Regictro
[ Asientos Contables —
1 Listado de Asientos. ‘
- — /_FJ ~J e
s e Paso2 == ==
5 Flujo de Efective .
| otalpor Dia
~{# Informe Diario de Produceisn Ejercicio = T T D
201
otoaz011 | 3032011
T Costo por Ingreso Convertr a Moneda Base:
Bl Tralados entre Cuentas - m—
Feha | Adento | Cuenis Docmenta . Descapddn Debe Haber
[ Estados Financieros 500311 10300491 1301001 RESZG29 3002, 460000 000
&9 Cobros / Pagos 30/03/1L 10300459 2010001 34685 COMPRA CANAVERA.. 450000 0.00
5 Otras Operaciones 300311 10300493 1530030 RECTT7 T+ Gerardo Mata.. 434634 000
A c Somar 003 1301001 FasiEs s HADR 38000 0w
ta% Configuracién 300311 10300458 64050022007 9916356 COMBUSTIBLE WALT. 5000.00 0.00
S0mat 10000 4001007 2003 . 000 538
0wt 10000 4001002 2003 . 000 oL
S0ma1 100059 605002 2007 194488 COMBUSTIBLE MAN 500000 0w
S0ma1 10m0r 6501002 Ingreso/Gasto Dif . 23 00
0wt 100000 4001001 2003 . 0% s61027.40
0wl 10300848 1608001 1002 250 Tnventaris, 000 52207
Soma1 1030064 1603001 1002 50 Tnventaris 000 ey
Somal 100 1301000 Reswom 6ot s0255 0w
Somat 1030004 5005001 1002 %0 Costo. 40950 0w
Soma 100t 1iotoe EWFSTEL Cobros de PV, 10000 0w
Sowmal 1000 1301000 Resoz 2005, so929 000
ws00is 1101001 BARGITL  Cabros de P s0000 000
wm00is0 2201003 so y 0713
10300493 1530052 RECT66 T Rafael Zeledd... 5100.00 0.00
10300493 1530010 REC787 T+ Darling Zeledd... 23369.55 i
orouegsas 2301,
Busqueda avanzada —— g 00 ‘

Contabidad 1011 I8 scven (25 SEVENLAP | [ Contabikdod Hotel [ Emp. 001 HOTEL DEL SuR [ 0271172011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Listados del Diario”.
Paso 2: Se digita el rango de fechas en las cuales estd el asiento a buscar.

Paso 3: Se le da clic a “Aplicar”, eso desplegara en la pantalla todos los movimientos mayorizados entre las fechas
digitadas.

Criterios de Seleccion @
Desde Hasta Desdo Hasta Busqueda avanzada: Con el botén de filtro se abre la

EliRsicata; [l Descripeion . ., B .
[Fl Coenta [Rango [ Titulo Asiento pantalla de “Criterios de Seleccidon”. Aca se seleccionan los

[7] centro de Costo [ Moneda

criterios que se deseen para encontrar un movimiento en

DTIDO de Cuenta Por Pagar D Importe 0.00
gFEG“ﬂ“ﬂ'D' - - g"'“““f' particular. Ejemplo: Si buscan un monto especifico, ese lo
Documento Fecha Integr.

[Fi Referenci Eloporador  [afarfan colocan en el campo “Importe”, luego clic en el botén
D Flujo de Caja Cobro de Servicios Hoteleros| DTerminaI aarias

—— I “Aceptar” y ya en la pantalla principal se le da clic al botén
“Aplicar” del paso 3.

[T] concepto [7] Tipa Docum. @) Factura'_| Recibo () Folio

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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e W | = @ =

=+l Contabitidad

+- ) Sistema

B § Registro

[ Asientos Contables —

Listado de Asientos

l Listados dsl Diario I— w

Flujo de Efectivo

& Informe Diario de Produccién
~[@ Costo por Ingreso

1 Tralados entre Cuentas
[ Estados Financieros
&9 Cobros / Pagos
£ Otras Operaciones
@¢ Configuracisn

Contabilidad 10.11.1

L EEVENE—

Listados del Diario

(E=8 oR =)

[¥] Total por Dia

[ FFFiva | [ tplicar | [GRepone | | Rirgar |

EiEED Desde: Hasta
2m 011032011 || 300372011 B s
Convertir a Moneda Base

Fecha  Asiento  Cuenta Documento  Descripcion Debe Haber
30/03/11 10300491 1301001 RES26829 3002... 4600.00 0.00 -
30/03/11 10300459 2010001 34885 COMPRA CARIAVERA.. 4500.00 0.00 ‘_ |
300311 10300493 1530030 RECTTT T+ Gerardo Mata.. 484634 000

300311 10300493 1301001 FAB4859 8864 H119R.. 67860.00 000

S0/03/11 10300459 6405002 2007 2946356 COMBUSTIBLE WALT... 5000.00 0.00

30/03/11 10300430 4001007 2003 000 12537.87

30/03/11 10300430 4001002 2003 P; o 000 5073171

30/03/11 10300459 6405002 2007 A COMBUSTIBLE MAN... 5000.00 0.00

Scoioo2 i sl 2as o

4001001 2003 0.00 66102740

500311 10300545 1603 Imprimir Documento Original 000 440998

300341 10300431 1301 [ 5039.98 0.00

30/03/11 10300645 5003 440995 0.00

[3JIUE 138 L1 11z L e LI L T TOT

30/03/11 10300491 1301001 RES26828 2005... 5099.99 0.00

300311 10300491 1101001 BARSIETL  Cobros de PV... 440000 000

300311 10300490 2201003 sDP 000 5073.13

300311 10300493 1530052 RECT66 T+ Rafael Zeledg... 510000 0.00
30031 10300493 1530010 RECTET T+ Darling Zeleds.. 23369.55 000 _

273,009.958.85  273,008,958.95

[§ seven |2 SEVENLAP | [j Contabilidad Hotel [FE Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 021112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Listados del Diario”. Ya en la pantalla se
debe ubicar el asiento con los pasos vistos en el punto anterior.

Paso 2: Ya en pantalla, se posiciona sobre el asiento y al darle clic derecho emergera una pequefa ventana, donde

selecciona “Imprimir Comprobante Completo”.
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Esta pantalla nos permite ver todos los movimientos de una o varias cuentas, pero a diferencia de listado de
diario esta pantalla nos permite, incluir en pantalla los asientos pendientes de integracidn, con el fin de ver el
saldo en la cuenta si es que se integran los asientos pendientes.

Contabilidzd 10.11.1 L. T b - N A % e
=) Contabilidad
Sistema

588 Regictra / Paso:2 Asientos nendientes
[B= Azientos Contables — / /

I Lictado de Asientos -:! e iz / EloEs
& Reversitn de Asientos Eercicio Desde: Hasta: MonedaBase || Apertura Det [ incluir Asientos Pendientes
T rr 201 =) o101t =] [ororzon = [ Total por Dia [ESolo Facturas Pendientes J— Paso:4
% Informe Diario de Produccién Cuenta [P~ | 1101001 Efectivo Recepcion Paso:3 SReports
@ Costo por Ingreso C. Costol . - _
B4 Tralados entre Cuentas
[ Estados F: i
[ Estados Financieros o A
- Cobros / Pagos
4§ Oteas Operacionss Fecha Debe Haber Asiento  Documento FecVal  Oper Descripdion
A i o1/01/11 959998 0.00 10100002  RESIS040  D1/01/11  salone Cobros de PV -
[ @= Configuracion o1/01/11 26,107.23 00010100002  RES25041  D1/01/11 salone Cobros de PV
oL01/11 1210401 00010100002  RES25042 Q1011 salone Cobros de PV
o1/01/11 393999 0.00 10100002  RESIS043  D1/D1/11  salone Cobros de PV =
L0111 2,706.00 00010100002  RES25048 QL0111 salone Cobros de PV
oL01/11 4,000.00 00010100002  BARZES32 OLOL/AL salone Cobros de PV
o1/01/11 104.313.77 00010100002  RESIS035 0101711 salone Cobros de PV
L0111 3,700.00 00010100002  RES25036 QL0111 salone Cobros de PV
o1/01/11 £,100.00 0.00 10100002  RESIS037 0101711 salone Cobros de PV
01/01/11 2,706.00 0.00 10100002 RES25027 01/01/11  salone Cobros de PV
L0111 Bz 45201 00010100002  RES25032 Q1011 salone Cobros de PV
o1/01/11 434397 0.00 10100002  RESIS038  D1/01/11 salone Cobros de PV
L0111 10,000.00 00010100002  BARZES31 OLOLA1 salone Cobros de PV
oL01/11 1,000.00 00010100002 EMP2537 QL0111 salone Cobros de PV
o1/01/11 500.00 00010100002 EMP2548 0101711 salone Cobros de PV
L0111 500.00 00010100002 EMP2539 QL0111 salone Cobros de PV
oL01/11 1,000.00 00010100002 EMP2550  OL/01/11 salone Cobros de PV
o1/01/11 1574150 0.00 10100002  RESIS035  D1/D1/11 salone Cobros de PV
o101 439999 00010100002  BARZES07 Q1011 salone Cobros de PV -
. i v
Tot% Fechas: 841,075.01 0.00 841,075.01 Acumulado Saldo Final: 841,075.01
Contabilidad 10.11.1 seven |2§ SEVENLAP | ] Contabiidad Hotel [E& Emp. 001 HOTEL DEL SUR B 021122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Extracto de Cuentas”.
Paso 2: Se digita el rango de fechas en las cuales se desea ver el movimiento.
Paso 3: Se digita la cuenta que se desea (una) o se puede digitar un rango varias (rango).

Paso 4: Se le da clic al botén “Aplicar” para que en pantalla se muestren los movimientos. Se puede incluir en
pantalla los asientos pendientes de integrar con solo darle al check “Incluir Asientos Pendientes”.
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T - , W - W W o8l

E-J Contabilidad
M sistema
E-#9 Registro /
[= Asientos Contables _
I Listado de Asientos Extracto de Cuentas =l o ==

g Reversién de Asientos Ejercicio Desde: Hasta: Moneda Base [] Apertura Det [ incluir Asientos Pendientes.

== 201 = [owzon +][owmoizon - || Total por Dia || Solo Facturas Pendientes

) Extracto de Cuentas
{# Informe Diario ds Produccién Cuenta Una [+ 1101001 Efactivo Recepcion
g Costo por Ingreso C. CostoiGasto

[+Salir
81 Tralados eatre Cuentas

- [E Estados Financieros / Pasnz
Saldo Anterior: 0.00
- Cobros / Pagos
#-J Otras Operacionss Fecha Debe Haber g#ffnto  Documento FecVal Oper Descripcién
A ) o1/01/11 9,899.95 10100002 RES25040  OLO1/AL  salone Cobros de PV o
g% Configuracién 010111 26,107.23 0010100002  RES25041 01011 salone Cobros de PV
o1/01/11 1210401 00010100002  RES25042  OLLAL  salone Cobros de PV
o1/01/11 3939.99 000 10100002  RES25043  OLMLAL  salone Cobros de PV =
01/01/11 2,706.00 0.00 10100002 RES25043  0L01/11 _salone Cobros de PV
Uy Exr 7102y ) T e
o1/01/11 10431377 st nnnoa__ecoocean 010111  salone Cobros de PV
01/01/11 3,700.00  Imprimir Documento Original 01/01/11  salone Cobros de PV
01/01/11 £,100.00 010111 salone Cobros de PV
o1/01/11 2.706.00 01111 salone Cobros de PV
o1/01/11 434397 00010100002  RES25038  OLMLAL  salone Cobros de PV
o1/01/11 10,00000 00010100002 BARZE931 OLOLAL salone Cobros de PV
o1/01/11 1.000.00 00010100002  EMP2547  OL1AL  salone Cobros de PV
o1/01/11 500.00 00010100002 EMP2548  OLOLA1 salone Cobros de PV
o1/01/11 500.00 00010100002  EMP2549  OLLAL  salone Cobros de PV
o1/01/11 1,00000 00010100002 EMP2550  OLO1A1 salone Cobros de PV
o1/01/11 18.741.80 00010100002  RES25025  OLMLAL  salone Cobros de PV
o1/0111 4,399.99 00010100002  BARZB907 OLOLAL salone Cobros de PV -
‘ I v
Tot% Fechas: 341,075.01 0.00 841,075.01 Acumulado saldo Final: 841,075.01

Contabiidad 10.11.1 [ seven &% SEVENLAP |[}] Contabiidad Hotel [F& Emp. 001 HOTEL DEL SUR [ 02112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Extracto de Cuentas”. Se buscan los
movimientos como se indico en el item anterior.

Paso 2: Ya en pantalla, se posiciona sobre el movimiento y al darle clic derecho emergera una pequefia ventana,
donde selecciona “Imprimir Comprobante Completo”.
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Esta pantalla es para presentar un reporte de flujo de efectivo, que previamente esta configurado que cuentas y

que flujo es el que desean.

Los datos que salen en el reporte seran a cuentas que estén configuradas de tipo efectivo/banco en el catalogo y

gue en el movimiento contable se le haya asociado el flujo, para que asi este en el reporte. Notaran que al digitar

una cuenta, en cualquier movimiento contable, asientos, cxc, cxp, tarjetas, cheques existe un campo “F.Caja” el

cual se selecciona, esto indica que el importe de esa cuenta en ese movimiento, debe quedar registrado en el

Flujo de Caja. La configuracion de cuentas y flujos de caja se hace en el item 5.3 Flujo de Efectivo.

7 Contabilidad 10111 ")

& Contabilidad
i) Sistema
--$% Registro
[= Asientos Contables
0} Listado de Asientos
&F Reversién de Asientos
Listados del Diario
o

Flujo de Efectivo
s ba¥3

j— Paso:1

@ Costo por Ingreso

B3 Tralados entre Cuentas
#-[§ Estados Financieros

+-@§ Cobros / Pagos

i@ Otras Operaciones

#-@¢ Configuracién

Contabiidad 10.11.1

7

/_J_. v =N

C=ronex i

_ Paso3

Paso:2

Flujo de Efectivo

=]

Todo el ejercicio
© Periodo | Enero

Fechas

01/01/201

Empresa
002 CLUB CAMPESTRE [
003 CLUB CAMPESTRE L

Grupo para Flujo de Efectivo

PN E fectivo Divisa.

Importes expresados en: | COL [v]

Tasa: 1.00000000

1]|31/01/201

Comparativo

=S

SReporte

[ Acontig | [ Wesair |

[ seven [§ SEVENLAP | [J Contabiidad Hotel [&& Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 02111711

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Flujo de Efectivo”.

Paso 2: Se selecciona la empresa y el Grupo para Flujo de Efectivo (previamente configurado).

Paso 3: Se escoge el periodo que se desea ver.

Comparativo: Se puede ver el flujo actual y uno de periodos anteriores o bajo un presupuesto establecido, con el

fin de hacer un analisis.

Al finalizar se le da clic al botén “Reporte” para ver el flujo.
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v 7.0.

Pagina | 31



ACCOUNTING
www.mysevenmanuales.com

Ejemplo de flujo de caja

Emitido por: seven

Concepto Importe
SIH CLASIFICAR 30,471,867.11

1 Efectivo 56,698,333.49
110 Cobro de Servcios Hoteleroz 0.00
111 Efectivo recepcion 11 BB3 625 57
112 Prepagos & B03 957 85
113 Taretas 16,012 905.49
114 Cuenta por Cobrar 10,218 27560
115 Alguiler de Rest Sura 0.00
116 Aouiler Rest.Arenal 0.00
M7 Prestamo Bancatio 0.00
115 Hatel S8 1,275, 00251
119 Wenta Autom aviles 5,940 236 .16
120 “olcano Lodge 0.00
121 Atocred 0.00
122 Asdrabal Castra Mirands 0.00
123 Prestamoa Inv. La Pradera 0.00
124 Avance de TC Empresariales 0.00
125 A, Castro 0.00
126 “enta de acdones (1570000
A | Cuentas por pagar (39,459,787.20)
211 Pagos a Provesdores [3234274918)
212 Tatjeta Empresaria [230,752.55)
213 Tarjetas FC (47 360.33)
216 Caja chica (1 546,942.00)
7 Eledricidad (2 B59,181.36)
215 Agua [235,117.81)
19 Cahle 0.00
220 Telefonos [115,400.00)
21 Comisiones y impuesto de servido (2,262,253 B5)
222 Caja Chica Surs 0.00

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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En ocasiones puede que un monto especifico se refleje en un flujo diferente o puede que existan movimientos

gue no estan clasificados en el flujo, ya que cuando el usuario hizo el asiento no le asocio ninguno. Esta parte

permite asociar los flujos o reclasificar esos montos a otro flujo.

El

Contabilidad 10.11.1

Contabilidad

@} Sistema

E-§9 Registro
[= Asientos Contables
1 Listado de Asientos
{2 Reversién de Asientos
Listados del Diario

@ Costo por Ingreso
Bl Tralados entre Cuentas

o S

&-[8 Estados Financieros
@ Cobros / Pagos
&P Otras Operaciones

#-@¢ Configuracién

Contabilidad 10.11.1

—— = DN ——
Flujo de Efectivo =] @ =
Todo el ejercicio
Ejercicio -
o1 [=) @ Periodo | [CETTI RN~ |
Fechas 11022011 02011
Empresa Grupo para Flujo de Efectivo Comparativo
Ejercicio
01 “HoreL DEL SUR B
002 CLos CAMPESIREL

Tasa

003 CLUB CAMPESTRE [

1.00

Importes expresados en: | COL [

000000

asa

[&Repore | | M:{nngj [ Nesar |

N

Paso:2

[ seven (2§ SEVENLAP [{J Contabiidad Hotel [E& Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 0311172011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Flujo de Efectivo”.

Paso 2: Se le da clic al botén “Config” ese emergera la siguiente pantalla.

Paso:1

Ap o de Efe 0 _ [C1) X
Ejercicio Grupo para Flujo de Efectivo Desde: Hasta: .
2012 =] § [votcano Locue 2 T R ﬂl
Cuenta Fecha Descripcion Importe i P ;I

1-1-02-012 014141 |BIOTEC CENTROAMERICANA 5.4, -502864.12 11 ‘
1-1-02-001 0111 (24799267 -34470.00 nGuardar |
1-1-02-001 O1H1A1 | 24799267 -33405.00 s |
1-1-02-010 011 [ASOCIACION ACUEDUCTO FORTL -247543.82
1-1-02-012 01H141 |ASUAIRE TRAVEL 1:580899.16 l#Salr |
1-1-02-011 02141 [SALYANDD AL ADICTC -254000.51
1-1-02-001 2711 |PLANILLA EMPRESARIAL -6183457.00 52 EI
1-1-02-001 2TM1M1 [PLAMILLA EMPRESARIAL B1535487.00 521

Mon: IS0

'Comprobante: 20200003 Cons Mo 5663

00020 InnAce Pagos directos

Automédtico Operador: koastro
Apunte: Apunts en la cusnts de Banco (o similae)

Origen: InnAcc

Referencia:

Documento: CH2E691

Pagos a Proveedores

Paso:2

Chk:

Ya en esta pantalla podemos hacer
pasos  para
reclasificar movimientos al flujo.

los clasificar o

Paso 1: Se escoge el grupo de flujo,
se coloca el rango de fechas en las
cuales queremos ver los
movimientos y luego clic al botén
“Aplicar”. Eso nos presentara en
pantalla esos movimientos.

Paso 2: Si deseamos clasificar o

reclasificar un movimiento,

primero se le da clic al botdn que tiene un candado y en la columna “Concepto” podemos escoger un flujo

digitdndolo y dandole ENTER, en la linea del movimiento que queremos asociarle el flujo.

Paso 3: Terminado el proceso del paso 2 se le da clic a guardar.

Info: En la parte inferior se podra ver mas detalle del movimiento.
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Esta pantalla es para presentar un reporte que muestra los saldos en las cuentas de ingreso, de una fecha
determinada y el acumulado mensual a esa fecha, se puede comparar con un presupuesto si asi se definid.

En un principio el sistema solo mostrara los saldos en las cuentas de ingreso, sin embargo se puede configurar en
la pantalla 5.4.Informe Diario de Produccidn para hacer agrupaciones de cuentas al gusto del usuario.

Contabilidad 10.11.1
Bl Contabilidad
&) Sistema
E-§% Registro
!B Asientos Contables ——
I8 Listado de Asientos
i Reversién de Asientos

-E Listados del Diario ==\ — N
%> Extracto de Cuentas

E $TEEE S W T |G i)

I ¥ Informe Diario de Produccién l'— Paso:1 Informe Diario de Produccion ol = (==

‘.. Tralados entre Cuentas Fecha: | 311032011 Paso:2
5T Estados Financieros

B
- Cobros / Pagos Empresa Mostrar Formato Hoja
B} Otras Operaciones 001 HOTELDELSUR P8 Detalle

’ . -
B-@¥ Configuracion poiipeatins SubGrupo © Landscspe (A4)

-8} Parametros Generales . [¥] Grupo

M3 Presupuestos Total
@ Fiujo de Efectivo ClE=rcies coL ]
bt - o Ctas. con Saido 0
{2} Informe Diario de Produccién o Tasa 1.00000000
g Costos por Ingresos [ Fittrar Cuentas por Monedas Tasa Ej. Ant.

Perfil de Empresas

[Lconvertion] | o conv

ED] Plantillas de Asisntos Ceonvertt / Pasp:3
%% Bjercicios Fiscales

@ Normal

Saldos expresados en:

1.00000000

& Definicién de Empresas [ 0% SRepote R#sair

- Cambiar de Empresa Contable
Asientos Automaticos
33 Cataloge de Cuentas

Contabilidad 10.11.1 [ seven |2 sevenLAR [ contabiidad Hotel B emp. 001 HOTEL DEL SUR [ 03112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Informe Diario de Produccion”.
Paso 2: Se digita la fecha para visualizar el ingreso de ese dia.

Paso 3: Se le da clic al botén “Reporte”.
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Ejemplo de Informe de produccion sin configurar grupos

Contabilidad

Entidad: MY SEVEN SUITE
Informe Diario de Produmcoidn
Seleccidn:

Para la Fecha: 30/03/11
Empresa: MY SEVEN SUITE

Moneda : COLON

Fecha: 03/11/11
Hora: 11:35 AM

Pag: 1
Dia lis Aho
Descripeoidn Real Real Presuuesto FReal Presupuesto &

Hospedaje

Alimentacion Imeluida 342, Z7E€ .43
Minibar Bebidas -
Minibar Alimentos -
Telafono (2, EER_ 18]
Lavanderia -

Alimentos 233,596.27

Aguas Y Gaszeosas 15, 281.00
Cervezas &, 600.00
Licores 2,170 .72
Vinos 4,000. 00
Cigarzillos -

Confiteria -
Descorches -

EAlimentos

Aguas y Gaszeosas 3,085. 44
Cervegas T,BE7 .45
Licores -
Winos -
Cigarzillos -

Confiteria -
Descorches -
Elimentos -
Aguas y Gaszeosas -
Cervesas -

Licores -

Winos -

14,14€,684.
1,654,811,
135,456,
34, 146,
150,264

1,236, DEE.
353,668,
Z,EZ8, ZB1.
BZ3,EEL.
43, B21.
32, 185.

3,243

10, 254,750.
1,788, 275.

20, 1€

3]

20, 238.

il

G0

43

14

18
&0

m
e

w
ma

45,535,038 . 66 -
4,455,173.7% -

4z3,.650.00 -

46, 300.00 -
E,243.50 -

5,660, 105.16 -

6z, 743 .48 -
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Ejemplo de Informe de produccion con grupos configurados

Diz s

Deacripoion Real Real Preswuuesto Real Preswuesto %

Hospedaje 154,356, 63 17, 538,185.02 - - 17, 538,1585.02 - -
Alimentacion Incluida 1z, 682.04 1,254,805.57 - - 1,25¢,5805.57 - -
Minibar Bebidas B,14E.35 157,728.75 - - 157,728.78 - -
Minibar Alimentos 1,138.21 24, 146.30 - - 34, 146.20 - -
Telefono 4,764, 42 JE6,787.32 - - 3EE,7ET.3Z - -
Larandaria - ZZ,501 06 - - 22,501 06 - -
001 Hospedaje 181,088 _55 16,374,358 02 0o -0 15,374,358 02 oo o_ oo
Pimgina - Z15,000.00 - - Z15,000.00 - -
Cancha Tennis - Bz, 300.00 - - B2, 300.00 - -
Maxa de Billar - €,000 . 00 - - €,000. 00 - -
Cobro de llaves - - - - - - -
008 Otros Ingrescs Hotel o.oo aga,aco. oo .00 .00 303,300.00 Rl 0. 00
G01 Hotel 181,088 _55 18, 677,658 .02 0o -0 18, 677,658 02 1 o_ oo
Alimentos 247,583 76 €,35%7, 6TEB_48 - - 6,357, 6T8_48 - -
Agua= Y Gazspmas 28,373 .86 Blo . BZ1.72 - - Ble,BZ1.7Z - -
Cervesas 24,500 00D 518,752 _B4 - - 518,752 _84 - -
Licores 1o, 780 .48 421,215.64 - - 4z1,215.64 - -
Vinos - 158,308_53 - - 158,308 _53 - -
Cigarrillecs - 7,300 . 00 - - T, 300.00 - -
Confiteria - 1,743.50 - - 1,743,580 - -
Descorches - - - - - - -
002 PRestaurante Troja 321,638 23 B,328,B21_ 51 0o -0 B,32%,821.51 oo o_ oo
Alimentos <34,5€E7 .65 2,685, BE5.53 - - 2,E685,885.53 - -
Aguas 7 Cazspmas 53,440.71 EBE, B1E.01 - - EEE,B1E.01 - -
Cervezas T3, B3 6 3,032, 774. 60 - - 3,032,774, 60 - -
Licores 1z, 269.50 E36,611.74 - - E3E6,611.74 - -
Vinos Z,000. 00 EZ,155.113 - - EZ,155.14 - -
Cigarrillos 1,788 &2 28, 536_55 - - 38,536 _55 - -
Confiteria - 1o, 620,20 - - 10, 650 .20 - -
Descorches - - - - - - -
003 Restaurante Palengque 378,120.13 TelE3, 812,77 il .00 T.lE83,8L2.77 il 0.0
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Esta pantalla es para presentar un reporte que muestra el indice en relacion Costo/Ingreso (indice que representa
el costo que implico el ingreso). Para que el reporte pueda presentarse, las cuentas de ingreso y costo deben
estar abiertas por centro de costos. El reporte como tal se debe configurar antes en el item 5.5. Costos por
Ingreso.

Contabiidad ver 310 . 3 -_— b W % A . W W
E-Jl Contabilidad
- Sistems

249 Regisro
[J= Asientos Contsbles —_—
1, Listado de Asientos

5F Reversitn da Asientos
&l Listados del Diario

I

&} Extracto de Cusntaz A Ve —
Flujo de Efectiva
[ [ Costo por Ingreso I— Paso:1 Costo porIngreso =] B[]
- [§ Estados Financieros s ) Todo el ejercicio Paso:2
Estado de Resultados 2om = 1® Periodo | [ETERN

Balance General / Ratios
%, Balance de Comprobacitn
& Cobros / Pagos
£ Otras Operaciones

%) Fechas | 01/03/20

Empresa [ centro de Costo/Gasto Agrupar por:
001 HOTELDELSUR [PN 001 RESTTRO -
002 CLUB CAMPESTRE L 3
003 CLUB CAMPESTREL

% Configuracisn @) Resumido

_) Completo

Acumul || Ambos | [l Comparativ

[ Fittrar Cuentas por Monedas. Real

Eicrciciolon:

Saldos expresados en: | COL [+
Tasa: | 1.00000000 S| [ AESar |
Contabiidad ver 3.10 85 seven [3% SEVENLAP |[ Contabiidad Hotel [ Emp. 001 HOTEL DEL 5UR il oart1/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Costo por Ingreso”.

Paso 2: Se debe escoger el rango de tiempo para el reporte. Todo el ejercicio (todo el periodo fiscal), Periodo (un
mes completo), Fechas (se puede escoger un rango de fechas).

Paso 3: Se selecciona la empresa contable, se puede escoger uno o varios Centros de Costo y si no se escoge
tomara todos (si no estan configurados todos los cc no se podra ver de esa manera), y por ultimo se agrupa,
“resumido” si solo queremos ver los montos de todos los cc o “completo” si queremos ver los montos por cc.

También se puede escoger entre los botones: Periodo, Acumulado o Ambos, para ver el reporte segun la
seleccion.

Paso 4: Se le da clic al botén “Reporte”.
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Ejemplo de reporte costos por ingreso.

Contabilidad wver 3.10

Entidad: MY SEVEN SUITE

Listadeo del Costo por Ingresos

Seleccion:
Ejercicio: 2011 Periocdo:MHarzo
Empresa: HOTEL DEL 5UR
C.Costo: REST TROJAR

Moneda: COLCH

Periodo
Descripoidn Ingresos Costos Cto,/Ing
LLIMENTOS 655939681.17 380538.74 0.05
EEEIDAS 1269431.27 573172.33 0.45
LICCORES T707220.90 5428928.23 .77
Total 2536613.34 1476639.30 0.17

Fecha: 08/11/11

Hora: D1:21

Pag:

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591

v 7.0.

M

Pagina | 38



ACCOUNTING
www.mysevenmanuales.com

Esta funcidn permite reclasificar una cuenta a otra, es cuando deseamos que se deje de utilizar una cuenta, pero
como esta tiene ya apuntes, esos apuntes deben ser trasladados hacia otra cuenta. Tanto la cuenta origen y
destino se escoge en la pantalla y la cuenta destino debe estar creada previamente en el catalogo.

Si la cuenta origen la desean inhabilitar, deben tener presente que si esta cuenta estd enlazada a algin modulo

operativo (Front, Inventario, Puntos de Venta, Planilla...), el enlace debe ser corregido en el médulo para que no
exista problemas operativos.

S Ve N —

Tralados entre Cuentas
Cuenta Origen
— Paso:4
Cuenta Destino
Eecha de Contabilizacion | Mantener apuntes de apertura Inacmar c“m
1012011 en el Libro de Inicio de Ejerc. |1 Al
— Paso:5d
[ Mesaw ]
\ Paso:3 Apuntes Libro de Apertura

Contabiidad ver 3.10 [ seven |5 SEVENLAP | J Contabiidad Hotel [E Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 1011172011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Traslados entre cuentas”.

Paso 2: Se escoge la cuenta origen, luego la cuenta destino, después de poner la cuenta destino se da ENTER.

Paso 3: Se coloca la fecha con la cual se van a integrar todos los movimientos en la cuenta destino.

Apuntes Libro de Apertura: Si se escoge se estaria configurando que a la cuenta destino los movimientos de
apertura de ejercicio fiscal de la cuenta origen, queden en la destino en el libro de apertura. Se recomienda dejar
cliquear esta opcion.

Inactivar cuenta: Si se cliquea esta opcidn, la cuenta origen quedara como inactiva.

Paso 4: Se le da clic al botén “Traslado”. Esto creard los asientos correspondientes, se pueden ver con el botén
“Listar”.

Paso 5: Se le da clic al botdn “Integrar/Mayorizar” para que el movimiento se aplique.
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Este reporte puede ser consultado en cualquier momento, el sistema no necesita hacer cierre mensual para poder

verlo, ya que el sistema se maneja por rango de periodos permitidos de creacidn y mayorizacion de asientos, que

se estipula en el item 5.9 Definicion de Empresas. El Unico cierre que tiene el modulo es el cierre fiscal.

El estado de resultado se puede ver de diferentes maneras, segin lo que escoja el usuario y solo mostrara datos
de asientos integrados/mayorizados.

Cnabiiadverss AR TN AT o | i)
-} Contsbilidad
- sistema
-

4 Reieree

H &, Balance de Comprobacién
&9 Cobros / Pagos
£ Otras Operaciones

—— | — 8 =N —]

taé Configuracién

Estado de Resultados el @ ==

Todo el ejercicio

Ejercicio

201 [=]

@ Periodo | Apertura

Fechas | 01/01/2011

01/01/2011

Empresa

Centro de Costo/Gasto Agrupar por:

-
002 CLUB CAMPESTRE L
003 CLUB CAMPESTRE [

- ® Cuenta
C. Costo
Completo

o _
Mayor [ Estue | [__pano][ Todo | [Lperoded| Acumul | Amoos \I'— Agrupacion
(o) o

Fitrar Cuentas por Monedas Comparativo

ToE Ejercicio | 2011
: s = Comparativo
Saldos expresados en: | COL [ Presup 0110172011 | {01/01/2011
Tasa. 1.00000000 Tasa: 1.00000000
Inciuir asientes pendientes (Efiepore | [ Ri#sair |
Contabildad ver 3.10 [ seven |25 SEVENLAP || Contabilidad Hotel [B Emp. 001 HOTEL DEL SUR [l 101112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Estado de Resultados”.

Paso 2: Se debe escoger el rango de tiempo para el reporte. Todo el ejercicio (todo el periodo fiscal), Periodo (un

mes completo), Fechas (se puede escoger un rango de fechas). Aqui cabe aclarar que si se escoge “Periodo” o

“Todo el ejercicio” y existen asientos integrados en ddlares, el sistema para mostrar el resultado en colones,

visualizara los movimientos en colones segun el promedio del tipo de cambio del rango escogido. Pero si escogen

rango de “Fechas” el sistema visualizard los movimientos de délares en colones, segln el tipo de cambio que se
introdujo por asiento.

Paso 3: Se selecciona la empresa contable, se puede escoger uno o varios Centros de Costo, para ver el estado de

resultados por uno o varios cc solamente, y por ultimo se agrupa, “Cuenta” si se desea ver solo las cuentas sin

detalle de centro de costo (si lo tuviera), “C.Costo” solo se veran los centros de costo y completo mostrara

cuentas y detallando cada cc por cuenta.
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Agrupacion: Aqui se escoge si se desea ver cuentas solo de mayor, estructura o todos, ademas de si se quiere ver

el saldo del periodo, acumulado o ambos.

Comparativo: Se puede seleccionar para ver el estado de resultado comparado con uno de un periodo anterior o

con la expectativa “Presupuesto” que se tenia para ese estado de resultado.

Paso 4: Se le da clic al botén “Reporte”.

Ejemplo de reporte Estado de Resultados: Solo cuentas de mayor

Febrero 2011

Cnenta Descripoidn Periodo %
INGRESOS
40 INGRESQS GRAVLADCS 40,520,608.26 96.32
41 INGRESOS EXENTOS 1,547,560.56 3.68
Total ingresos 42 ,068,168.82 100.0
COSTOS
50 CCSTCS DE VENTR 11,890,206.13 28.26
Total costos 11,890,206.13 2B.26
Beneficio Bruto 30,177,962.69 T1.7
GASTOS
60 GASTCS DE SALLRIC 19,572,615.73 46.53
61 BENEFICIOS AL PERSONAL 476,522.00 1.13
62 SERVICICS PUBLICCS 3,604,665.68 8.57
63 GASTOS DE INVENTARIO 2,154,385.58 5.12
64 GASTCS GENERALES 8,966,212.41 21.31
65 GASTOS FINAMNCIEROS 10,333,722.56 24.56
66 GASTCS CTROS 1,526,928.50 3.63
Total gastos 46,635,052.46 110.9
Beneficico Neto (16,457 ,089.77) 39.1
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Ejemplo de reporte Estado de Resultados: Con cuentas de estructura.

Febreroc 2011

Cuenta Descripcion Periodo %
INGRESOS
40 INGRES0OS GRRVADCS 40,520,608.26 96.32
4001 Ingresos hospedaje 14,034,873.40 33.36
4002 Restaurante La Troja 8,846,511.94 21.03
4003 Rancho E1 Palengue 5,683,878.94 13.51
4004 Eventos 3,260,169.15 7T.75
4005 Gimnasio 221,016.31 0.53
4007 Ctros Ingresos 8,473,731.17 20.14
4008 Productos Financieros 427.35 0.00
41 INGRES0S EXENTCS 1,547,560.56 3.68
4101 Exentas Hospedaje 140,000.00 0©0.33
4102 Exentas La Troja 1,196,544.43 2.8
4103 Exentas Palengue 211,016.13 0.50
Total ingresos 42 ,068,168.82 100.0
COSTOS
50 COSTOS DE VENTR 11,890,206.13 28.26
5001 CV Alimentos 7,500,564.23 17.83
5002 CV Aguas y Gaseosas 941,039.58 2.24
5003 CV Cervezas 2,401,949.07 5.71
5004 CV Vinos 162,020.07 0.389
5005 CV Licores 534,384.67 1.27
L5006 CV Cigarros 138,479.8 0.33
5007 CV Productos Gym 90,418.70 0.21
S008 CV Suministros Atencion al 5,850.00 0.01
5015 CV Atencidn Socios 115,500.00 0.27
Total costos 11,890,206.13 23.26
Beneficio Bruto 30,177,962.69 T1.7
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Ejemplo de reporte Estado de Resultados: Con todas las cuentas.

Fag:
Febrero 2011
Cuenta Descripoidn Periodo %
INGRESOS
40 INGRESCS GRAVADOS 40,520,608.26 96.32
4001 Ingresos hospedaje 14,034,873.40 33.36
4001001 Hospedaje 13,669,752.16 32.49
4001002 Alimentacion Incluida 1,570,570.07 3.73
4001004 Minibar Bebidas 126,425.18 0.30
400100& Minibar RAlimentos 28,455.25 0.07
4001007 Telefono (1,402,3%96.72) 3.33
4001008 Lavanderia 42,067.46 0.10
4002 Bestaurante La Troja 8,846,511.94 21.03
4002001 Alimentos 6,582,323.09 15.65
4002002 Louas Y Gaseoszas 815,097.01 1.54
4002003 Cervezas 759,064.20 1.8
4002004 Licores 378,230.08 0.80
4002005 Vinos 291,097.55 0.69
4002006 Cigarrillos 17,600.00 0.04
4002007 Confiteria 2,100.00 0.00
4003 Rancho E1 Palendque 5,683,878.94 13.51
4003001 Alimentos 1,738,134.03 4.13
4003002 Aguas v Gaseosas 459,006.46 1.09
4003003 Cerwvezas 2,714,073.47 &.45
4003004 Licores 688,310.51 1.64
4003005 Vinos 36,097.57 0.0%9
4003006 Cigarrillos 39,105.70 0.0%
4003007 Confiteria 5,151.20 0.02
4004 Eventos 3,260,189.15 7T.75
4004001 Alimentos 1,652,616.55 3.83
4004002 Loguas v Gaseosas 352,823.95 0.8
4004003 Cervezas 30,000.05 0.07
4004004 Licores 21,775.50 0.05
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Ejemplo de reporte Estado de Resultados: Por centro de costos.

Fag:

c/G Descripoidn

Febrerc 2011

Periodo %

INGRESOS

S5in Centro de Costo

8,474,158.52 20.14

1001 REST TRCJA 10,043,056.3 23.87
1002 BAR PALENQUE 5,894,8985.07 14.01
1005 EVENTOS 3,260,169.15 T.7T5
1006 GIMMASIC 221,016.31 ©0.53
2003 HABITACICHES 14,174,873.4 33.70
Total ingresos 42 ,068,168.8 100.0

COSTOS
1001 EREST TROJA 1,363,657.20 3.24
1002 BAR PALENQUE 2,860,006.86 6.8
1003 COCINA 7,211,826.82 17.14
1006 GIMMASIC 127,628.20 0.30
2003 HABITACICHES 327,087.05 O0.78
Total costos 11,890,206.1 28B.26
Beneficio Bruto 30,177,962, T1.7

GASTOS
S5in Centro de Costo 11,915,651.0 28.32
1001 EREST TRCJA 2,886,530.73 6.8
1002 BAR PALENQUE 1,755,719.43 4.17
1003 COCINA 4,709,348.35 11.19
1004 TIENWDA ,B880.57 0.01
1005 EVENTIOS 211,000.00 ©O.50
1006 GIMMASIC 2,254,106.11 5.36
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Ejemplo de reporte Estado de Resultados: Por Periodo y escogiendo ver saldo por periodo y acumulado (ambos).

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.

Pag: 1
Febrero 2011

Cuenta Descripecidén Periodo & Acummlado &
INGRES0S
40 INGRESDS CGRRVADCS 40 520, 808.28 95.32 54, 728,733.81 398.75
4001 Ingresos hospedaie 14,034, 573.40 33.3& 33,611,406.72 34.33
4002 Restaurante La Troja 8,846,511.94 21.03 17,507,911.73 17.88
4003 Bancho E1 Dalengue 5, 633,878.54 13.51 12,847,351.71 13.13
4004 Eventos 3,260,169.15 7.75 14, 646,169.43 14.96
4005 Cimnasio 221,016.31 0.53 634,473.66 0.65
4007 Ctros Ingresos 5,473,731.17 20.14 15,512,515.40 15.584
4008 Productos Financieros 427.35  0.00 131,474.84) 0.03
41 INGRESOS EXENTCS 1,547,560.56 3.68 3,184,417.53 3.25
4101 Exentas Hospedaje 140,000.00 0.33 2595,000.00 0.30
4102 Exentas La Troja 1,136,544 .43 Z.24 2,417,102 .85 Z.47
4103 Exentas Palengue 211,016.13 0.50 472,315.24 0_.48

Total ingresos 42 ,068,168.82 100.0 97,913,211.74 100.0
COSTOS
50 COSTCS DE VENTA 11,890,206.13 28.26 26,320,224.10 26.85
5001 CV Rlimentos 7,500,564.23 17.83 1&,269,330.81 16.82
5002 CV Bguas y Gaseosas 941,039.58 2.24 2,262,074.23 .31
5003 OV Cervezas 2,401, ,5345.07 5.71 5,200,220.84 5.31
5004 OV Vinos 182, 020.07 0.39 221,584.75 0.23
5005 CV Licores 534,384.67 1.27 1,178,646.78  1.20
5008 CV Cigarros 138,479.81 0.33 267,625.71  0.27
5007 OV Productos Gym 50,418.70 0.21 2582,438.14 0.29
5008 CV Sumimistros Atencion al Cliente 5,850.00 0.01 5,850.00 0.01
5015 CV BRtencidn Socios 115,500.00 0.27 632,475.00 0.65

Total coatoa 11,8%0,206.13 28.26 26,320,224.10 26.88
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Este reporte puede ser consultado en cualquier momento, el sistema no necesita hacer cierre mensual para poder
verlo, ya que el sistema se maneja por rango de periodos permitidos de creacidon y mayorizacion de asientos, que
se estipula en el item 5.9 Definicidon de Empresas. El Unico cierre que tiene el modulo es el cierre fiscal.

El balance general se puede ver de diferentes maneras, seglin lo que escoja el usuario y solo mostrard datos de
asientos integrados/mayorizados.

o 0211 T || 5
- Contabitidad
Sistema
#5 Registro
5[ Estados Financieros —_—
= z
- — =
aso: SEVETS
= — — =] e
&9 Cobros / Pagos
{ Otras Operaciones .~ Paso:2
B2 Configuracién Balance Generalf Ratios ™ =@ [=
88 Parametros Generales r
[ Presupuestos ol s
1@ Flujo de Efectivo 002 CLUB CAMPESTRE L Thuls de baiance
i Informe Diario de Produccién. 003 cLus CampesTREL | @ Cuentas
i+l costos por Ingresos i Estruc Plan Tedo
[ Perfil de Empresas \

B0 Plantillas de Asientos Todo ol cercicio Filrar Cuents por lonedss.

[ Fiscal Ejercico
{" -k Hereicios Fiscales @ Periodo | Febrero
200 [=]

Definicién de Empresas Paso:3 — B o Con

Cambiar de Empresa Contable

s Comparativo
22 Catalogo de Cuentas Saldos expresados en: | COL

Real = Tasa: [ 1.00000000

Comparativo s sconeamens. ——et= PAS0:

Ineluir cuentas con saldo cero

Ineluir asientos pendientes

_ | [&Repone |[ I Ratios | | Rlesar
-

\ Paso:5

Contabidad 10.11.1 [ seven |28 sevenLa |[j contabidas Hotel [ Emp. 001 HOTEL beL sun [B 101112011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Balance General / Ratios”.

Paso 2: Se escoge la empresa y como se desea ver el detalle si por cuentas o por titulos de balance. También aca
se selecciona si solo se desean ver las cuentas de mayor, estructura, plan o todo.

Paso 3: Se debe escoger el rango de tiempo para el reporte. Todo el ejercicio (todo el periodo fiscal), Periodo (un
mes completo), Fecha (balance acumulado hasta que fecha).

Paso 4: Se cliquea “Tasa del Documento” si es que existen asientos integrados en dodlares, con esto el sistema
mostrara el resultado en colones, segln el tipo de cambio que se introdujo por asiento, si no se chequea, los
movimientos se visualizardn en colones segun el promedio del tipo de cambio segun el rango escogido.

Comparativo: Se puede seleccionar la opcidn si se desea comparar con un balance de fechas anteriores o bajo un
presupuesto estipulado.
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Paso 5: Se le da clic al botdn “Reporte”.

Ejemplo de reporte de balance de comprobacién: Con cuentas de mayor.

Pag: 1

ACTIVO
Aotive Circulante
11 EFECTTVO (2,014, 0593.05)
1z BRNCOS (71, 380 .&0)
14 TMVERSICHES TRANSITORIZS 7,.000,000.00
17 ERSTOS PREPRACRDOS 2,455,855 _Te
13 IRRJETRS 3,565,537.53
15 DOCTMENTOS ¥ CUENTAS PO COBRRE T29,122,488.10
1 TMVENTARTOS 44 &858, 856.0¢
784,795,321.80
Active Fijo
18 PROPIEDAD FLANTE ¥ E{UIBD 342 074, 132_73
31 CDEERECTACTON 105,457 ,5860.9¢
232,576,331.77
Otros Activos
15 Otros Actiwos 58,255, 506.41
56,259,906.41
Total activo 1,073,631,559.98
PASIVO
Obligacicnes a Corto Plazo
20 CUENTAS PCE PRERR 83,6793, 654 .53
21 Brepagos 58,484.00
2z THMEJESTCS POE BREAR 5,040,880.32
23 Cargos houmilados 135,222,301 83
24 BROVISTIONES 33,838, 146 .35
259,639,908.03
Obligaciones a Largoc Plazo
22 DOCTHMENTOS POR BRERE 780,523,998.53
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Ejemplo de reporte balance de comprobacidn: Vista a nivel de titulos de balance.

Empresa:MY SEVEN SUITE

Fag:

ACTIVOS

Lctivos Circulantes

Efectivo en Caja ¥y Banco — 0. Corr.

Efectos por Cobrar a Corto Plazo
Cuentas por Cobrar = Corto Flazo
Inventarios

Otros Activos Circulantes
Bctivos Fijos

Zetivos Fijos Tangibles

Valor de los A F.T.

Otros Aotivos

Activos Diferidos

TOTRAL DE PASIVOS ¥ CRPITAL

BRSTVDS
Pasgiwvos Circulantes
Efectos por Pager & Corto Plazo
Cusntas por Pegar = Corto Blazo
Otros Pasivos
Efectos por Pagar &2 Largo Plazo
Chligaciones a Largn Plazo
CAEITEL
Utilidsdes Retenidss
Perdidas

979,047, 69525

1,068,802,091.23
10,575,977 .64
600,495,993 20
1283,628,494.30
36,362,470 48
287,441,155 01
(141,114, 302.33)
(141,114, 302 _39)
(141,114, 302 .33)
56,259, 906.41
56,259,906 _41

(973,047, §95.25)

{1,050, 563,904_5&)
(238,108, €78.70)
(104,880, 776.87)
(133,222,901 _83)
(780,982, 480 53)

(58, 484.00)
(790,923, 996_53)
71,816, 209.31
112, 682,297.35
117,853,378, 15
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Este reporte puede ser consultado en cualquier momento, el sistema no necesita hacer cierre mensual para poder
verlo, ya que el sistema se maneja por rango de periodos permitidos de creacidon y mayorizacion de asientos, que
se estipula en el item 5.9 Definicidon de Empresas. El Unico cierre que tiene el modulo es el cierre fiscal.

El balance de comprobacién se puede ver de diferentes maneras, segin lo que escoja el usuario y solo mostrara
datos de asientos integrados/mayorizados.

Contabilded 10111 L e W E T TS e

-l Contabilidad
e sistema

#% Registro
£-[8 Estados Financieros —

- Paso:1 V4" N |

]
af . -
B Otras Operaciones
- 5

EHgf Configuracisn

C L Balance de Comprobacién
-3} Parametros Generales

M3 Presupuestos

3 Fiugo de Efects Ejercicio
-1 Flujo de Efectivo

P . 2011 [=]
-}, Informe Diario de Produccién

] I'aS[I'Z

Todo el efercicio Libro
@ Periodo | Apertura [+ ( Apertura Ejercicio

Fechas | 01/01/2011 || 01/01/2011 A Inventario
B Costos por Ingrasos

[P Pecfil de Empresas Empresa Tipo de Cuenta Cuenta ¢ Costo

EZ Plantillas de Asientos

B Eiercicios Fiscal 001 WY SEVEN SUTE |8
| Zjercicios Hscales 002 CLUB CAMPESTRE [

~[B] Definicién de Empresas. 003 CLUB CAMPESTRE [

Cambiar de Empresa Contable

| |Rango

sa

| | o4pepreciacion Acumuiaci — Paso:3
Asientos Automéaticos
-3 Catalogo de Cuentas uayor |[ Estuc | pan_J[ Tedo | [Perodo ][ Acumul |[ Ambos | y
CrETLE Ejercicio | 2011 Importes expresados en: | COL [~
enmna'amn ) Real Des Hasta Tesa:|  1.00000000

Presup 0140172011 | | 0140172011 Incluir cuentas con saldo cero Sheport |7 Pasn:q

Usar sub-mascara

Incluir asientos pendientes Rl#zair

Contabiidad 10.11.1 [ seven [=E SEVENLAP [[ Contabiidad Hotel [FE Emp. 001 HOTEL DEL SUR [ 101172011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item REGISTRO: “Balance de comprobacion’.

Paso 2: Se debe escoger el rango de tiempo para el reporte. Todo el ejercicio (todo el periodo fiscal), Periodo (un
mes completo), Fechas (se puede escoger un rango de fechas). Aqui cabe aclarar que si se escoge “Periodo” o
“Todo el ejercicio” y existen asientos integrados en ddlares, el sistema para mostrar el resultado en colones,
visualizara los movimientos en colones segun el promedio del tipo de cambio del rango escogido. Pero si escogen

rango de “Fechas” el sistema visualizard los movimientos de ddlares en colones, segln el tipo de cambio que se
introdujo por asiento.

Libro: En los asientos se escoge a que libro pertenece ese movimiento, en esta parte se puede escoger un libro
para ver los saldos que le corresponden a él.
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Paso 3: Se selecciona la empresa, se puede seleccionar un Tipo de cuenta para visualizar solo ese tipo y se puede
escoger una o un rango de cuentas si se desea. También en esta parte se selecciona como va a ser el detalle en el
reporte si cuentas de mayor, estructura, plan o todo, se puede visualizar el periodo, lo acumulado o ambos.

Comparativo: Se puede seleccionar esta opcién para hacer un comparativo con periodos anteriores o un
presupuesto estipulado.

Paso 4: Se le da clic al botén “Reporte”.

Ejemplo de reporte de balance de comprobacién: Visto por cuenta mayor.

Ejercicio: 2011 Moneda: COLON Niwvel: Mayor —-Periodo

Periodo: Febrero Coentas: Todas C/G:Todos

Tipos de Cunenta:Todos

Empresa:MY SEVEN SUITE Fecha: 10/11/11

Horg: 04:23 PM
Féq: 1
Periodo
Cuenta C/CG Descripocidn Debe Haber Saldo
11 EFECTIVC 58,517,263, 83 64, 488,513.37 (4,881, 248 .54)
1z BRANCOS ED, B0Z, 40252 73, 121,826 10 (3,218,333 58)
13 TRRJETRS £%, 106,871 28 2%, 106,871 .28 000
15 DOCITMENTOS ¥ CUENTAS POR COBRRR 5,534, 421.30 7,788, 105 65 2,146,311, 61
15 TNVENTRRICS 18, 732,877.07 15, 273,354. 4% 455,622 .58
17 ERSTCS PREFRGERLDCS 0.00 BB E,0EZ. 65 (286, DEZ.65)
18 PROPIEDAD FLENTR Y EQUIPC T18,036.97 000 T18,536.57
13 Otros Aeotivos £83,761.3% 1,124, 255.07 {840,483 E8)
z0 CUENTAS PCR DRERR £4,874,831.77 22, 587,771.15 (2,377, LE0.6Z)
1 Prepagos 1,803, 417.70 1,541, 677.70 (261, 740.00)
zz IMPUESTCS POR PAGRR E,E54, 072 B8 7,382, 042.00 727,870.11
3 Cargos Acumilados £3, 064,535 2% 20, 507,626 08 7,842,780 80
z4 PROVISICHES TEE,546. B8 2,618, T08.13 1,886, T62. 25
28 DOCUMENTCS POR PRAGRR 468,500 00 o.o0 (4EE, 500.00)
31 DEPRECTACTON oZ7,610.97 1,312, 305.01 Z,384, 60804
40 TNERESDS GRAVRLDCS 1%, 0BG, 537,14 52, 617, 445. 40 40, 520, 608 . 26
41 INERESDS EXENTCS 18, 608.75 1,567, 170.31 1,547, 560.56
1] COSTOS DE VENTA 11,823,530 48 23,324.35 11, 8BS0, 206 .13
&0 ERSTOS DE SALARIO 20,083,688 20 511,07Z.56 18,572, 615.73
&1 BENEFICIOS AL PERSOMAL 476,522, 00 000 476,522 .00
[l SERVICICS FUBLICDS 4,077, 0B1. 68 47%,416. 00 3,604, 665. €8
&3 ERSTCS DE INVENIRRIC 2,651, 181.87 486,756 38 £,154,385.58
a4 GASTOS GENERALES 5,B83, BE3. 38 827,610.87 B,066, 212,41
&5 ERSTOS FINARNCIERDS 11, 365,568 . 40 1,035, 345.03 10,333,722 .56
[ ERSTCS CTRCS 6,120, BB0.57 4,583, 852.07 1,526, 828. 50
TOTAL 315,525, 763 .60 315,525, 763, &0 o.0o
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Ejemplo de reporte de balance de comprobacion: Visto por cuenta mayor, por periodo y acumulado (ambos).

Empresa:MY SEVEN SUITE

Fecha: 10/11/11

Hora: D4:25 FM
Pag: 1
Periodo

Cnenta C/GDescripocion Saldo Inic. Debe Haber Saldo Saldo Fin.
11 EFECTIVD Z,0E7,150.48 55,517,263, 83 £4,408,513.37 (4,081, 245.54) (I, 014, 008.08)
1z EANCOS 3,147,572.58 €5, 002,452, 52 73,121,826 10 (3,215,333 .58) (71,360 60)
13 TARJETAZ 1,565,517.53 22, 106,871 28 22,106,871 2B T 1,565,517.53
14 INVERSIONES THRANSITORIRS T, 000, 000 DO 000 000 T T, 000, D00 DO
15 DOCTMENTCS ¥ CUEKTAZ BOR COBEAR TEE,BTE, 1TE. 45 o, 534,851 30 T, TEE, 10868 2,186,311, 61  720,1Z%, 888.10
16 INVENTRRIOZ 44, 737,233 48 10, 732,877 07 18,573,354 4% 450, E5F 58 44, 26,856 06
17 ZAITOS PREEFASADOS 3,481,062 41 000 BLE, DEZ. 65 {BEE, DEZ.E5) Z,485,888.7E
18 PROFIEDRD FLANTA ¥ EQUIRD 341,355, 255.76 T18,836.87 000 718,836 57 342,074, 182.73
1% Otros Actives 57, 100, 400 0% ZB3,TEL. 38 1,124, 255.07 (840, 453 .68) 56, 255,506, 41
Z0 CUERTAS DOR PACAR 86, 056,855 55 24,074,081 77 22,507,771 .15 (2,377, 160 .62) 83, 70,604 03
£1 Prepagos 320,224 00 1,803, 817.70 1,541, 677.70 {261, 740 .00) 58, 484 00
3] IMPTESTOS FOR FAZAR B,21%,710.81 £, 654,072 88 7, 3BZ, 42. 88 7E7,870.11 %080, 680582
i3 Cargos Acumulados 125,380, 111.03 23,068,835.28 30,807, 62600 7,842,780.80 133,23, 001.83
z4 PROVISIOKES 31,741,384 10 TIZ,T46. 88 Z,61%,708.13 1,856, 762.25 33, E38,146.35
] DOCTMERTCS BODL PAGAR 781,302, 406 53 468,500 00 000 {468, 500 .00) 700,023,006 53
a0 PATRIMON IO 46,343,168 84 000 000 T 46,343,168 34
31 DEPRECIACION 107,113, 162.0% £I7,610.87 3,312, 30881 Z,384,6088.54 108,457, 860.56
40 INGRESOS GRAVADOS 54, 208,185 55 1z, 096,837, 14 52, 617,445 40 40, 520, 608 . 26 o4, 7ZE,753.81
41 INGRESOS ENEKNTOS 1,636,857.37 1%, 6075 1,567, 170.31 1,547, 560.56 3,184,417.583
50 COSTOS DE VENTR 14, 330,017.87 11,823,530, 48 33,324.35 11, 850, 206.13 I6, 320,22%.10
ED CASTOS DE SALARIO £0, 705,523 08 o0, 083,688 IO 511,072.56 1%, 572,615 72 40, 278,138 B2
£1 BENEFICIOS AL FERSOHAL 556,522 00 476,522 00 000 476,552 . 00 1,033,044 00
z SERVICIOZS FUBLICOS 3,238,124.53 4,077, 08168 472,416 00 3,604, E65. 68 £,883,780.61
£3 GASTOS DE IKVENTARIO Z,388,815.37 Z,651,181.87 45E,70E. 35 Z,154,385.58 4,583, 300.55
£4 GASTOS GENERALES 5, 388,034.60 5,883,823 38 527, 610.57 B,DEE, 21241 18, 354,247.21
E5 CASTOS FINAKCIEROE 10, 303,617 E1 11, 365,568 40 1,035,845 03 10, 333,722 56 IO, £37,340.17
£E BAITOS OTROS 1,506,781 7% £, 120, BED._ 57 4,583, 352 07 1,586,828 50 3,033,710, 28
67 CAREDS CONZETO ADMINISTEACION 144,8525.08 000 000 0. 00 144,850 08

TOTAL .00 18,525, 763 .60 318,525, 763 60 0. 00 0.00
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Muy bien se puede cancelar o abonar a las cxc desde un asiento manual, sin embargo esta pantalla nos facilita el
consultar y escoger las facturas pendientes de xxxxxxx cuenta. Si lo hicieran por asiento manual solo deben
respetar poner en el campo “Documento”, el mismo documento con el cual se abrié la CXC, para que no existan
inconsistencias a la hora de ver los saldos por factura.

Contabilidad ver 3.10
=) Contabilidad

Sistema

-§8 Registro

@-lE Estados Financierss

- i
G Cp&ram::nzs de Cobros

Operaciones de Pagos

[ 0 e S

-_J
/;— e /Pasnz

Cheques Bancarios
: Cartas de Reclamacién

3
E] Resumen de Cobros / Pagos
Eorade de Clissies / Proveed. Operaciones de Cobros ARMOTOURS o] ® )
stado de Clientes / Proveedores
Cuentas por Edades / Cuenta x Cobrar Importe Moneda Tasa
Otras Operaciones 12501427 500000.00 coL 1.00000000
% Comfigurscitn Referencia | Titulo Fecha Contab. FechaValor  Cuenta de Banco F.Caja
AD. 141202011 14122011 | | 100001001 1o [=]
\ »
Documento  Fecha  Mon. Imp.Inicial _Imp. Pendientef  Abono @ Abonos directos
FACE9027 | 23004/2011] COL 3608090 aeve0.s0] 36080.9000] | Pago anticipado
FACE90TT 25042011 | COL 3508090 3808090 25080.90 Abonos desde pago
Comis. | Reducc.
FACBU248 02/052011 | oL 40097 90 40097.90 40097.90 TrrromamaTET
FACGS252 | 02005/2011] COL 7216180 7216180 7216180 JE—
[ tueve P
FACGS26¢ | 020052011] COL 120233 55 120288 55 120288 53 P 5
FACB9Z7E | 03005/2011] COL 80190 8] 80190.65] 50190.65 = Integrar | o as0:
FACE9298 | 03005/2011] COL 8019085 80190.65| 80190.65 R
FACE9300 03/05/2011 | COL 36080.90 36080.80 36080.90 " \_I @ I_I[I_&Sahr
Total abonada en documentos b
Concepto Cuenta C.Cto. Documento Mon.  Importe e ——
500000.00 -
Ajuste coL Paso:3
= || Asign. 431.95
Difer. 13431 \
Total ajustado b 0.00 Pasn:“

Contabiiidad ver 3.10 Iﬁ seven g"—; SEVENLAP @ Contabilidad Hotel E Emp. 001 GRAN HOTEL COSTARICASRL. . 14122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Operaciones de Cobros”.

Paso 2: Se deben llenar los campos para poder consultar la informacidn. Es muy importante pasar por los campos
con la tecla ENTER, para que el sistema realice las consultas.

Cuenta x Cobrar: en este campo se digita o se busca la cuenta por medio del botdn “

Importe: se digita la cantidad total que el cliente pago,
pendientes.

luego se distribuye esa cantidad en las facturas

Moneda: se escoge la moneda con la cual nos dieron el importe.

Tasa: se digita la tasa en el caso que la moneda sea diferente a la moneda base de contabilidad.
Referencia/Titulo: este campo es la descripcidn que va a tener la cuenta por el movimiento, acé se puede poner
el nimero de transferencia bancaria si fuera el caso.

Fecha Contab: esta fecha es la fecha en la que se realizo el asiento.
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Fecha Valor: esta fecha es la que se desea se registre el movimiento en la contabilidad. Bajo este concepto Fecha
Contab y Fecha Valor por lo general deben tener la misma fecha.

Cuenta de Banco: esta cuenta es en la cual hicieron el depdsito, MUY IMPORTANTE si la moneda de la cuenta
bancaria donde hicieron el depdsito, es diferente a la moneda con la cual nos pagaron, aca se debe usar la cuenta
intermoneda (como puente), y luego hacer el asiento manual para hacer el depdsito con la moneda que
corresponde. En otras palabras si la cuenta de banco es en USD y nos pagaron en colones se debe usar
intermoneda, es claro que no se puede meter colones en una cuenta ddlares, ver el asiento de intermoneda para
referencia, asiento nro. 4 del punto 1.1.1. Asientos automaticos de Front.

Paso 3: Se le da clic a este botdn “<<”, esto nos muestra la pantalla con las facturas pendientes de la cuenta
XXXXXxX que se digito en el paso 1.

Seleccionar Documentos Pendientes EZ

Documento | Descripcion Imp. Inicial -
A-T3382 ARMOTOURS

FACB9278  A-78369 ARMOTOURS 03405111 8019065 COL 80180.65 COL £ Esta pantalla es la que se muestra y se
FACES293  A-TB307 ARMOTOURS 030511 8019065 COL 8019065 COL f= . .
FACE9300  A-73411 ARMOTOURS 03/05/11 36080.90 COL 36080.90 COL : puede seleccionar una o varias facturas a
FACE9341  A-T3463 ARMOTOURS 05105111 36080.90 COL 36080.90 COL : H
FACES342  A-TB4T1 ARMOTOURS 05105111 40097.80 COL 4009780 COL 4 cancelar/abonar, una vez seleccionadas se
FACB9353  A-78493 ARMOTOURS 06/05/11 36080.90 COL 36080.80 COL z le da clic al botdn ”Ap|icar” para que estén
FACE9354  A-T3474 ARMOTOURS 06/05/11 8019065 COL 80190.65 COL g ’
FACE9405  A-T3436 ARMOTOURS 08/05/11 12028855 COL 120288.55 COL 1z enla pa ntalla pr|nc|pa|'
FACE9434  A-T357T1 ARMOTOURS 09105111 40097.90 COL 4009790 COL 4
FACE9478  A-T3583 ARMOTOURS 11405011 240577.10 COL 24057710 COL 24
FACE9482  A-T3619 ARMOTOURS 11405011 40097.90 COL 4009790 COL 4
FACESSTE  A-TE720 ARMOTOURS 1605111 36080.90 COL 36080.90 COL 2
FACE9659  A-T3308 ARMOTOURS 2000511 36080.90 COL 36080.90 COL e
4 L 3

Paso 4: Ya con las facturas en la pantalla principal en la columna “Abono”, se digita por factura, el monto que
cancela/abona.

Total soooo0.00|  Paso 5: Ya distribuido bien el “Importe” en todas las facturas el cuadro inferior nos
Asign. sooooo.00|  Mostrara el campo “Difer” en cero y se habilitara el boton “Aplicar” donde se creara el
asiento una vez aplicado, nos habilitara el botén “mayorizar/integrar” para registrar el

Difer. 0.00 L e
movimiento en la contabilidad.

En ocasiones ya sea al tratar de integrar/mayorizar un asiento manual, o buscar facturas pendientes de cxc o cxp
los montos no los recalculo automaticamente para esos casos, es tan solo entrar a esta pantalla y darle clic al
botén de recalculo = esto soluciona este inconveniente.

(8
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Cuando se cierran cuentas en Front o PV con tarjeta, debe haber en el catalogo una cuenta de tarjetas donde se
contabilizaran estos cobros, para luego conciliar esas cuentas y liquidarlas para que se reflejen los montos en las
cuentas bancarias. Si bien esto se puede hacer por un asiento manual, mediante esta pantalla se puede conciliar
factura por factura.

Contabilidad ver 3.10 = SSHEOEL X
E-J Contsbilidad
o-Jg Sistema
i-§% Registro
-[F Estados Financieros
@ Cobros / Pagos —
e
. . - == /=N —
= — Paso:2
Cartas de Reclamacién /
3
i’:;“;:iﬁsz;ﬁzzm [ Terjetas de Credito TARIETAS CREDITO RECEPCION =] = ==
B Cucntas por Edades Cuenta Tar. Crédito Cuenta de Banco % Comis. Imp. Comisién  F.Caja
1 ) Otras Operaciones 1100102 100001001 3.50 2536244 10 [+]
% Configuracitn ReferenciaiTitulo  Fecha Contab. FechaValor  Cuenta de Comis. Bancaria Imp. Retencion
14122011 14122011 820030001 9000 34362.4788
Tarjeta Factura Fecha Imp. Pendientg  Abono -
0918 FACT1013 110712011 141027 64 141027.60
FAC71015 11/07/2011 87369.7} 87369.75 ) twevo o Aplicar | ™
FACT1016 1100742011 216485.41 21648540 l—l \LI > Pasn:q
FACT1021 11072011 26208 34 2620835 Listar nigrar o]
FACT1025 110772011 144200 14420.00
FACT1026 110772011 108304.54 108304.50
FACT1032 11072011 87292 5 87292 50
549123 5004 FACT1033 11072011 2796 4 279645 + — Paso:3
PAGOS DE MAS + Total abonado en tarjetas b Tarjetas :
Tarjeta Documento Cuenta C.Cto. Importe - | | Demis
Comisién
Retencién
- | | ABanco
Total pagado de mas b 0.00
Contabiidad ver 3.10 [ seven &% SEVENLAP |[J Contabiidad Hotel [E& Emp. 001 GRAN HOTEL cOSTA RICA S.RL [l 14122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cobros de Tarjetas de Crédito”.

Paso 2: Se deben llenar los campos para poder consultar la informacidn. Es muy importante pasar por los campos
con la tecla ENTER, para que el sistema realice las consultas.

Cuenta Tarj. Crédito: en este campo se digita o se busca la cuenta por medio del botén “...”.

Cuenta de Banco: en este campo se digita la cuenta bancaria a la cual se va a debitar los montos.

% Comis: acd se puede digitar el porcentaje de comisién que cobra el emisor de tarjetas.

Imp. Comision: el sistema calculara el importe en base al porcentaje digitado, pero como esto no es consistente
con el emisor de tarjetas, el sistema permite digitar el monto directamente.

Referencia/Titulo: acd se pone cualquier referencia deseada que describa el movimiento.

Fecha Contab: esta fecha es la fecha en la que se realizo el asiento.

Fecha Valor: esta fecha es la que se desea se registre el movimiento en la contabilidad. Bajo este concepto Fecha
Contab y Fecha Valor por lo general deben tener la misma fecha.

Cuenta de Comis. Bancaria: aca se selecciona la cuenta donde se desea se debite el gasto por comisidén bancaria.
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Imp. Retencidn: en este campo se digita el monto que corresponde a la retencién, la cuenta en la que se refleja
por lo general es la del 13%, eso lo deben definir en el catalogo en cuenta especiales.

Paso 3: Se le da clic a este botdon “<<”, esto nos muestra la pantalla con las facturas que fueron cerradas en la
cuenta de tarjetas.

Seleccionar Tarjetas de Crédito Pendientes E3
Factura Tarjeta Descripcion Fecha Saldo ||
FACT1041 4572037209, 4872032097 H-407 XA 120711 42725035
FACT1042 4454717036, 4454710368 H-202 DE 1207 24570.65
FACT1044 5290917348 . 52H091**3458 H-302 LU 1207 13864315
FACT105%  417480%===101.. 417480***=1013 H-309 RA 120711 1199.95
FACT1081 SE2gdzreeZZ.,., 5529420224 A-80280 120711 275979.95
FACT1068 3741847004, 3741847004 H-405 HA 1340711 7332570
FACT1071 3415387 ==003... 3415357003 H-&414 MA 1340711 1076580.75 | =
FACT1072  456353*==038 .  455353***=0381 H-301 RO 130711 2277845
FACT1086 414705 =544 4147093448 H-437 ER 1340711 23045220
FACT1080 SZ24957*=538.. SZZ4BETT*538T H-213 J0 1340711 46277.50
FACT10%94  375880%+=005.. 375880%=(09 T+ 130711 263185
FACT1096  549123*+600.. 548123**6004 H-303 JE 140711 4388.10
FACT1108 SZ4BBETT04T..  SZ4BBET*04T4 H-218 MR 140711 4635.00
FACT1113 A355T7H==GTg . 435577*****T97 H-404 DE 140711 438285 E
4 1 +

(??Aplicar ] [ EL" Cerrar ]

Esta pantalla es la que se muestra y se puede
seleccionar uno o varios movimientos a liquidar, una
vez seleccionadas se le da clic al botén “Aplicar”,
para que estén en la pantalla principal.

724541.05| Paso 4: Ya con los movimientos en la pantalla principal, se puede ver en el cuadro
o.on| inferior los montos que se contabilizarian. Al darle al boton “Aplicar” nos genera el

7 et
Tarjetas
De Mas
Comision 2536244
Retencion 34362.48
A Banco 664916.13
S "y

asiento del movimiento y al darle “Integrar/Mayorizar” el movimiento queda
contabilizado.
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Muy bien se puede cancelar o abonar a las cxp desde un asiento manual, sin embargo esta pantalla nos facilita el
consultar y escoger las facturas pendientes de xxxxxxx cuenta. Si lo hicieran por asiento manual solo deben

respetar poner en el campo “Documento”, el mismo documento con el cual se abrié la CXP, para que no existan
inconsistencias a la hora de ver los saldos por factura.

Esta pantalla facilita el pago, cuando es por medio de transferencia bancaria o por medio de caja chica, el pago de
cuentas por cheque es en el item 3.4.Cheques Bancarios.

Contabilidad ver 3.10

=+ Contabilidad
Sistema.

#% Registro
[# Estados Financieros e

(B Operaciones de Cobros

i i —_—
@ Oreraciones de Pagos hn;‘ == _./ =0 ] | —
Cartas de Reclamacién / =
] Resumen de Cobros / Pagos

Estado de Clientes / Provesdores Operaciones de Pagos INVERSIONES CASA BELLA SA ol & =
EH cuentas por Edades Cuenta x Pagar Moneda Tasa

{5} Otras Operaciones 200001022 . coL 1.00000000
8% Configuracisn

Referencia / Titulo Fecha Contab. Fecha Valor Cuenta de Banco F.Caja
P.D. 1411202011 1411202011 100001001 120 [+]
Documento  Fecha Mon. Imp.inicial Imp. Pendienteff  Abono “ | @ Pagos directos
32063 11052011 coL|  -g9251.0500]  e9251.050 692510500 Pago anticipado
32143 24/052011| cOL | -34574.8500 34574 950 34574.9500 Desglosar Pago Ant.
32150 121062011] cOL|  -55149.9500 55149.950 se14e.9500] Traspaso de docum
[

[Dibweve | [ aplcar |8

Listar Integrar |of

@l@ #sair

[44]

”
i

Total abonado en documentos b 158975.95
Concepto Cuenta C.Cto. Documento Mon.  Importe - — Pasn 3
Ajuste coL
Total ajustado b 0.00

Contabilidad ver 3.10 seven ;'ﬁ SEVENLAP @ Contabilidad Hotel E Emp. 001 GRAN HOTEL COSTA RICA S.R.L. I 14121

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Operaciones de Pagos”.

Paso 2: Se deben llenar los campos para poder consultar la informacidn. Es muy importante pasar por los campos
con la tecla ENTER, para que el sistema realice las consultas.

Cuenta x Pagar: en este campo se digita o se busca la cuenta por medio del botén “...”.

Moneda: se escoge la moneda con la cual se va a pagar. Debe ser la moneda en la cual estd abierta la cuenta
bancaria.

Tasa: se digita la tasa en el caso que la moneda sea diferente a la moneda base de contabilidad.

Referencia/Titulo: este campo es la descripcidn que va a tener la cuenta por el movimiento, acd se puede poner
el numero de transferencia bancaria si fuera el caso.
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Fecha Contab: esta fecha es la fecha en la que se realizo el asiento.

Fecha Valor: esta fecha es la que se desea se registre el movimiento en la contabilidad. Bajo este concepto Fecha
Contab y Fecha Valor por lo general deben tener la misma fecha.

Cuenta de Banco: esta cuenta es en la cual se transfirid el dinero.

Paso 4: Ya con los movimientos en la pantalla principal, se puede ver en el cuadro

ST 158375.95) inferior los montos que se contabilizarian. Al darle al botén “Aplicar” nos genera el
Ajustado 0.00| asiento del movimiento y al darle “Integrar/Mayorizar” el movimiento queda
Total 168975.85| contabilizado.
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En la pantalla en la parte superior se pueden ver los estados en los cuales puede estar un cheque.

Todos @ Creados Emitidos. Contabilizados Anulados Integrados

Creados: los cheques que estén en este estado significa que ya se digitaron, los montos y cuentas, queda
pendiente a pasarlo ha emitido. En este punto se puede anular.

Emitidos: los cheques que estén en este estado significa, que ya se imprimié y por lo tanto ya tiene consecutivo
de cheque. En este punto se puede anular.

Contabilizados: los cheques que estén en este estado significa, que ya se hizo el asiento contable. En este punto
se puede anular, pero no eliminara el asiento creado, se debe hacer manualmente de la pantalla 1.1.Asientos
Contables.

Anulados: los cheques que estén en este estado significa, que fueron anulados en cualquiera de los tres procesos
anteriores.

Integrados/Mayorizados: los cheques que estén en este estado significa, que ya fueron contabilizados en la
contabilidad. En este punto no se puede anular, pero si se puede revertir el asiento generado en la pantalla 1.3.
Reversion de Asientos.
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Muy bien se pueden cancelar o abonar a las cxp desde un asiento manual, sin embargo esta pantalla nos facilita el
consultar y escoger las facturas pendientes de xxxxxxx cuenta. Si lo hicieran por asiento manual solo deben
respetar poner en el campo “Documento”, el mismo documento con el cual se abrié la CXP, para que no existan
inconsistencias a la hora de ver los saldos por factura y en el caso de la cuenta de banco el nimero de cheque.

Contabilidad ver 310

——

—

paso:1

Contabiisad ver 310

= Ve N

Cheques Bancarios
Bancos 100001001 -

Todos @ Creados

Emtdos

Paso:2

Hercido 2011

Contablzados () Anuisdos

ntegracos

Mro Fachuras » Mostrar en Cheques:

i
Donss = PASO:3

Dgesio

G Lsiago
QYcanses
Reson

/f3 soven SR SEVENLAP || Contabidad Hotel [ Emp. 001 GRAN HOTEL COSTA REA SR L [ 14122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cheques Bancarios”.

Paso 2: Se selecciona la cuenta de banco con la cual se va a hacer el cheque.

Paso 3: Se le da clic al botén “Compra”, emergera la siguiente pantalla.

Emisién del Cheque de Proveedor Mro 21600

Datos del Cheque:
Consec. Cheque: 21600

Cheque Nro: 0 Prefijo Chegue:

Cuenta: | 200001022

Beneficiario

Fecha. Emision: | 14/12/2011

Banco: | 100001001

]

Moneda:

coL [=]

1.00000000

[]

Tasa:

F.Caja:

Facturas a Pagar:

Factura Fecha Importe Inicial

Imp. Pendiente

Imp. a Pagar

-

COMPRA GANCHOS ¥ ACCESS CORTINS
COMPRA CORTINAS PARA BAfIO

—1 32150

—f 32164 COMPRA DE TUBOS P/CORTINA

Paso:3.3.

3.2

| [ Adicionar|

Eliminar

p— | A coptar

z El_tgahr

Paso 3.1.: Acd en el campo “Fecha Emision” la fecha
con la cual se desea la contabilizacidon, “Cuenta” se
digita la cuenta de proveedor y en el campo
“Banco” la cuenta bancaria del cheque. Pasar por
cada campo con ENTER.

Paso 3.2.: En la columna “Factura” se selecciona la
factura que se va a cancelar/abonar y en la columna
“Imp a Pagar” el monto a cancelar/abonar a esa
factura.

Paso 3.3.: Si se van a cancelar mas facturas con el
mismo cheque con el botén “Adicionar” se agrega
una nueva linea, y se procede con el paso 3.2.

Paso 3.4.: Una vez terminado de incluir todas las
facturas a cancelar se le da clic al botén “Aceptar”.
Con el botdn salir terminamos la operacion.
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Muy bien se pueden cancelar o abonar a las cxp o gastos desde un asiento manual. Si lo hicieran por asiento

manual solo deben respetar poner en el campo “Documento”, el mismo documento con el cual se abrié la CXP o

factura de gasto, para que no existan inconsistencias a la hora de ver los saldos por factura y en el caso de la

cuenta de banco el nimero de cheque.

Contabilidad ver 3.10

Contabiidad ver 310

X T | | )
u i

Todos (@ Creados.

o @
Ejercicio 2011 [<]

Emitidos Contabiizados () Anulados () integrados

Nro Facturas a Mostrar en Cheques:

[[Compra)
Paso:3 —©O

Gosio |

& Listado
Dcansed]
[ esaw |

7 [ 0.00

[ seven (24 SEVENLAP [[J Contabikiad Hotel [ Enp. 001 GRAN HOTEL coSTARICA SAL. [l 14122011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cheques Bancarios”.

Paso 2: Se selecciona la cuenta de banco con la cual se va a hacer el cheque.

Paso 3: Se le da clic al botén “Gasto”, emergera la siguiente pantalla.

0.00

Emisién del Cheque de Gasto Nro 21600 — Pm] =
e R — Paso 3.1.: Acd en el campo “Fecha Emisién” la fecha con la
e - I s || cual se desea la contabilizacion, “Cuenta” se digita la cuenta
e % de proveedor y en el campo “Banco” la cuenta bancaria del
Eactures s Pogar: cheque. Pasar por cada campo con ENTER. Luego para incluir
Cuenta BC Factura Descripcion Imp. a Pagar  +
[renranyss e I EE N _ | lineas de pago (cuentas), se le da clic al botdn “Adicionar”.
Tj|eto001007 EQUIPO DE OPERACION « ” .
[ veweuos Paso 3.2.: En la columna “Cuenta” se selecciona la cuenta a la
|1/ 815001002 9000 ESPONSABILIDAD CIVIL .
[ tsonz001 so0o OLZA RESG03 TRABAID cual se debitara el monto, en las columnas “Factura” vy
215003001 9000 ILIZA TUR 121 MICROBUS HIACE hd
\ “Descripcion” detalle del pago, por ultimo en la columna “Imp
\ Paso:32 i
450 a Pagar” el monto, para seguir agregando mas cuentas se le
da clic al botéon “Adicionar”. Con el botén “Aceptar” se

termina el proceso.
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Este proceso le asignara el siguiente consecutivo de cheque a la linea seleccionada.

Contabilidad ver 310, sl |
- Contabilided
M sisteme
$9 Registro
[@ Estados Financieros
&9 Cobros / Pagos
@ Oreraciones de Cobros
Ce ré - —
. = V=N S
-] Resumen de Cobros / Pagos U DenCeneT el e =
Estado de Clientes / Provesdores Pas“'z o .
Cuentas por Edades Banco: 100001001 [+] Ejercicio | 2011 [T
£ Otras Operaciones - = - o TorE o
o S D Todos (@ Creados () Emiidos Contabiizados. nulados integrados.
“ Consecuti Chk. Nro. Emitido Emp Cuenta Importe
[Y 21601 14/12/2011 001 610001 30000.00
Paso:3
(EpListar Ch]
Paso:d ——gio)
I Contab
Zconsec]
Nro Facturas a Mostrar en Cheques: 7k 30000.00

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cheques Bancarios”.
Paso 2: Se selecciona la cuenta de banco donde esta creado el cheque.
Paso 3: Se posicionan sobre el consecutivo interno del cheque.

Paso 4: Se le da clic al botdn reporte, esta accion pasa el cheque al estado emitido y en este momento permite
imprimir el cheque, si se desea y cuentan con los cheques de impresidén consecutiva.
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Este proceso creara el asiento que corresponde al movimiento con las cuentas, facturas y montos digitados en el

proceso previo.

Contabilidad ver 310
) Contsbilidad
M sistema
#5 Regiseo
[[@ Estados Financieros
&9 Cobros / Pagos
® Operaciones de Cobros
= Cobros de Taxjetas de Crédito

| @ ;heques Bancarios l— Pasu.‘

P Resumen de Cobros / Pagos
=] Estado de Clientes / Proveedores

Cuentas por Edades
£ Otras Operaciones
% Configuracién

/ =T=A\ VA= h\ |

\'ﬂ

[~ Cheques Bancarios Paso:2 ===

E

Banco:| 100001001 [+] Ejercicio | 2011 []

Todos Creados (@ Emitidos Contabiizados Anulados Integrados

“ Consecuti Chk.Nro.  Emitido  Emp Cuenta Importe

E 21601 13001 1411211 001 610001 30000.00 vilkrar
<

Pasod —(Hc==
Wregror
T

Nro Facturas a Mostrar en Cheques: - - 30000.00

16 i

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cheques Bancarios”.

Paso 2: Se selecciona la cuenta de banco donde esta creado el cheque.

Paso 3: Se posicionan sobre el consecutivo interno del cheque. Noétese que en este punto ya tiene Nro de de

cheque.

Paso 4: Se le da clic al botén “Contab”, esta accidn pasa el cheque al estado Contabilizados.
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Este proceso integra/mayoriza el asiento creado.

Contabilidad ver 3.10
&l Contsbilided
M sistema
5 Regisuo
[ Estados Financieres
& Cobros / Pagos
@ Operaciones de Cobros

. TG 22 T . WS e

> Cobros de Tarjstas de Cridies

-

- S=VEN
Cheques Bancari i
= S0:1 Theques Bancarios Paso:2 e =
B Resumen de Cobros / Pagos Banco:| 100001001 Eercicio | 2011 [+]
Estado de Clientes / Proveedores / (") Todos () Creados () Emiidos (@ Contabiizados () Anulados () Integrades
[ Cuentas por Edades
£ Otras Operaciones * Consecuti Chk. Nro. Emitido  Emp Cuenta Importe
8¢ Configuraciin [ ~eoi 13001 1471212011001 610001 30000.00 |18
T 21558 13000 14072011 001 805010001 180S417.00 |
Paso:3 [ 12999 14072011 001 200003154 45393856
- [t 12988 14072011 001 105002001 61527538
[ 12997 14072011 001 200001059 128200.50
[ 12996 14072011 001 785002047 27750.00
[ 12995 14072011 001 785002046 38208.00
c 2 12993 14072011 001 200003196 16372.70
[ 12992 14072011 001 200003164 83996.00
[ 12991 14072011 001 200003162 8601075
[ 12990 14072011 001 200003159 217764.00
c 2ims 12989 14072011 001 200003135 247800.00
¢ 21me 12988 14072011 001 200003132 135800.00
[ 12987 14072011 001 200003129 464180.11 .
[ 12986 140072011 001 200003113 579485.41 L
c s 12985 14072011 001 200003097 288856.25.
c  2ise0 12984 140072011 001 200003069 115330.00 (Tt o Paso:4
[ 12983 14072011 001 200003063 11781285
[ 12982 14072011 001 200003030 248139.49
[t 12981 14072011 001 200003027 178952.96
[ 12980 14072011 001 200003023 183298.40
c 287 12979 14072011 001 200003016 113125.00
Nro Facturas a Mostrar en Cheques| 7 1+ 384522907 28

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item COBROS/PAGOS: “Cheques Bancarios”.

Paso 2: Se selecciona la cuenta de banco donde esta creado el cheque.

Paso 3: Se posicionan sobre el consecutivo interno del cheque.

Paso 4: Se le da clic al boton “Integrar/mayorizar”, esta accidn pasa la linea a Integrados.
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> Anular

=

=

Contab.

Consec,

fer

istar Ch.,

Listado

Anular:

Para anular se deben posicionar sobre la linea del cheque, en cualquiera de los estados, creado,

emitido y contabilizado, luego se le da clic al botén “Anular”, eso nos pone el cheque o linea en el

estado Anulados.

Listar cheques:

En cualquiera de los estados si tiene lineas de cheques, se le da clic en el botdn “Listado” para

poder ver e imprimir un listado de cheques que estén en el estado seleccionado.

Asignacion de consecutivos:

Para asignar los consecutivos de cheques se le da clic al botén “Consec”. Eso emergera la siguiente pantalla.

==l

-

Cambio de Consecutive de Cheques
Cuenta Titulo Prefijo Consecutivo Reporte
M 100001001 BAC Mo. 904345723 COLONES CK- 13002 | |
100002002 CUENTA UND #2005594-3 CK- 353749
100002003 CUENTA DOS #200555-1 CK- 363526
100002004 CUENTA DOLARES #200993-5 CK- 9534357
100003001 CTA DOLARES #55556-6 CK- 2237
100001002 BAC Mo. 905523148 DOLARES CK- 140
100002001 CUENTA PLANILLA #200992-7 CK- 3045
100008001 CTA 5 PROMERICA # 657312 CK- 1
100008002 CTA ¢ PROMERICA # 6575125 CK- 35
[s[ES 05

En la columna “Consecutivo” se digita el
consecutivo, con el cual se desea seguir, el
qgue se coloque en la columna es el que
pondrd el sistema a la hora de pasar un
cheque de estado creado a emitido, a
partir de ese numero el sistema
aumentara el consecutivo
automaticamente, pero se puede
modificar cuando se desee. Al darle
guardar (disquete) quedara guardado el
cambio.

IMPORTANTE: el sistema no permitird repetir consecutivos de cheques que ya hayan sido emitidos,

contabilizados, anulados o integrados en esta pantalla. Si por algin motivo necesitan repetir un consecutivo

deben hacerlo por medio de asiento manual.
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