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INVENTORY ITEM DE SOLICITUDES DE COMPRA

www.mysevenmanuales.com

1.1. SOLICITUDES DE COMPRA (encargado de
inventario a gerencia)

En esta pantalla se pueden realizar las solicitudes de compra, para un mejor control del abastecimiento, esta
accion no es obligatoria, bien se puede meter una compra u orden de compra sin necesidad de la solicitud de
compra.

La solicitud se refiere a un proceso interno, del encargado de inventario a una persona que deba autorizar esa
compra. Una vez autorizada la compra se procederia a hacer la orden de compra.

1.1.1. Como crear/modificar una solicitud de compra para un
proveedor.

Esta pantalla sera un filtro para ver o buscar solicitudes de compra que aun estdn pendientes a ser autorizadas.
Una vez autorizadas se procede a la Orden de Compray al ligarla a la Orden esta desaparece de esta pantalla para
estar en la pantalla Consulta y Cierre de Solicitudes.

P Inventoryv40

ciones
l & Solicitudes de Compras.
& Ordenes de Compras

: % i \/ =INsS—————
; Devshcones INVENTORY —
7 Solicitudes de Compras_ " Filtro:1 [=] &=

Operaci

7] s
) ‘é Consultas y Listados. [] NGmero [ Sélo mis operaciones
-] Historicos [7] Referencia [ Solicitado por
#1-[&] Configuracion .
["|Fecha 271172010 || 7/ [] seccion
Nimero Fecha  Operador Solicitante

M

&
Paso:2 »
43 Recuperar,

Mostrar
Filtro: 2= rendertes

©) Anulados

Solictudes de Compras [ seven |25 sevenLaP [[J inventario Bl 1610822011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Solicitudes de Compra”. Eso nos

emergera la pantalla de solicitudes donde se encontraran todas las solicitudes pendientes a ser autorizadas para
luego convertirlas en Orden de Compra. Los Filtros 1y 2 nos permiten buscar entre todas que ya estan creadas.
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INVENTORY ITEM DE SOLICITUDES DE COMPRA
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Paso 2: Con el botéon de “Nuevo” vamos a crear una nueva solicitud, al darle clic nos emergera la siguiente
pantalla.

7Nuevasolicituddaordendecompra EI = @ Aqui se emp'ezan a ||enal’ IOS CampOS de Ia SO|ICItLId
Nimero | o Referencia | Observacion NUmero: es un campo auto numérico asignado por el
Z’.“ " | sistema una vez guardada la solicitud. Referencia: se puede
clictante e
poner cualquier cosa que desee al igual que en
Generales | Otros . . . ., .
_ Observaciones, no son obligatorios. Seccion: aqui se
Producto U. Medida [=] L, . .
Descripcin escoge la seccién que necesita el producto. Solicitante: la
Cantidad | 0.0000 precio (M) o0 :) persona de la seccion que lo solicita. Una vez llenados estos
Provesdor coL ) campos.
Producto um Cantidad Precio (INI} yeador
Agregar Una vez llenos los campos de Secciéon y Solicitante el
productos sistema habilitaria el boton de nuevo “hoja en blanco” para
poder Agregar productos a la Solicitud de compra. El campo
Salvar Listar | [ R+ salr Producto: nos mostrara todos los productos que estan

creados se puede buscar por cédigo o por descripcion si se
digita parte del nombre y luego ENTER el sistema mostrara todos los productos que tengan esa descripcion para
seleccionarlo. Descripcion: Este campo es para cuando el producto a solicitar no existe entre los ya creados, solo
lo deben utilizar cuando en realidad no exista el producto, una vez aprobada la solicitud, deben de crear ese
producto en el sistema para poder seguir con el proceso de compra. U. Medida: esta unidad es la unidad de
presentacion con la cual compramos este producto. Cantidad: es la cantidad de producto en relacién a la U.
Medida. Precio (I.N.L.): este precio es unitario segun la unidad de medida y es sin impuesto. Proveedor: no es
obligatorio suministrarlo en este proceso pero si asi lo desean pueden hacerlo y puede ser un proveedor diferente
por producto si asi lo desearan. Esta accion se repite las veces que se necesite ya que en una misma solicitud de
esa seccién y solicitante pueden existir varios productos. Luego se le da al botén “Salvar” para que la solicitud
quede en el sistema. Con el botdn “Listar” se imprime esta solicitud con el fin de que la vea el que autoriza y la
firme.

Al darle al botén “Salir” el sistema nos pondra en la pantalla principal de solicitudes, en cualquier momento se le
puede dar doble clic sobre la solicitud para abrirla nuevamente y modificarla si fuera el caso.
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ITEM DE SOLICITUDES DE COMPRA

1.1.2. Como anular una solicitud o recuperar una solicitud

anulada

Si del todo no se aprobd la solicitud podemos anularla para que ya no esté en la pantalla, o de igual forma una

anulada puede que debamos recuperarla porque al final si la aprobaron.

P Inventory v 40
B Inventory

Sistema
=} Opciones
& e -

| Ordenes de Compras.

Prevision de Compras
«:} Compras
| Devoluciones
{4 Consumos

Operaciones
I consuttas y Listados
Historicos
Configuracion

{@ solictudes de Compras

{& Consutta y Cierre de Ordenes

{& Articulos con Precios Diferentes

Seven Inventory ver 4.0

S V4 —3 \\ |
INVENTORY

(7 solicitudes de Compras /'

—

—

—
| —

=

[ nimero
[T Referencia

Fecha 2711172010 || 7/
\_

[] sblo mis operaciones
[ solicitado por
[ seccién

)

1 16/08/2011 _ seven

Nimero Fecha ¥ Operador

Solicitud

0z

Solicitante

s0:2

Estado

43 Recuperar

[§ seven |5 SEVENLAP [[J inventario [ 1610822011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Solicitudes de Compra”. Ya en la
pantalla debemos seleccionar el Estado en que se encuentra la solicitud si pendiente o anulada, luego en la parte
de Filtro podemos filtrar las solicitudes existentes para encontrar la deseada, una vez ubicada nos posicionamos

en la Solicitud.

Paso 2: Para poder anularla si es que esta en estado pendiente se le da clic al botén “Anular” y si esta en estado
anulada se le da clic al boton “Recuperar’. Cuando se recupera una solicitud el sistema la pone en estado

pendiente.

v 7.0.
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1.2. CONSULTA Y CIERRE DE SOLICITUDES

En esta pantalla se podrdn ver solo las solicitudes de compra que como minimo tengan una linea de la solicitud en
una Orden de Compra, esto es con el fin de darle seguimiento a esas solicitudes ya en la compra. Una solicitud
que ya por completo estén sus lineas en una orden de compra no se cierre automaticamente ya que en cualquier
momento en la Orden de Compra se podria retirar si se necesitara, el cierre de solicitudes completas se debe
hacer manualmente, pero los filtros (solicitudes sin lineas pendientes) nos permiten hacer estas acciones muy
facilmente.

IMPORTANTE: Una vez que la solicitud ya tiene una linea incluida en una Orden de Compra esta desaparece de
la pantalla de Solicitudes de Compra y quedard en esta pantalla de Consulta y Cierre de Solicitudes para su
seguimiento.

1.2.1. Como cerrar una solicitud de compra que ya fue suplida
o del todo ya no se le va a dar seguimiento.

Opciones

| Consulta y Cierre de Ordencs.

[ Frevsiin ae Conpras

| & Compras

& Devoluciones.

| consumos

& Articulos con Precios Diferentes S s e

Operaciones ,
eferencia echa

Cgiinie TR Erean

<& Consuta y Cierre de Pedidos 7] Producto Fecha de Cierre| [/

-1 Traslados o
D Solicads

I Trasiado entre Hoteles e Lo

2 Austes [ proveedor [l Seccin

[ inventario ® i i

2 (@ Con lineas con cantidad pendiente [ Asoc. a Orden

i;: Despiece [Flscichudes |8 o, e pendinies

Elaboraciones
| Rebaja de Escandalos de Ventas Nimero Fecha Operador Solicitante & Lstar

& Cambio d Codigo

|«& Cambio de Unidad de Medida

% Entraca de Clentes (Todo nelido)

& Contabilzacion y Revision de Lotes.

) Consutas y Listacos
Submayor de Articulos ici -
g Listados de nventario Solicitud Paso:2
{4 Duplicado de Listados cs Opsracines Mostrar

Proguctos no Consumidos Il
g Productos Bajo Minimo y Necesidades EStad0< @ En Proceso
{4 Resumen Diario por Tipo de Operacién ©) Cerradas
|4 Cuadre de Cuentas de Inventario
([ Historicos:
[ Historico de Operaciones
|4 Resumen de Inventarios ¥ Consumos
<[4 Resumen de Compras
|+ Resumen por Secciones.
| Resumen por Proveedores
[ Extracto de Provesdores
4

=

[0 seven |25 SEVENLAP | [ inventario [ 16/08/2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Consulta y Cierre de Solicitudes”.
Ahora tenemos varios Filtros con los cuales podemos ubicar la o las solicitudes a cerrar, vamos a mencionar los
dos mas importante “Solicitudes” podemos filtrar entre “Sin lineas pendientes” y “Con lineas con cantidad
pendiente” para el caso de cerrar todas las solicitudes que ya no tienen lineas pendientes porque ya se
encuentran en Ordenes de Compra esto nos facilita el trabajo. Por otro lado tenemos otro filtro “Asoc a Orden” con
el cual podemos ponerle el nimero de Orden de Compra para ver en el listado solo las de esa Orden.

Paso 2: Una vez ubicada la o las solicitudes se selecciona la Solicitud si son varias se pueden seleccionar varias
como se seleccionan los archivos en el explorador (con SHIFT) y luego se le da al botdn “Cerrar” esto cerrara las
gue estaban seleccionadas.

Una vez cerradas se pueden consultar en esta misma pantalla solo que se debe seleccionar el Estado cerradas.

Pagina | 11
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1.3. ORDENES DE COMPRA (encargado inventario a
proveedor externo)

En esta pantalla se podran hacer las 6rdenes de compra para un mejor seguimiento del abastecimiento, pero no

es obligatorio para poder hacer una compra, una compra se podria hacer sin necesidad de la orden de compra. Y
una orden de compra se puede hacer sin necesidad de tener una solicitud de compra.

Cuando se estd incluyendo la orden de compra el sistema estd disefiado para que se pueda incluir lineas de entre

solicitudes de compra pendientes o hacer una linea totalmente nueva en la orden.

1.3.1. Como crear una orden de compra para un proveedor
con o sin solicitud de compra.

En esta pantalla se pueden ver todas las 6rdenes que no hayan cerrado. Y se ven por Estado existen:
Pendientes: Pendientes a ser entregadas al proveedor (aun no se le puso fecha de entrega).
Anuladas: No llegaron a ser entregadas al proveedor por motivos operativos.
Entregadas: Tienen fecha de entrega al proveedor.

Inventory

Sistema
B

Opciones

=20

Abastecimiento

Prevision de Compras
& Compras
& Devoluciones
-4 Consumos
Articulos con Precios Diferentes.

-[] Operaciones
Elaboraciones.
Entrada de Clientes (Tedo Incluide)

Rebaja de Escandallos de Ventas
Cambio de Cédigo
Cambio de Unidad de Medida

Pedidos
Consulta y Cierre de Pedidos
b Traslados
Traslado entre Hoteles
b Ajustes
/b Despiece
Contabiizacisn y Revisién de Lotes
I} Consultas y Listados
Submayor de Articulos
Listados de Inventario
Duplicado e Listados de Operaciones.
-1 Productos Bajo Minimo y Necesidades
Resumen Diario por Tipo de Operacion
{4 Cuadre de Cuentas de Inventario
=1 Historicos
Histérico de Operaciones
Resumen de Compras.
{4 Resumen por Secciones

Resumen por Proveedores.
Extracto de Proveedores

e \/ Tl —
INVENTORY

[T] Nro. Orden
[] Referencia

Sélo mis operaciones
Fecha 17/0802011 || 11
[CIF. Pago Fechantrega | // 0g
] Aut. por ["| Fecha Expiracion, / / I
[] Proveedor E

=

& Modificar

& Ustar
X Anuar

43 Recuperar

Estado —

(7) Entregadas

Nimero Operador  Proveedor

Paso:2

Inventario
Productos no Consumidos
Resumen de Inventarios y Consumos
Seven inventory ver 4.0

5 seven |2 SEVENLAP | inventario i 161082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Consulta y Cierre de Solicitudes”.
Ahora tenemos varios Filtros con los cuales podemos ubicar una orden en particular dependiendo su Estado.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” para crear una nueva orden de compra eso nos emergera la pantalla de la orden.

, Nueva orden de compra

Referencia

[~

Namero | g
Proveedor

Autorizada por

[E=N(B=R =3
Fecha de Entrega Iy
Fecha de Expiracion | | /

Forma de Pago| (Ninguna)

[+

Generales
Producto
Descripcion
Cantidad

0.0000 Precio (INI)

Otros.

Cédigo Alternativo

U. Medida
0.00 Importe (NI}

coL coL

Producto um

Cantidad Precio (INI}) Importe (INI)

Importe Total 0.00 CO

Salvar Listar

NUmero es autoincrementar propio del sistema, en la
Referencia ponen lo que deseen no es obligatorio.
Fecha de Entrega: es la fecha en la cual le entregaron
la orden al proveedor no es obligatorio ponerla de una
vez y se puede entrar a la orden ya creada a ponérsela
cuando se desee, al ponerle la fecha el sistema pondria
esta orden en estado entregada en la pantalla principal.
Fecha de Expiraciéon: no es obligatorio y consta de
una fecha en la que se determina que debe estar el
producto ya recibido, esto nos ayuda para darle
seguimiento en la pantalla principal con el filtro de esa
fecha. Proveedor se selecciona el proveedor al cual se
le da la orden en Autorizado por el nombre de quien
autorizo la orden.

1.3.2. Como agregar/eliminar productos nuevos y de una

solicitud compra a una orden de compra.

Una vez llenos los campos debidos del paso 2 anteriormente visto, el sistema nos habilitara poner productos
nuevos (sin solicitud de compra) o seleccionar productos de solicitudes ya creadas.

’ Medificacién de la orden de compra nro. 206 E = @
Nimere | 206 Referencia| oz Fecha de Entrega ¥
Proveedor 1BELCA-30(=]| | BELCA DE CR 5.4 Fecha de Expiracion | / ¢
Autorizada por| gz Forma de Pago| (Ninguna) E|

Generales Otros

Producto | 1812004 E| IMPERIAL Codigo Alternativo

Descripcion U. Medida BOT @

Cantidad 2.0000 Precio (INI) 42377 Importe (NI} e
ARgregar A\

Producto um Cantidad Precio (INI}) Importe (INI)

1812004  IMPERIAL BOT  2.0000 42377 847 54

1812013 BAVARIA DARK UND  30.0000 51813 15543.90

Importe Total 16391.44 CO
)

Salvar

viene de una solicitud de compra. Cuando se le

Habilitados los botones de Agregar podemos
seleccionar nuevo (hoja en blanco) para agregar un
nuevo producto a la orden sin necesidad y que a razén
operativa no requiera una solicitud de compra. De igual
forma al darle boton de Afadir linea desde solicitud
(hoja que tiene un check rojo y otro verde) nos abrira
una pantalla con todas las solicitudes pendientes (no
cerradas) para asi seleccionar los productos de estas y
que estén ligadas para un buen control.

Se puede eliminar una linea de la orden
posicionandose en ella y dandole clic en el botén de

eliminar (equis negra).

Tenemos un Indicativo que nos dice que esa linea

da “Listar” de esta pantalla el reporte indicara el nUmero de solitud

de las lineas si tuvieran, ademas del desglose de impuestos por articulo que tienen configurado. El botén “Listar”
de la pantalla principal saldra también detallado por linea las solicitudes, pero no el desglose de impuestos por
articulo, si no que sumarizado al final.

Pagina | 13
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ITEM DE ORDENES DE COMPRA

1.3.3. Como anular una orden o recuperar una orden anulada

Si del todo no entregaron la orden podemos anularla para que ya no esté en la pantalla, o de igual forma una

anulada puede que debamos recuperarla porque al final si la suplieron.

Inventory v 40
Inventory
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% Soliciudes de Compras

— gt
[ Orenes de Compras
& Prevision de Compras.
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Resumen Diario por Tipo de Operacion
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Resumen por Secciones.
Resumen por Proveedores
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Seven Inventory ver 4.0

=S Vi ies——
INVENTORY —
7 Ordenes de Compra Pendientes o = || TF'O (=] B ==

[T Nro. Orden [T 5lo mis operaciones.
["IReferencia [[IFecha 18072011 |[ 14
[EIF. Pago FechaEntrega | /¢ i1
[T Aut. por [ Fecha Expiracion / ¢ I
(] Proveedor

Niimero Fecha  Operador  Proveedor
38/08/2006__ealbertaz_1coca3005

/©) Entregadas

3 seven |25 SEVENLAP |[j inventario [ 17082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Ordenes de Compra”. Ya en la
pantalla debemos seleccionar el Estado en que se encuentra la orden si pendiente, entregada o anulada, luego en
la parte de Filtro podemos filtrar las ordenes existentes para encontrar la deseada, una vez ubicada nos

posicionamos en la Orden.

Paso 2: Para poder anularla si es que esta en estado pendiente o entregada se le da clic al botén “Anular” y si esta
en estado anulada se le da clic al boton “Recuperar’. Cuando se recupera una orden el sistema la pone en estado
pendiente si no tenia fecha de entrega o entregada si tiene fecha de entrega.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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1.4. CONSULTA Y CIERRE DE ORDENES

En esta pantalla se podrdn ver solo las 6rdenes de compra que como minimo tengan una linea de la orden en una
Compra ya actualizada, esto es con el fin de darle seguimiento a esas érdenes en la pantalla de Consulta y Cierre
de Ordenes. Una orden que ya este comprada por completo no se cierre automaticamente, el cierre de ordenes
completas se debe hacer manualmente, pero los filtros (ordenes sin lineas pendientes) nos permiten hacer estas

acciones muy facilmente.

IMPORTANTE: Una vez que la orden ya tiene una linea incluida en una Compra actualizada esta desaparece de
la pantalla de Ordenes de Compra y quedar4 en esta pantalla de Consulta y Cierre de Ordenes para su
seguimiento.

1.4.1. Como cerrar una orden de compra que ya fue suplida o
del todo ya no se le va a dar seguimiento.

Sistema
59 opeenes
) Avastecimento

& Solictudes de Compras.
i-[S Consutay Cierre de Solictudes.

onsuita y Cierre de Ordenes -

Compras

Devaluciones INVENTORY
Consumos
[ Articuios con Precios Diferentes D
Operaciones Nro. Orden [Z] Stlo mis operaciones
Pedidos
24 ] Referencia [CIFecha 03/05/2006 || # 1

& Consuta y Cirre ce Peaos
S Troshdes [ producto [Clrecnacnirega | /1

[ Trasiado entre Hoteles. ] Descripcion [C]Fecha Expiracién| / /
& Austes
[ Inventario

[ Despiece (] Proveedor [C] Aut. por
[ Esoraciones [EF pago [l asoc. s compra
|« Rebaja de Escandalos de Ventas
| cambio de Codigo ] ordenes
[ cambio de Unidad de Hecida
|« Entrada de Clientes (Todo Incluido)

| § Operador  Proveedor
[& Contabiizacin y Revision de Lotes P 2
O 170672006 oguada... 1CONST3027 aso: .
(5 Submayar de Adicos 17/08/2006_ oguada... LARENABLAN

5 21/05/2006

[ coa mutr Fecha de Cierrs | 14

Con lneas con cantidad pendiente [CIAsoc. a Solicitud
@ Sin lineas pendientes.

{5 Ustados de nwertario
21082006 oguada =
[ Dupicado de Listados de Operaciones 062008 oueds Orden
[ Productos no Consumidos M 2206/2006  oguada... Lalcdes 315
-4 Productos Bajo Minimo y Necesidades. 22/08/2006  oguada.. POLLO TIO PEPE
|t Resumen Diario por Tipo de Operacion 24/08/2006  ealbertaz 7097
[ cuaare de Cuentas de nventario 24/06/2006  ealbertar 1SIGMA-3140 (Lemm
DY ristoricos. 20082006 oguada.. Larenasn.. EStACO © En Proseso
Histérico de Operacioncs 2306/2006  oguada.. LHOLTERMAN.. P

Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores
Exiracto de Proveedores.
S e an

[ seven |27 sevenLap [j mventario [l 17082011

Seven inventory ver 40

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Consulta y Cierre de Ordenes”.
Ahora tenemos varios Filtros con los cuales podemos ubicar la o las ordenes a cerrar, vamos a mencionar los dos
mas importante “Ordenes” podemos filtrar entre “Sin lineas pendientes” y “Con lineas con cantidad pendiente” para
el caso de cerrar todas las ordenes que ya no tienen lineas pendientes porque ya se suplieron en Compras, esto
nos facilita el trabajo. Por otro lado tenemos otro filtro “Asoc a Compra” con el cual podemos ponerle el nimero de
Compra para ver en el listado solo las de esa Compra.

Paso 2: Una vez ubicada la o las ordenes se selecciona la Orden si son varias se pueden seleccionar varias como
se seleccionan los archivos en el explorador (con SHIFT) y luego se le da al botén “Cerrar” esto cerrara las que
estaban seleccionadas.

Una vez cerradas se pueden consultar en esta misma pantalla solo que se debe seleccionar el Estado cerradas.
Pagina | 15
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1.5. PREVISION DE COMPRAS

Esta pantalla realizara un célculo seglin movimientos de inventario (rebajas de escandallo o productos que no se
configuraron para no controlar existencias, tomas fisicas, entre otros) para hacer un prondstico de consumos,
comparado esos movimientos en un rango de fechas anterior que se digite. Si bien es muy dificil pronosticar el
consumo real esta pantalla nos ayudara a darnos una idea de los productos que no puedan suplir la necesidad en
los dias venideros.

1.5.1. Como prever si la existencia actual no suplira
necesidades para una determinada cantidad de dias.

Por la gran cantidad de comparaciones en movimientos y por el rango de fechas y articulos que se seleccionen en
esta pantalla el generar el resultado podria durar unos minutos. El resultado nos mostrara solo los productos que
no cumplan con la necesidad para los dias que se necesiten.

Inventory v 4.0 -
B # Inventory

Sistema

= # Opciones
B+ ] Abastecimiento
& Solicitudes de Compras

& Consukay Cierre de Solictudes
& Ordenes de Compras

(S einic comres_Jom p g
= Devolucenes ? previon de comprss_o” PAS0:2 fol = =
il:ln;:lnm;scun Precios Diferentes FTEITE QT

2] Operaciones Desde | 0401001 E| APID (KILO)

Ei%ﬁiﬁfﬁii”’“‘"“ foce Loaotozn L] chavore j Paso:3

=[] Configuracion
Parametros generales -
Amacenes y Secciones (©) Que leguen al stock min. en
ir:;;inla:;resy Especiaidades 'Segun el consumo promedio diario del periodo: ./ Paso:5
Enlace Detallado d Familas desde: 01/01/2011 | hastas 30/01/2011 I
Ubicaciones =
Fichas de Despiece UMA Dtmck : -
Escandalos de Elaboracion 0401017 - COLIFLOR UND 08621
Tipos de Movimientos 0401011 - BERENJENA UND 12483 7.0000  1FRUT ADAPEXS3.. 2
Contabilizacion
Parémetros (Todo Incluide)

@ Con stock para B [C] Incluyendo Ord. de Compra
7 | dias expiren dentro de los dias.

Ordenes generadas

Detalle

FDR &R

Seven lventory ver 4.0

[ seven =% sevENLAP | i) Inventario [l 17/08:2011
Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Prevision de Compras”.

Paso 2: Se selecciona un rango de articulos en “Desde” y “Hasta”. Si solo se desea ver el prondstico de un articulo
en los dos campos se pone el mismo.

Paso 3: En el campo “Dias” se pone la cantidad de dias a revisar si las existencias actuales suplen la necesidad.
“Con stock para” le estamos diciendo al sistema que use toda la existencia actual para la comparacién y “Que
lleguen al stock min en” es que no tome en cuenta la existencia minima estipulada que deberia de tener ese
articulo, ej. si el producto X tiene el stock minimo configurado en 5 y en existencia real tiene 8 el sistema solo
usuaria 3 para hacer la comparacién. El check “Incluyendo Ord de Compra...” es para que tome en cuenta como
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existencia real 6rdenes de compra que estdn en estado entregadas y que tienen como fecha de expiracién de la

entrega el transcurso de dias que se esta comparando la necesidad, dando por hecho que ese dia de expiracion,

realmente nos trajeron el producto.

Paso 4: Se digita el rango de fechas en el que deseamos que el sistema calcule el promedio de consumo.

Paso 5: Al darle clic a este botdn el sistema comenzara a hacer las comparaciones y nos presentara el resultado en

el Detalle este detalle tiene varias columnas que nos daran la siguiente informacidn (si se posicionan sobre el

nombre de la columna):

Articulo: El cédigo y descripcién del articulo que no va cumplir la necesidad.
UMA: La unidad de medida que se maneja en almacén para ese articulo.

Consm: Promedio de consumo diario del rango de fechas digitado.

D.Stock: Dias que duraria la existencia actual si se consume el promedio diario calculado.
Exist: La unidad de medida que se maneja en almacén para ese articulo.

Proveedor: El ultimo proveedor al cual le compramos el producto.

A pedir: Nos mostraria la cantidad que necesitamos para cumplir con la necesidad segun la comparacion.

UMC: La unidad de medida con la cual compramos ese producto.

El botén de “Listar” nos permitira imprimir el detalle.

1.5.2. Como hacer una solicitud de compra u orden de compra
automaticamente tomando en cuenta lo previsto.

Una vez calculada la previsibn podemos tomar estos datos y automaticamente crear una solicitud de compra u

orden de compra segun se desee.

7 Prevision de Compras consecutivos EI’E’@ . L

Seleccionar Articulcs: N~ ~| Lo primero es hacer la Seleccion de

Desde [ 0201001 [=] | AP0 (kiLO) A productos a los cuales se les haria la

Hosta 0401020 [=] | caavoTe solicitud u orden de compra, se pueden

| imemazm 20| gins 7] Inchoyendo Ora de Compraque | o seleccionar varios dejando presionado

B o centedeha e SHIFT. Luego se da clic en el boton de
Segln el consumo promedio diario del periodo —~ .. ’ g

desde] pranmot1 | hastal 30101 \ - Solicitud u Orden esto generara

Articulo

0401017 - COLIFLOR.

040 Qe gL
" 1001 - APIO (KILO}
0401019 - CULANTRO
401016 - CEBOLLA

Consm.
08621

D Stock
46
5.5

Provesdar

1FRUT ADAPEX-3...
1FRUT ADAPEX-3...
1FRUT ADAPEX-3...
1FRUT MUNDO-...
1FRUT ADAPEX-3...
1FRUT MUNDO-...
1FRUT ADAPEX-3...

174 719.0000

115,0000

Solicitud

Seleccion Orden

autométicamente el movimiento con las
cantidades que estan en la columna de

soportetecnico@mysevensuite.com
v7.0.

“A pedir’. Los cuadros de arriba
mostraran los Consecutivos generados
o de esos movimientos por si desean
buscarlos y modificar la cantidad u
alguna otra cosa.
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1.6. COMPRAS

Esta pantalla nos permite incluir el movimiento mds importante en razén de un inventario, alimentar la existencia
mediante las compras. Podemos incluir compras sin necesidad de actualizarlas (aplicarlas y que nos afecten el
inventario) asi podemos digitar compras de dias posteriores sin necesidad que la fecha del inventario este en ese
dia. Este es el primer movimiento en razén al orden cronolégico de actualizacion.

1.6.1. Como incluir una compra.

Se pueden incluir compras con la fecha actual de inventario en adelante, el sistema no permite incluir compras con
fechas anteriores a la fecha de inventario, es una forma de garantizar la continuidad de los movimientos, tanto
para inventario como para los asientos automaticos en contabilidad.

2 Inventory v 4.0

Inventory
Sistema

Opciones
.| Abastecimiento

& Solicitudes de Compras
onsutta y Cierre de Solictudes
rdenes de Compras.

onsulta y Cierre de Ordenes = e P— ———
s i \/
== —
Bemr— INVENTORY
& Consumos 0
& Articulos con Precios Diferentes 7 Compres F 1 ltI'OS

=] Operaciones

Consecutivo Fecha | 16/07/2011
Pedidos.

7] Referencia

i

Consulta y Cierre de Pedidos Sélo mis operaciones
Traslados.

Traslado entre Hoteles
Ajustes

Inventario

m

Tipo. (@ Compra () Reversion [] Amacén

Destino
[ Seccian

[ Tipo Movimignto

[ Moneda [] Orden de Compra

Despiece
Elaboraciones | Provesdor =
Rebaja de Escandallos de Ventas. \,
Cambio de Codigo Consecutivo  Fecha  Operador Mon Proveedor
Cambio de Unidad de Medida -
Entrada de Clientes (Todo Incluido) g Modificar
Contabilizacion y Revision de Lotes =
1) Consultas y Listados & Lstar
Submayor de Articulos. . A
Listados de Inventaric Paso - 2 (¥ Actustean
-4 Duplicado de Listados dz Operaciones ¥ Anular
14 Productos no Consumidos
{4 Productos Bajo Minimo y Necesidades. 3 Recuperar
Resumen Diario por Tipo de Operacién
Cuadre de Cuentas de Inventario
B Aol
Histérico de Operaciones o

Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras

Resumen por Secciones

Resumen por Proveedores

Extracto de Proveedores

Seven Inventory ver 4.0 E seven -“! SEVENLAP @ Inventario . 18/08/2011

@ Pendientes

) Anulados

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Compras”. Esta pantalla nos
mostrara todas las compras que estan digitadas y estan pendientes a ser actualizadas. Los campos de Filtros nos
permitirén filtrar esas compras para encontrar alguna determinada si fuera el caso. También se puede manipular
una compra que aun no ha sido actualizada para seguir incluyendo lineas si es que se digito parte de ella.
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Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” y nos emergera la pantalla para digitar la compra.

7 e o ENcabezado o] B ]
Compra 0 Referencia Fecha | 168/07/2011
Proveedor, Iz‘ Factura Observacion
Moneda IZ‘ Tasa Consignacion. 0
Dcto Gral % 0.00 Impueste incluido. h¥
Sozsm LiNeas | Oues Tenemos separado por secciones la factura:
@ Almacén Producte Desgaste coL
Seccion Mo impuestos UM Cant X UM Existencia real EP Cabezad 0
Lineas
Cantidad Cant Extra Precio Deto Lin. 000 | Impuesto
Cant Total Extra Tot 0 Detalle
Producto UM % Impto Cantidad Precio C.Ext %DctoDcto  Impto LBruto I Neto Totales
Detalle
porte Bruto: U.Ug Dcto Lin Impuestos | Bruto I Neto
- DotoGrat[ 004 I 0.0 0.0 0.0q] 0.0g
+ Impuestos =Total Factura: Salvar Listar | [I_‘ Salir
Encabezado: Datos primordiales en la compra.
Compra 0 Referencia Fecha | 18/07/2011
Proveedor (] Factura Observacion
. s
Moneda = Tasa Consignacion.
Dcto Gral % 0.00 Impuesto incluido. 7

Referencia y Observaciones: no son obligatorios los llenan con la informacién que deseen y la cual puede ser
utilizada para busquedas en histéricos.

Fecha: Se pone la fecha de la factura fisica.

Proveedor: Se debe seleccionar un proveedor creado ya en el sistema. Tiene busqueda por descripcion del
proveedor al posicionarse en el campo de descripcion, digitar parte del nombre y darle ENTER.

Factura: En este campo se pone el numero de factura.

Moneda: Se selecciona la moneda de la compra.

Tasa: Si la moneda es diferente a la principal en contabilidad en este campo se pone la relacién de la moneda de
la compra con la moneda de contabilidad, ej.: si la moneda en contabilidad es COL y se va a comprar en USD se
debe poner cuantos USD es 1 COL, si el délar esta a 510 colones la tasa seria 1/510 = 0,00196078.

Dcto Gral %: Si la factura tiene un descuento al total de la factura aqui se pone el porcentaje del descuento.
Consignacion: Si todos los articulos a ingresar en el inventario son a consignacion se debe seleccionar este
campo. Para este efecto el sistema solo permitira incluir articulos que estén en Familias creadas de tipo
Consignacion.

Impuesto Incluido: Este campo se marca cuando la columna de precio unitario en la factura fisica tiene el monto
con el impuesto incluido. Este campo no es para aplicarle o quitarle el impuesto. El sistema le calcula el impuesto
a los articulos que asi lo tengan asociado cuando lo crearon.
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Lineas: En esta parte se incluyen las lineas (productos) de la factura.

Generales Otros
@ Almacén | 01 [=] Producto| 0101038 [w]|| LECHE EVAPORADA 338GRS Desgaste 0.00 |COL
(7) Seccion [ Mo impuestes UK | LaT Cant X UM 0000 Existencia real 0.0000
Cantidad 3.0000 Cant Extra 0.0000 | Precio| 13650800 | Dcto Lin. 0.00 | Impuesto 332.38
Cant Total 30000 | Extra Tot 0.0000 coL coL @

Primero se le debe dar clic a nuevo (hoja en blanco) para incluir la linea.

Almacén o Seccidn: Se debe escoger donde queremos que se contabilice la existencia del articulo a incluir, esto
se puede hacer por linea permitiéndonos distribuir en la misma compra los productos en las secciones de la
empresa sin necesidad de meterlas todo en almacén y luego hacer los traslados del almacén a las secciones.
Producto: En el primer campo podemos digitar el codigo de inventario del producto o en el segundo campo
podemos hacer una busqueda por descripcion, para hacerla solo debemos poner parte de la descripcién en ese
campo y luego darle ENTER.

No impuestos: Se selecciona para quitarle el impuesto a ese producto, si es que cuando se creo se le puso que
se lo calculara pero en realidad no se le calcula.

UM: Es un campo de referencia que nos dice cual es la presentacion, unidad de medida, con la cual compramos
ese producto.

Cant X UM: Es un campo de referencia y es la conversion de cuanto representa esa unidad de medida, puede
cambiar dependiendo si se esta enviando el producto al almacén o a la seccién.

Cantidad: Es la cantidad que se compro, en relacion a la UM.

Cant Extra: Aqui se pone regalias que realice el proveedor por la compra de ese producto, también en relacion a
la UM.

Precio: Este es el precio unitario del producto y se pone con impuesto si es que el encabezado tiene puesto el
check en “Impuesto incluido” o se pone sin impuesto si ese campo no esta marcado.

Dcto Lin: Agui se pone el porcentaje de descuento si es que esa linea tiene un descuento.
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Detalle y Totales: Esta parte es informativa, segun los datos incluidos.

Producto UM % Impto Cantidad Precio C.Ext % Deto Deto Impto | Bruto l. Neto

0101038 LECHE EWAPR.. LAT 13.00 3.0000 1365.086 0.0000 0.00 0.00 532.38 4095.24 4627 62
Importe Bruto: 1. Neto
- Deto Gral | 362763
+ Impuestos: =Total Factura: 4527 63 [ M salr l

En la parte de Detalle mostrara en columnas la informacién incluida de los productos de la factura.

En la parte de Totales mostrara:

Importe Bruto: El monto total sin impuesto de la factura.
Dcto Gral: EI monto del descuento general.
Impuestos: El monto total de impuestos de la factura.

Total Factura: Este monto debe ser igual al de la factura fisica.

Una vez que se llenaron los campos de las partes se le da clic al botén “Salvar” esto pondria la compra en la
pantalla principal pendiente a ser actualizada, en estado pendiente se puede ingresar en cualquier momento a la
factura para seguir incluyendo lineas si es que no se termino de hacerlo en primera instancia.

1.6.2. Como incluir lineas a una compra de una orden de

compra.

Una vez incluido el encabezado de la factura se puede seleccionar incluir un producto a la factura sin necesidad
de orden de compra como se vio anteriormente o también podemos seleccionar lineas de productos de érdenes
de compras que aun no estan cerradas. En vez de darle al botén nuevo (hoja en blanco) vamos a darle clic al
botén que tiene una hoja con dos checks uno rojo y otro verde eso, nos emergera la siguiente pantalla.

sl

’ Seleccién de lineas de drdenes de compra...

@ Almacén | 01 El
() Seccidn

Producto
0201006

Fecha

Cantidad Comprado umM
LOMITO RES 25 21 KGS

En la cual debemos seleccionar Almacén o Seccion
gue sera el destino del producto a incluir en la compra,
en el primer cuadro a la izquierda veremos todas las
Ordenes de compra que aun no estan cerradas y que
sean del proveedor que se puso en el encabezado,
posicionado en ella podemos ver las lineas de
productos de la orden para asi seleccionar una o varias.
Las lineas en verde nos indican que parte de la
cantidad solicitada ya fue comprada, lineas negras nos
indican que nada se ha comprado, y las lineas en rojo

indican que ya esa linea de la orden ya fue suplida en su totalidad.
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1.6.3. Como actualizar compras.

Se puede actualizar una o un grupo de compras en una sola accion, el actualizar es lo que realmente va a incluir
la existencia en el inventario. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico y la fecha del inventario. No se
podréa actualizar un grupo de compras que no sean de la misma fecha o actualizar una compra si es que existe un
movimiento del dia anterior a esa compra pendiente a ser actualizado.

= Inventory -
Sistema B
= # Opciones
=] Abastecimients
@ Solictudes de Compras

z Consulta y Cierre de Solicitudes
# Ordenes de Compras
& Consulta y Cierre de Ordenes

CES ]

i Consumos

Paso:

& Articulos con Precios Diferentes
={] Operaciones i [[]Fecha | 160772011

Pedidos N . N
ﬁ\ Consulta y Cierre de Pedidos Dwﬂm "

Traslados B

-4 Traslado enire Hoteles ° i

- Ajustes [ seccibn
sip Inventario [~ Orden de Compra
|uir Despiece

-] Elaboraciones

= ﬁ\ Rebaja de Escandallos de Ventas
sip Cambio de Cédigo T - Operador Mon Proveedor

- ﬁ Cambio de Unidad de Medida 16/07, 011 Seven COL 1alcides-3154

= ﬁ- Entrada de Clientes (Todo Incluido) 3 seven coL lalcides-3154 (2 Modificar
g Contabilizacién y Revision de Lotes
2 Consuttas y Listados

m

Submayor de Articulos . ]
Listados de Inventario SE|ECC|OI'I
Duplicado de Listados de Operaciones *  Anuiar
Productos no Consumidos. | |
Productos Bajo Minimo y Necesidades. Paso:z BB
Resumen Diario por Tipo de Operacion ) Revertir
Cuadre de Cuentas de Inventaric

=1 Historicos. ¢ sair

Histdrico de Operaciones

Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras @ Pendientes.
Resumen por Secciones () Anulados
Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores

Seven Inventory ver 4.0

B seven | SEVENLAP | i Inventario i 18/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Compras”. Podemos filtrar solo
una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde
estan todas las compras pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccidn de las compras a actualizar, se pueden seleccionar varias con SHIFT. Luego
se le da clic al boton “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle de la factura,
movimientos con importes y por Ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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1.6.4. Como anular/recuperar compras.

Las compras que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y se
decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También una factura en estado anulada puede
ser recuperada para poderla procesar si fuera el caso.

Sistema, B
B Opciones:
& Solictudes de Compras.
& Consutta y Cierre de Solicitudes
2 Ordenes de Compras
& Consutta y Cierre de Ordenes
o aapras

—_—
Paso T —

Articulos con Precios Diferentes

{] operacones . [CIFecha | 18072011 || 74

Pedidos

-+[ Consulta y Cierre de Pedidos Lesrsagrmens
Traslados E &
Trasiado entre Hoteles - Destiio y

-lab Austes [Osecaén
nventario E] Orden de Compra
Despiece:

| Elaboraciones
Rebaja gz Escandalos de Ventas
Cambio de Codigo eSO e e Operador  Mon _ Proveedor

[ Cambio de Unidad de Medida 5 16/07,°011 _seven  COL__1alcides-3154
Entrada de Clientes (Todo Incluido) 2007011 seven  COL  lalades3154
Contabiizacion y Revision de Lotes

() Consuftas y Listados

Submayor de Articulos [ Actuaizar
Listados de Inventario

Duplicado de Listados de Operaciones H
Productes no Consumidos elec‘:Ion [y Recuperar
Productos Bajo Minimo y Necesidades. Paso .

Resumen Diario por Tipo de Operacion
Cuadre de Cuentas de Inventario

7-[7) Historicos

. .

[ Historico de Operaciones e
Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras Est a d o < (© Pendientes
Resumen por Secciones () Anuiados
Resumen por Proveedores.
Extracto de Provesdores. il

Seven Inventory ver 4.0

8 seven |4 SEVENLAP | inventario [ 181082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Compras”. Si vamos a anular una
compra se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de compras a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
boton de “Anular” o “Recuperar”.
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1.6.5. Como revertir una compra ya actualizada.

Una vez actualizada la compra y percatandonos que la incluimos mal, podemos revertirla para luego incluirla
nuevamente pero de la forma correcta. En el proceso se selecciona si la reversién es para todas las lineas de la
factura o solo unas lineas a escoger.

TInventory v 4.0
y

B-# hventory a
Sistema M
B Opciones
B[] Abastecimiento

& Solictudes de Compras

& Consuta y Cierre de Solictudes

& Ordenes de Compras

& Consulta y Cierre de Ordenes

EREaER
—
& Consumos.
& Articulos con Precios Diferentes.
=[] Operaciones
Pedidos

Pas INVENTORY | d Compras Pen . S

[CIFecha | 16/0772011 || 11

[ Sbio mis operaciones

Consuta y Cierre de Pedidos

i

Traslados.
-1 Trasiado entre Hoteles.
& Astes
-1 Inventario
-1 Despiece
Elaboraciones i Operador  Mon  Proveedor [] Nuevo
Rebaja de Escandalos de Ventas
Cambio de Cédigo T e O et & Modificar
Cambio de Unidad de Medida 5 o
Entrada de Clientes (Todo Incluido) . & s
Contabilzacién y Revisién de Lotes B e[+ Actusiizar
[P Consuttas y Listados. - Paso:5 x
{4 Submayor de Articulos i ey
E rrinohrivioms eleccion i
-4 Duplicato de Listados de Operacionss
-4 Productos no Consumidos Pas0:Jmm—
{4 Productos Bajo Minimo y Necesidades .
Resumen Diario por Tips do Dperacion
Cuadre de Cuentas de Inventario e
=[] Historicos
Histérico de Operaciones @ Pendientes
Resumen de Inventarios y Consumos () Anulados

Resumen de Compras.
Resumen por Secciones
Resumen por Provesdores,
Extracto de Proveedores

2 oo e

§F scven |24 SEVENLAP | [ mventaric [l 18/08/2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Compras”.

Paso 2: Se selecciona en los filtros “Reversion”.
Paso 3: Se le da clic al boton “Revertir’. Eso emergera la pantalla del paso 4.

Paso 4: En el campo “Consecutivo” se digita el consecutivo del sistema de la compra ya actualizada. Si no lo
tienen lo pueden buscar en los Histéricos. Luego se le da al boton “Aceptar”

Paso 5: Ya con la compra en el &rea de Seleccidn se selecciona y se le da al boton “Actualizar”, también se podria
darle “Anular” si es que nos percatan que digitaron un consecutivo que no era.

Al actualizar la reversién también generara 3 reportes, el detalle de la factura, movimientos con importes y por
ultimo el asiento contable.
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1.7. DEVOLUCIONES

Si bien podemos hacer esta misma accién haciendo el proceso de revertir una compra, esta pantalla se cred para
poder seleccionar de que Almacén o Seccion estamos devolviendo el producto si es que ya pasaron dias después
de la compra y debemos devolver el producto al proveedor. En el orden cronolégico este seria el segundo
movimiento a actualizar en un dia. El fin del movimiento es descargar de la existencia ese producto y generar el
asiento pertinente.

1.7.1. Como hacer devolucion de productos al proveedor.

Lo principal para este movimiento es que realmente haya existencia del producto en la seccion o almacén que
vamos a seleccionar para devolver.

2 Inventory v40

&2 lnventory -
Sistema

=] ; Opciones

{] Abastecimiento

[ solictudes de Compras

2 Consulta y Cierre de Solicitudes

2 Ordenes de Compras = -
% Consuta y Cierre de Ordenes Evm
 Prevision de Compras 4
N 4 e —
Paso INVENTORY' s
R
& Ariculos con Precios Diferentes b i e e g e
{] operaciones
Pedidos [V]Fecha | 16/07/2011
Consuta y Cierre de Pedidos L [F]Referencia V] S6lo mis operaciones
Traslados 3
Traslado entre Hoteles [[] Amacén
Ajustes Origen -
Inventario (I Tipo Movimiento - [ seccién
Despiece [] Moneda

Elaboraciones
Rebaja de Escandallos de Ventas,

Cambio de Cdigo
Cambio de Unidad de Medida Consecutivo  Fecha  Operador Mon Proveedor

(] Proveedor

Entrada de Clientes (Todo Incluido)
Contabilizacion y Revision de Lotes @ Modificar
IP) Consutas y Listados 5
Submayor de Articulos Paso 5 2 &
Listados de Inventario v Actualizar
Dupiicado de Listados de Operaciones =
Productos no Consumidos 0 X7 Ahukr
Productos Bajo Minimo y Necesidades €3 Recupera]
Resumen Diario por Tipo de Operacion
Cuadre de Cuentas de Inventario

I Historicos
o ¢ Salir
Wt doOperacnes

Resumen de Inventarios y Consumos Mostrar
Resumen de Compras.
Resumen por Secciones

EREEEEEEEEEEE

RRRRELR

© Pendientes
%) Anulados

Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores

Seven Inventory ver 4.0

AR

[ seven |25 seveNLAP | [ inventario [ 18/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Devoluciones”. Esta pantalla nos
mostrara todas las devoluciones que estan digitadas y estan pendientes a ser actualizadas. Los campos de Filtros
nos permitiran filtrar esas devoluciones para encontrar alguna determinada si fuera el caso. También se puede
manipular una devolucién que aun no ha sido actualizada para seguir incluyendo lineas si es que se digito parte
de ella.
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Paso 2: Se le da clic al botdn “Nuevo” eso emergera la pantalla para digitar la devolucion.

7 nueadeolicion = ENNCabezado EE=
Devoluciones 0 Referencia Fecha | 16/07/2011 )
Proveedor El Factura Observacion
Honed o] Tess HELEEL J La devolucion va a constar de las
— il - P
Generales Detalle de Impuestos N SIgUIenteS partes'
@ Almacén Producto Desgaste coL
Seccidn No impuestos. UK Cant X UM Existencia real Encabezado
Lineas
Cant. a devolver Precio 0.0000 | COL Impussto coL Detalle
Cant. a rebajar i
e Lineas J o
Producto UM % Impto Cantidad Precio Impto | Bruto I. Neto Ota €s
Detalle
: Totales
Importe Bruto: Impuestos . Bruto ety
+ Impuestos: | D.Dtﬂ D.Dtﬂ U-Uq
=Total Devolucion: Salvar Listar ¢ Sair
Encabezado: Necesario para generar la devolucion.
Devoluciones 0 Referencia Fecha | 18/07/2011
Observacion
Proveedor E| Factura
-~
Consignacion.
Moneda E| Ta=za .

Impuesto incluido. S

Referencia y Observacion: No son obligatorias, se pone lo que crean pertinente y puede ser utilizado en
busquedas en los Histéricos.

Proveedor: Se debe seleccionar un proveedor creado ya en el sistema. Tiene busqueda por descripcion del
proveedor al posicionarse en el campo de descripcion, digitar parte del nombre y darle ENTER.

Factura: En este campo se pone el nUmero de factura que se uso para comprar el producto a devolver.

Moneda: Se selecciona la moneda de la compra.

Tasa: Si la moneda es diferente a la principal en contabilidad en este campo se pone la relacién de la moneda de
la compra con la moneda de contabilidad, ej.: si la moneda en contabilidad es COL y se va a comprar en USD se
debe poner cuantos USD es 1 COL, si el dolar estd a 510 colones la tasa seria 1/510 = 0,00196078.
Consignacion: Si todos los articulos a devolver en el inventario son a consignacion se debe seleccionar este
campo. Para este efecto el sistema solo permitira incluir articulos que estén en Familias creadas de tipo
Consignacion.

Impuesto Incluido: Este campo se marca cuando la columna de precio unitario en la factura fisica tenia el monto
con el impuesto incluido. Este campo no es para aplicarle o quitarle el impuesto. El sistema le calcula el impuesto
a los articulos que asi lo tengan asociado cuando lo crearon.
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Lineas: En esta parte se incluyen las lineas (productos) a devolver.

Generales Detalle de Impuestos
i@ Almacen Producto Desgaste coL
() Seccion Mo impuestos UM Cant X UM Exiztencia real
Cant. a devolver 0.0000 Precio 0.0o00 | COL Impuesto CcoL
Cant. a rebajar 0.0000

Primero se le debe dar clic a nuevo (hoja en blanco) para incluir la linea.

Almacén o Seccion: Se debe escoger donde esta la existencia a devolver.

Producto: En el primer campo podemos digitar el codigo de inventario del producto o en el segundo campo
podemos hacer una busqueda por descripcion, para hacerla solo debemos poner parte de la descripcién en ese
campo y luego darle ENTER.

No impuestos: Se selecciona para quitarle el impuesto a ese producto, si es que cuando se cred se le puso que
se lo calculara pero en realidad no se le calcula.

UM: Es un campo de referencia que nos dice cual es la presentacion, unidad de medida, tenemos almacenado el
producto. Unidad de medida del almacén.

Cant X UM: Es un campo de referencia y es la conversion de cuanto representa esa unidad de medida, puede
cambiar dependiendo si se esta enviando el producto al almacén o a la seccién.

Cantidad: Es la cantidad a devolver, en relacion a la UM.

Precio: Este es el precio unitario del producto y se pone con impuesto si es que el encabezado tiene puesto el
check en “Impuesto incluido” o se pone sin impuesto si ese campo no esta marcado.

Detalle y Totales: Esta parte es informativa, segun los datos incluidos.

Producto UM % Impto Cantidad Precio Impto L Bruto l. Neto

Importe Bruto: Impuestos I. Bruto . Neto
s+ Impuestos: IZI.IZIE“ IZI.EI[“ U-Dq
=Total Devolucion: Salvar Liztar

En la parte de Detalle mostrara en columnas la informacion incluida de los productos a devolver.
En la parte de Totales mostrara:

Importe Bruto: El monto total sin impuesto del detalle.

Impuestos: El monto total de impuestos del detalle.

Total Devolucién: Es el monto total a devolver.

Una vez que se llenaron los campos de las partes se le da clic al boton “Salvar” esto pondria la devolucién en la
pantalla principal pendiente a ser actualizada, en estado pendiente se puede ingresar en cualquier momento a la
devolucién para seguir incluyendo lineas si es que no se termino de hacerlo en primera instancia.
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1.7.2. Como actualizar devoluciones.

Se puede actualizar uno o un grupo de devoluciones en una sola accién, el actualizar es lo que realmente va a
incluir descontar existencia en el inventario. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico y la fecha del
inventario. No se podra actualizar un grupo de devoluciones que no sean de la misma fecha o actualizar una
devolucion si es que existe un movimiento del dia anterior a esa devolucion pendiente a ser actualizado.

2 Inventoryv40 L
=]

Inventory
Sistema
= Opciones
2-[] Avastecimiento
& Solictudes de Compras
& Consulta y Cierre de Solicitudes
& Ordenes de Compras
& Consulta y Cierre de Ordenes

& Prevision de Compras.
EEET

e ————

& Articulos con Precios Diferentes
&+ ] Operaciones
Pedidos
Consutta y Cierre de Pedidos
Traslados
Traslado entre Hoteles
Ajustes
Inventario

Despiece
Elaboraciones

—

oV =INd
INVENTORY

7 Devoluciones Pendientes de Adtializaes

[]consecutivo | ["]Fecha

[] Referencia

16/07/2011 || 1/

o [T] Aimacén
rigen

[ Tipo Movimiento [ seccion
[] Moneda

["] Proveedor

o)

Rebaja de Escandalios de Ventas

Cambio de Cédigo

Cambio de Unidad de Medida

Entrada de Clientes (Todo Incluido)

Contabilizacién y Revisién de Lotes
Consutas y Listados

b
& Historicos

& Configuracién

Fecha Operador Mon  Proveedor

@ Modificar

& Ustar
 Actualizar

/ X Anular
Pas0:2 @ recuperar

Mostrar

Seleccion

© Pendientes
) Anulados

Seven Inventory ver 4.0 [ seven |25 SEVENLAP | [J Inventario [ 1910812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Devoluciones”. Podemos filtrar
solo una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte
donde estan todas las devoluciones pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se
desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de las devoluciones a actualizar, se pueden seleccionar varias con SHIFT.
Luego se le da clic al botén “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle de la
devolucién, movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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1.7.3. Como anular/recuperar devoluciones.

Las compras que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y se
decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También una factura en estado anulada puede
ser recuperada para poderla procesar si fuera el caso.

Sistema, B
B Opciones:
& Solictudes de Compras.
& Consutta y Cierre de Solicitudes
2 Ordenes de Compras
& Consutta y Cierre de Ordenes
o aapras

—_—
Paso T —

Articulos con Precios Diferentes

{] operacones . [CIFecha | 18072011 || 74

Pedidos

-+[ Consulta y Cierre de Pedidos Lesrsagrmens
Traslados E &
Trasiado entre Hoteles - Destiio y

-lab Austes [Osecaén
nventario E] Orden de Compra
Despiece:

| Elaboraciones
Rebaja gz Escandalos de Ventas
Cambio de Codigo eSO e e Operador  Mon _ Proveedor

[ Cambio de Unidad de Medida 5 16/07,°011 _seven  COL__1alcides-3154
Entrada de Clientes (Todo Incluido) 2007011 seven  COL  lalades3154
Contabiizacion y Revision de Lotes

() Consuftas y Listados

Submayor de Articulos [ Actuaizar
Listados de Inventario

Duplicado de Listados de Operaciones H
Productes no Consumidos elec‘:Ion [y Recuperar
Productos Bajo Minimo y Necesidades. Paso .

Resumen Diario por Tipo de Operacion
Cuadre de Cuentas de Inventario

7-[7) Historicos

. .

[ Historico de Operaciones e
Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras Est a d o < (© Pendientes
Resumen por Secciones () Anuiados
Resumen por Proveedores.
Extracto de Provesdores. il

Seven Inventory ver 4.0

8 seven |4 SEVENLAP | inventario [ 181082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Compras”. Si vamos a anular una
compra se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion de compras a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
boton de “Anular” o “Recuperar”.
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1.8. CONSUMOS

Esta pantalla nos proporciona un reporte muy util para poder saber el consumo que se hace de los productos de
inventario. Por la naturaleza del reporte y dependiendo de las fechas y cantidad de productos que se seleccione
para el analisis, el reporte puede durar unos minutos generandose.

1.8.1. Como consultar el consumo de productos de inventario.

Podemos ver el resultado por cantidades e importes o resumido por grupos y familias mostrando solo importe del
consumo. También se puede ver el reporte a nivel Global, toda la existencia en todo el inventario o a nivel de
almacenes y secciones.

P Inventory v 40 - =l

E-# nventory
[ Sistema
B Opeiones

EH{] Abastecmiento

|»

& Solictudes de Compras
[ consuta y Cierre de Soictudes
~[& Ordenes de Compras.
& Consuttay Cierre de Ordenes - — — ——
5 Prevain oe Compras iy \/e—
-[& Compras E—
- . INVENTORY
= e of -
e[| Operaciones
-[& Pedidos _ T . 5
% Consulta y Cierre de Pedidos @ {Ginbal por Atticulo] () Por Almacén / Seccion
[ Trasiados 2
- Trasiado entre Hoteles. Fecha | o1/07:2011 || 18072011
| Ajustes
Inventario Desde
- S s =]
Hasta [=]

& Elaboraciones

~|u Rebaja de Escandalios de Ventas
| Cambio de Cédigo

[« Cambio de Unidad de Medida
-{ Enirada de Clientes (Todo Incluide) 02 MANTENMENTO
{% Contabilzacion y Revisién de Lotes 03 TENDA 3 REST BUFO DORADC
£ Consutas y Listados SEO Y LMPEZA
~{4 Submayor de Articulos 5 LAVANDERIA

{4 Listados de Inventario 6 EVENTOS ESPECIALI

Almacén Seccion
01 GENERAL CAFETERIA 1930

~{ir Duplicado de Listados de Operaciones P 3
{4 Productos no Consumidos Séio articulos con consumo aso: Pas q
|4 Productos Bajo Minimo y Necesidades

~{4 Resumen Diario por Tipo de Operacion | Resumido por Grupo / Famiia
{4 Cuadre de Cuentas de inventario

& Historicos.
- Historico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumes
Resumen de Compras.
Resumen por Secciones.
Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores.
S

6} seven |25 SEVENLAP [ Inventario [ 1610872011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Consumos”.

Paso 2: Aqui se selecciona si el reporte se desea ver a nivel global “Global por Articulo”, sumando todos los
movimientos en todos los almacenes y secciones, o un almacén o seccidbn determinado con “Por
Almacén/Seccion”. Luego se debe seleccionar el rango de fechas en las cuales se quiere hacer el andlisis de
consumo. En el campo Productos debemos poner el rango de articulos que queremos en el andlisis.

Paso 3: Podemos seleccionar “Solo articulos con consumos” para que en el reporte salgan asi o “Resumido
por Grupo/Familia” para que en el reporte salga solo el valor de lo consumido resumido de esa manera.

Paso 4: Al darle clic a “Listar” el sistema generara el reporte.
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1.8.2. Detalle del reporte de consumos.

Para el caso de no ver el reporte “Resumido por Grupo/Familia” el sistema mostrara las cantidades segun la
unidad de medida que se expresa en el reporte.

Tanto para reporte Global o por Seccion las columnas seran las mismas pero expresando el resultado segun la
opcion seleccionada.

Inventario Inicial: Muestra la existencia que tenia el articulo al cierre del dia anterior al periodo solicitado, ya sea
global, en el almacén o la seccion, segun se selecciono. La cantidad se muestra en unidad de medida de almacén
0 seccion segun sea el caso.

Entradas y Aumentos: Muestra el total de entradas del articulo para el periodo solicitado. Los movimientos
incluidos son de los tipos siguientes y que se hayan actualizado en el periodo:

e compras y sus reversiones

e entradas por traslados desde otras secciones y sus reversiones

e articulos obtenidos como resultado de despieces y sus reversiones

ajustes por aumento y sus reversiones

fijaciones de inventario por aumento

articulos resultantes de los cambios de codigo

resultados de los cambios de unidades de medida

fijacién de inventarios por instalacion del sistema o de un nuevo almacén o seccion.

Consumos: Esta columna es el objeto de este reporte y en ella se agrupan los siguientes movimientos del articulo
gue se hayan actualizado en periodo seleccionado:

e ajustes por disminuciones y sus reversiones

fijaciones de inventario por disminuciones

rebajas de puntos de venta

compras en almacenes o secciones, de articulos que no controlan existencias y sus reversiones

compras de articulos por seccién cuyas familias sean de gasto y sus reversiones

compras por secciones de articulos pertenecientes a familias tipo insumo y sus reversiones

articulos que se han despiezado y sus reversiones

traslados hacia seccion de articulos pertenecientes a familias de insumo y sus reversiones

Disminuciones: Muestra el total de las disminuciones de existencia del articulo que no se consideren como
consumos, en el almacén o seccion de la entidad y que se hayan actualizado dentro del periodo seleccionado. Se
incluyen las siguientes operaciones:

e traslados hacia otras secciones y sus reversiones

e articulos incluidos como fuente de los cambios de codigo

e origenes de los cambios de unidades de medida

Inventario Final: Es el resultado del calculo siguiente: Inventario Inicial + Entradas y Aumentos - Consumos -
Disminuciones.

Consumo Diario: Es el resultado del calculo Consumo / Dias del Periodo.

Inventario Actual: Muestra la existencia actual del articulo en el almacén o seccién. Los valores de esta columna
coinciden con la de Inventario Final en el caso que el periodo solicitado termine en el dia actual del almacén.

Dias de Existencia: Es el resultado de dividir el Inventario Actual entre el Consumo Diario, dando asi una
prevision para el articulo, de acuerdo con el consumo para el periodo solicitado, de los dias que puede cubrir la
existencia actual del mismo en el almacén o seccioén.
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1.8.3. Reporte.
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1.9. ARTICULOS CON PRECIO DIFERENTE

Es pantalla nos proporciona a una fecha que se desee, cambios y detalle por proveedor del precio de compra, de
productos seleccionados

1.9.1. Revisar cambios en precios de compra.

P Inventoryv40 o

inv:niory

Sistema

Opciones
&+{] Abastecimiento
Solicitudes de Compras

% Consutta y Cierre de Solictudes
 Ordenes de Compras

.
Consulta y Cierre de Ordenes e — |

, N —

2 Compras — e

o INVENTORY

Pedidos.
Consutta y Cierre de Pedidos
Traslados

Traslado entre Hoteles
Ajustes

7 Atticulos con Precios E@“—

Desde | 0401001 [=]| | AP0 (KiLO)
Hasta | 0401013 REMOLACHA (KLO)

Producto
Inventario

Despiece

Elaboraciones

Rebaja de Escandalios de Ventas
Cambio de Codigo

Cambio de Unidad de Medida
Entrada de Clientes (Todo Incluido)
Contabiizacion y Revision de Lotes

(@ Proveedor / Articulo
() Articulo / Proveedor

as0:3—(& v |

Hasta fecha | 30/012011

3] Consunus y Listados.
[] Historicos
®-Z] Configuracion

Seven nventory ver 4.0 [ seven |25 SEVENLAP [[J inventario [l 18/0812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item ABASTECIMIENTO: “Articulos con Precios Diferentes”.

Paso 2: En Producto seleccionamos un rango de articulos que deseamos consultar, si es solo uno los dos

campos se llenan con el mismo. Hasta fecha se pondra la fecha de corte para la revision por defecto el sistema
consultara desde la primera compra que se haya realizado.

Paso 3: Al darle «clic al botén  “Listar” el sistema nos generara el reporte.
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ITEM DE PEDIDOS

2.1. PEDIDOS (departamentos internos a encargado de

inventario, requisiciones)

Esta pantalla es para hacer pedidos operativos, son requisiciones internas que se hacen a bodega, si el encargado

de inventario puede suplir el pedido con la existencia actual, procedera a hacer el traslado correspondiente al
departamento, si no, debe hacer la solicitud de compra, orden de compra o la compra directamente dependiendo
del procedimiento de la empresa.

Esta pantalla es la que usaria el encargado de inventario para revisar las requisiciones realizadas por los

departamentos.

2.1.1. Como hacer una nueva/modificar solicitud de
productos a proveeduria.

Este proceso es interno y cada departamento debe tener instalado el modulo con permiso a ingresar solo a esta
area del sistema, para que asi pueda hacer las solicitudes, lo propio es imprimirla firmarla como respaldo y

entregarla a proveeduria.

P2 Inventory v 4.0 -

=4 Inventory
Sistema
B2 Opciones
B[] Abastecimiento
Solicitudes de Compras
Consulta y Cierre de Solictudes
Ordenes de Compras
Consulta y Cierre de Ordenes
Prevision de Compras
Compras
Devoluciones.
Consumos.
Articulos con Precios Diferentes

& Traslados
% Traslado entre Hoteles
s Alustes
s Inventario
~1ds Despiece
s Elaboracionss
-1 Rebaja de Escandalios de Ventas
s Cambio de Codigo
-1 Cambio de Unidad de Medida
s Entrada de Clientes (Todo Incluido)
~-14s Contablizacion y Revision de Lotes
7-[[] Consutas y Listados
([ Historicos
7 Configuracion

Seven Inventory ver 4.0

L 45 WA " B W WS90 2 e )

.
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INVENTORY s

Pedidos Pendi

rd a _-y 1 _rOS
[ Nro. Pedido
[ Referencia

[EIFecha |1amaz011 || 71

[] 56l0 mis operaciones

[ seccién

Numero

18/08/2011
18/08/2011

&g Wodificar
3 Anular
(’ Recuperar|

Mostrar
@) Pendientes

) Anulados

B seven |34 SEVENLAP | [ Inventario [ 1870872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Pedidos”. En la parte de Filtros el
encargado de inventario puede filtrar por fechas de requisiciones, secciones referencias, con el fin buscar
requisiciones especificas de algin departamento (seccion).

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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Paso 2: Se le da clic en el botén “Nuevo” asi emergera la pantalla para ingresar el pedido.

7 Modificacién del pedido nro. 0 “.-‘ Encabezado =R |E=H = Encabezado: Datos de prOCedenCia
Nimero | g Referencia | 0z Fecha | 18/08/2011
Seccion |11 RESERVACIONES Observacion . 1| Referencia: Aqui se puede poner el nombre

de la persona que hace el pedido.
Fecha: Se pone la fecha del dia de hoy.

I N
Producto D i Cantidad uma (O3 ., ..
e e lgl o = Seccion: Es la seccién o departamento que
2201206  TINTA GENERICA CYAN 073 I_I 7 h . d | dd
— esta haciendo el pedido.
Detalle Observacion: No es obligatorio se pone lo
Cantidad 2.0000 || UND que requieran.

Cantidad por UM en Seccion 1.00

Agregar lineas

Salvar &5 Listar ¢ Salir

Agregar Lineas: Detalle del pedido a proveeduria.
Para agregar una nueva linea al Detalle se le da clic al boton nuevo (hoja en blanco)

Producto: Si sabemos el cédigo de inventario en el primer campo lo podemos buscar o digitar, si no, se puede
buscar por nombre del producto en el segundo campo, se digita parte del nombre del producto y luego se le da
ENTER.

Descripcién: Este campo se utilizara Gnicamente si el producto a solicitar no existe en inventario. Asi el proveedor
sabra que es nuevo y se debe ingresar como articulo nuevo en inventario. Si se usa para un articulo que si existe
el proveedor podria crear duplicidad en articulos lo cual crearia problemas de control.

Cantidad: Se pone la cantidad requerida segun la unidad de medida que tiene ese producto. Al darle ENTER en
este campo el producto se pondria en el &rea de Detalle.

Terminado de incluir todos los productos del pedido se le da al botén “Salvar”
Para imprimir el pedido se le da clic al boton “Listar”.

El consecutivo del pedido es independiente por departamento. Es el campo NUimero y es automatico.
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2.1.2. Como anular un pedido o recuperar un pedido anulado

Si del todo no se aprobd el pedido podemos anularlo para que ya no esté en la pantalla, o de igual forma uno
anulado puede que debamos recuperarlo porque al final si la aprobaron.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Pedidos”. Ya en la pantalla debemos
seleccionar el Estado en que se encuentra el pedido si pendiente o anulado, luego en la parte de Filtro podemos
filtrar las pedidos existentes para encontrar la deseada, una vez ubicada nos posicionamos en la Pedido.

Paso 2: Para poder anularlo si es que esta en estado pendiente se le da clic al boton “Anular” y si estd en estado
anulada se le da clic al boton “Recuperar”. Cuando se recupera un pedido el sistema la pone en estado pendiente.
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2.2. CONSULTA Y CIERRE DE PEDIDOS

En esta pantalla se podrdn ver solo los pedidos internos que como minimo tengan una linea del pedido en un
Traslado ya actualizado, esto es con el fin de darle seguimiento a esos pedidos que ya estan en movimiento. Un
pedido que ya por completo estén despachados no se cierre automaticamente, el cierre de pedidos despachados
por completo se debe hacer manualmente, pero los filtros (pedidos sin lineas pendientes) nos permiten hacer
estas acciones muy facilmente.

IMPORTANTE: Una vez que la solicitud ya tiene una linea incluida en Traslado actualizado este desaparece de la
pantalla de Pedidos y quedara en esta pantalla de Consulta y Cierre de Pedidos para su seguimiento.

2.2.1. Como cerrar un pedido interno que ya fue suplido o del
todo ya no se le va a dar seguimiento.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Consulta y Cierre de Pedidos”.

Ahora tenemos varios Filtros con los cuales podemos ubicar el o los pedidos a cerrar, vamos a mencionar los dos
mas importante “Pedidos” podemos filtrar entre “Sin lineas pendientes” y “Con lineas con cantidad pendiente” para
el caso de cerrar todos los pedidos que ya no tienen lineas pendientes porque ya se suplieron, esto nos facilita el
trabajo. Por otro lado tenemos oftro filtro “Asoc a Traslados” con el cual podemos ponerle el nimero de Traslado
para ver en el listado solo esos pedidos.

Paso 2: Una vez ubicado el o los pedidos se selecciona el Pedido si son varios se pueden seleccionar varios como

se seleccionan los archivos en el explorador (con SHIFT) y luego se le da al botén “Cerrar” esto cerrara los que
estaban seleccionadas.

Una vez cerrados se pueden consultar en esta misma pantalla solo que se debe seleccionar el Estado cerrados.
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2.3. TRASLADOS (entradas y salidas)

En esta pantalla se hace lo que se conoce como entradas y salidas de inventario. Este movimiento segun el orden

cronolégico seria el tercero a actualizar en un dia determinado.

2.3.1. Como hacer un traslado entre almacén - seccion,

almacén - almacén, seccion - seccion, seccidn - almacén.

Un traslado puede tener varias lineas de productos a despachar, pero un traslado solo puede tener un solo origen

y un solo destino.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Traslados”. En esta pantalla estaran
todos los traslados pendientes a ser actualizados y se pueden filtrar para buscar con los Filtros suministrados.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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Paso 2: Al darle clic al botén “Nuevo” emergera la pantalla para poder incluir el Traslado.

7 Nuevo traslado - Encabezado o @ |

Traslado 0 Referencia || Fecha | 18/07/2011
Observacion
@ Almacén @ Almacén
Origen i El Destino i El o
Seccion Seccion
A -
Producto um Cant. x UM Cant. Pedida Cantidad Importe Producto
Deta I I e Precio referencia coL

c
£
=

Agregar lineas
Cantidad despachada
Importe coL

Existencia tedrica

Importe Total: | 0.0000 COLN Salvar eta [ R sair

Encabezado: Donde se pone el origen y el destino de los productos

Referencia y Observacion: No son obligatorios pero importantes para darle seguimiento en histéricos si se
deseara.

Fecha: La fecha en la que se hizo el traslado, puede ser de la fecha actual de inventario en adelante.

Origen: Se tiene que seleccionar de donde se va a tomar el producto, se puede escoger un almacén o seccion.
Destino: Se tiene que seleccionar hacia dénde va ese producto, se puede escoger un almacén o seccion.

Agregar Lineas: En este proceso se incluyen los productos al traslado.
Primero se le debe de dar nuevo (hoja en blanco) para poder agregar la linea.

Producto: En el primer campo podemos digitar o buscar por cédigo de inventario el producto o en el segundo
campo se puede hacer una basqueda por nombre, poniendo parte del nombre y dandole ENTER.

Cantidad despachada: Aqui se pone la cantidad segun la unidad de medida, para el traslado y luego se le da
ENTER eso incluird en el Detalle el producto.

IMPORTANTE Existencia tedrica: Este es un dato suministrado por el sistema donde nos mostrara la cantidad
gue se supone debe de existir si se actualizaran todos los movimientos de inventario que estan pendientes. Es el
resultado de la existencia real + compras pendientes — devoluciones pendientes + entradas (traslados) pendientes
- salidas (traslados) pendientes +- toma fisica pendientes +- ajustes pendientes — rebajas de escandallo
pendientes, eso nos daria la existencia tedrica de lo que debe existir, si la existencia tedrica no puede suplir la
cantidad que se necesita trasladar, el sistema no permitira incluir el producto.

Una vez terminado de incluir todos los productos del traslado se le da clic al boton “Salvar”, eso pondra como
pendiente a ser actualizado en la pantalla principal.
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2.3.2. Como incluir productos a un traslado desde un pedido.

Una vez incluido el encabezado del traslado se puede seleccionar incluir un producto al traslado sin necesidad de
un pedido como se vio anteriormente o también podemos seleccionar lineas de productos de pedidos internos que
aun no estan cerrados. En vez de darle al botén nuevo (hoja en blanco) vamos a darle clic al botén que tiene una
hoja con dos checks uno rojo y otro verde eso, nos emergera la siguiente pantalla.

7 Seleccione los pedidos deseados.... 23

Namero Fecha Producto Cantidad Despachado UM

] 18/082011 2201161 CART TNTANEGRO... 5 0 UND
2201208  TINTAGEMERICACY.. 3 0 UND

| Aceptar | (X Cancelar |

indican que ya esa linea del pedido ya fue despachado en su totalidad.

En la cual solo mostrara pedidos que
hayan sido hechos para la seccion que
se puso como destino en la pantalla,
en el primer cuadro a la izquierda
veremos todas los pedidos que no
estan cerrados, posicionado en ella
podemos ver las lineas de productos
del pedido para asi seleccionar uno o
varios. Las lineas en verde nos
indican que parte de la cantidad
solicitada ya fue despachada, lineas
negras nos indican que nada se ha
despachado, y las lineas en rojo
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2.3.3. Como actualizar traslados.

Se puede actualizar uno o un grupo de traslados en una sola accion, el actualizar es lo que realmente va a
trasladar las existencias entre el origen y el destino seleccionado. Se debe de hacer respetando el orden
cronolégico y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de traslados que no sean de la misma
fecha o actualizar un traslado si es que existe un movimiento del dia anterior a ese traslado pendiente a ser

actualizado.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Traslados”. Podemos filtrar solo una
fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde estan
todos los traslados pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccidn de los traslados a actualizar, se pueden seleccionar varios con SHIFT. Luego
se le da clic al botén “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle del traslado,

movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizado desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histdricos de

Operaciones.
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2.3.4. Como anular/recuperar traslados.

Los traslados que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y se
decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También un traslado en estado anulado puede
ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Traslados”. Si vamos a anular un
traslado se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de traslados a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
botén de “Anular” o “Recuperar”.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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2.3.5. Como revertir un traslado ya actualizado.

Si bien una reversion se podria hacer metiendo un nuevo traslado pero cambiando el origen y destino se puede
hacer la reversion de forma automatica. Una vez actualizado el traslado y percatandonos que la incluimos mal,
podemos revertirlo para luego incluirlo huevamente pero de la forma correcta. En el proceso se selecciona si la
reversion es para todas las lineas del traslado o solo unas lineas a escoger.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Traslados”.

Paso 2: Se selecciona en los filtros “Reversion”.

Paso 3: Se le da clic al boton “Revertir’. Eso emergera la pantalla del paso 4.

Paso 4: En el campo “Consecutivo” se digita el consecutivo del sistema del traslado ya actualizada. Si no lo tienen
lo pueden buscar en los Histéricos. Luego se le da al boton “Aceptar”

Paso 5: Ya con el traslado en el area de Seleccidn se selecciona y se le da al boton “Actualizar’, también se
podria darle “Anular” si es que nos percatan que digitaron un consecutivo que no era.

Al actualizar la reversidon también generara 3 reportes, el detalle del traslado, movimientos con importes y por

ultimo el asiento contable.
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2.4. AJUSTES (modificar valor o cantidad)

Un ajuste es para modificar la existencia o valor de un producto por diferentes situaciones, unos ejemplos pueden
ser, se desea poder el valor del inventario de un producto a FIFO ya que el valor en el sistema es valor medio
ponderado (PMP), se desea que la merma de cocina se refleje en una cuenta diferente a que si fuese descargada
en la misma toma fisica.... Este movimiento no tiene orden cronolégico todo depende si esta sumando o
restando al inventario, para darle un lugar en el orden deberia ser antes de la toma fisica.

IMPORTANTE: Es el inico movimiento de inventario en el cual se debe escoger una cuenta contable, se escoge la
gue se desee que represente el movimiento por el cual estan haciendo el ajuste. Por la naturaleza del movimiento
solo se puede hacer en un movimiento, ajuste de existencia o ajuste de valor. También deben tomar en cuenta
que el ajuste solo afectara a la seccién o almacén seleccionado para el ajuste.

2.4.1. Como hacer un ajuste de existencia.

Para este movimiento vamos a hacerlo con un ejemplo, vamos a suponer que queremos la merma de cocina en
una cuenta diferente a la de la toma fisica. La merma también se podria descargar en una toma fisica o despiece.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Ajustes”. En esta pantalla estaran
todos los ajustes pendientes a ser actualizados y se pueden filtrar para buscar con los Filtros suministrados.
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Paso 2: Al darle clic al botén “Nuevo” emergera la pantalla para poder incluir el Ajuste.

=

? neosue == ENCabezado (=] o =
——————————————
Ajuste 0 Referencia Fecha | 16/07/2011 “
) Observacion
Almacen n
@) Seccién | gy [+]

E._AFETERIA'IEPSIJ ]
Producto um Cantidad Importe 1| producto Y
0100 PR ANAHCH ERICH e o M~ [ 0301004 [ =) [ CAMARON PRIG

Detal Ie Precio referencia 6.4500  COL

Valor Actual Ajuste Nuevo Valor
Cantidad |  20850.000 0.00 20850.00 | GRY

Importe 134598 21 0.00 134598.21 | COL|
/ Cuenta E| ALIMENTOS - Cafeteria 193
Ag regar Ilneas h Salvar | Listar Mt sair J

Encabezado: Donde se pone la seccién o almacén donde queremos hacer el ajuste.

Referencia y Observacion: No son obligatorios pero importantes para darle seguimiento en histéricos si se
deseara.

Fecha: La fecha en la que se quiere afecte el ajuste.

Almacén o Seccidn: Se tiene que seleccionar de donde se va a tomar el producto para hacer el ajuste. Solo ahi
afectaria el ajuste.

Agregar Lineas: En este proceso se incluyen los productos del ajuste.
Primero se le debe de dar nuevo (hoja en blanco) para poder agregar la linea.

Producto: En el primer campo podemos digitar o buscar por cédigo de inventario el producto o en el segundo
campo se puede hacer una busqueda por nombre, poniendo parte del nhombre y dandole ENTER. Eso pone el
producto en el Detalle.

Ajuste: Para el ejemplo vamos a descontar por merma 500 GRS de Camarén Pinky. Podemos poner esos en este
campo en la linea fila de cantidad “-500” en este campo. Importante poner el “-” para que los reste porque si no se
los sumaria.

Nuevo Valor: El sistema autométicamente calcula el nuevo valor y pondria aca 20350 GRS. Muy bien se puede
poner esa cantidad en este campo, en vez de poner “-500” en el campo de ajuste, se puede hacer de las dos
maneras.

Cuenta: Esta es la parte mas importante del proceso y es escoger la cuenta, para el ejemplo se escogeria una
cuenta de gasto que debitarle el monto. La cuenta es por producto asi que pueden agregarle varios productos al
ajuste y dependiendo del movimiento pueden escoger la cuenta.

Una vez terminado de incluir todos los productos del ajuste se le da clic al botén “Salvar”, eso lo pondra como
pendiente a ser actualizado en la pantalla principal.
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2.4.2. Como hacer un ajuste de valor.

Para este movimiento vamos a hacerlo con un ejemplo, poner el valor de toda la existencia en la seccién de
Tequila Don Julio Reposado al Ultimo precio de compra.

Bl Inventory
Sistema
B Opciones

B+ ] Abastscimiento

~| Solictudes de Compras

| Consulta y Cierre de Soliciudes

& Ordenes de Compras

|4 Consulta y Cierre de Ordenes. p— p—

D reen s compres S V=N

- Compras

[ Devolicones INVENTORY
& Consumos
- Articulos con Precios Diferentes. 7 Ajustes Pendientes de Actus] zzey
K o
=] pa:;\;::% B Consecutivo Fecha |16/07/2011 | /1
Consulta y Cierre de Pedidos [ Referencia Sélo mis operaciones.
Traslados =
teles = [ B it o [l Aumacen
rigen
- Ajustes [ Tipo Movimients | Ajuste [T seccitn
= Paso
s
|« Despiece

& Elaboraciones

= 3 Rebaja de Escandallos de Ventas
| Cambio ds Cédigo Consecutivo  Fecha  Operador Origen
-4 Cambio de Unidad de Medida
| Entrada de Clientes (Todo Incluido) @ Wodificar
f} Contabiizacién y Revision de Lotes
F-[}) Consuttas y Listados . & Listar
TR e Paso:2
(-[&] Configuracisn

% Anular
|43 Recuperar|

Mostrar

® Pendientes.

() Anulados

T seven |25 SEVENLAP | [ Inventario [ 190872011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Ajustes”. En esta pantalla estaran
todos los ajustes pendientes a ser actualizados y se pueden filtrar para buscar con los Filtros suministrados.
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Paso 2: Al darle clic al botén “Nuevo” emergera la pantalla para poder incluir el Ajuste.

7 Nuevo ajuste _‘—— Encabezado EI =] @
Ajuste 0 Referencia Fecha | 16/07/2011 h
) Observacion
Almacen p
@ Seccion | gp2 [=]

BAR 1930

Producto UM

1804007 [=] | TEQUILA DON JULID REPOSADO
Precio referencia 1031.0000 | COL
Valor Actual Ajuste Nuevo Valor
Cantidad 29.0000 0.00 25.00 | ONZ
Importe 29899.13 0.00 2628913 | COL
. Cuenta |ETEIEENIM ]~ | LICORES - Restaurante But
Agregar Lineas T — =

Encabezado: Donde se pone la seccidn o almacén donde queremos hacer el ajuste.

Referencia y Observacion: No son obligatorios pero importantes para darle seguimiento en histéricos si se
deseara.

Fecha: La fecha en la que se quiere afecte el ajuste.

Almacén o Seccién: Se tiene que seleccionar de donde se va a tomar el producto para hacer el ajuste solo ahi
afectaria el ajuste.

Agregar Lineas: En este proceso se incluyen los productos del ajuste.
Primero se le debe de dar nuevo (hoja en blanco) para poder agregar la linea.

Producto: En el primer campo podemos digitar o buscar por cédigo de inventario el producto o en el segundo
campo se puede hacer una busqueda por nombre, poniendo parte del nombre y dandole ENTER. Eso pone el
producto en el Detalle.

Ajuste: Para el ejemplo vamos a poner que cada Litro va a tener un costo de 35000 col como en la seccién esta
en onzas y un litro tiene 32 ONZ eso nos da como resultado 35000/32=1093,75 col cada ONZ. Tomando eso en
cuenta y constatando que en existencia tenemos 29 ONZ entonces nuestro valor de inventario seria
1093,75*29=31718,75 como el valor actual es de 29899,13 el ajuste seria por 1819,62 col eso se pone en este
campo “1819,62".

Nuevo Valor: El sistema autométicamente calcula el nuevo valor y pondria aca 31718,75 COL. Muy bien se puede
poner esa cantidad en este campo, en vez de poner “1819,62” en el campo de ajuste, se puede hacer de las dos
maneras.

Cuenta: Esta es la parte mas importante del proceso y es escoger la cuenta, para el ejemplo se escogeria una
cuenta de costo que acreditaria el monto. La cuenta es por producto asi que pueden agregarle varios productos al
ajuste y dependiendo del movimiento pueden escoger la cuenta.

Una vez terminado de incluir todos los productos del ajuste se le da clic al botén “Salvar”, eso lo pondra como
pendiente a ser actualizado en la pantalla principal.
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2.4.3. Como actualizar ajustes.

Se puede actualizar uno o un grupo de ajustes en una sola accién, el actualizar es lo que realmente va a aplicar el
movimiento en la seccién o almacén seleccionado. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico y la fecha
del inventario. No se podra actualizar un grupo de ajustes que no sean de la misma fecha o actualizar un ajuste si
es que existe un movimiento del dia anterior a ese ajuste pendiente a ser actualizado.

Pewnvao R AN T | | D e
E- # Inventory

Sistema

B # Opciones
B+ | Abastecimiento
~[& Solicitudes de Compras
3 Consulta y Cierre de Solicitudes
3 Ordenes de Compras
3 Consulta y Cierre de Ordenes
3 Prevision de Compras.
3 Compras

-~ Devoluciones

& Consumos

|4 Articulos con Precios Diferentes.
B[] Operaciones

7 Ajustes Pendientes de Actualizac

[=]

0

B Pedios [] consecutivo [EIFecha | 1872011 || 71
[ Consulta y Cierre de Pedidos [ Referencia [7] Sélo mis operaciones
b Trasldos =
= Tipo. (@) Ajuste () Reversian [] Almacén
e z Origen i
[ Ajustes _]— Pas [] Tige Movimiento| Ajuste [] seccion
[ Despiece
[& Emboraciones =
[ Rebaja de Escandalios de Ventas
[& cambio de Cadigo Operador Origen
| Cambio de Unidad de Medida Te/7/ N seven Seccian 003
[ Entrada de Clientes (Todo Incluido) | | & Modificar
[ Contabiizacién y Revision de Lotes
- consultas y Listados

3
E-{[Y Historicos.
-[&] Configuracitn

<
x|
ElE

X
Seleccion Paso:2 [ rewen

Mostrar

@ Pendientes

) Anulados

Seven Inventory ver 4.0

8 seven |35 SEVENLAP | [j inventario [ 1910872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Ajustes”. Podemos filtrar solo una
fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde estan
todos los ajustes pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de los ajustes a actualizar, se pueden seleccionar varios con SHIFT. Luego

se le da clic al boton “Actualizar’. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle del ajuste,
movimientos con importes y por Ultimo el asiento contable.

Una vez actualizado desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.4.4. Como anular/recuperar ajustes.

Los ajustes que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y se
decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También un ajuste en estado anulado puede ser

recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

2 Inventory v4.0 n
&2 Inventory

Sistema

-2 Opciones
(] Abastecimiento
Solictudes de Compras

Consulta y Cierre de Solicitudes
Ordenes de Compras

Consulta y Cierre de Ordenes — —_— — ——
b e s | i \/ N e—
Compras ——
Devoluciones INVENTORY
Consumos
Articulos con Precios Diferentes 7 Ajustes Pendientes de Actualizaciga

=[] Operaciones

[7] consecutivo [CFecha | 1s/07/2011
[] Referencia [”] sélo mis operaciones

& Pedidos
¢ Consulta y Cierre de Pedidos
e Traslados

g s
& Despiece
& Elaboraciones
& Rebaja de Escandallos de Ventas

Tipo
[ Tipo Movimiento | Ajuste

() Reversion [] Almacén
Origen 2
~ [7] seccién

N —c———

& Cambio de Codigo

& Cambio de Unidad de Medida

& Entrada de Clientes (Todo Incluido)
% Contabilizacion y Revision de Lotes

[c2]

™ Consuttas y Listados
@-[) Historicos

" Configuracion

ol Operador Origen

0 tuevo
547 16/07/2 seven Seccién 002

Seleccion (g =

Ajustes

& Modificar

II
'
s
E
E
8

y X Anular
Paso:2 < .. .

X2 Revertir

Estado < © Pendientes
©) Anulados

[8 seven |25 sevenLaP | [ inventario Bl 1910872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Ajustes”. Si vamos a anular un ajuste

se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion de ajustes a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el boton

de “Anular” o “Recuperar”.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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2.4.5. Como revertir un ajuste ya actualizado.

Una vez actualizado el ajuste y percatandonos que la incluimos mal, podemos revertirlo para luego incluirlo
nuevamente pero de la forma correcta. En el proceso se selecciona si la reversion es para todas las lineas del
ajuste o solo unas lineas a escoger.

2 Inventory v 4.0 -
B~ # Inventory

- @ Sistema

- # Opciones
2] Abastecimiento
Solictudes de Compras
Consulta y Cierre de Solictudes.
Ordenes de Compras
Consulta y Cierre de Ordenes
Prevision de Compras

e \/ ) U —

Compras S —
|
Devohuciones INVENTORY
Consumos . A = |
Reversiones de Ajustes Pendientes de Actualizacién =
Articulos con Precios Diferentes. , ) E @
=[] Operaciones [ consecutivo [ElFecha [18m72011 || 71

& Pedidos [7] Referencia
& Consulia y Cierre de Pedidos

[ 2élo mis operaciones

& Traslados Tipo ) gliste @ Reversion b [C] Aimacén
. dslade sntre Hateles ]
Tipo Movimiento| Refersion de Ajuste Seccion
G Paso o B B

-
& Despiece
& Elaboraciones

& Rebaja de Escandallos de Ventas
& Cambio de Codigo

& Cambio de Unidad de Medida

& Entrada de Clientes (Todo Incluido)
& Contabilizacion y Revision de Lotes

- Consuttas y Listados
-7 Historicos.
B Configuracion

7 Reversion de Operaciones Paso:2

Tipo de Hoyifiento Aﬁm "

onsecutivo

Fecha  Operador Origen 00 Nuevo
7/2011  seven  Almacén 02
g Modificar

Paso:5

¥ Anular

Seleccion 9 Focumeral

Mostrar

@ Pendientes

() Anulados

5 seven = SEVENLAP | i Inventario [ 191082011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Ajustes”.

Paso 2: Se selecciona en los filtros “Reversion”.
Paso 3: Se le da clic al boton “Revertir’. Eso emergera la pantalla del paso 4.

Paso 4: En el campo “Consecutivo” se digita el consecutivo del sistema del ajuste ya actualizado. Si no lo tienen lo
pueden buscar en los Histéricos. Luego se le da al botdn “Aceptar”

Paso 5: Ya con el ajuste en el area de Seleccidn se selecciona y se le da al botén “Actualizar”, también se podria
darle “Anular” si es que nos percatan que digitaron un consecutivo que no era.

Al actualizar la reversién también generara 3 reportes, el detalle del ajuste, movimientos con importes y por Gltimo
el asiento contable.
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2.5. INVENTARIO (toma fisica)

Una toma fisica en el sistema no tiene una fecha definida para realizarse, se puede hacer los 15, 30, viernes,
martes, en la manana en la tarde, en cualquier momento, este movimiento fija las existencias reales en el
inventario. Este movimiento seria el ultimo en actualizar segin el orden cronolégico.

IMPORTANTE: La toma fisica hace la comparacidn con las existencias que tiene el inventario en el sistema contra
la existencia real (fisica) que se hizo, esto obliga que todos los movimientos pendientes, compras, devoluciones,
traslados, ajustes, rebajas de escandallo, en el sistema deban estar actualizados a la fecha del inventario, para
gue la comparacion sea la real.

2.5.1. Como hacer una toma fisica.

Una toma fisica se hace por seccion o almacén y segln la unidad de medida que este estipulada en ese sitio
ejemplo: el arroz en la toma fisica del almacén se cuenta en paquetes pero en la seccidon de cocina se cuenta en
gramos, lo mismo para licores en el almacén se cuenta en litros pero en la seccion de bar se cuenta en onz. En el
listado para la toma fisica estara la unidad de medida con la cual se debe contar.

- inventory

Sistema

- Opciones

&[] Abastecimiento

[ Solictudes de Compras

{ Consuta y Cierre de Solicitudes
[& Ordenes de Compras

{ Consuttay Cierre de Ordenes - '—'V —
- —_ S V=N
[& Compras
% Devoluciones INVENTORY
Consumos -
[& Articulos con Precios Diferentes 7 Inventarios Pendientes de Actualizagy
=L operaciones
= Pedidos [7] consecutivo
Consutta y Cierre de Pedidos [T] Referencia

Traslados

Fararars

Traslado entre Hoteles. Tipo © Inventario  Reversion oo

; ‘t P [ Tipo Movimiento| [T seccisn
[& Inventario I— aso:
.
{& Elaboraciones
{4 Rebaja de Escandalos de Ventas
[& Cambio de Codigo
[& cambio de Unidad de Medida
& Entrada de Clientes (Todo Incluido) 5
B R 59 @ Modificar
[@ contabizacién y Revision de Lotes
e % Consuttas y Listados / & Uster
-y Historicos
-[E] Configuracion v Actualizar

X Anular

95 Recuperar

Mostrar

© Pendientes
) Anulados

Seven Inventory ver 4.0 [8 seven |25 SEVENLAP | [ Inventario [ 1910812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Inventario”. En esta pantalla estaran

todos los inventarios (tomas fisicas) pendientes a ser actualizados y se pueden filtrar para buscar con los Filtros
suministrados.

Pagina | 52
soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.



INVENTORY
www.mysevenmanuales.com

ITEM DE INVENTARIO

Paso 2: Al darle clic al botén “Nuevo” nos emergera la pantalla para levantar el inventario.

? Muevo inventario -{_- Encabezado EI =] @1
Inventario 0 Referencia || Fecha | 16/07/2011
. Observacion
@ Almacen El .
Seccion
raenar por Cuﬁu Liescripcion Ubicacion Grupu’r‘—aﬁﬂescnpcmn
Producto um Existencia Costo Final l‘-‘
Detalle
Listado para toma de Inventario Salvar Listar | EI_# Salir L

Encabezado: Aqui se estipulara en qué lugar se va a hacer la toma fisica.

Referencia y Observacién: No es obligatorio y se puede llenar con lo que necesiten.
Fecha: Es la fecha de la toma fisica y por lo tanto el dia que va a tener efecto las diferencias.
Almacén o Seccion: Se debe escoger el lugar donde se va a hacer la toma fisica.

Detalle: Aqui es donde vamos a poner las lineas para hacer la toma fisica.

Para agregar los productos a inventariar se le da al boton nuevo (hoja en blanco), eso nos emergera la pantalla

para seleccionar los productos.

? Seleccione los articulos ... 3

Tipo de seleccion

Grupo (1]
Familia 0101
Rango del | g al | g

Uno

V| Solo con existencia

|-/' Ac&ptﬂr| |x Cﬂnc&lﬂr|

Todos: Nos pondra en el listado todos los productos que
manejen la seccion o almacén seleccionado.

Grupo: Para hacer el listado de solo un grupo de productos
gue manejen la seccion o almacén seleccionado.

Familia: Para hacer el listado de solo una familia de
productos que manejen la seccién o almacén seleccionado.
Rango: Un rango de codigos de inventario de productos que
manejen la seccidn o almacén seleccionado.

Uno: Seleccionar solo un producto de productos que maneje
la seccién o almacén seleccionado.

El check de “Solo con existencia” mostraria los productos que segun la seleccion escogida la existencia sea
mayor a 0. Una vez escogido los productos a hacerle inventario se le da clic a “Aceptar” eso nos pondra en la

pantalla anterior.
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, Muevo inventario

[E=NNCR =

[ % Listado para toma de Inventario

Inventario 0 Referencia Fecha | 16/07/2011
_ . Observacion
(@) Almacen |01
) -
Secciin
GENERAL i
Ordenar por @) Cadigo () Descripcion (7) Ubicacién  (7) Grupo/Fam/Descripcion
Producto UM Existencia Costo Final -
0101002 ACETE DOROFRIT Y DORAL 17 LITGAR 2.0000 16028.2800 2.0000 =
= | 0101003 ACETE DE OLIWA 5 LITROS GAR 2.0000 11400.0000 2.0000
0101221 ACETE VEGETAL 17 LITROS GAR 3.0000 16525.0000 3.0000
0101336 ACETUNA KALAMATA ZKG GLS 2.0000 15560.0000 2.0000
0101366 ACETUNA NEGRA S/HUESO (ROBOLAT 1.0000 5245.0000 1.0000
0101337 ACEMUNAS MIXTAS GRIEEGAS ZKG GLS 1.0000 12254.0000 1.0000
0101004 ACETUNAS VERDE RELLENAS (G£GLS 1.0000 5444 0000 1.0000
0101290 ALCACHOFA A LA ROMANA EN ACGLS 1.0000 16440.0000 1.0000
0101361 ALCAPARRA EN SAL (FRASCO DE FCO 1.0000 7310.0000 1.0000
0101363 ANCHOAS EN FILET LAT 2.0000 5910.0000 2.0000
0101266 ARROZ ARBORID PAC 4.0000 2376.0000 4.0000
0101086 ARROZ PRECOCIDO 2 kI BOL 5.0000 2304.7500 5.0000
0101349 ARROZ SALVAJE WILD RICE PAC 4.0000 5962.5000 40000 -
Listar

Ya en esta pantalla podemos ver los productos
seleccionados para la toma. Al darle clic al boton
“Listado para toma de Inventario” podremos
imprimir el listado para ir a hacer la toma fisica.
Antes de imprimirlo podemos seleccionar de las
opciones “Ordenar por” como queremos que se
ordene e imprima el listado.

Ya con el listado en mano podemos darle “Salvar”
y luego “Salir” esto pondra el inventario en estado
pendiente. Mientras vamos a realizar la toma
fisica.

IMPORTANTE: El listado tendra la unidad de
medida con el cual deben contar.

NOTA: Si al dia estipulado para hacer la toma fisica aun no han actualizado los movimientos pendientes, pueden
imprimir el listado con el fin de tener el papel donde hacer la toma fisica pero no le dé guardar porque las
existencias no son reales. Solo denle al botén “Salir”, cuando tengan todo actualizado pueden hacer este proceso
completo.
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2.5.2. Fijar cantidades en la toma fisica.

Ya con el listado en mano del punto anterior y echa la toma fisica podemos abrir la pantalla para poner las
cantidades que se contaron. Aqui ademas del ajuste y despiece también se pueden descargar las mermas, es
claro que las mermas van a ser falta a la hora de la toma fisica, a la hora de poner las cantidades correctas
estariamos descargando esas mermas.

=]

Inventory
Sistema
Opciones.
] Abastecimiento
Solctudes de Compras
Consuta y Cierre de Solictudes.
Ordenes de Compras
Censula y Cierre de Ordenes.
Prevision de Compras
Compras
Devoluciones
Consumos
Arliculos con Precios Diferentes
peraciones
Pedidos
Consuta y Cierre de Pedidos
Traslados
Trasiado entre Hoteles.

S rarae]

&0

Elaboraciones
Rebaja de Escandalios de Ventas
Cambio de Cédigo

Cambio de Unidad de Medida
Entrada de Clientes (Todo Incluido)
[ Contabiizacin y Revisién e Lotes
[} consuttas y Listados

[ Historicos

Configuracion

(AraTAra Al

mve:mnn ]— Paso:

Seven

Inventory ver 4.0
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INVENTORY
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[ consecutiva
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Tipo

© Inventario | Reversion

1o Novimiento

e —
—

[ol® ==
[Fecha | 1672011 || 71
[ séo mis operaciones

[ Amacén
Origen
[E] seccién

2040

Consecutivo

Fecha  Operador Origen

16072011 seven  Almacé

Doble click

n oL = &

@ Modificar

X Anuar
93 Recuperar|

Mostrar
© pendientes
© Anuiados

5 seven |5 SEVENLAP | [ Inventario [ 191082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Inventario”. Ahi estara el inventario
como pendiente se le da doble clic sobre él para abrirlo.

7 Modificacién del inventario nro. 2040

Inventario
@ Almacén
Seccion
GEMERAL

Ordenar por

2040

01

) Codigo () Descripcion

Referencia

Observacion

(7) Ubicacion () Grupo/Fam/Descripcion

=N N ===

Fecha | 16/07/2011

Producto UM Existencia  Costo Final -

x) E
0101003 ACEITE DE OLIWA 5 LTROS GAR 2.0000 11400.0000 2.0000
0101221 ACETE VEGETAL 17 LMROS GAR 3.0000 16525.0000 3.0000
0101336 ACEMUNA KALAMATA 2KG GLS 2.0000 15860.0000 2.0000
0101366 ACEMUNA NEGRA S/HUESO (ROBOLAT 1.0000 9245.0000 1.0000
0101337 ACEMUNAS MIXTAS GRIEEGAS 2KG GLS 1.0000 12294.0000 1.0000
0101004 ACEMUNAS VERDE RELLENAS (GAGLS 1.0000 64440000 1.0000
0101290 ALCACHOFA & LA ROMANA EN ACGLS 1.0000 16440.0000 1.0000
0101361 ALCAPARRA EN SAL (FRASCO DE FCO 1.0000 7310.0000 1.0000
0101363 ANCHOAS EN FILET LAT 2.0000 5510.0000 2.0000
0101266 ARROZ ARBORIO PAQ 4.0000 2375.0000 4.0000
0101086 ARROZ PRECOCIDO 2 kI BOL 5.0000 2304.7500 5.0000
0101349 ARROZ SALVAJE WILD RICE PAC 4.0000 5562.5000 4.0000 -
[ & Listado para toma de Inventario | savar [ &5 Listar ] [ i+ sair ]

Deben poner en “Ordenar por” el mismo orden con
el cual imprimieron el listado. Ahora con listado en
mano en la columna “Final” vamos a poner las
cantidades reales de la toma fisica si es que hay
diferencias.

Una vez puestas las cantidades se le da clic a
“Salvar” y “Salir”
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2.5.3. Como actualizar la toma fisica.

Se puede actualizar uno o un grupo de tomas fisicas en una sola accién, el actualizar es lo que realmente va a
aplicar el movimiento en la seccién o almacén seleccionado. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico
y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de tomas fisicas que no sean de la misma fecha o
actualizar un ajuste si es que existe un movimiento del dia anterior a esa toma pendiente a ser actualizado.

=]

Inventory
Sistema

Bl # Opciones

&[] Abastecimiento

[& solicitudes de Compras

[% Consutta y Cierre de Solictudes
[ Ordenes de Compras

[# Consuta y Cierre de Grdenes — —

% Provsn 5 Compras S V=N
Compras

r Deoluciones INVENTORY

[« Consumes

{4 Articulos con Precios Diferentes gzl caded

=L UDE;:;'::: [Z] consecutivo [CIFecha | 18m7/2011

Consutia y Cierre de Pedidos [ Retersncia [T 5610 mis operaciones

Traslados =
Traslado entre Hoteles Tipo (@) Inventario || Reversion [C] Amacén

" Orige
Inventario I—
Paso:

n
[ Tipe Movimiente! [] seccion
Elaboraciones

Rebaja de Escandalos de Ventas
Cambio de Cédigo

Cambio de Unidad de Medida
Entrada de Clientes (Todo Incluido)
Contabilizacién y Revision de Lotes.
7-[[) Consuttas y Listados

7-[[] Historicos

) Configuracidn

Fecha  Operador Origen
16/0,,2011 _ seven __ Almacén 01

[ rarararar irs| arararany

-

Seleccion e

(@ Pendientes

@) Anulados

Seven Inventory ver 4.0

3 seven |25 SEVENLAP || Inventario [l 19082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Inventario”. Podemos filtrar solo una
fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde estan
todos los inventarios pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de la toma fisica a actualizar, se pueden seleccionar varios con SHIFT. Luego

se le da clic al boton “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle de la toma
fisica, movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizado desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.5.4. Como anular/recuperar ajustes.

Las tomas fisicas que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y
se decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También una toma en estado anulado puede
ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

Piventoyeds - N O T T TR | O i)
=}

Inventory
sistema
B Opciones.
B[] Abastecmiento
[ Solictudes de Compras
Consuta y Cierre de Soictudes
Ordenes de Compras

Consulta y Cierre de Ordenes. e e
Prevatn s Conpres L\ VA \N |
Compras.
Devoluciones INVENTORY
Consumos
Articulos con Precios Diferentes 2 " s A
B Speracones (EE— Drecta [remrzor | 17
£ Consuttay Cierre de Pedidos [C] referencia (] séio mis operacienes
& Trasiados =
| Trasiado entre Hoteles Tipo ® Inventario | Reversion - [C] Amacén
gt [~ Tipo Movimiento' 7] seccién
& nventario
l_ Paso:
& Eisboraciones

& Rebaa de Escandalos de Venlas
& Cambio de Codigo - Fecha  Operador Origen

& Cambio de Unidad de Wedida 16/0,.7011 seven  Almacén 01
 Entrada de Clientes (Todo Incluido)

& Contabiizacion y Revision de Lotes
- Consutas y Listados

- Historicos.

B[] Configuracien

Paso:2
Seleccion 9 ren

7 seven |5 SeVENLAP | [ inventario [l 191082011

Seven Inventory ver .0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: ‘Inventario”. Si vamos a anular un
inventario se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccidn de inventarios a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
botén de “Anular” o} “Recuperar”.
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2.6. DESPIECE

ITEM DE DESPIECE

Existen productos que se compran pero por la naturaleza son para subproductos que se venden por separado y

cada subproducto de estos tiene precio diferente también de costo. Para este movimiento vamos a utilizar de
ejemplo cuando se compra pollo entero. Acd vamos a aportar otra idea para manejar el desperdicio ademas de la
ya aportada en el item de ajustes y toma fisica.

2.6.1. Como hacer un despiece de un producto.

Para el movimiento vamos a usar de ejemplo el producto pollo entero. Lo que se debe de tomar en cuenta aca es
gue no se puede hacer el despiece si los productos resultantes del despiece no estan creados como tales y deben
tener la misma unidad de medida que el producto a despiezar, ejemplo del pollo entero que debe estar en KILOS
en almacén, salen pechuga, contra muslo, muslo de pollo, menudo... estos productos ya deben estar creados y
deben de estar por KILOS también en el almacén.

2 Inventory v 4.0
E-# Inventory
Sistema
-2 Opciones
@] Abastecimiento
E+-{] Operaciones
| Pedidos
| Consutta y Cierre de Pedidos
| Traslados
|« Traslado entre Hoteles
| Ajustes
| Rebaja de Escandalios de Ventas
{w Cambio de Cédigo
{s Cambio de Unidad de Medida
Entrada de Clientes (Todo Incluido)
{# Contabiizacion y Revision de Lotes
@) Consuttas y Listados
=10 Historicos
{4 Histérico de Operaciones
{4 Resumen de Inventarios y Consumos
«3 Resumen de Compras
{4 Resumen por Secciones
{4 Resumen por Proveedores
{4 Extracto de Proveedores
{4 Resumen de Consecutivos
{4 Consumos (Todo Incluido)
E-{Z] Configuracién
{) Parametros generales
u Almacenes y Secciones.
{] Proveedores y Especialidades
] Aticulos
1] Enlace Detallado de Famiias
{] Ubicaciones
u Fichas de Despiece
{] Escandalos de Elaboracién
u Tipos de Movimientos
1] Contabiizacién
{] Parémetros (Todo Incluido)

Pa

Seven Inventory ver 4.0

7 Despieces Pendientes de A
[ ufivo;
[ Referencia

Tipo
[ Tipo Movimiento
[ Ficha de despiece (@) Definida

[T] Articulo

i

(@) Despiece(") Reversion

o

1Itro.

o S

=] = |

Fecha |16/07/2011 | 7/
Sélo mis operaciones.

Origen

[7] Amacén
[T seccién

=]

Consecutivo Fecha

Operador Origen

Articulo

Paso:2

g Modificar
& LUstar
Vv Actualizar]
% Anular

45 Recuperar

Mostrar
© Pendientes
©) Anulados

[ seven |25 seveNLAP | inventario [ 22/082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Despiece”. Esta pantalla nos mostrara
todos los despieces que estan digitados y estan pendientes a ser actualizados. Los campos de Filtros nos
permitiran filtrar esos despieces para encontrar alguno determinado si fuera el caso. También se puede manipular
un despiece que aun no ha sido actualizado para seguir incluyendo lineas si es que se digito parte de él.
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ITEM DE DESPIECE

Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” y nos emergera la pantalla para hacer el detalle del despiece.

7 Nuevo despiece - Encabezado (o] & =)

Despiece 10 Referencia Fecha | 16/07/2011

. Observacion
. Almacen |01
Origen  — . -
Seccion
GENERAL - Tenemos separado por
[T] Ficha definida Producto a despiezar secciones el desplece:
0301027 [=] | PoLLO ENTERD Importe 7940.00000000 | COL Encabezado
A Cantidad a despiezar 4.0000 Existencia tedrica 4.0000 A ’
. gregar Lineas
Producto Cant. (KG5) % Aprov. Puntos % Precio ﬂ Producto resuttante ”
0301054  PECHUGADE POLLO 17000 4250 1 25.00 wowss [ Detalle
CONTRA MUSLO 1 25.00 1 25.00 = -
0301056  MUSLO DE POLLO 1 25.00 1 25.00 Cantidad 17000 | KGS  (42.50 %)
0301057  MERMADE POLLO 0.3000 7.50 1 25.00
Puntos 1| (25.00 %)
Deta I I e Precio referencia 16850000 | COL
Importe 3374.50 | COL
— Agregar Lineas
Total [4.0000 | [ | Salvar & Listar ¢ Sair

Encabezado: Datos primordiales en el despiece.

Referencia y Observaciones: no son obligatorios los llenan con la informacion que deseen vy la cual puede ser
utilizada para busquedas en historicos.

Fecha: Se pone la fecha en que hizo el despiece.

Origen: En qué lugar estaba el producto a hacer el despiece y también seria donde va a quedar la existencia del
resultado.

Ficha definida: Este botén nos permite seleccionar un producto en “Producto a despiezar” al cual ya se le hizo la
configuracién de cantidades y productos que salen del despiece (item 5.7. Ficha de Despiece), si no esta
elaborada la configuracion previamente en el area de “Agregar Lineas” podemos seleccionar y hacer la
distribucion de los productos resultantes.

Producto a despiezar: Aqui se selecciona el producto ya sea que tenga ficha definida o no, el primer campo es
para buscar por cddigo de inventario y en el segundo campo se puede buscar por descripcién digitando parte del
nombre y luego dandole ENTER.

Cantidad a despiezar: Es la cantidad segln la unidad de medida que tiene el producto en el sitio de Origen.
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Agregar Lineas: En esta parte se incluyen las lineas (productos) resultantes, se agregan uno a uno si es que no
se hizo la Ficha de Despiece. Acéa se puede agregar un producto previamente creado de “MERMAS” para poner la
cantidad de mermas si las quisieran rebajar por aca. Si el producto mermas esta creado como que “no controle
existencias” esas mermas se contabilizaran pero no hara falta descargarlas en una toma fisica, de lo contraria la
existencia se acumulara para descargar en una toma fisica.

Primero se le debe dar clic a nuevo (hoja en blanco) para incluir la linea.

Producto resultante: Se selecciona un el producto resultante dentro de los existentes. El sistema solo mostrara
los que tengan la misma unidad de medida del producto a despiezar en el origen. El primer campo es para buscar
por cédigo de inventario y en el segundo campo se puede buscar por descripcién digitando parte del nhombre y
luego dandole ENTER.

Cantidad: La cantidad segun la unidad de medida que va a resultar para ese producto en el despiece.

Puntos: Algunos de los productos resultantes pueden valer mas que otros, este campo fue disefiado para
especificar que tanto en comparacion a los otros, si se digitara 2 en este campo estariamos configurando que vale
el doble, un ejemplo més plausible podria ser un tiburén ya que la aleta es mucho més cara que todo el cuerpo y
se puede desear que el costo asi lo refleje.

Detalle: Aqui se puede ver como queda la configuracién del despiece.

Una vez que se hecho el despiece se le da clic al boton “Salvar”, el sistema hace la comparacion de si las
cantidades no sobrepasa 0 es menor a la que se destino al despiece.
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2.6.2. Como actualizar un despiece.

Se puede actualizar una o un grupo de despieces en una sola accién, el actualizar es lo que realmente va distribuir
la existencia en los productos resultantes. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico y la fecha del
inventario. No se podra actualizar un grupo de despieces que no sean de la misma fecha o actualizar un despiece
si es que existe un movimiento del dia anterior a ese despiece pendiente a ser actualizado.

2 imentory v 40 e . T - N B % i)

Inventory
- B sistema
F el
Abastecimiento
| Solictudes de Compras

| Consulta y Cierre de Solicitudes
s Ordgenes de Compras

-l Consulta y Cierre de Ordenes —V—N
| Prevision de Compras s ==
5 oo INVENTORY
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Consumos.
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1] Operaciones [T] consecutive [VIFecha | 18m72011 | 11
[ Pedidos
[& Consuta y Clerre de Pedidos ] Referencia Silo mis operaciones
7| Trashdos Tipo. @ Despiece ) Reversion [7] Almacén
4 Traslado entre Hoteles Origen )
L Ajustes [CTipo Movimiento [ seccion
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- Rebaia de Escandalios de Ventas
& Cambio de Cédigo gl g Operador Origen Articulo
|s Cambio de Unidad de Medida 16/07/20. 1 Seven Almacén 01 0301027
[ Entrada de Clentes (Todo ncluido)
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o
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Parametros generales
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Proveedores y Especialidades Seleccion
Articulos |
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Ubicaciones

Fichas de Despiece
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Parametros (Tode Incluido)
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3 seven | SEVENLAP | Inventario [ 22/08/2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Despiece”. Podemos filtrar solo una
fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde estan
todos los despieces pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion de los despieces a actualizar, se pueden seleccionar varios con SHIFT.
Luego se le da clic al boton “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle del
despiece, movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.6.3. Como anular/recuperar despieces.

Los despieces que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y se
decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También un despiece en estado anulado puede
ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

7 Inventory v 4.0

E-# Inventory
B @ Sistema
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INVENTORY

2 Despieces Pendientes de Actualizecia
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S seven |25 SEVENLAP [[] inventario [ 2210812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Despiece”. Si vamos a anular un
despiece se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de despieces a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
botén de “Anular” o “Recuperar”.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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2.6.4. Como revertir un despiece ya actualizado.

Una vez actualizado el despiece y percatandonos que la incluimos mal, podemos revertirlo para luego incluirlo
nuevamente pero de la forma correcta.
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5 seven | SEVENLAP | [j inventario [l 22/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Despiece”.

Paso 2: Se selecciona en los filtros “Reversion”.

Paso 3: Se le da clic al boton “Revertir’. Eso emergera la pantalla del paso 4.

Paso 4: En el campo “Consecutivo” se digita el consecutivo del sistema del despiece ya actualizado. Si no lo tienen
lo pueden buscar en los Historicos. Luego se le da al boton “Aceptar”

Paso 5: Ya con el despiece en el &rea de Seleccidn se selecciona y se le da al boton “Actualizar”, también se
podria darle “Anular” si es que nos percatan que digitaron un consecutivo que no era.

Al actualizar la reversion también generara 3 reportes, el detalle del despiece, movimientos con importes y por

altimo

el

asiento contable.
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2.7. ELABORACIONES

Existen productos que salen de la composicidon de otros productos, como lo son las salsas para pastas, cremas
pasteleras.... Aca quiero aclarar que esta elaboracién en el caso de tener Punto de Ventas no se refiere a la
confeccion de los platos que se hace en el PV, para los ejemplos citados es para descontar de inventario los
articulos y que ya no hagan falta a la hora de hacer la toma fisica, lo que se contaria seria los litros de salsa que
guedan. Y en el caso de la composicidn del plato en el punto de ventas de la pasta se incluye las onzas o mililitros
de esa salsa que se ocupa para el plato.

Las cantidades resultantes de una elaboracidon solo podran estar en una seccidon no en almacenes, por la
naturaleza del producto, ademas las cantidades de los productos utilizados en le elaboracién deben de estar en
esa seccion.

2.7.1. Como hacer una elaboracion de un producto.

Para poder hacer la elaboracion de un producto primero debe estar creado como tal. Ademas debe estar creada la
composicion de ese producto previamente en la pantalla de 5.8 Escandallos de Elaboracion.

P entoyvao T T - O )
=] Inventory

Sistema

=] Opciones

6] ] Abastecimiento
&+ ] Operaciones

[ Pedidos e

g Consulta y Cierre de Pedidos

M Traslados —_— L — —
——

12 Trsido v Hoes e S=AVE—

% Apstes e —

4 nventario INVENTORY _—

[ Elaboraciones Pa 7 Elaboraciones Pendientes de Actualizac
= S Ventas
g Cambio de Cédigo [IFecha | 1610712011 | 11
Combin cla Uit co Mok [C]Referencia [¥] Sélo mis operaciones

Entrada de Clientes (Todo Incluido)
; {ﬁ Contabiizacion y Revision de Lotes Tipo @ Elaboracion () Reversion
= :8 C?nsunas y Listados [F]Tipo Movimiento : [ seccién
Historicos
Q Histérico de Operaciones [] Escandalio de Elaboracion (@) Normado No
Q Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras
{4b Resumen por Secciones
& Resumen por Proveedores
{4 Extracto de Proveedores
g Resumen de Consecutivos
{4 Consumos (Todo Incluido) & Lstr
=-{Z] Configuracién
[] Parametros generales " Actualizar

[] Articulo

@ Modificar

Almacenes y Secciones X Anuar
u Proveedores y Especialidades 2
1] Articulos 45 Recuperar|
u Enlace Detallado de Familias —
7] unicacines
il o Eavorsci
|| Escandallos de Elaboracion
Mostrar

Contabilizacion & "
14 @ Pendientes
] Parémetros (Todo Incluido) Esc

() Anulados
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Elaboraciones”. Esta pantalla nos
mostrara todas las elaboraciones que estan digitadas y estan pendientes a ser actualizadas. Los campos de
Filtros nos permitiran filtrar esas elaboraciones para encontrar alguna determinada si fuera el caso.
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Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” y nos emergera la pantalla para poner las cantidades de productos a utilizar si es
gue ya no estad “Normada” (previamente ya tiene las cantidades de la composicion y cantidad resultante).

P Edicon e ENncabezado =)o =]
rEaac:andallo de Elaboracion El (1] Referencia Fecha | 18/07/2011 -
Seccion | 002 BAR 1930 El Observacion -
v Tenemos separado por secciones la
_ _ Edicion de la Elaboracion:
Producto a elaborar | 0401155 El iugo frutas Precio referencia | 0.000000000 | COL E b d
ncapezado
b [ | Ficha Normada Cantidad a elaborar 0.0000 | MIL Importe 0.00  COL y .
Cantidades
-~ 0401060 PINA f ingrediente N D I
i 0401068 SANDIA B ) etalle
antida 0.0000
DEtaIIe Existencia 46.0000 | UND
Precio referencia 523.4800 COL
Importe 0.00  COL
-
Cantidades Se rebaja ingrediente
q Utilizar Ingredientes y
Salvar Listar R* sair

Encabezado: Datos primordiales en la elaboracion.

Referencia y Observaciones: no son obligatorios los llenan con la informacion que deseen y la cual puede ser
utilizada para busquedas en histdricos.

Fecha: Se pone la fecha en que hizo la elaboracién.

Secciodn: En qué lugar van las cantidades del producto resultante de la elaboracion.

Producto a elaborar: Solo se podra encontrar articulos que previamente tengan su composicion en el item 5.8
Escandallos de Elaboracién, el primer campo es para buscar por codigo de inventario y en el segundo campo se
puede buscar por descripcién digitando parte del nombre y luego dandole ENTER.

Ficha Normada: Este campo es solo indicativo y aparece después de seleccionado el producto, si esta cliqueado
nos indica que las cantidades tanto de resultado y composicién ya estan previamente configuradas, si no esta
cligueado indica que la cantidad resultante y las cantidades de la composicién.

Cantidad a elaborar: Es la cantidad segun la unidad de medida que va a resultar o resulto del la preparacion de la
salsa, jugo, crema...

Cantidades: Si no esta cliqueado el “Ficha Normada” podemos poner las cantidades si no es que ya estan
previamente configuradas.

Cantidad: Es la cantidad segun la unidad de medida que se va a utilizar del producto seleccionado en el “Detalle”
para poder hacer la elaboracion.

Se rebaja ingrediente: Es informativo y nos dice si ese producto se le configuro en “Escandallos de Elaboracién”
gue se debia rebajar del inventario cuando se realice la preparacion.

Una vez que se hecho la elaboracion se le da clic al botén “Salvar”.
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ITEM DE ELABORACIONES

2.7.2. Como actualizar una elaboracion.

Se puede actualizar una o un grupo de elaboraciones en una sola accién, el actualizar es lo que realmente va
distribuir la existencia en los productos al producto resultante. Se debe de hacer respetando el orden cronolégico
y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de elaboraciones que no sean de la misma fecha o
actualizar una elaboracion si es que existe un movimiento del dia anterior a esa elaboracién pendiente a ser

actualizada.

Inventory v 4.0
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Tipo @ Elaboracién () Reversién

[ Tipo Movimiente

[] Escandalio de Elaboracitn (@) Normado

[] Articulo

[ElFecha | 16m7r2011 || 71
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T
Seccién002 0401196 = =

& Modificar

o ¥ i

3 Anular
Paso:2 . ..

Mostrar
© Pendientes
(©) Anulados

65 seven | SEVENLAP | [ Inventario [ 22/082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Elaboraciones”. Podemos filtrar solo
una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte donde
estan todas las elaboraciones pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion de las elaboraciones a actualizar, se pueden seleccionar varios con SHIFT.
Luego se le da clic al botédn “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle de la
elaboracién, movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de

Operaciones.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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2.7.3. Como anular/recuperar elaboraciones.

Las elaboraciones que estén en estado pendiente se pueden anular por ejemplo si se digito en su totalidad mal y
se decide que es mas viable hacerla nueva que corregir los errores. También una elaboracién en estado anulado
puede ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

P Inventory v 40
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Seven Inventory ver 4.0 I8 seven (&% SEVENLAP |[J inventario [ 2210812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Elaboraciones”. Si vamos a anular
una elaboracion se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccidn de elaboraciones a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el
botén de “Anular” o “Recuperar”.
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2.7.4. Como revertir una elaboracion ya actualizado.

Una vez actualizada la elaboracién y percatandonos que la incluimos mal, podemos revertirla para luego incluirlo
nuevamente pero de la forma correcta.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Elaboraciones”.

Paso 2: Se selecciona en los filtros “Reversion”.

Paso 3: Se le da clic al boton “Revertir’. Eso emergera la pantalla del paso 4.

Paso 4: En el campo “Consecutivo” se digita el consecutivo del sistema de la elaboracién ya actualizado. Si no lo
tienen lo pueden buscar en los Histéricos. Luego se le da al boton “Aceptar”

Paso 5: Ya con la elaboracidn en el area de Seleccion se selecciona y se le da al botén “Actualizar”, también se
podria darle “Anular” si es que nos percatan que digitaron un consecutivo que no era.

Al actualizar la reversién también generara 3 reportes, el detalle de la elaboracién, movimientos con importes y por

ultimo el asiento contable.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
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2.8. REBAJA DE ESCANDALLO DE VENTAS

Si tienen el Punto de Ventas, cada cierre de turno enviara al modulo de inventario, las cantidades a rebajar por
ventas en ese turno, costo por actividad es lo que significa escandallo, y quedaran en esta pantalla pendiente a
ser actualizada para que realmente se aplique el rebajo.

2.8.1. Como aplicar/actualizar la rebaja de productos
provenientes de las ventas.

Esto sera solo si se posee el modulo de Punto de Venta. Se puede actualizar una o un grupo de rebajas en una
sola accion, el actualizar es lo que realmente restar las cantidades de inventario por razén de ventas. Se debe de
hacer respetando el orden cronoldgico y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de rebajas que
no sean de la misma fecha o actualizar una rebaja si es que existe un movimiento del dia anterior a esa rebaja
pendiente a ser actualizada.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Rebaja de Escandallos de Ventas”.
Podemos filtrar solo una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si
en la parte donde estan todas las rebajas pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se
desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion de las rebajas a actualizar, se pueden seleccionar varias con SHIFT. Luego

se le da clic al botdn “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle de la rebaja,
movimientos con importes y por Ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.8.2. Como anular/recuperar una rebaja.

Las rebajas que estén en estado pendiente se pueden anular. También una rebaja en estado anulado puede ser

recuperado para poderlo procesar si fuera el caso. A las rebajas no se les puede modificar la fecha, ni pendientes
o anuladas.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Rebaja de Escandallo de Ventas”. Si
vamos a anular una rebaja se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccidn de rebajas a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic en el botén
de “Anular” o “Recuperar”.
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2.9. CAMBIO DE CODIGO

En ocasiones puede suceder que creen productos en familias que no corresponden o simplemente quieren
cambiarle la numeracion del cédigo de inventario. Esta opcidn pasa toda la existencia e historico de un codigo a
otro.

IMPORTANTE: Para que se pueda realizar el cambio de cddigo los productos origen y destino deben tener 3
caracteristicas en comun. Las cuales serian:

La familia origen y destino deben ser del mismo tipo
Las unidades de medida del producto origen y destino para compra, almacén y seccién deben ser las
mismas

3. Las conversiones de unidades de medida del producto origen y destino de almacén y seccidn deben ser
las mismas

2.9.1. Como hacer un cambio de codigo.

El producto destino ya debe estar creado previamente antes de hacer este paso.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Cdodigo”. Esta pantalla nos
mostrara todos los cambios de cédigo que estan digitadas y estan pendientes a ser actualizadas. Los campos de
Filtros nos permitiran filtrar esos cambios para encontrar alguna determinada si fuera el caso.
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Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” y nos emergera la pantalla seleccionar producto origen y destino

u
?ev.as_—- Encabezado =lo =

Cambio codigo Referencia Fecha | 16/07/2011 1
Producto destino Observacion £
| [~] i
- Tenemos separado por secciones
Producta Products Y el movimiento:

Encabezado
Producto Origen

Producto Origen

M+ sair

Encabezado: Datos del producto destino.

Referencia y Observaciones: no son obligatorios los llenan con la informacién que deseen y la cual puede ser
utilizada para busquedas en histdricos.

Fecha: Se pone la fecha en que hizo el cambio.

Producto destino: Aqui estaran todos los productos creados se seleccionada el correspondiente, el primer campo
es para buscar por cédigo de inventario y en el segundo campo se puede buscar por descripcion digitando parte
del nombre y luego dandole ENTER.

Producto Origen: En esta area se seleccionara el producto origen, y solo apareceran los articulos que tengan las
tres caracteristicas vistas iguales al producto destino.

Producto: Se buscar el producto origen, el primer campo es para buscar por cddigo de inventario y en el segundo
campo se puede buscar por descripcion digitando parte del nombre y luego dandole ENTER.

Una vez escogido el producto destino y origen se le da clic al botén “Salvar”.

Pagina | 72
soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v7.0.



INVENTORY ITEM DE CAMBIO DE CODIGO

www.mysevenmanuales.com

2.9.2. Como actualizar un cambio de cadigo.

Se puede actualizar una o un grupo de cambios de cédigo en una sola accion, el actualizar es lo que realmente va
a pasar toda la existencia e histérico del producto origen al destino. Se debe de hacer respetando el orden
cronolégico y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de cambios de cédigo que no sean de la
misma fecha o actualizar un cambio si es que existe un movimiento del dia anterior a ese cambio pendiente a ser
actualizado.
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Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Codigo”. Podemos filtrar
solo una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si en la parte
donde estan todos los cambios de cddigo pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo de la columna que se
desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de los cambios de cédigo a actualizar, se pueden seleccionar varios con
SHIFT. Luego se le da clic al botén “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes, el detalle
del cambio, movimientos con importes y por Gltimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.9.3. Como anular/recuperar cambios de codigo.

Los cambios de codigo que estén en estado pendiente se pueden anular. También un cambio en estado anulado
puede ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

2 Inventoryv40 L |

=] Inventory
Sitems
= Opciones
2] Abastecimiento
=-{_| Operaciones
{& Pedidos
1@ Consulta y Cierre de Pedidos
14 Trasiados —
‘9 Traslado entre Hoteles.
{4 Ajustes
{& Inventario OR
| Despiece
{2 eaboracon — ———
e i i 7, Cambios de Codigo Pendientes de Actualzzcisomm |~ |
14 Cambio de Codigo

[7] consecutivo [ZIFecha | 1610772011 | 11
Medida 4

|« Entrada de Clientes (Todo Incluido) [C] Referencia Sblo mis operaciones
WR:Comabaacin y ey de Loies Tipo @ C.Codigo | Reversion [7] Nuevo Codigo
Consuttas y Listados

Historicos [Z1 Tipo Movimiento

%] Configuracion

{] Parametros generales

{] Almacenes y Secciones

{.] Proveedores y Especialidades.

] Articulos Fecha Operador Producto destino
{ ] Enlace Detallado de Famiias 7 16N /2011 seven 010100: DOROFR... |

{] Ubicaciones @ Modificar
{] Fichas de Despiece

{] Escandalos de Elaboracion
{1) Tipos de Movimientos
{] Contabiizacion

] Parémetros (Todo Incluido) X Anular

. Paso:2
Seleccion 9 Recuperar

Mostrar

Estado < Pendintes

() Anulados

|

Seven inventory ver 4.0

I3 seven |2 SEVENLAP | [ Inventario [l 2310872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Cddigo”. Si vamos a
anular un cambio de cédigo se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccion del cambio de codigo a anular o recuperar y dependiendo del caso se da clic
en el botén de “Anular” o “Recuperar”.
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2.10. CAMBIO DE UNIDAD DE MEDIDA

En ocasiones puede suceder que creen productos que ya tienen existencia se les deba cambiar la unidad de
medida como por ejemplo un vino que estaba en copas en la seccién porque se vendia asi, pero se decidié que

ese vino ahora solo se vendera en botella.

IMPORTANTE: Solo por aca se debe hacer el cambio de unidad de medida si es que tiene existencia en el almacén
0 seccidn para que el sistema realice las conversiones correspondientes, el sistema permite cambiarla desde el
item de 5.4. Articulos pero ahi no hace calculo de conversiones, asi que pueden hacerlo desde el item de 5.4.

Articulos siempre y cuando no tenga existencia.

2.10.1. Como hacer un cambio de unidad de medida.

Este proceso es para cambiar la unidad de medida de almacén o seccidn, ya que estos tienen conversiones y
deben ser calculadas a la nueva medida, sin embargo la unidad de medida de compra debe ser cambiada desde el
item 5.4. Articulos ya que no hace falta hacer célculo de conversiones.

P Inventoryv40

=~ # Inventory
Sistema

&2 Opciones

-] Abastecimiento

E{] Operaciones

& Pedidos

& Consulta y Cierre de Pedidos

> Traslados

2 Traslado entre Hoteles

& Ajustes

& Inventario

& Despiece

& Elaboraciones

& Rebaja de Escandalios de Ventas

& Cambio de Unidad de Medida
& Contabiizacion y Revision de Lotes
[ Consuttas y Listados

Historicos

¥] Configuracion

Parametros generales

Almacenes y Secciones
Proveedores y Especiaidades
Aticulos

Enlace Detallado de Famiias
Ubicaciones

Fichas de Despiece

Escandalios de Elaboracion

Tipos de Movimientos
Contabiizacion

Parémetros (Todo Incluido)

[

Seven Inventory ver 4.0

7 Cambios de Unidad de Medida P ” oS, | & |
[@IFecha | 16/0722011 || 1/

[¥] Sblo mis operaciones

[] consecutivo

[] Referencia

Tipo © Cambio de UM
[] Tipo Movimiento

Reversion ] Producto

m

Consecutivo Fecha Operador Producto
y Modificar
& Lster

Paso . 2 ; ;.i:tua‘h:ar

€3 Recuperar

Mostrar

©) Pendientes
©) Anulados

[ seven |25 SEVENLAP | [J inventario [ 23/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Unidad de Medida”. Esta

pantalla nos mostrara todos los cambios de unidad de medida que estan digitados y estdn pendientes a ser
actualizadas. Los campos de Filtros nos permitiran filtrar esos cambios para encontrar alguna determinada si

fuera el caso.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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Paso 2: Se le da clic en “Nuevo” y nos emergera la pantalla seleccionar producto a cambiarle la unidad de medida.

? Muevo Cambio de Unidad de Medida

" 48 )
Cambio Unidad de Medida [1] Referencia || Fecha | 18/07/2011

Producto

El Observacion

ueva
Unidad de Medida en @ Almacén Seccion El Cant x UM de Compra a Almacen 0.0000

Cambio de UM

Encabezado: Datos del producto a cambiarle la unidad de medida.

EI_*- Salir

Referencia y Observaciones: no son obligatorios los llenan con la informaciéon que deseen y la cual puede ser

utilizada para busquedas en histdricos.
Fecha: Se pone la fecha en que hizo el cambio.
Producto: Aqui estaran todos los productos creados se seleccionada el correspondiente, el primer campo es para

buscar por cédigo de inventario y en el segundo campo se puede buscar por descripcién digitando parte del
nombre y luego dandole ENTER.

Cambio de UM: En esta area se selecciona si el cambio se va a hacer en el almacén o seccion.

Unidad de medida en: Almacén o seccién a cambiar la unidad de medida. Luego se selecciona la unidad de

medida que se va a aplicar.
Cant x UM de Compra a Almacén: La conversion segun en lugar correspondiente a la nueva unidad de medida.

Una vez hecha la configuracién se le da clic al botén “Salvar”.
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2.10.2. Como actualizar un cambio de unidad de medida.

Se puede actualizar una o un grupo de cambios de unidades de medida en una sola accién, el actualizar es lo que
realmente va a hacer el célculo y poner las existencias segin el cambio. Se debe de hacer respetando el orden
cronolégico y la fecha del inventario. No se podra actualizar un grupo de cambios de unidad de medida que no
sean de la misma fecha o actualizar un cambio si es que existe un movimiento del dia anterior a ese cambio
pendiente a ser actualizado.

’ Inventory v 4.0
B lnventory
Sistema
Opciones
{]] Abastecimiento
E1{] Operaciones
& Pedidos
& Consultay Cierre de Pedidos
& Traslados — -—-v-—
> Traslado entre Hoteles . .E: :N o
& Ajustes —
& nventario INVENTORY
& Despiece

& Elaboraciones . e -
& Rebaja de Escandalos de Ventas 7 Cambios de Unidad de Medida Pen

i Camtia de Cocgo [] consecutivo [ Fecha | 1610772011
& Cambio de Unidad de Medida

& Entrada de Clientes (Todo Inclyidg [7] Referencia

B

[¥] sélo mis operaciones

2 Contabilizacion y Revision de Lotes
[ consuttas y Listados

[ Historicos

-] Configuracion

Parametros generales
Almacenes y Secciones
Proveedores y Especialidades
Articulos

Enlace Detallado de Familas
Ubicaciones

Tipo @ Cambiode UM Reversion  [] Producto

[Z]Tipo Movimiento |

Operador Producto

Fichas de Despiece
Escandallos de Elaboracién
Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parémetros (Todo Incluido)

v Actualizar|

X Anular

& Recuperar

Mostrar

© Pendientes
() Anulados

Paso:2

Seleccion

Seven Inventory ver 4.0 [ seven (&5 SEVENLAP |[J Inventario Bl 2310872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Unidad de Medida”.
Podemos filtrar solo una fecha en especifico si se selecciona en la parte de Filtros. También se pueden ordenar si
en la parte donde estan todos los cambios de unidad de medida pendientes a actualizar se le da clic sobre el titulo
de la columna que se desee.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién de los cambios de unidad de medida a actualizar, se pueden seleccionar

varios con SHIFT. Luego se le da clic al botdon “Actualizar”. Al darle clic nos generara automaticamente 3 reportes,
el detalle del cambio, movimientos con importes y por ultimo el asiento contable.

Una vez actualizada desaparece de esta pantalla y se puede consultar en HISTORICOS: Histéricos de
Operaciones.
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2.10.3. Como
medida.

ITEM DE CAMBIO DE UNIDAD DE MEDIDA

anular/recuperar cambios de unidad de

Los cambios de unidad de medida que estén en estado pendiente se pueden anular. También un cambio en
estado anulado puede ser recuperado para poderlo procesar si fuera el caso.

P Inventory v 40

Inventory
Sistema
=] Opciones
@] Abastecimiento
E{] Operaciones
& Pedidos
& Consulta y Cierre de Pedidos
> Traslados
& Traslado entre Hoteles
> Ajustes
& Inventario
& Despiece
& Elaboraciones
Rebaija de Escandallos de Ventas

& Cambio de C0AIgO
& Cambio de Unidad de Medida
& Entrada de Clientes (Todo Inciyidg

& Contabiizacion y Revision de Lotes
@) Consuttas y Listados
2} Historicos

=] Configuracion
Parametros generales
Almacenes y Secciones.
Proveedores y Especiaidades
Articulos

Enlace Detallado de Familas
Ubicaciones

Fichas de Despiece
Escandallos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parémetros (Todo Incluido)

S V=N
INVENTORY
7 Cambios de Unidad de Medida Pendica
[7] consecutivo [V|Fecha | 16/07/2011 || /7
["| Referencia

[¥] Sélo mis operaciones

Tipo © Cambiode UM Reversion [ Producto
[] Tipo Movimiento >

OperadorProducto

& Lster

" Actualizar!
Paso:2< X
43 Recuperar

Mostrar

Estado <@ Pendientes
/) Anulados

Seleccion

Seven Inventory ver 4.0

[ seven (5 SEVENLAP | Inventario [ 2310812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Cambio de Unidad de Medida”. Si
vamos a anular un cambio de unidad de medida se debe estar en Estado pendientes y si se va a recuperar debe

estar en Anulados.

Paso 2: Se debe hacer la Seleccién del cambio de unidad de medida a anular o recuperar y dependiendo del caso
se da clic en el botén de “Anular” o “Recuperar”.
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2.11. CONTABILIZACION Y REVISION DE LOTES

Esta pantalla sirve para ubicar el nimero de asiento contable que género un movimiento si es que no lo
imprimieron o apuntaron cuando actualizaron el movimiento.

2.11.1. Como buscar el numero de asiento que género un
movimiento.

Esta pantalla tiene nombre de “lotes” porque como sabran los movimientos se pueden actualizar en grupos por
operacion ejemplo puedo actualizar 5 compras al mismo tiempo si son de la misma fecha, en razén de asientos
contables esas 5 compras irdn registradas en un solo as, a diferencia que se hubieran actualizado uno a uno eso
generaria un asiento por cada compra, independientemente que el movimiento haya generado un asiento por

movimiento o un grupo de movimientos, el sistema liga al lote el nimero de asiento.
PTG oo OSSN e WSS 0 0 NSy

Inventory

- Sistema

=@ Opciones

Abastecimiento

1] operaciones

[& Pedides

| Consutta y Clerre de Pedidos

% Trasidos

& Trasiado entre Hoteles.

& Ajustes. e —

A INVENTORY s

|« Despiccs

B Eaboracones

|« Rebaja de Escandalos de Ventas
|«& Cambio de Cédigo

| Cambio ge Unidad e ediva

eEr=]
ontab :;::y|F|Itr:@stnmwnbamu

© Operaciones () Asientos

Contabilizacién y Revision de Lotes
y

y
Sutas y Ustados

Historicos. Fecha ge Lote Tipo de Movimiento

(2] configuracion 23082011 || 720082011 | | Compra

[] Pardmetros generales

|| Amacenes y Secciones

<] Proveedores y Especaidadss

|| Articulos.

|] Enlace Detallado de Famiias

1] Ubicaciones

|| Fichas de Despiece

|] Escandalios de Elaboracién

] Tipos de Hovimientos

L] Contabilzacién

] Farémetros (Todo incluido)

Consecutivo

Fecha de Operacisn Asiento; Lote:
i I y

Lote Fecha L.

Operador  Operacién  FechaO.

Detalle

i v

Contabizacin y Revision de Lotes 3 seven |22 SevenLap | [ iventaro Bl z3082011
Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item OPERACIONES: “Contabilizacion y revision de lotes”.

Ya en la pantalla tenemos los siguientes campos, segln lo que pongamos en los Filtros nos apareceran datos en
el Detalle.

Operaciones: Veremos en el detalle los lotes que se filtren.

Fecha de Lote: Viene a ser la fecha natural en la que se actualizo el o los movimientos, que puede o no ser la
misma que la fecha de operacién que se le puso al movimiento.

Fecha de Operacién: Es la fecha que se le puso al movimiento y por lo tanto la fecha que nos afecto el inventario
y con la cual llego el asiento a contabilidad.

Tipo de Movimiento: Se selecciona el tipo que estamos buscando.

Consecutivo, Asiento y Lote: No son obligatorios y se ponen si deseamos filtrar aun mas el detalle.

Detalle: En los datos del detalle estdn como columnas importantes el nimero del lote y el numero de operacion,
con esos dos datos pueden ubicar que numero de lote es el que tiene el movimiento que buscan, y en Filtros al
ponerle la  opcion Asientos podrdn ver que asiento se genero en ese lote.
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3.1. SUBMAYOR DE ARTICULOS (Hist por articulo)

Esta pantalla nos proporciona un reporte muy importante a nivel de inventarios y es mostrar el histérico de
movimientos registrados en el sistema de los productos y que ya estén actualizados. También es conocido como

cardex de un articulo.

3.1.1. Como ver el historico (cardex, submayor) de
movimientos de un producto.

El reporte de movimientos es por lugar ya sea almacén o seccidn si se escogen varios el sistema lo que haria es

dar el detalle de los movimientos por lugar.

Inventory
Sistema

£ Opeiones.
Abastecimiento
Operaciones

Submayor o 2

- —

e s Sporacones S VENE

# Productos no Consumidos. e ——

3 Procuctos Bep inmo y Necesidades INVENTORY s

{4 Resumen Diario por Tipo de Operacibn

-4 Cuadre e Cuentas de nventario

Historicos

[ Histérico de Operaciones 7 i

4 Resumen ce nvenaros y Consumos 7 simyorsesigiom= Filtros (= = &5

[ Resumen de Compras el ——
Resumen por Secciones S
Resumen por Proveedores. Amacén Seccién
Extracto de Provesdores 001 CAFETERIA 1930 -
Resumen de Consecufivos. 02 HANTENIMIENTO 002 BAR 1930 M
Consumos (Todo Incluido) 02 TENDA 003 RESTBUFO DORADC

005 LAVANDERIA

2] Configuracion
Parémeiros generales 006 EVENTOS ESPECIALI
Amacenes y Secciones | | 008 waBmacionEs

.

Provesdares y Especiaidades
Adticulos oroguets 2502 0101002 ACETE DOROFRIT Y DORAL 17 LIT
Enlacs Dotalado de Farilas Hasta (0101002 [ ]| [ACETE DOROFRIT Y DORAL 17 LT
Ubicaciones.

Fichas de Despisce: Fecha | 0170712011 || 11072011 | [T] Tipo Wovimiento
Escandalos de Elaboracitn

Tipos de Movimientos. .
Conabizscién Articulos (& oo | (e sar |

Parametros (Todo Incluido)

[} seven |24 SEVENLAP [[ inventario [l 231082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Submayor de Articulos”.

Seven Inventory ver 4.0

Filtros: Selecciona como y en qué lugar se desea ver el histérico del movimiento.

Listado o Listado Resumido: Listado da listado movimiento por movimiento, Listado resumido solo daria con
cuanta cantidad se empez6 y la existencia a la fecha.
Almacén o Seccidn: Se selecciona en qué lugar se quiere ver el histérico de movimientos.

Articulos: Aqui seleccionamos los productos que deseamos verle el histérico de movimientos.

Producto: En desde y hasta se seleccionan los articulos a ver en el histérico, el primer campo es para buscar por
cédigo de inventario y en el segundo campo se puede buscar por descripcion digitando parte del nombre y luego
dandole ENTER.

Fecha: Se pone el rango de fechas en las cuales se desea ver el detalle del movimiento.

Tipo Movimiento: Se selecciona si se desea ver solo el histérico un tipo de movimiento.

Ya terminado de incluir los datos que se desean se le da clic al botén “Listar” para ver el reporte de histérico de
movimientos.
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3.1.2. Reporte

7 Report Designer - rep_submayor.frc - Impresion de Reportes

Big.: 1 da 1
MY SEVEN SUITE Emizidn: 23/08/11

Listado de Submayor de Articulos Hora: 12:54 M

Operador: zeven

macén=01; Seccidr=Todas ; Froducrto=1810010; Fecha=Desde 01/07/11 Hasta 1&/07/11;T Mov_=Todos

Almacén: 01 GENERAL

ticule: 1810010 UNDURRAGA CARBERNET U.Medida: BOT Cant X UM: 1.0000
Stock Min: 0.0000 Stock Max: 0.0000 Bxist. Act.: 3.0000

Salds er
Costo Importe Cartidad ImporteTO . . Operador Observaciores

Hasta la facha: 20000 31 )
0107411 - &.5350 o.o0o00 0. 01/07/11 jflores
LETE0 T. oo . 01/07/11 cduran
04/ 07411 - T3.E6750 7. oo - 04/07/11 jflores
DE/ DT/ - - Spooo - 0E/D0T7/1]1 cduran
0707411 - 5 Z2B1E.78 oo - 07/07/11 jflores
DR/ OT/11 5 - T3.E7 7. Spooo B - 08/07/11 cduran
DE/OT/11 - - - Spooo - 08/ 07/11 jflores
10711 - . - S0oo0 - 1107011 jflores
1zo7/11 - ] TE.1Z S0oo0 - 12/07/11 cduran
13707711 - 2547, 7. oo - 13/07/11 jflores
14/07/11 251 - 2547, 54T oo -5 14/07/11 jflores
15/07/11 75 - B3E. Spooo - 15/07/11 cduran
Spooo -5 14/07/11 jflores

1g/07/11 182 - -58 B77.17 Spooo B -7 16/07/11 jflores
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3.2. LISTADO DE INVENTARIO

Esta pantalla nos proporciona un reporte muy importante a nivel de inventarios y es mostrar la existencia real de
inventario por lugar, esto quiere decir que las existencias solo son de movimientos actualizados no de
movimientos pendientes.

3.2.1. Como ver la existencia real y valorada del inventario.

La existencia y valoracién es a la fecha que tenga el inventario y de movimientos actualizados.

Sistema.
2 Opciones
Aastecimiento

Operaciones.
Consultas y Listados

IR = ——
{4 Productos no Consumidos. . e
1 Producios 3o o y Necesidades INVENTORY
4 Resumen Diario por Tipo de Operacidn
[% Cuadre de Cucntas de nventario i i of =
i f Secdin
Resumen os esmans y Consumos 001 CATETERLA 1530
{4 Resumen de Compras. 002 BAR 1920
Resumen por Secciones 002 REST BUFQ DORADC
00 ASEO Y LIPEZA
Resumen por Proveedores 005 LAVANDERIA
Extracto de Proveedores 006 EVENTOS ESPECIALI
Resumen de Consecutivos
Consumos (Todo Incido)

[E] configuracién A
[ parvero genraes Articulos

~{] Amacenes y Secciones

Proveedores y Especialidades

Articulos

Enlace Detallado de Famiias

Ubicaciones

Fichas de Despiece

~{] Escandalos de Elmboracisn

] Tieos de kovimientos [ Listar solo articulos con existencia.

Contabilizacibn

Parametros (Todo Incluido)

[T conteo de articuios
Valorada [ | For Cuentas TODO vs Contabildad
TODO Desglosado

Ordenar por
) Cadigo del Articulo
cripcitn del Articuio

[ seven [28 sevencas [ inventario [l 23082011

Seven inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Listados de Inventario”.

Lugar: Selecciona de donde quiere ver la existencia, si selecciona varios el sistema siempre lo agrupara por el
lugar.

Articulos: En esta area se va a seleccionar a que articulos deseamos ver la existencia, todos, un grupo, una
familia, un rango de articulos o a un solo articulo.

Listar solo articulos con existencia: Si se selecciona mostrara solo articulos que tengan existencia.
Valorado: Es el campo que debemos seleccionar para que salga el valor del inventario.

Ya terminado de incluir los datos que se desean se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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3.2.2. Reporte.

? Report Designer - listinventa_valorado.frx - Impresion de Reportes

® > s ] | @

InnSuite. Innlmrentory

23/08/11
My SEVEM SULTE
Listado del Inventaric Valorado
Mmacen: 01 Seccion: Todas
Irticulos: Familia 0301 CRENES ELRNCRS con existencia
Ordenado por Codigo
Pag. 1l de 1
Articulo .M CantxJ.M  Stock.Min Existencia Coato Importe
Almacen: 01 - CENERAL
Grupo: 03 CARNES BLANCAS
Familiz: 01 CAFNES BLANCRS
0301002 CAMARON JUMBO EGS 1.0000 7.20 13,500.00 97,200.00
0301004 CAMARON PINEY EGS 1.0000 5.00 7,142 B& 35,714 .23
0301008 CORVINE REINZ EGS 1.0000 86.51 7,0687.22 §ll,385.94
0301018 LANGOSTINGS EGS 1.0000 4.97 8,500.00 42,245.00
0301017 PECHUE: DE DOLLO DESHUESADR EGS 1.0000 27.7% 4,120.00 114,330.00
0301028 AR0S [E CRALAMRR ( BRQ. 1/LIBRA) PAD 1.0000 10.00 2,100.00 21,000.00
0301031 SATMON EGS 1.0000 5.07 8,3500.00 80,723.00
0301034 SATMON AHUMADC EGS 1.0000 1.00 13,425.00 13,425.00
0301038 CATAMAR ENTERD EGS 1.0000 8.20 2, 646.34 21,700.00
0301037 CARCAZE DE POLIO EGS 1.0000 4.00 8B65.00 3,540.00
0301042 ATUM EN LOMO ATETA AMARTLIA EGS 1.0000 &.80 5,500.00 37,400.00
0301043 COTA [E LENEOSTA EES 1.0000 14 .80 17,000.00 243, 200.00
0301045 MEJILION 172 LIMR ( B2, Z IB BAD 1.0000 400 3,700.00 14,800.00
0301050 COEVINETA PORCTICHADR EES 1.0000 40_00 3,100.00 124,000.00
0301053 PATAS DE BOLIO EGS 1.0000 2.70 1,000.00 2,700.00
Cant. Articulos FEMI 01 15 TOTAL Familia: 01 CRRMES BLANCAS 1,468, 363 .23
Cant. Artioulos GEUFRD 03 15 TOTAL Grupo: 03 CAFNES BLANCAS 1,469,363 .23
TOTAL Almacen: 01 GENERAL 1,468,363.23
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3.3. DUPLICADO DE LISTADOS DE OPERACIONES

Como se ha visto en el trascurso del manual, en los movimientos normales de un inventario, compras, traslados,
rebajadas... el sistema saca a la hora de actualizar esos movimientos un primer reporte que da un detalle del
movimiento actualizado, esta pantalla permite reimprimir ese reporte, con la facilidad de poder escoger imprimir

por un rango de fechas entre otras a escoger.

3.3.1. Como reimprimir el detalle de un grupo de

movimientos.

Si bien se puede imprimir un grupo de movimientos, se hard por tipo, ejemplo reimprimir el detalle de todas las

compras del mes pasado.

Opciones.
Abastecimiento

Operaciones

Consultas y Listados

[ submayor de Articulos

&, Productos no Consumidos

|4 Productos Baio Minimo y Necesidades
{4 Resumen Diario por Tipo de Operacion
Cuadre de Cuentas de Inventario
B[ Historicos

Histdrico de Operaciones

Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras

Resumen por Secciones

Resumen por Provesdores

Extracto de Proveedores

Resumen de Consecutivos
Gonsumos (Todo Incluido)

EHE] Configuracion

[[] Parametros generales

|| Almacenes y Secciones.

] Proveedores y Especiaidades

|| Aticulos

| | Enlace Detallado de Familias.

|| Ubicaciones

|| Fichas de Despiece

| ] Escandalios de Elaboracion

L] Tipos de Movimientos

|| contabiizacion

{ ] Parametros (Todo Incluido}

7 Duplicade de Listades de Operaciones

Compra [=]
Fecha

lo110722011 || 1600712011

. Almacén [] Almacén
Origen Destine )
Seccion [ seccitn

[T consecutive
|| Referencia

[T Producto

Seven Inventory ver 4.0 S seven |24 SEVENLAP [ Inventario . 23082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Duplicado de Listados de

Operaciones” Eso nos emergerd la pantalla para seleccionar.

Tipo: El primer campo a seleccionar es el tipo de movimiento.

Fecha: El rango de fechas que deseamos que se reimprima el detalle del tipo de movimiento escogido.

Origen y Destino: No es obligatorio y es para filtrar aun mas el reporte.
Consecutivo: No es obligatorio y es para reimprimir un anico movimiento si deseamos.

Referencia: No es obligatorio y reimprimira los movimientos que tengan la referencia digitada en ella.

Producto: No es obligatorio y es para buscar y reimprimir el detalle del movimiento que contenga ese articulo.

Ya terminado de incluir los datos que se desean se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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3.3.2. Reporte.

’ Report Designer - act_compras.frc - Impresion de Reportes

M| » M W &

InnSuie. Inninwe nory Pag. 1 de

23/08/11

MY SEVEM SUTE
Listado de Actualzacion de Compras.

Compra Hro 26463 Referencia: Cbservacidn:
Factura Hro: TE§7
Proveedor: 1POSTRES-3207

Moneda: COL

IMPORTADORR ¥ COMERC. R ¥ D Z,A.

COLOK Ta=a: 1.00000000 Operador: cduran Terminal: gher-pclZ

Descuento Seneral: 0.00 Fecha de Operacién: 01/07/11 ,Confeccién: 01707711
Impueste no Incluide en &l precic

Articulo De stino T.M.
Q701059 CHOCOLATISIMO 0l - EERER THD

Cantidad O. Ext
1.0000 0O.0000

BrecioDoto LDesgaste I. Brutdirden
10800 .00 [T 000  10S00. 00
1.0000 O.0000 B300.00 o.o0 v.o0 oo

0701060 TARTALETA DE LIMON 0l - GERER THED

Importe Bruto -oo
De =cuento -0
Impue stoz oo

Total Factura oo

Compra Hro 26464

Factura Kro: 53573

Referencia: Observacidn:

Proveedor: 1QUE20Z-4000 QUESDS DON BETO

Moneda: COL COLON Ta=a: l.ooooo000 Operader: cduran Terminal: ghor-pols

Descuento General: 0,00 Fecha de Operacién: 01/07/11 ,Confeccifn: 01/07/11

Impuests no Incluide en 2l precic

Articule

Desting

Cantidad C. Ext

PreciocDocto LDesgaste

I. Brutdrden

0801057 QUESO BOCCOWCINI PAQ. 1 HILO

01 - EERER

E.0000 O.0000

ZE00 .00 o0.00 ¢.o0

156800 .00

Importe Bruto
De =cuento
Impue stoz

Total Factura

15600 .00
o.o0
o.00

oo

Compra Hro 26465
Eactura Hro: TEZ
Proveedor: leconta alim
Moneda: COL  COLON Taza:

Descuento General: 0,00

Impuests no Incluide en 2l precic

articule

FROVEEDORES DE CONTADD

1.oco00000

{ALIMENTOZ)

Desting

Observacién:

Operador: cduran

Fecha de Operacién:

Cantidad C. Ext

Terminal: gheor-pell

PreciocDocto LDesgaste

01/ 07711 , Confeccifn: 01/07/11

I. Brutdrden

0401060 e1fi2
0401060 e1fi2

001 - CAFE
00z - BRAR

10.0000 O.0000
5.0000 O.0000

450 .00 o0.00 ¢.o0
450 .00 o0.00 ¢.o0

420000
2450 .00

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591

v 7.0.

Importe Bruto

7350.00
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ITEM DE PRODUCTOS NO CONSUMIDOS

3.4. PRODUCTOS NO CONSUMIDOS

Este presentara productos que no tengan movimientos que afecten su existencia en disminucidon que tengan que

ver con ventas en otras palabras que se hayan disminuido por una toma fisica o una rebaja de escandallo pero
solo de secciones.

3.4.1. Como ver listado de productos no consumidos.

2 Inventory v 4.0 (No responde)

nventory

- @ Sistema

- # Opciones.
Abastecimiento

@ Consutas y Listados
-~

Operaciones.

# Submayor de Articulos =
- Listados de Inventario p— — —
{4 Productos no Consumidos. e—————
e Tl INVENTORY -

{s Resumen Diario por Tipo de Operacion
{4 Cuadre de Cuentas de Inventario
By Historicos

Histérico de Operaciones

Resumen de Inventarios y Consumos.
Resumen de Compras

Resumen por Secciones

Resumen por Proveedores

Extracto de Proveedores

7 Productos no Consumidos

Desde fecha | 1/07/2011

Seccion
001 CAFETERIA 1930 ~

002 BAR 1930 3

003 REST BUFO DORADC

Resumen de Consecutivos
Consumos (Todo Incluido)
%] Configuracién

004
005

ASEOY LIMPIEZA
LAVANDERIA

. 008 EVENTOS ESPECIALI
Parametros generales
Almacenes y Secciones Productos
Proveedores y Especialidades _
. @ Todos
Aticulos. e
Enlace Detalad de Famiias © Grupo
Ubicaciones -

Fichas de Despiece ) Famiia
Escandalos de Elboracion
Tipos de Movimientos
Contabiizacidn

Parametros (Todo Incluido)

© Rango

© Una

Solo con existencia

Seven Inventory ver 4.0

5 seven |25 SEVENLAP |[J lnventario [l 23/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Productos no consumidos”
Eso nos emergera la pantalla para seleccionar.

Desde Fecha: Indicamos la fecha desde la cual queremos se chequee si no hubo rebajas por toma fisica o
rebajas de escandallo.

Seccidn: Se seleccionada la seccidn a consultar.
Productos: Se escoge si se va a revisar todos o un grupo, familia, rango o articulo en especial.
Solo con existencia: Que realice la comparacién solo a productos que en este momento tengan existencia.

Ya terminado de escoger los datos que se desean se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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3.4.2. Reporte.

7 Report Designer - artinccensumo . frx - Impresion de Reportes

LA

@ » M

InnSuiE. Inninve niory Pig.:1 d= 5
M SEVEN SUTE Emizifm:Z3/08/11

Listado de Productes no Consumides decde 010741 Hora-01-28 BM
Operader:zeven

Seccidn: ooz BAR 1330

Producto W Crdad x UM Exictencia Impezte  Fecha Ult. Compra  Fecha Ule. Oper.

01-ABARFOTES

Familia:  (Q101-RBRRROTES

0LO0L0L0 - AZUCAR EN TUEITO (100 UDS) THD 100.0000 ZE00.00 12480 .00 13/06/11 an/0E/ 11
7 - LECHE COHDEWSADR 387 GRS ERE 457 0000 5372 .00 17623 .20 24/01/35 03/02f 35

- TE MANZIANILLA CAJT 100 UDZ THD 5570000 5575 .00 21717 .53 P A

- GALLETA 30D& (B UD3) mHD 6050000 5587 .00 ZEI0E3.EE A A

B - TE HEGRO 100/5 mHD 7050000 5887 .00 ZE05.77 A P

- AIUCAR D' LITE TUBITO {(100) mHD BOS 0000 TI137 .00 §3110.77 fo P

- CHEMR PARR CAFE EF POLVO THD BO6 . 0000 B237.00 SEB50.TT A F

% - PULF:A DE GURKAERHRA OHZ g3z .0000 BBTL .00 T414E .04 s A

- JDE0 DE TOMATE LITRO OHZ CE4 0000 127 .00 To240 B2 s A

- BARGQUILLOS JACES THD S8E 0000 g1zt 00 To2TE_TE s A

- GALLETA CHOCOLATE (BOK LUMCH) mHD 806 0000 2187 .00 8352670 A A

0L01228 - PULEA [E MANGD ONZ 11220000 10157 .00 107584 .41 P P

0Ll01ZZE PULFA L[E FREUTARE CMZ 1248 0000 114€1.00 137511 .80 fo P

- PULEA IE MORA OHZ 13740000 12471.00 1EBREE.12 F A

- PULEFR IE MARACUYR OHZ 1500 0000 12875 .00 180ETE €2 s A

- QUEMADCE (CAJA 72 UDZ) THD 157Z2.0000 13407 .00 30EE07.12 A F

7 - PULE:X DE CAS COHZ 1658 . 0000 14167 .00 330816 .67 s A

8 - PULEA [E TAMARINDO ONZ 1824 0000 14423 00 3317057 .5 P P

- ZIROFE (BALON) MIL 5605 0000 18208 .00 338872 40 P A

- PULFA DE CARAMBOLA CMZ 57350000 1B716.00 A52587.15 A A

- PULEA IE FRESA OHZ SEEL.00OO LoZEE.00 373631 .84 F A
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3.5. PRODUCTOS BAJO MINIMO Y NECESIDADES

Este listado serd de productos que tengan menos en existencia que el stock estipulado para él. La definicién del
stock por articulo se hace en 5.4. Articulos.

3.5.1. Como ver listado de productos que estén bajo del stock.
El reporte mostrara lo que hay en existencia, lo que se definié en el stock y cuanto se debe de proveer para estar
en lo minimo.

P Inventory v40 -
E-# Inventory

Sistema
-2 Opciones

® Abastecimiento
#{] Operaciones
&

Consutas y Listados
Submayor de Articulos
Listados de Inventario S 5-— \ V4 —N -
Duplicado de Listados de Operaciones — =
v e
l Productos Bajo Minimo y Necesidades INVENTORY
Ras 20 Diacio oo po de Operacicn

Cuadre de Cuentas de Inventario 7 Productos Bajo Minimo y Necesidades Ech
&) Historicos
{4 Histérico de Operaciones
{4 Resumen de Inventarios y Consumos
{4 Resumen de Compras
{4 Resumen por Secciones
{4 Resumen por Proveedores
{4 Extracto de Proveedores
{4 Resumen de Consecutivos
{vi Consumos (Todo Incluido)

Almacén Seccion
01 GENERAL ~ | | 001 CAFETERIA 1930
02 MANTENIMENTO 002 BAR 1930
03 TENDA 003 REST BUFO DORADC
005 LAVANDERIA

006 EVENTOS ESPECIALI
008 HABITACIONES

Productos Ordenar por

E-{Z] Configuracion
[[] Parametros generales © Todos $ Prockucin
{_] Amacenes y Secciones (©) Uk. Proeveedor / Producto
{] Proveedores y Especiaidades

{ ] Enlace Detallado de Familas
{ ] Ubicaciones

{] Fichas de Despiece

{] Escandalos de Elaboracién
{_] Tipos de Movimientos

{] Contabiizacion

{] Parametros (Todo Incluido)

Seven Inventory ver 4.0

[ seven |25 SEVENLAP | [J inventario [ 23/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Productos bajo minimo y
necesidades” Eso nos emergera la pantalla para seleccionar.

Almacén y Seccién: Se escoge el lugar que se desea chequear si el stock esta por debajo de lo estipulado.
Productos: Se escoge “Con Necesidad” para ver solo los que estan por debajo del stock

Ya terminado de escoger los datos que se desean se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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3.5.2. Reporte.

7 Report Designer - artibajomin.frc - Impresion de Reportes
ma ar

InnSuite. Inninveniony
MY SEVEN SUITE
Listado de Produciks Bajo Minime ysus MNecesidades

Seccitn: 002 BAR 1330

Pig.:l de 1
Emizién:28/08/11
Hora: 0E:03 EM

Operador maven

Necesidad Becesidad
. CompStock Mirimo segue Mirim&tock Maxime segur Maxime

Existerciall.

15-BERTBAS ALCOHDLICAS
1812 CERVEZRS
- PILSEN ROJA
- HAISER
- ROCE ICE
- COROHA
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3.6. RESUMEN DIARIO POR TIPO DE OPERACION

Como se ha visto en el trascurso del manual, en los movimientos normales de un inventario, compras, traslados,
rebajadas... el sistema saca a la hora de actualizar esos movimientos 3 reportes, el segundo reporte que da un

resumen del movimiento actualizado se puede reimprimir en esta pantalla, todo el resumen de un dia de todos
los movimientos.

3.6.1. Como reimprimir de un dia, el resumen por
movimiento de todos los movimientos actualizados.

P Inventory v 40
=3 Inventory

Sistema

=2 Opciones
Abastecimients
Operaciones

Consultas y Listados.

Ao

4
: g —
5 ou e Operacines S VN
S INVENTORY
{4 Resumen iario por Tipo de Operacisn
-3 H»st:ric‘n?s o \ P Resumen Diario por Tipo de Operacién E=E
stiico 4o Gperacianes

Resumen de ventarios ¥ Consumos Fecha | 15/07/2011
Resumen de Compras. . 3
Resumen por Secciones Ao S

Resumen por Proveedores s CAFETERA 1930

Extracto de Proveedores 02 MANTENMENTO BAR 1930

Resumen de Consecutivos 03 TENDA REST BUFD DORADC

Consumos (Todo ncluido) ASEQ Y LIMPEZA

{Z] configuracion LAVANDERIA

Parametros generales. EVENTOS ESPECIALI -

Contabilzacién
Parémetros (Todo Incluido)

P

Seven Inventory ver 4.0

[ seven |2 SEVENLAP | | nventario [ 2310872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Resumen Diario por Tipo
de Operacion” Eso nos emergera la pantalla para seleccionar.

Fecha: La fecha que queremos se reimprima los movimientos.
Almacén o Seccidn: El lugar donde existieron los movimientos que deseamos reimprimir.

Ya terminado de incluir los datos que se desean se le da clic al botdn “Listar” para ver el listado.
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3.6.2. Reporte.

7 Report Designer - ciediario.frc - Impresién de Reportes

& »r i+ &

InnSuie. Inninveniory Pig.:1 d= Z
WY SEVEN SUTE Emisifn:23/06/11
Resumen Diaric por Tipe de Operacién Hora: 0Z:16 EM
Almacén=01; Seccién=Todas:;Fecha=15/07/11 Operador:seven

Tipo de Movimiento: Compra

Mmacer / Seccidn: AD1l -GEWERAL

Corsecutivo  Beferercia Origer / Destiro Grupo / Familia Valer (COL)
26662 18 /02-VODER 20 051.20
18/03-GINEERAS 10 B83€6.18
18/04-TEQUI LAS 24 641,68
18/05-R0ON 20 322,31
18/09-CEEMAS 4 zE.32
19/01-AGUAS 25 200.00
Total Conzecubive: 115 320.66
26663 [1/01-AEARROTES 3 800.00
Total Consecutivo: 3 BOO.00
26664 01/01-AEARROTES g7 T77.54
06/01-LACTEDS 46 z05.02
14/01-ARTICULOS PABA LIMPIEEA 3 s501.00
Total Conzecutive: 147 484,86
26665 03/01-CARNES ELANCAS 12 600.00
Total Conzecutive: 1% 600.00

2EEEE [1/01-AEARROTES

08 /01-CONDIMENTOS

Total Consecutivo:

2EEET 22/01-ARTICULOS DE OFICINA €l 530.00
Total Consecutivo: €1 530.00

2EEEE 05 /01-EMEUT IDOS 47 545.13
06 /01-LACTEDS 1z 334.45

Total Consecutivo: 50 BAO.58

2EEED 01/01-ABARROTES 12 108.00
Total Consecutivo: 1% 108.00

2EETD 02/01-CARNES BOJAS &1 000.00
03/01-CARNES BLANCAS 78 280.00

Total Consecutivo: 1EC ZBO.OD
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3.7. CUADRE DE CUENTAS DE INVENTARIO

Este listado saca el importe por cuenta contable los montos transados por dia, de los dias filtrados en el rango
escogido.

3.7.1. Como imprimir listado de montos transados por cuenta
detallado por dia.

2 Inventory v 4.0
B2 hventory
sistema
- Opciones
6] Aastecimiento
] Operaciones
=] % Consultas y Listados
Submayor de Articulos

Listados de Inventario e 5— V_N
Duplicado de Listados de Operaciones = =

Productos no Consumidos

Producios Bajo Minimo y Necesicades INVENTORY

T
l 5 Cuadre de Cuentas de Inventario

>
[4 Histdrico de Operaciones

{4 Resumen de Inventarios y Consumos

{4 Resumen de Compras

7 Cuadre de Cuentas de Inventario

{4 Resumen por Secciones Fecha | 01/07/2011 || 16/07/2011
{ Resumen por Proveedores Almacén Seccion
[ Extracto de Proveedores | 001 CAFETERIA 1930
{4 Resumen de Consecutivos 02 MANTENIMENTO 002 BAR1930
{ Consumos (Todo Incluido) 03 TENDA 003 REST BUFO DORADC
E-{Z] Configuracién 005 LAVANDERIA
{] Parametros generales 006 EVENTOS ESPECIALI
{ ] Amacenes y Secciones 008 HABITACIONES
{ ] Proveedores y Especiaidades
|| Articulos
{_] Enlace Detallado de Familas
{] ubicaciones

{_] Fichas de Despiece

{ ] Escandallos de Elaboracién
{] Tipos de Movimientos

{_] Contabiizacion

{] Parametros (Todo Incluido)

Cuadre de Cuentas de Inventario [ seven |25 seveNLAP |[J inventario [l 2310812011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONSULTAS Y LISTADOS: “Cuadre de Cuentas de
Inventario” Eso nos emergera la pantalla para seleccionar.

Fecha: Rango de fechas que desean ver el movimiento.
Almacén o Seccion: El lugar donde existieron los movimientos que desean ver.

Ya terminado de incluir los datos que se desean se le da clic al botdn “Listar” para ver el listado.
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3.7.2. Reporte.

’ Report Designer - cuadrediario.frc - Impresion de Reportes

m™ > L]

InnSuite. Inninwentory Pig.:1 de 2
WY SEVEN BUTE Emizién: 23/08/11
Cuadre de Cuentss de Inwentario Hora:02:55 EM

Almacén=01; Sfeccién=Toda=:; Fecha=Desde 01/07/11 Ha=ta 16/07/11 Operador:seven

Almacén: 01 - GENERAL

Empresa - Cuenta - C.Costo Variacidn

2011-07-01
001 - 140001001 - €300 INVENTARIO-AEARROTES— - Almacen 715677 .18
001 - 1400020002 - §300 INVENTARIC DE LICORES - Almacen -58134.45
001 - 140003001 - 300 INVENTARIC STMINISTROS - Almecen -47331.75
001 - 140005001 — 300 TNVENTARIC STMINISTROS - Almecen 327213
001 - 140025001 - &300 TNVENTARIO ARTICULOS OFICINA - 100535 .86
001 - 770010 - €300 DACELERIA - Almacen 16368000

Total Fecha: 2011-07-01 850102 .97

2011-07-02
001 - 140001001 - &300 INVENTARIO-RERRROTES— - Almacen -387736.93
001 - 1400020002 - &300 INVENTARIC DE LICORES - Almacen -50337.47
001 - 140003001 - £300 INVENTARIC SUMINISTROS - Almacen -1500.00
001 - 140005001 - &300 INVENTARIO SUMINISTROS - Almacen -81067 .84
001 - 140025001 - €300 INVENTARIO ARTICULOS OFICINA - -2584.75

Total Fecha: 2011-07-02 -523226.99

2011-07-04
001 - 140001001 - €300 INVENTARIO-AERRROTES— - Almacen -58134.17
001 - 1400020002 - §300 INVENTARIC DE LICORES - Almacen -28536.12
001 - 140003001 - 300 INVENTARIC STMINISTROS - Almecen 158535700
001 - 140005001 — &300 TNVENTARIO STMINISTROS - Almacen -30035.17

001 140025001 — &300 INVENTRRTO ARTICULGS OFICINA - —-52654 .34

Total Fecha: 2011-07-04 -1lz8g.80
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4.1. HISTORICO DE OPERACIONES

Toda operacion actualizada se puede reimprimir el detalle del movimiento. Cada uno de los movimientos tendra
sus propios filtros y por medio de ellos se puede ubicar la operacidn deseada, el filtro basico para encontrar un
movimiento es la Fecha de Operacion.

4.1.1. Como encontrar y reimprimir un movimiento ya
actualizado.

Piewon L . - ==

Inventory
Sistema
&2 Opciones _
Abastecimiento ” )
Operacianea =]
Consuttas y Listados il || consecutivo [ Referencia ["] Observaciones ["] Operador [] Terminal
Submayor de Articulos
Listados de Inventario - .
Duplicado de Listados de Operaciones 01/07/201"| | 034071201 @0 ¥ @c o
Froductos no Consumidos i [ (©) Sblo Operaciones o Contabilizadas.
Productos Bajo Minimo y Necesidades cc Acuzo ‘- 7 () Splo Reversiones 1o No Contabilzadas
Resumen Diario por Tipo d Operacién ——
Cuadre de Cusntas de Inventaro Compra |Trasladu H Rebaja H inventario H Ajuste H Despiece H .UM H C. Cédigo H almact H Elaboracion H Devolucion
TR CETeE Tt
HB'D”C" de Dﬂefﬁﬁ'"m LA ALCES S.A ~| [01 GENERAL CAFETERIA 1330 A
A OLECCION (CEREAL A [J]| |02 MANTENMENTO 2 BAR 1930 3
Resumen de Compras 1alcid DIST. DE CARNES ESP. DEAL: | (03 TENDA 3 REST BUFO DORADO 5
Resumen por Secciones. 1ALFF*=BOLSAS ALF. LIZ (CAFETE 5 LAVANDERIA
Resumen por Proveedores 1AREIARENA BLANCA (SALAMIY J + - & EVENTOS ESPECIALES
Exiracto de Proveedores [Flarticdos
Resumen de Consecutives Desd @ Consignacion y No Consignacion @ Con y Sin Cant. Extra
Consumos (Tod Incluido) s ) Consignacion ©) Con Cant, Extra
E . Configuracian Hasta ) No Consignacian ) Sin Cant. Extra
Farametros generales 2 :
Almacenes y Secciones [T Factura [[Imoneda |coL [Tl orden de Compra
Provsedores  Especiaidades e =5 = = e
':nr:;“;";m“a 0 6o Famiias 26483 01/07/2011  1POSTRES-3207 IMPORTAD 01 GENERAL 0701058 CHOCOLATISIMO
26483 01/07/2011  1POSTRES-3207 IMPORTAD 01 GENERAL 0701060 TARTALETA DE LIM
Ubicaciones 26484 01/07/2011 1QUESOS-4000 QUESOSD 01 GENERAL 0801057 QUESQ BOCCONT
Fichas dz Despiece 26485 01/07/2011  1conta alim PROVEEDORES 001 CAFETERIA 1930 0401060 FINIA
Escandallos de Elaboracion Pl 01/07/2011  1conta alim PROVEEDORES 002 BAR 1930 0401060 FIFIA
Tipos de Movimigntos 26486 01/07/2011  1FRUTA NORTE FRUTAS DE 002 BAR 1930 0401054 PAPAYA
Contabilizacion 26486 01/07/2011  1FRUTA NORTE FRUTAS DE 001 CAFETERIA 1930 0401054 PAPAYA Im
Parametros (Todo Incluido} 26457 01/07/2011  1HIELO-3117 BEBIDAS ¥ CO 002 BAR 1930 2101001 HIELD EN CUBITO
26487 01/07/2011  1HIELO-3117 BEBIDAS ¥ CO 001 CAFETERIA 1930 2101001 HELO BN U £
26487 01/07/2011  1HIELO-3117 BEBIDAS ¥ CO 007 COMERDOR EMPLEAD 2101016 HIELO EN CUBITO
26488 01/07/2011  1PROFIN-3150 PROFINTE P 01 GENERAL 0401115 UGO DENRaN) | )
26488 01/07/2011  1PROFIN-3160 PROFINTE (P 01 GENERAL 0101206 PALMITO EN GALO
. 26489 01/07/2011  1PROFIN-3160 PROFINTE (P 01 GENERAL 0101247 PULPA DE CAS m
Doble click en Seaz0 MUATANTY  1DDASTH 2140 DBAETMTE B A1 ZENEDAL 1133 D11 DA RE RAANEA

detalle

Seven Inventory ver 4.0 [ seven |25 SEVENLAP |[j Inventario [Bf] 23082011
Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Histérico de Operaciones” Eso nos
emergera la pantalla para seleccionar.

Filtros: A la mitad del area de filtros podran escoger tipo de movimiento ya actualizado que desean encontrar. Una
vez escogida la pestana del movimiento el area de Filtros nos proporcionara la cantidad de opciones con las
cuales podemos encontrar el movimiento que estamos buscando, el filtro basico para ubicar un movimiento sin
saber casi nada de él es filtrar por Fecha de Operacion.

Paso 2: Una vez puesto los filtros se le da clic al boton que tiene un rayo.

En el detalle estaran todos los movimientos que cumplan con los filtros, se pueden imprimir todos si se da clic al
botén que tiene una impresora o podemos imprimir el detalle de solo uno de esos movimientos al darle doble click
sobre la linea en el detalle.
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4.2. RESUMEN DE INVENTARIOS Y CONSUMOS

Esta pantalla nos mostrara por articulo inventario inicial, entradas, salidas, rebajas, diferencias e inventario final,
lo que se diferencia con el reporte del item 1.8 Consumos, es que este es Unicamente por almacén o seccion no se
puede hacer global ademas no tiene calculo de consumo diario ni proyeccién de duracion en dias, es como dice el
titulo un resumen.

4.2.1. Como imprimir listado de resumen de inventarios y
consumos.

El inventario inicial serd al dia del rango de fechas estipulado.

7 Inventory v 4.0
=] Inventory

Sistema

El- @ Opciones

-] Abastecimento

E{ | Operaciones

-7 Consutas y Listados
Submayor de Articulos

Listados de Inventario

Duplicado de Listados de Operaciones
Productos no Consumidos.

Productos Bajo Minime y Necesidades
Resumen Diaric por Tipo de Operacién
Cuadre de Cuentas de Inventario

- Historicos

Resumen de Compras
Resumen por Secciones.
Resumen por Provesdores
Extracto de Provesdores.
Resumen de Consecutivos
Consumos (Todo Incluido}
=-{Z] Configuracién

Parametros generales
Almacenes y Secciones
Provesdores y Especialidades
Articulos.

Enlace Detalado de Famiias
Ubicacionss

Fichas de Despiece
Escandallos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacién

Parametros (Todo Incluido)

Resumen de Inventarios y Consumos.

—

—Sc=VeN
INVENTORY

e —
| e—

7 Resumen de Inventarios y Consumes [= = [=®]
Fecha | o1/01/2011 | 30/01/2011
Almacén

01 GENERAL

02 MANTENIMIENTO

03 TENDA

Seccion
001 CAFETERIA 1930

002 BAR1930

003 REST BUFO DORAD(
005 LAVANDERIA
006 EVENTOS ESPECIALI
- | |00 HaBTACIONES
Desde | 1812002 [=] | Hemexen
Hesta [ 1812038 [w] | CERVEZA NORTH COAST RED 524

Producto

[7] Resumido por GrupoiFamilia

B seven |25 SEVENLAP | [ Inventario |8 2310872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Resumen de Inventarios y Consumos”
Eso nos emergera la pantalla para seleccionar.

Filtros: Sera el rango de fechas a consultar.
Almacén o Seccidn: Se selecciona el lugar a consultar.
Producto: Rango de productos de la consulta.

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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4.2.2. Reporte.
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4.3. RESUMEN DE COMPRAS

Esta pantalla nos mostrara un listado muy util, a razéon de uno o varios proveedores mostrara el numero de
factura y los montos de esta, segin un rango de fechas

4.3.1. Como imprimir listado de resumen de compras por

proveedor.
P Inventoryv40 |

B-# hventory
Sistema
B Opeines
Abastecimiento
-[] Operaciones
Consultas y Listados.
Submayor de Arficulos
Listados de Inventario — —
Duplicado de Listados de Operaciones ,E:V:N
Productos no Consumidos:
Productos Bajo Minimo y Necesidades INVENTORY
Resumen Diario por Tipo de Operacion

Cuadre de Cuentas de hventario
&) Historicos 7 Resumen de Compras

s Bl

Histérico de Operaciones
” Periodo | 01/01/2011 || 3000112011

Resumen de Compras

o Proveedores

Resumen por Provesdores P 1BOLSAS CAFE BOLSAS PLASTICAS (CAFETER

Extracto de Provesdores ‘bolsas maria 4069 HARI SALOME CAFETERIA [

Resumen de Consecutivos 1CAFE REY-3155. CAFE EL REY S, (AZUCAR EN TU

CD"sum.Ds (Todo incluido) 1CAMPO-3033 COCINA DE CAMPQ S.A (REPOSTE
E-[Z] connguracién 1CAfLAL-3189 DISTRIBUIDORA CARAL S.A.(LICOI

Parametros generales
Almacenes y Secciones
Proveedores y Especialidades

1CARD-3030 CAROMA S.A (LACTEOS)
1cerveceria-3085 FLORIDA ICE & FARM CO 5.A(CER]

1CHASO CAF 2053 “*CHASO DEL VALLE (CAFETERIS ~
Articulos

Enlace Detalado de Famiias A 555 COL en i periodo sok .
Ubicaciones [C] con més de en el periodo seleccionade

Fichas de Despiece
Escandallos de Elaboracién @ Detalado () Resumido
Tipos de ovimientos

Contabilzacién
Parametros (Todo Incluido}

LD e e e e I 1. 18 s

Seven Inventory ver 4.0

3 seven |25 SEVENLAP | inventario [l z3me/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: ‘Resumen de Compras” Eso nos
emergera la pantalla para seleccionar.

Periodo: Rango de fechas a consultar.
Proveedores: Se selecciona uno o varios proveedores.

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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4.3.2. Reporte.

7 Report Designer - repfiscod.frx - Impresidn de Reportes

i [100x [+]| B¢ &

InnSuite. Innin wniory Pig.:1 de 1

MY SEVEN SUTE
Listado de Compras Detalladas para el Fisco
Provesdores = lcerveceria-3085;Pericodo = Desde 01701711 Hasta 30/01/11

Emi=ién:23/08/11
Hora:03:58 PM

Operador meven

Proveedor: lcerveceria—-3085 FLORINA ICE & FARM (D 5. A(CERVEZA)

Factura/ Compras/
Develue. Fecka ConsecutivoReferencia Mda Tasa  Devel (0oL}  Impuestes (COL Total {COL) Exenta=z{COL) Gravadas (COL)
13052750 0&/01/11 24440 coL 1.00000000 126 574.08 18 ZBD.E5 144 564.00 0. 00 144 B64.00
13052834 11/01/11 4516 coL 1.00000000 B E40.00 11 E53.20 101 293.20 0. 00 101 283,20
13052834 11/01/11 4515 coL 1.00000000 o0 B83.35 13 132.64 104 015.99 0. 00 104 015.%8
13053126 18/01/11 Z4ELL coL 1.00000000 246 353.86 35 508.13 281 951.99 0. 00 2Bl ©51.88
13053338 Z6/01/11 468 coL 1.00000000 26T 368.06 3% 54z.84 306 912.00 0. 00 206 ©91Z.00

Total Proveedsricerveceria-308 B20 E20.32 116 216.86 538 037.16 0. 00 530 037.16
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4.4. RESUMEN POR SECCIONES

Este resumen nos mostrara las cantidades movidas en un rango de fechas estipulado, a razén de entradas o
salidas de productos, ejemplo una coca cola puede tener en existencia real 18 unidades, y el reportes nos puede

dar un dato de 5 unidades esto quiere decir que en ese periodo se movieron 5 unidades. Esto con el fin de ver que
productos estan involucrados en los importes contables.

4.4.1. Como imprimir listado mostrado el total de unidades
movidas por secciones.

Tenemos a escoger solo movimientos que incluyan entradas, salidas o todas que sera el resultado de las entradas
menos las salidas.

Sistema
& Opciones

Abastecimiento
: Operaciones
= Consuttas y Listados

Submayer de Articulos

Listados de inventario

Duplicado de Listados de Operaciones
Productos no Consumidos

Productos Bajo Hinimo v Necesidades

7 Resumen por Secciones

Resumen Diarie por Tipo de Operacion Fecha de Contabilizacién | 01/07/2011 | | 16/072011

Cuadre de Cuentas de Inventaric Almacén SSanen
D Historicos i 01 GENERAL «| [001 caFeTERIA 1930 ~
|y Historico de Operaciones 02 WANTENMENTO 002 BAR 1930 |
: E Resumen de Inventarios y Consumos. 03 TENDA 003 REST BUFD DORADC

004 ASEQY LIMPEZA
P 005 LAWANDERIA
~ | | 008 EVENTOS ESPECIALI

Operaciones

(i Consumos (Todo Incluido)
-[Z] Configuracitn
] Parametros generales Avrticulos,
Almacenes y Secciones
Proveedores y Especiaidades.
Articulos,

@ Todas (@) Entrada ) Salida Incluye reversiones

Enlace Detallado de Famiias
Ubicaciones

Fichas de Despiece
Escandalos de Elaboracian
Tipos de Movimientos.
Contabiizacion

Parametros (Todo Incluido)

Seven Inventory ver 4.0

¥ scven |5 SEVENLAP | [ Inventario [ 2300872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Resumen por Secciones” Eso nos
emergera la pantalla para seleccionar.

Fecha de Contabilizacion: Rango de fechas a consultar.
Almacenes o Secciones: Se selecciona el lugar a consultar

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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4.4.2. Reporte.

Impresion de Repifias

Pag. 1 de

z3joE/11

antidad Izporte

Bg  lz.00 1z,
MENT eaRanIfizno THD  12.00 1440000
TOTAL Familia: 0101 ABRRRCTES GRAVADOS 1ze. oo

01 AERRROTES 15€. 0000 3044.1¢€

-1.0000 -318.83

-1. -314. 68

TOTAL Familia: Q€02 -Z. 0500 -§33.52

zL 1z000. 0000 E075.00

Y 16000 . 0000 5071. 58
CENADADRY GINGER RLE ZIL 12000 . 0000 075 . 00
TOTAL Familia: 40000 . CO00 212z1.68

TOTAL @rupoc: 06

OHZ z4.00 o 0.oo0
TOTAL Familia: 070 ROKES b.
0708 VODHAS
VODFA AESOLUT LITROQ Ny -5. 0000 -1688.7
TOTAL Familia: 070% -5. 0000 -1E58.
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4.5. RESUMEN POR PROVEEDORES

Este resumen nos mostrara las cantidades compradas por articulo en un determinado rango de fechas y a un

determinado proveedor.

4.5.1. Como imprimir listado de un total de cantidades

compradas por articulo y por proveedor.

E-# hventory
B Sistema
= # Opciones

|2} Abastecimiento
[ Operaciones.
E-1[] Consultas y Listados.

Submayor de Articulos

Listados de Inventario 7 Resumen por Proveedores (==

Dupicado de Listados de Operaciones. - o1 | 010

Productos no Consurmidos ) :

Productos Bajo Minimo y Necesidades Almacen Seccion

Resumen Diarie por Tipo de Operacion 01 GENERAL » | | 001 CAFETERIA 1930 -

Cuadre de Cuentss de hventario 02 MANTENIMIENTO 002 BAR 1930 3
7Y Historicos 03 TENDA 003 REST BUFO DORADC

# Historico de Operaciones. 004 ASEQ Y LIMPEZA

# Resumen de lnventarios y Consumos 005 LAVANDERIA

§ Resumen de Compras - | | 006 EVENTOS ESPECIALI

- . H Proveedor

1CAFE RECAFE EL REY S,A.(AZUCAREN TUBITOS) &
1CAMPO-COCINA DE CAMPO 5.A (REPOSTERIA) m
1CARAL-:DISTRBUDORA CARIAL 5.A (LICORES)
1CARD-3(CAROMA S.A (LACTEOS)

lg Resumen por Proveedores
| Resumen de Consecutivos
{4 Consumos (Todo Incluido)

E-Z] Configuracién
J Parametros generales

1CHASO (**CHAS0 DEL VALLE (CAFETERIA) -
-1 | Almacenss y Sacciones
[] Proveedores y Especiaidades Articulos
[ ] Articulos (@ Todos
~1 | Enlace Detallado de Familas
-] Ubicaciones (©) Grupo
{ ] Fichas ge Despiece © Famiia
{ ] Escandallos de Elaboracién -

J Tipos de Movimientos
| ] Contabiizacién _
{] Parametros (Todo Inciuido} @) Uno

() Rango

[] Resumido per Famiia
[] comparar con Contabilidad

Seven Inventory ver 4.0

3 seven 2% SEVENLAP | ventario [ 23082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Resumen por Proveedores” ESO nos

emergera la pantalla para seleccionar.
Fecha de Contabilizacién: Rango de fechas a consultar.
Almacenes o Secciones: Se selecciona el lugar a consultar.

Proveedor: Se selecciona el proveedor o proveedores a consultar.

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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4.5.2. Reporte.

[0« m > o

HCOTEL DEL SUR
Reslimen

FPecha: 01/07/11 - 30/07/11

Zzpecialidad

ABABROTES

ORIZINAL

TOTAL Familia: 0101

ABABROTES

TOTAL Familia: 0102

AEABROTE

TOTAL Familia: 0107

wanTuELE 1maTTATR R
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4.6. EXTRACTO DE PROVEEDORES

Este listado mostrara por proveedores montos comprados, impuestos devengados agrupados por familia y
proveedores.

4.6.1. Como imprimir listado de totales comprados a
proveedores.

2 hventory
-F sistema
= Opcicnes

-] Abastscimiento
Operaciones
- Consultas y Listados

Submayor de Articulos

Listados de inventario

Duplcado de Listados de Operaciones
Productos ne Consumidos

Productos Bajo Winimo y Necesidades

P Exracto de Proveedores

Resumen Diario por Tipo de Operacifn Fecha 01/01/2011 || 3000172011
Cuadre de Cuentas de Inventario
P Historicos Proveedores
= Histérico de Operaciones 1CAFE REY-3155 CAFEEL REY 5A.(AZUCARENTU »
E Resumen de Inventarios y Consumos 1CAMPO-3033 COCINA DE CAMPO S.A (REPOSTE[
! Resumen de Compras 1CARAL-3189 DISTRIBUIDORA CARAL 5.4, (LIcol
-- Resumen por Secciones P 1CARO-3030 CAROMA S.A (LACTEOS)

1CHASO CAF.-2053 =CHASO DEL VALLE (CAFETERIA
H 3 1CIABATA-3136 LA CIABATA S,A (PAN CHAPATA)
[ Consumos (Todo Incluido) 1CINTA AZUL CINTA AZUL, SRL -

B[] Configuracisn

Parametros generales
Almacenes y Secciones
Proveedores y Especialidades.

Desde | 1812002 =] | HEMEKEN
tiasta | 1812038 (=] | CERVEZA NORTH COAST RED SEA

Producto

Articulos Cansolidar por

Enlace Detalado de Famiias - -

Ubicaciones. (@) Proveedor / Grupo / Famila () Proveedor / Producto

Fichas de Despiece (©) Grupo / Familia / Producto Grupo / Familia / Proveedor
Escandallos de Elaboracion (©) Proveedor / Producto / Fecha () Grupo / Familia / Producto / Proveedor

Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parametros (Todo Inciuido) g :

Extracto de Proveedores

3 scven |25 SEVENLAP | i Inventario [ 23/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Extracto por Proveedores” Eso nos
emergera la pantalla para seleccionar.

Fecha: Rango de fechas a consultar si no se chequea, el monto ser& por el total registrado desde que se empez6
con el sistema.

Proveedor: Se selecciona el proveedor o proveedores a consultar.
Producto: Rango de productos a consultar

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.
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4.6.2. Reporte.

? Report Designer - repextractol frx - Impresion de Reportes

® | 01| ]| | &

InnBuie. Inninweniory Pig.:l de 1
MY SEVEN SUTE
Extrack de Prowvesdores por Grupo - Familia

Emi=ién:23/08/11
Hora:-04:36 MM

Proveedores = loerveceria-3085:; Pericde = Total: PBred =De=de 181200% Hasta 181Z038
Operador meven
Compras/
Grops / Familis Descripeifn Devel. (COL) Impuestes (COL) Total (COL)

Proveador: lcoerveceria-3085 - FLORIODA ICE & FRRM CO 5.4 (CERVEZR)
Grupo: 16 - BEEIBEAS ALCOHOLICAS

1812 - CERVEZAS S8 541 740.25 8 ZB5 SBO0.Z23 €€ BZ7 3Z0.48
Total Grupo: 58 541 T40.25 B ZBS SBO0.Z3 €6 BZ7 320.48
Total Proveador: 58 541 740.25 8 285 580.23 66 827 320.48
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4.7. RESUMEN DE CONSECUTIVOS

Este listado mostrara ordenado por tipo de operacidn los consecutivos y encabezados de los movimientos. El

listado nos permite ver inclusive los movimientos que estan pendientes a ser actualizados.

4.7.1. Como imprimir listado de movimientos actualizados

incluyendo los pendientes a ser actualizados.

[P Tnventory v 40,
- Inventory

Sistema

B P Opciones
Abastecimiento
Operaciones.
-0 Consutas y Listados
Submayor de Articuios
Listados de Iventario —_— —_— ——
Duplicado de Listados de Operaciones ,E :V :N R
Productos no Consumidos —e—
Productos Bajo Minimo y Necesidades INVENTORY —

Resumen Diario por Tipo de Operacian
Cuadre de Cuentas de Inventario

[ Histdrico de Operaciones
| Resumen de Inventarios y Consumos Fecha de Contabiizacin | 01/07/2011 || 18/07/2011
{4 Resumen de Compras
{4 Resumen por Seccionss.
=,
.
C

Almacén Seccién

Resumen por Proveedores 01 GENERAL ~ | |001 CAFETERIA 1830
02 WANTENIMENTO 002 BAR1330

T e 03 TENDA 003 REST BUFO DORADC
a e 004 ASEO Y LIMPEZA
E=HE] Configuracion 005 LAVANDERIA

Parametros generales 008 EVENTOS ESPECIALI
Almacenes y Secciones Pa

Proveedores y Especialidades [] Tipe Movimiento Incluir pendientes
Articulos

Fichas de Despiece
Escandalos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilzacin

Parametros (Todo Incluido)

Seven Inventory ver 4.0

-7 Historicos 7 Resumen de Consecutivas = = s

Enlace Detallado de Familias [ Solo mis operaciones N Sair
Ubicaciones

B seven |25 SEVENLAP | [ inventario [ 24/08/2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item HISTORICOS: “Resumen de Consecutivos” ESO nos

emergera la pantalla para seleccionar.
Fecha de Contabilizacién: Rango de fechas a consultar.
Almacén o Seccion: Se el lugar a consultar.

Tipo de Movimiento: Se puede seleccionar un tipo de movimiento en especifico.

Una vez incluidos los datos se le da clic al boton “Listar” para ver el listado.

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.
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4.7.2. Reporte.

Report Designer - resuxconsecutivo.frx - Page 1 - Impresion de Repinte

Todas

Todas, Incluir pendi

. B Ref. Pend. Fec
o CINDY i
o CINDY X

01/0E/11
X 04/0E/11
X 04/0E/11

Compra CINDY X CADESUR Fact. 1214535
Compra CINDY JIMF Fact. 80388

Tras=lade CINDY Dest. 0es -
Traslade 2028 D= 003 - COCINR
Tras=lade zoze De 107 -
Tras=lade zZ0ao cindy 24/08/11 01/08/11 ind ig. BOIEGA CENTRAL De 03 -
Tras=lade 2031 24/08/11 BOIEGA CENTRAL Dest 0z -
Traslade o3z E4/08/11  01/08/11 ¥ [ . BOIEGR CENTRAL Dess. ool - TROJR
Tras=lade zoaz 24/08/11 01/08/11 ind . 1 BOIEGA CENTRAL Dest. 0es -
Repaja E3al0 01/0E/11 elizabet

Rebaja Automatica £311 01/0E/11 01/08/11 elisabet

Rebaja €31z 0108711 =lizabes g

Rebaja Automatica €313 01/0E/11 01/08/11 elisabet Z00

Rebaja Automatica £3l4 01/0E/11 elizabet Vea. 200
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5.1. PARAMETROS GENERALES

Esta pantalla en su mayoria ya esta configurada para su funcionamiento solo se tomaran en cuenta temas que

pueda configurar el usuario.

5.1.1. Como definir que reportes imprimir a la hora de

actualizar un movimiento.

Cuando se actualiza un movimiento de inventario (compras, traslados, rebajas...) el sistema siempre envia a

imprimir tres reportes, detalle del movimiento (de Actualizacién), un resumen con montos (de Cuadres), y el

asiento contable (de Comprobantes). En esta area se puede deseleccionar el reporte que no se quiera que envie a

imprimir automaticamente.

S # Inventory

Sistema.
@ Opciones

B Abastecimiento
1] Operaciones
[ Consutas y Listados.

Submayor de Articulos.

Listados de Inventario

Duplicado de Listades de Operaciones.
Productos no Consumidos

Productos Bajo Minimo y Necesidades
Resumen Diario por Tipo de Operacion
Cuadre de Cuentas de Inventario
B[ Historicos

Histérico de Operaciones.

Resumen de Inventarios y Censumos.
Resumen de Compras

Resumen por Secciones.

Resumen por Proveedores.

Extracto de Proveedores

Resumen de Consecutivos
Consumos (Tedo Incluido)

Parametros generales P

Proveedores y Especialidades
Aticulos

Enlace Detallado de Famiias
Ubicaciones

Fichas de Despiece
Escandalos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parametros (Tode Incluide)

Seven Inventory ver 4.0

-

2 meona0 P T - =) |

S VEN
2 —
INVENTORY

7 Parimetros generales

Homenclador de Cuentas " Centros de Costo H Enlace con Impuestos H Enlaces Iulti-Aimacé

Parametros Generales
Tipo de Enlace Contable

© Ninguno
Contabilidad
otro

Tipa de Contabilizacién

[C] Contabilizacién a pedido

Empresa Contable
001[=]

Fecha del dia

16/07/2011 12:00:00 AM

Tipos de Cuentas
Codigos
Grupo. 2k
Famila s
Aticulo I
Cod. Articul Numérico
Consec. actualizacion
625332
Consec. solicitud
1B

[F] Multi-Almacég,

Enlace con Cuentas Generales.
Monedsa principal
coL
Moneda alternativa

usp [=]

[ superar existencia
Mostrar existencia

Listados
[¥] de Actualizacion
[¥] de Cuadres.

de Comprobantes

 seven |25 SEVENLAP | [ inventario [ 24/08:2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: ‘“Parametros generales”. En la

pestafia de “Parametros Generales”.

Listados: Aqui se selecciona cual reporte se envia a imprimir automaticamente.
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5.1.2. Como definir las cuentas contables para los impuestos.

En el modulo de Seven Suite Parametros Globales se pueden crear los factores de impuestos que se necesiten y
en esta pantalla se enlazan a la cuenta contable que se desea para cada impuesto.

-2 hventory
Sistema
E- @ Opciones
] Abastecimient
-] Operaciones
Consullas y Listados
[ submayor de Articulos ™
5 Ouptado e s peracanes = V=N
-4 Productos no Consumidos - e
- Froductos Bajo Minimo y Necesidades | NVENTO‘RM
{4 Resumen Diario por Tipe de Operacion
[l Cuadre ds Cuentas de Inventario
2y Histaricos P Parametros generales (= =R

[ Histérico de Operaciones.

- R de Invent e

{4 Resumen de Inventarios y Consumos Parimetros Generales H Tipos de Cuentas || Enlace con Cuentas Generales

-4 Resumen de Compras.

[ Resumenporsecciones | | icmenciador de Cusntas || Centros de Costo | Enlace con Impu

[ Resumen por Provesdores

| Extracto de Proveedores. Impuesto Tipo de Cuenta -

@ Resumen de Consecutivos CERVEZAS Impuestos sobre compras | 210001001

- © do Incluid

- L Consumos (Toco nckido) CGARRILLOS impuestos sobre compras _|210001001

I T o DESEL/GASOLINA Impuesios sobre compras [210001001

A aimaczaca GAS LPG Impuestos sobre compras __[210001001

Provesdores y Especialidades (GASEDSAS BOTELLAS Impuestos sobre compras 210001001

Articulos

Enlace Detalado de Farmilias

Ubicaciones

Fichas de Despiece LICORES NACIONALES Impuesios sobre compras [210001001

Escandalos de Elaboracién VENTAS Impuestos sobre compras | 210001001

Tipos de Movimientos

Contabiizacion

Parémetros (Todo Incluide} W [=

GASEOSAS LATA Impuestos sobre compras | 210001001

LICORES INTERNACIONALES [Impuestos sobre compras |210001001

[ seven 2§ SEVENLAP | [ inventario [l 2410872011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Pardmetros generales”. En la
pestafia de “Enlace con Impuestos”.

En la columna Impuesto estaran los impuestos creados en Seven Suite Parametros Globales, por defecto siempre
estara el impuesto de ventas, la columna Cuenta se podra escoger del catalogo contable la cuenta previamente
creada en contabilidad por impuesto.

5.1.3. Saber donde esta y como cambia la fecha de inventario.

El inventario maneja su propia fecha y se ve en la pestaia de “Parametros Generales” en el campo Fecha del dia,
este campo nos indica en qué fecha estd el inventario. La fecha de inventario avanza al dia siguiente, cuando se
actualiza el primer movimiento segun el orden cronoldgico de este, por ejemplo si la fecha estuviera en 29/08/11 y
deseamos pasar al dia 30, a la hora de actualizar una compra del dia 30 el sistema pasara a ese dia. El sistema
hace una verificacién de que no exista ningiin movimiento digitado y pendiente a ser actualizado al dia 30, si es
asi el sistema dira que no es posible pasar de dia hasta que actualice lo pendiente al 30. Una vez avanzado al dia
30 no se puede devolver de fecha. Los movimientos por _dia deben ser actualizados en el siguiente orden
cronoldgico.

Compras

Devoluciones

Traslados Cuando se dice “por dia”, se quiere decir que si
Despieces tenemos varios dias digitados en inventario pero no

Elaboraciones actualizados se debe pasar por cada uno siguiendo ese

Ajustes orden cronoldgico.

Rebajas de Escandallo

N A WN R

Toma Fisica
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5.2. ALMACENES Y SECCIONES

En esta pantalla deben crear los lugares fisicos o logicos que necesiten para su empresa. Se refiere a ldgicos si
fisicamente no se encuentra el lugar, por ejemplo pueden tener un Almacén General y un Almacén de
Mantenimiento separados en el sistema a pesar que fisicamente estdan en un mismo lugar, otro ejemplo es que
pueden tener Secciones de Contabilidad, Gerencia, Mercadeo, a pesar que fisicamente no estén los
departamentos o que una sola persona maneje los tres puestos, se separa solo para llevar el gasto de suministros
por separado si lo desean.

5.2.1. Como crear un Almacén y poner o no el inventario
cerrado.

Entiéndase como almacén el sitio donde van a estar los productos para luego trasladarlos a las secciones, un
almacén no es operativo (no vende, ni gasta) solo almacena, se le pueden hacer todos los movimientos de
inventario menos los de rebaja de escandallo (ventas) o consumo de suministros. El Unico gasto que debe reflejar
un almacén es si a la hora de hacerle una toma fisica tiene faltantes.

P Inventory v 40
S P meriory

Sistema
-2 Opciones

Abastecimiento
Operaciones.
Consultss y Listados

Submayor de Articulos.
Listados de Inventario

Duplcado de Listados oz Operaciones.
Productos no Consumidos

inimo y Necesidades.
or Tipo de Operacién

Py Historicos
Historico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumes
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores.
Extracts de Proveedorss
Resumen de Consecutivos
Consumos (Todo Incluide)
nfiguracion

&
1)

Atticulos
Enlace Detalado de Farilas
Ubicaciones

Fichas de Despiece

-
e e

SV —
INVENTORY s

7 Almacenes y Secciones

Seccion
01 GENERAL

02 MANTENIMEENTO
03 TENDA

01 GENERAL

. Paso:2

7

Centro e Costo

Cédigo Descripeién

[ GENERAL

Escandalis dz Eisboracién
Tipos de Movirientos
Contabilzacion

Parémetros (Todo Inciuido)

Inventario Cerrado

6300 Amacen

CLCCCC iy o

O == (E

[ seven |45 sevenap (1) nventaro B 2+02011

Seven Inventory ver 40

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Almacenes y Secciones”. En la
pestafa de “Almacenes”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco). En el campo Cddigo se digita un cddigo puede ser alfanumérico
de dos campos, en Descripcién se pone el nombre deseado para el Alimacén, en Centro de Costo se selecciona
el centro previamente creado en contabilidad. Luego se le da clic a guardar (disquete).

Inventario Cerrado: Este campo es muy importante, si estamos levantando existencias iniciales en el sistema
este campo no debe estar marcado, asi el sistema nos permitird digitar existencia y montos iniciales en ese
almacén. Si no esta marcado como cerrado el sistema no permite hacer movimientos (compras, traslados, toma
fisica...) en ese almacén. Una vez marcado y guardado (disquete) el sistema no permite desmarcarlo, esto para
garantizar la veracidad de la informacion.
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5.2.2. Como crear una seccion y poner o no el inventario
cerrado.

Entiéndase como seccidn a un departamento operativo ya sea que venda o no un producto por ejemplo, tienda,
bar, restaurante, cocina, mantenimiento, proveeduria, contabilidad...

S~ # Inventory
Sistema
= # Opciones

B | Abastecimients
Bl Operaciones.
E

[ Consutas y Listados
Submayor de Articulos

Listados de inventario m
Duplicado de Listados de Operaciones. ,_I:I'EV SN
Productos no Consumidos —
Productos Bajo Minimo y Necesidades |NVENTORh
Resumen Diario por Tipe de Operacién
& ID HB‘HC[L‘IEE:;E de Cuentas de Inventario ) Almacenesyy Secciones E@@
Histbrico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumes : Seccion | Almacén
Resumen de Compras
Resumen por Proveedores 002 BAR 1830
Exracto de Proveedores 003 REST BUFO DORADO
Resumen de Consscufivos 006 ASEQ ¥ LIMPEZA
Consumos (Todo Inciido) .
£ ] Configuracion 00T CAFETERIA 1530 —_— Paso:2
— -~ -
[ Almacsnes y Secciones ]— P : Cédige Descripeion
001 CAFETERIA 1930
|| Arteulos Ceniro de Costo Consecutivo de Pedidos.
Enlace Detallado de Familias
5 Ubicacionss 2100 Cafetera 1930 [=] 10 ¢
[] Fichas de Despiece Almacén Gasto__Inv. Cerrado _
-] Escandalos de Elsboracién T GENERAL
{] Tipos de Movimientos O WANTENENTO
-[] Contabiizacién TITENDA =
{] Parametros (Todo incluido)  E—
0 & =

0 seven |25 sevenLaP [ inventario [ 241082011

Seven hventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Almacenes y Secciones”. En la
pestafia de “Secciones”.

Paso 2: Se la clic al botdon de nuevo (hoja en blanco). En el campo Codigo se pone un cédigo de tres digitos
alfanumérico que se desee, en Descripcidn el nombre de la seccién/departamento, en el campo Centro de Costo
se selecciona el centro previamente creado en contabilidad, Consecutivo de Pedidos se puede poner el numero
con el cual se desea empiece el consecutivo de seguimiento para pedidos internos que le haga la seccién a
proveeduria. Luego se le da guardar (disquete).

Almacén Relacionada Gasto Inv. Cerrado =« 4 HR 4 Ao |
T EETERAL 0 Después de guarda_r habilita esta ar_(?a gue es la méas importante
02 MANTENIENTO 0 a la hora de configurar una seccion, mostrara en la columna
03 TENDA O ] O Almacén todos los almacenes creados, ahora la configuracion:

En la columna Relacionada se marca en la linea del almacén para definir que ese almacén puede hacer traslados
a esa seccion o viceversa. En la columna Gasto se marca en la linea del almacén para definir si los productos que
envia ese almacén los debe considerar como gasto, al tratarlos como gasto no manejaria existencia en la seccion
y lo enviaria a la cuenta de gasto autométicamente, un ejemplo de secciones de gasto son contabilidad,
mercadeo, proveeduria, piscina, mantenimiento... y ejemplo de secciones que no son de gasto por lo tanto no se
marca serian, tienda, cocina, restaurante, bar....

Inventario Cerrado: La columna Inv. Cerrado si no se marca de momento, el sistema permitira incluir la
existencia y montos iniciales en esa seccion, una vez incluidos se debe marcar para que el sistema permita hacer
movimientos de inventario en esa seccion (compras, traslados, rebajas...) Una vez marcado y guardado (disquete)
el sistema no permite des marcarlo, esto para garantizar la veracidad de la informacion.
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ITEM DE PROVEEDORES Y ESPECIALIDADES

5.3. PROVEEDORES Y ESPECIALIDADES

En esta pantalla se crea el proveedor con su enlace contable, ademads de especialidades y relacién de los cédigos

de inventario con los cddigos del proveedor si se deseara para que a la hora de hacer 6rdenes de compra se

imprima también el codigo propio del proveedor para asi minimizar errores de entrega.

5.3.1. Como crear un Proveedor.

Si no existe el proveedor en el sistema no se pueden incluir compras.

Inventory v 4.0
B @ hventory
B @ Sistema
=) Opciones
B+ ] Abastecimiento
Solicitudes de Compras
Consutta y Cierre de Solictudes
Ordenes de Compras
Consutta y Cierre de Ordenes.
Prevision de Compras
Compras
Devoluciones
Consumos
Articulos con Precios Diferentes
Operaciones
Consuttas y Listados
Historicos.
Historico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumos.
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores
Resumen dz Consecutivos
Consumos (Todo Incluido)
E1-Z] Configuracion
[7] Parémetros generales

-
0.
=)

7 Proveedores y Especialidades

=]l ® )

1 avicolaAlces.
1255-3102
1alcides-3154
1ALFREDO 1-3196
1ARENA BLANCA-3150

1 avicolaAlces

H por Proveedor " Codigos Alternativos por Proveedor

AVICOLA ALCES S.A

2255 COLECCION (CEREAL A GRANEL)
DIST. DE CARNES ESP. DE ALAJUELA
**BOLSAS ALF. LIZ. (CAFETERIA)

ARENA BLANCA (SALAMIY JAMON SERRANO)
AVICOLA ALCES 5.4

Datos Principales,
Clave Cardex
Nombre de la Empresa

AVICOLA ALCES S.A

Carreo electronico

i | Otros Datos. u

DHICIF
3101230727

Siglas
1 avicolaAlces

Teléfono
463-2060

Fax

Observaciones.

Proveedor Activo

Moneda
coLon

Proveedores y Espec\alidades}
Ltic o P

Enlace Detallado de Familias

[ Impuesto Incluido

Ubicaciones
Fichas de Despiece
Escandalios de Elaboracién
Tipos de Movimientos
Contabilizacidn

Parametros (Todo Incluido}

Tipo de Cuenta
Por pagar a proveedor

Cuentas
200003061 AVICOLAALCES S.A

]

Paso:2

[SIcIRCIR =IO

£ seven 2% SEVENLAP [ [ inventario [ 24082011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Proveedores y Especialidades”. En
la pestana de “Proveedores”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco) se describiran los campos obligatorios. En el campo Siglas se
digita un cédigo puede ser alfanumérico de maximo de 25 campos, para facilidad de busqueda se recomienda que
sea corto, en DNI-CIF se pone la cedula juridica, en Nombre de la Empresa se digita el nombre del proveedor,
en Moneda se selecciona la moneda por defecto de compra para el proveedor, en la compra como tal se podria
escoger una diferente moneda si se ocupara, se debe de chequear Proveedor Activo. Luego se le da clic a
guardar (disquete).

Los demas campos como y las pestafias de Otros Datos y Observaciones no son obligatorios y se pueden llenar si
asi lo desean.
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5.3.2. Como enlazar una cuenta contable al proveedor.

Una vez guardados los campos del proveedor, se puede enlazar la cuenta contable.

Inventory v 4.0
= Inventory
-2 Sistema
=] ; Opciones
1{] Abastecimiento
[& Solictudes de Compras
-} Consulta y Cierre de Soliciudes
& Ordenes de Compras

-} Consulta y Cierre de Ordenes y — ————
/e

|« Prevision de Compras

-l Compras ;i
2 oo P ———— = o =)
-1 Consumos .
| Articulos con Precios Diferentes | " Gl " e
2] oeracones .
7] Consultas y Listados 1285-3102 2255 COLECCION (CEREAL A GRANEL) |
=] Historicos lalcides-3154 DIST. DE CARNES ESP. DE ALAJUELA
Historico de Operaciones 1ALFREDO 1-3196 *=BOLSAS ALF. LIZ. (CAFETERIA)
Resumen de Inventarios y Consumos 1ARENA BLANCA-3150 ARENA BLANCA (SALAMI Y JAMON SERRANO) -

Resumen de Compras
Resumen por Secciones.

1 avicolaslces AVICOLA ALCES S.A

Resumen por Provesderes H Datos Frincipales Otros Datos ” Observaciones
Exracto de provesdores (U o SRS PCRRES
Resumen de Consecutivos Clave Cardex DHLCF

Consumos (Todo Incluido) 1 avicolaAlces. 3101230727 Proveedor Activo
-1-{=] Configuracion

i Nombre de ls Empresa Teléfono Moneda
Parametros generales

AVICOLA ALCES S.A 463-2060 coLon []

Proveedores y Especialidades Correo eiectrénico Fax

acico: 1 [C] mpuesto Incluide
Enlace Detallado de Famiias 7
Ubicaciones Tipo de Cuenta Cuentas

Fichas de Despiece Por pagar a proveedor 200003061 AVICOLAALCES S.A [+
Escandalos de Elaboracién

Tipos de Movimientos.
Contabilizacion
Parametros (Todo Incluide)

B & @ [ Paso:2

Seven nventory ver 4.0

£ seven 28 SEVENLAP | [ inventario [ 2410872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Proveedores y Especialidades”. En
la pestafa de “Proveedores”.

Paso 2: En la columna de Cuentas se selecciona la cuenta previamente creada en contabilidad, que se desea
gue se acredite el monto de compras en el asiento, puede ser una CXP del proveedor, o una cuenta de efectivo si
es que a ese proveedor siempre se le compra a contado. Si tenemos los dos casos CXP y contado lo preferible es
solo poner la CXP y luego hacer el ajuste en contabilidad.
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5.3.3. Como crear especialidades en productos para los
proveedores.

Es obligatorio crear las especialidades para poder ligarlas a las familias, pero no es obligatorio ligarlas al
proveedor.

7 Inventory v 4.0
S Inventory
- @ Sistema
£ @ Opciones
1.[] Abastecimiento
Solicitudes de Compras.

Consutta y Cierre de Solictudes
Ordenes de Compras

Consutta y Cierre de Ordenes [ — i —
Prevision de Compras (o M!ﬁN
Compras. R
Devoluciones 7 Proveedoresy Especialidades =]
Consumos —
{2 Articulos con Precios Diferentes. | por Proveedor " Codigos Alternativos por Proveedor

7 Operaciones

7 Consultas y Listados FERRETERIA

=1} Historicos. CARNES ROJAS
Histdrico de Operaciones ABARROTES

LICORES
CERVEZAS Y GASEQSAS
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores MARISCOS
Extracto de Proveedores CARNES BLANCAS
Resumen de Consecutivos FRUTAS , VEGETALES Y VERDURAS
Censumos (Todo Incluide)
[E] Configuracisn
[ parametros generales

"

CARNES ROJAS

Codigo
Proveedores y Especiaidades. 02

Enlace Detallado de Famiias
Ubicaciones

Fichas de Despiece
Escandallos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parametros (Todo Incluido )

Deseripcion
CARMNES ROJAS

O E /Paso:2

5 seven |2 SEVENLAP | [ inventario [ 24/08/2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Proveedores y Especialidades”. En
la pestafia de “Especialidades”.

Paso 2: Se le da clic al boton nuevo (hoja en blanco). En el campo Coédigo se pone el codigo puede ser
alfanumérico, en el campo Descripcion se pone la especialidad como tal. Luego se le da guardar (disquete).
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ITEM DE PROVEEDORES Y ESPECIALIDADES

5.3.4. Como ligar las especialidades con el proveedor.

Es obligatorio crear las especialidades para poder ligarlas a las familias, pero no es obligatorio ligarlas al

proveedor.

7 Inventory v 40

= inventory
B @ Sistema
B Opciones
B+ ] Abastecimiento
Solictudes de Compras.
Consutta y Cierre de Solictudes
Ordenes de Compras
Consutta y Cierre de Ordenas
Prevision de Compras
Compras
Devoluciones
Consumos
Atticulos con Precios Diferentes
@] Operaciones
- [ Consuttas y Listados
Historicos.
Histbrico de Operaciones.
Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores
Resumen de Consecutivos

Consumos (Todo Incluido)
=[] configuracién
-[ ] Parémetros generales
T
Proveedores y Especialidades
"

Enlace Detallado de Familas
Ubicaciones

Fichas de Despisce
Escandallos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacién

Parametros (Todo Incluido)

7 Proveedores y Especialidades
¥ Espec

=)o =]

I

1BELCA-3075
1bimbo-3050
1BOLSAS CAFE.

1CAFE REY-3155
1bimbo-3050

‘1bolsas maria 4069

I por Proveedor | ‘Codigos Alternativos por Proveedor

BELCA DE CRS.A

BIMBO DE COSTA RICA (PAN )
**BOLSAS PLASTICAS (CAFETERIAR
MARIA SALOME CAFETERIA

CAFE EL REY S A (AZUCAR EN TUBTOS)

BIMBO DE COSTA RICA (PAN )

3

Paso:2 .

7

Especialidades

[ FERRETERIA - 03

CARNES ROJAS ||
LICORES
CERVEZAS Y GA
PAPELERIA Y UTI
MARISCOS E
CARNES BLANCA
FRUTAS | VEGET,
UNFORNES Y RO
UTENSILIOS Y NE
DETERGENTES Y
SUMINISTROS DE ~

7] <~ Paso:3

Especialidades del proveedor

ABARROTES [N

Seven Inventory ver 4.0

£ seven |2§ SEVENLAP | i inventario [l 240082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Proveedores y Especialidades”. En
la pestafia de “Especialidades por Proveedor”.

Paso 2: Seleccionar el proveedor posicionandose sobre él.

Paso 3: Tenemos dos listas la de la izquierda contiene todas las especialidades creadas, posicionandose sobre la
especialidad y darle clic al botén “>>" pasara la especialidad a la lista del lado derecho que seran las
especialidades que tendra ese proveedor ligadas. Luego se le clic a guardar (disquete).
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5.3.5. Como ligar los codigos del inventario con los codigos
del proveedor.

Esta funcidn no es obligatoria y es para minimizar errores de entrega por parte del proveedor, ya que en el orden
de compra, estara impreso ademas del codigo de inventario el codigo de ese producto que maneja el proveedor.
El cédigo se liga por proveedor ejemplo, podemos tener varios proveedores que nos vendan Ron Centenario y
cada uno tiene su propio cadigo.

Inventory v 40
v

E-# Inventory
Sistema
a ; Opciones.

E{] Abastecimiento
Solicitudes de Compras
Consulta y Cierre de Solicitudes.
Ordenes de Compras
Consulta y Cierre de Ordenes

Prevision de Compras

Compras.

Devoluciones.

Consumos

Articulos con Precios Diferentes
Operaciones
Consutas y Listados
Historicos
Histérico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumos,
Resumen de Compras
Resumen por Secciones
Resumen por Proveedores
Extracto de Proveedores

7 Proveedores y Especialidades

==

I

Famiias de Productos

H por Proveedor I Cédigos Allernativos por Proveedor

INDUSTRIAS GAREND S A
COSTAFROZEN S A

Tacones Centroamericanos TACCESA S A
DIST. CARNIEXPRESS S,A,

EL MANANTIAL DE IRRIA S,A. (NARANJAS PARA JUGO)

DIST. CARNIEXPRESS S ,A.

Productos y Codigos Atematives

Paso:2 7

0101
0201

ABARROTES

CARNES ROJAS
CARNES BLANCAS
VERDURAS ¥ FRUTAS.
EMBUTIDOS

LACTEQS

TRIGOS ¥ OTROS
CONDIMENTOS.
MEDICINA Y OTROS
DETERGENTES

CLOROS
DESINFECTANTES.
AMENITIES -HOSPEDAJE
ARTICULOS PARA LIMPE: ~

EYAEINEIN-

Cadigo

0201001
= 0201002
0201003
0201004
0201005
0201006
0201007
0201008
0201009
0201010
0201011
0201012

Descripcion

CHULETA

COSTILLA DE CERDO
COSTILLA DE RES.
HIGADO

LENGUA

LOMITO RES

LOMO ANCHO
CARNE_WOLIDA DE RES
WANO DE PEDRA
HONDONGO

WOLIDA DE CERDO
HUESOS PESCUEZO PiS

Resumen de Consecutivos Cod. Alternative =

Consumos (Todo Incluido)
{Z] Configuracién 0301

Parametros generales 0401
= 0501

2
Proveedores y Espemalmdpsj— 0601
o

3 om0t
Enlace Detallado de Familias 0801
Ubicaciones
Fichas de Despiece
Escandalios de Elaboracisn
Tigos de Movimientos
Contabilzacisn
Parametros (Todo Incluido}

0901
1001
1o
1201
1301
1401

6 seven |25 SEVENLAP | [ lnventario [ 241082011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Proveedores y Especialidades”. En
la pestafia de “Cédigos Alternativos por Proveedor”.

Paso 2: Seleccionar el proveedor posicionandose sobre él.
Paso 3: Seleccionar la familia posicionandose sobre ella.

Paso 4: En la columna Cad. Alternativo se pone el cédigo que tiene el proveedor para ese producto.
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5.4. ARTICULOS

Una de las pantallas en razdn de inventario mds importante en el sistema, aqui se crean los articulos, las familias,
grupos y unidades de medidas ademas de cdmo las va a tratar el sistema tanto en existencia como en
conversiones. Los temas de esta pantalla se veran segun el orden de creacion, que debe estar creado antes de
poder crear el articulo como tal.

5.4.1. Como crear unidades de medida.

En esta parte se deben crear todas las unidades que maneja la empresa entiéndase, metros, kilos, frascos,
galones, tarro, pichinga, gramos, onzas, litros.... Las unidades de medida son bdasicas para poder trabajar el
inventario sin ellas no se pueden crear productos. Ejemplo si vamos a comprar Ron Centenario que estamos
comprando? Litros, Garrafa, Pacha, Botella...

B hventory
Sistema
£ Opciones.

B1{ ] Abastecimiento

E1{] Operaciones

Pedidos.

Consulta y Cierre de Pedidos

Traslados

Traslado entre Hoteles

Ajustes

Inventario

Despiece

Elaboraciones

Rebaja de Escandalos de Ventas

Cambio de Cadigo ENV ENVASE

Cambio de Unidad de Wedida Fco FRASCO

Entrada de Clientes (Todo Incluido} FRA FRACCION

Contabiizacién y Revision de Lotes. GAR GARRAFA

E Consutas v Listados GLS GALONES

=

7 Atticulos ol ® =

Existencias H Articulo Famiia I Unidad de Wedida

Historicos GMs GRAMOS
Configuracién coT GOTAS
Parametros generales GRS GRAMOS
Almacenes y Secciones 110 12004

Articulos. J— Pasg

Famiias
Ubi (.
. ‘;"‘:"e;’ Codigo
ichas de Despiece 3

BAN BANDEJA

Escandallos de Elaboracién
Tipos de Movimientos
Contabilizacién

Parametros (Todo Incluide)

Descripcion
BANDEJA

Paso:2

DRI

£ seven |25 SEVENLAP | [ inventario B 24/08/2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Articulos”. En la pestafia de
“Unidad de Medida”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco). En el campo Cédigo se pone las siglas de 3 digitos
representativas a la unidad que se va a crear ejemplo “GRS” para gramos, y en el campo Descripcién se digita el
nombre entero de la unidad “GRAMOS”. Luego se le da guardar (disquete).

Al final de crear una o varias unidades de medida, se debe de cerrar la pantalla y volverla abrir para que la
pestana de “Articulos” las reconozca.
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5.4.2. Como crear los grupos que contendran familias.

Todos los articulos en comun deben ser parte de un grupo ejemplo: la coca cola, sprite, fanta, mirinda deben
pertenecer al grupo de “GASEOSAS” o “AGUAS Y GASEOSAS”, y el articulo arroz debe pertenecer al grupo de
“ABARROTES”, dentro de los grupos se crean familias y dentro de las familias los articulos.

Este grupo sera parte del cddigo de 7 digitos del producto final, ejemplo: Grupo “AGUAS Y GASEOQSAS” digamos
que le ponen cédigo “01” y dentro del grupo crean dos familias “AGUAS” con cédigo “01” y otro “GASEQSAS” con
cddigo “02”, la coca cola que va dentro del grupo 01 y la familia 02, tendria como inicio de cddigo esos 4 primeros
digitos “0102”, los ultimos 3 digitos es el consecutivo del producto dentro de esa familia suponiendo que la coca
cola es el producto numero 31 creado el cddigo final de la coca cola seria “0101031”.

P Inventory v 40
=} Inventory

Sistema
= Opciones.
£ Abastecimiento
E Operaciones
[ Pedidos
[ Consuttay Cierre de Pedidos
s Traslados
s Traslado entre Hoteles
Ajustes
o ? avicues =le
. j g:::?;jnnu Existencias H Articulo H Famiia I Grupo H | Unidad de Medida
{4 Rebaja de Escandallos de Ventas
12 Camtin ce coae
s Cambio de Unidad de Medida CARNES ROJAS.
[ Entrada de Clentes (Todo Inchuido) CARMNES BLANCAS
ﬁ Contabilizacion y Revision de Lotes WERDURAS Y FRUTAS
[ Consutias y Listados EWBUTIDOS
-1} Historicos LACTEOS
E1{:&] Configuracitn TRIGO ¥ OTROS
~{ ] Parimetros generaies CONDIMENTOS
Almacenes y Secciones HERICIA V ATDNE
— - i ABARROTES.
[ Articulos J— Pas C
- Famiias (
[ Ubicaciones Codigo
{_] Fichas de Despisce ) o
|| Escandalios de Elaboracidn
Tipos de Movimientos
[ contabiizacién Descripcion
[ Parémetros (Todo Incluido} ABARROTES
—— Paso:2
0 & & -

§ seven 5 SEVENLAP | [ inventario [ 241082011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Articulos”. En la pestafia de
“Grupo”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco). En el campo C6digo se pone 2 digitos representativos al grupo, y
en el campo Descripcién se digita el nombre entero del grupo. Luego se le da guardar (disquete).
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5.4.3. Como crear familias que contendran articulos.

Las familias deben pertenecer a un grupo que tengan similitud en su significado ejemplo: no deben crear la
familia de “SUMINISTROS DE COCINA” dentro del grupo de “ABARROTES”, debe existir un grupo que se llame
“SUMINISTROS”.

La familia serd parte del cddigo de 7 digitos del producto final, ejemplo: en el grupo “Aguas y Gaseosas” digamos
que le ponen cddigo “01” y dentro del grupo crean dos familias “Aguas” con cédigo “01” y otro “Gaseosas” con
cddigo “02”, la coca cola que va dentro del grupo 01 y la familia 02, tendria como inicio de cddigo esos 4 primeros
digitos “0102”, los ultimos 3 digitos es el consecutivo del producto dentro de esa familia suponiendo que la coca
cola es el producto numero 31 creado el cddigo final de la coca cola seria “0101031”.

En el proceso de creacidon de la familia se pedira que tipo de familia vaya a ser, se puede escoger 1 de los 4 tipos:

Normal: Se refiere a que los articulos que van a estar en esa familia se les va a controlar existencia en el almacén
y secciones y los movimientos que se realicen van a generar asientos contables.

Insumos: Especial para familias de suministros, donde los articulos que van a estar en esa familia se les va a
controlar existencia solo en almacén pero una vez trasladados a las secciones se va al gasto y los movimientos que
se realicen van a generar asientos contables.

Utiles: Especial para familias que manejan cristaleria o herramientas, se refiere a que los articulos que van a estar
en esa familia se les va a controlar existencia en almacén y secciones pero a la hora de trasladarlos del almacén a
las secciones, se les va a aplicar un % de desgaste de utiles y los movimientos que se realicen van a generar
asientos contables.

Consignacion: Se trabaja igual que la “Normal” con la diferencia que ningin movimiento de inventario va a
generar asiento contable.

El siguiente es un cuadro resumen:

Controla Existencia Controla Existencia en Genera asientos

Tipo de familia  en Almacenes Secciones contables
Normal X X X
Insumos X X

Utiles X X X
Consignacion X X
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ITEM DE ARTICULOS

UNA VEZ ENTENDIDO EL COMPORTAMIENTO SEGUN EL TIPO CREAMOS LA FAMILIA

7 Inventory v 40
Inventory
Sistema
Opciones
Abastecimiento

o
m-E-E- E

Operaciones
Consuttas y Listados.

Historicos

[ 4 Historico de Operaciones

- Resumen de Inventarios y Consumos.
| Resumen de Compras

[ Resumen por Secciones

{4 Resumen por Proveedores

Extracto de Proveedores.

Resumen de Consecutivos

355

Consumos (Todo Inciuido)
Configuracion

Parémetros generales
Almacenes y Secciones

|— Paso:
Familias
Ubicaciones

Fichas de Despiece
Escandalios de Elaboracién
Tipos de Movimientos.
Contabiizacién

Parémetros (Todo incluido)

=2e]

Articulos
Eolacalaial

Articulos.

7 Aticulos

o] ® [

Existencias

010
0201
0301
0am
0501
0601
0701
0801
o

H Articulo.

ABARROTES
CARNES RDJAS
CARNES BLANCAS.
VERDURAS Y FRUTAS
EMBUTIDOS

LACTEOS

TRIGOS Y OTROS

CONDIMENTOS

MERIPIIA v ATDAS
G20l

Famila Unidad de Medida

Grupo

02 CARNES

02 CARNES

Tipo

Normal

Datos de Famiia

ROJAS

tspecaicns PAS013

ROJAS

Shpls oL

| Impuesios

4

Descripcion
CARNES ROJAS

(Enlaces Contables (Rapido

Codigo
02 01

=]

“Almacen
01 GENERAL

Forciento de Jesgaste e Tles

=]

0.00 |

O X & - & M _- Paso:2

5 seven |25 SEVENLAP | inventario [ 24082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Articulos”. En la pestafia de “Datos

de Familia”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco). En el campo Grupos se debe escoger a qué grupo va a
pertenecer la familia, en el campo Cédigo se digita el codigo de la familia dentro de ese grupo, en el campo
Descripcioén se pone el nombre que se le va a dar a la familia, en Especialidad se escoge la especialidad
previamente creada en el item 5.3 Proveedores y especialidades, el campo Tipo es el mas importante a razén de
como se va a comportar la familia. Luego se le da guardar (disquete).

Paso 3: Ya guardada la familia, se debe escoger a que almacén pertenece esa familia. Luego se le da guardar

(disquete).

»

esta familia, ya cuan

m

vez seleccionado el

(disquete).

Datos de Familia (Enlaces Contables (Répido
Aplicar Descricpcion de impuesto Porciento
VENTAS 13.00
O] TURISMO 3.00
: SERVICIOS 10.00
] CERVEZAS 14.45
: GASEOSAS BOTELLAS 15.80
] LICORES NACIONALES 12.43
: GASEOSAS LATA 15.40

B X = - & W

soportetecnico@mysevensuite.com Tel: 2241-0591
v 7.0.

Paso 4: Como punto final se debe escoger en la
pestafa “Impuestos” que impuestos pueden
tener los articulos que se van a crear dentro de

do se crea el articulo como

tal se selecciona si tiene o no ese impuesto. Una

impuesto se le da guardar
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5.4.4. Como crear articulos.

Los articulos deben pertenecer a una familia y se debe entender que tipo de familia es, para no tener problemas
de control del articulo. Un articulo maneja tres unidades de medida, compra, almacén y secciones, el entender la

conversion entre esas unidades de medida en el articulo creado es la parte mas importante del proceso.
3 =Tl

2 Inventory v 40

£ # Inventory
- @ Sistema

E- P Opciones

Abastecimiento
Operaciones
¥ Consultas y Listados

Historicos
|4 Historico de Operaciones.

~{ Resumen de Inventarios y Consumos
-1 Resumen de Compras

4 Resumen por Secciones

I Resumen por Provesdores 7 Aticulos E=RG]

|4 Extracto de Proveedores

E-E-

[T

H | Resumen de Consecutivos Existencias Articulo | Famiia Grupo H Unidad de Medida

H [ consumos (Todo Incluido)

E+Z] Configuracién A
-|] Parametros generales P m

aso:4

Almacenes y Secciones
rovecdores y CsPjcialidades
Articulos.
g an — Pasa

[ Ubicaciones

|| Fichas de Despiece

|| Escandalos de Elaboracién
~1_] Tipos de Movimientos.
Contabilizacién

-[1] Parametros (Todo Incluido) i Datos de Articuio } Utima Compra de Articulo lH impuestos

Famiia Codigo

Paso:3

Codigo auxilar
Activo Controla existencia

UM para compra UM para amacén UM para seccion

Conversion de compra a almacén Conversion de almacen a seccion
0.0000 £ 0.0000 £

/Paso:z OEEE®E

£ soven |25 SEVENLAP | {j inventario [ 25/08r2011

Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Articulos”. En la pestafia de
“Articulo”.

Paso 2: Se le da clic en nuevo (hoja en blanco). En el campo Familia se escoge la familia previamente creada,
después en Cddigo el sistema preguntara si el cédigo del articulo desea que se cree automaticamente? se
aconseja que “si” pero si le da “no” debe ponerlo manualmente y el sistema no va a permitir que ponga un
consecutivo en esa familia repetido, en el campo Descripcidn se pone la descripcion del articulo, si puede incluir
la unidad de medida (presentacién) del articulo mejor, el Codigo auxiliar no es obligatorio y una funcion muy util
puede ser poner el codigo que tiene ese producto en el Punto de Ventas para su facil reconocimiento, el check de
Activo se refiere si esta en uso, en cualquier momento se puede des chequear, el check de Controla existencia
se puede des chequear si no se desea controlar existencia de ese articulo ni en almacén. Ahora las unidades de
medida. Si no salen las unidades creadas previamente, deben cancelar el proceso salir de la pantalla y volver a
entrar.
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UM para compra UK para almaceén UK para seccion

Conversion de compra a almacén Conversion de almaceén a seccion
0.0000 = 0.0000 =

UM para compra: Se escoge la presentacion con la que se compra el producto. Ejemplo: para el arroz paquete 2
kg “BULTO” si es que se compra siempre el bulto con 12 paquetes.

UM para almacén: Se escoge la presentacion con la cual se almacena y se distribuye a las secciones. Ejemplo:
para el arroz paquete Kg “PAQUETE” ya que a la hora de hacer traslados a las secciones la hacemos por
paquetes y no todo el bulto entero.

Conversién de compra a almacén: Aca nos hacemos una simple pregunta cuantas “UM para almacén” tiene la
“UM para compra”? y se pone esa cantidad. Ejemplo: Cuantos PAQUETES tiene le BULTO? = 12.

UM para seccién: Se escoge la unidad de medida que se utiliza en la seccidn. Ejemplo: para el arroz como en
cocina se va a usar en gramos porque asi se hace la composicion de los platos, se escoge “"GRAMOS”.
Conversién de almacén a seccién: Aca nos hacemos la misma simple pregunta cuantas “UM para seccion”
tiene la “UM para almacén”? y se pone esa cantidad. Ejemplo: Cuantos GRAMOS tiene el PAQUETE? = 2000.

Al terminar de poner los datos dichos en este paso se le da clic al botén guardar (disquete).

Ejemplos de unidades de medidas y sus conversiones:

Conversion de
um Conversion de almacén a
Articulo UM compra almacén compra a almacén UM seccion  seccion Comentario

La unidad de medida de seccién se
puso en botella porque ese vino solo
Botella de Vino "X" BOT BOT 1 BOT 1 sevende por botella

La unidad de medida de seccidn se

puso en copas porque ese vino se

puede vender en copas, si se vende

en botella en el PV se deben de crear

dos articulos ligados a este, uno venta

por copas y otro botella, pero en
Botella de Vino "Y" BOT BOT 1 Cop 4 inventario es solo uno.

La unidad de compra se puso en PAQ
si no siempre compramos el bulto, las
veces que se compra el bulto es solo
de poner en la compra que

Arroz tio Peldn 2 kg PAQ PAQ 1 GRM 2000 compramos 12

La unidad de medida de seccion se
puso en onzas porque en la seccién se
Ron "X" Litro LIT LIT 1 ONZ 32 vende por tragos

La unidad de medida de seccién se

puso en igual que la del almacén

porque esta presentacion no se

traguea, ademas ndtese que es el

mismo ron que el anterior pero son

diferentes articulos porque son
Ron "X" Pacha PAC PAC 1 PAC 1 presentaciones diferentes
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En razén de suministros casi siempre

las tres unidades de medida son

iguales con conversion 1, ya que una

vez que se pasa ese producto a la

seccion es gasto, no se va a

inventariar cuantas onzas, litros o
Cloro Galén GAL GAL 1 GAL 1 militros le quedan

En razén de suministros casi siempre

las tres unidades de medida son

iguales con conversion 1, ya que una

vez que se pasa ese producto a la

seccion es gasto, no se va a

inventariar cuantas onzas, litros o
Suavitel Galéon GAL GAL 1 GAL 1 militros le quedan

En razdén de suministros casi siempre

las tres unidades de medida son

iguales con conversion 1, ya que una

vez que se pasa ese producto a la

seccidn es gasto, no se va a

inventariar cuantas servilletas le
Pajillas cubiertas PAQ PAQ 1 PAQ 1 quedan

Suponiendo que siempre se compra

en caja y haciéndose bien las

preguntas de conversiones este seria
Resma de Papel oficio CAJ RES 10 RES 1 elresultado

Este ejemplo como cervezas,

gaseosas siempre va a ser asi se

llama que la relacién es uno a uno,

esos productos no se venden por

partes. También entra en esta

categoria los articulos de tienda,
Agua Alpina 700 ml BOT BOT 1 BOT 1 Ropa, joyeria, sovenir...

Datos de Articulo ” Uttima Compra de Articulo .
Paso 3: En esta area estardn los impuestos que se le

asociaron a la familia, si el articulo creado se paga
impuestos por él, se le chequea el impuesto
correspondiente en la en la columna “Aplicar”. Luego se le
da clic en guardar (disquete).

WAplicar Descricpcion de Impuesto Porciento -
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Paso 4: Se le da clic a la pestafia de “Existencias”. Esto para indicar que ese producto se va a utilizar en que

almacén y en que secciones.

Existencias | Articulo ” Familia ” Grupo ”

Unidad de Medida

-

(=

7
Existencias en almacen
Existe Almacén Existencia Importe: Costo Minimo

hléximo

|

Existencias en seccion
Existe Seccion Existencia Importe Costo Minimo

Maximo

.

S v

Acé tenemos dos aéreas la primera es la de almacén, si él
producto lo va a manejar el almacén se le chequea el
cuadro en la columna “Existe”. La segunda area es para
las secciones, aqui se recalca que si el producto es de una
familia de tipo “Insumo”, no van a aparecer secciones
porque los insumos no se le controlan existencias en las
secciones como se vio en el manual, pero si no es familia
insumos aqui se chequea en la columna “Existe” a las
secciones que manejan ese producto. Luego se le da
guardar (disquete).

IMPORTANTE: Deben estar seguros a la hora de marcar
en que lugares existe ese producto, ya que después de
marcado y salvado no se puede des chequear, porque asi
se garantiza el histérico de ese producto en los lugares. El

poner que existe en tal lugar se puede hacer en cualquier momento.
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5.4.5. Como poner existencias y montos iniciales.

Esto solo se puede hacer si el lugar (almacén o seccién) no tiene el check de “Inventario cerrado”.

Existencias. | Articulo ” Familia ” Grupo ” Unidad de Medida

-
Existencias en almacen
Existe Almacén Existencia Importe: Costo Minimo Méximo

L

f Existencias en seccién
Existe Seccitn Existencia Importe Costo Minimo Maximo

\

A

Para incluir la existencia inicial en almacén: En la primer
area en la columna “Existencia” se pone la cantidad
existente segun la unidad de medida del almacén de ese

articulo, y en la columna “Importe” se pone el total en
valor de toda la existencia que se puso, luego se le da
guardar (disquete).

Para incluir la existencia inicial en secciones: En la
segunda drea en la columna “Existencia” se pone la
cantidad existente segun la unidad de medida de la

seccién de ese articulo, y en la columna “Importe” se pone
el total en valor de toda la existencia que se puso, luego se
le da guardar (disquete).

Ejemplo 1: Existencia inicial del arroz de 2kg , cada paquete tiene un valor de 2300 colones y existen 5 paquetes
en el almacén general y 2 paquetes y medio en la seccion cocina.

Ejemplo 2: Existencia inicial del Tequila José Cuervo Botella, cada botella tiene un valor de 9500 colones y existe
1 botella en el almacén general y media botella en la seccion bar.

Ejemplo 3: Existencia inicial de Agua Alpina 700 ml, cada botella tiene un valor de 320 colones y existen 24 en el
almacén general, 5 botellas en la seccién bar y 8 en la seccion tienda.

Ejemplo Articulo Lugar
1 Arroz2kg Almacén
1 Arroz2kg Cocina
2 Tequila Almacén
2 Tequila Bar
3 Agua Almacén
3 Agua Bar
3 Agua Tienda

Existencia  Importe Comentario
La UM del almacén es
5 11500 paquete
La UM de seccidn es
5000 5750 gramos

La UM del almacén es
1 9500 botella

La UM de seccidn es
12 4750 onzas

La UM del almacén es
24 7680 botella

La UM de seccidn es
5 1600 botella

La UM de seccion es
8 2560 botella
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5.4.6. Busqueda avanzada de articulos.

Esta pantalla al abrirla esta en blanco para agilizar y no recargar el sistema, se puede buscar y poner en ella un o

un grupo de articulos para su manipulacion.

Inventory
Sistema
- Opciones

] Abastecimiento

Historicos

£+{Z] Configuracion

Operaciones

Consultas y Listados

=]

[ Histérico de Operaciones
{4 Resumen de Inventarios y Consumos
{4 Resumen de Compras

{4 Resumen por Secciones
{4 Resumen por Proveedores
{4 Extracto de Proveedores
{ Resumen de Consecutivos
{4 Consumos (Todo Incluido)

Parametros generales
Almacenes y Secciones

Articulos

J—Pas

0 1

Ubicaciones
Fichas de Despiece
Escandalos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabiizacion

Parametros (Todo Inciuido)

Seven Inventory ver 4.0

=]

, Articulos

Existencias.

Detalle

e

Datos de Articulo

Famiia

UM para compra

Utima Compra de Articulo [
Codigo Descripcion

Codigo auxiliar
Activo Controla existencia
UM para almacén UM para seccion

Conversion de compra a almacén Conversion de amacén a seccion
0.0000 £ 0.0000 £

OXEF e

[ seven [£5 SEVENLAP | [ inventario [ 251082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Articulos”. La busqueda se puede
hacer en la pestafia de “Articulo” o en la de “Existencias”.

Paso 2: Se le da clic al boton de filtro, eso nos emergerd la siguiente pantalla.

7 Filtrando Articulos

Criterios de seleccion

|| Familia

[ codige

[ Descripcian

[ cod. auxiliar
Articulos Activos
|:| Controla existencia
[ UM Compra

[ um AImacén

[F]um seccian

al
al

al

al
@ Si © No

@ si ) No

|z

Seleccion

E

Acé con solo darle clic al botdn de seleccion (mano con
check rojo), nos pondrd en el listado todos los articulos
creados, del listado podemos seleccionar posicionandose
sobre uno o varios con el SHIFT y al darle clic al botén
“Filtrar” nos enviara a la pantalla principal con esos
articulos en el area de Detalle.

Al lado izquierdo tenemos mas filtros si deseamos buscar
bajo mas criterios como el nombre, “Descripcion”, Familia,
Cédigo, Grupo, Cod. Auxiliar entre varios que se pueden
utilizar.
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5.5. ENLACE DETALLADO DE FAMILIAS

Una vez que esta creada la familia y conociendo su funcién, se debe enlazar contablemente para que los

movimientos de inventario generen el asiento contable correctamente. Los enlaces es escogiendo la familia, se

enlaza por seccion y almacén, lo importante aca es saber que movimientos representa cada tipo de cuenta y que

las cuentas tienen que estar abiertas por el centro de costo que se enlazo al almacén o seccion.

Todos los movimientos de inventario compras, traslados, toma fisica, rebajas..., se hacen directamente sobre la

seccién o almacén y esos movimientos generan los asientos contables segun los enlaces que tengan las familias

en el lugar del movimiento.

Tipo de cuentas en Almacén: las cuentas deben estar abiertas por el centro de costo del almacén.

Existencia: la cuenta que se enlace acd es para movimientos de compra (debito), traslados (debito y
crédito dependiendo si es entrada o salida), toma fisica (debito o crédito dependiendo si hay sobre
existencia o faltante). Debe ser la cuenta de Inventario en contabilidad

Gasto: la cuenta que se enlace acd es Unicamente para el movimiento de toma fisica cuando hay faltante
el debita a esta cuenta. Como el almacén no vende no tiene por qué tener una cuenta de costo enlazada.

Tipo de cuentas en Secciones: Solo se enlazan las secciones que tengan relacién con la familia, por ejemplo no se
va a enlazar la familia de Carnes con la seccidn de contabilidad o recepcidn, las cuentas deben estar abiertas por

el centro de costo de la seccidn.

Existencia: Se habilitara a las seccidon que por la configuracion a la hora de crearla, no son de gasto, la

cuenta que se enlace acd es para movimientos de compra (debito), traslados (debito y crédito
dependiendo si es entrada o salida), toma fisica (debito o crédito dependiendo si hay sobre existencia o
faltante) y rebajas de escandallo, rebajas por ventas (crédito). Debe ser la cuenta de Inventario en
contabilidad.

Costo: Se habilitara a las seccion que por la configuracién a la hora de crearla, no son de gasto, la cuenta

gue se enlace aca debe ser la de costo de ventas y es para el movimiento de rebaja de escandallo, rebajas
por ventas (crédito).

Gasto: Se habilitara a las seccion que por la configuracidn a la hora de crearla, son de gasto, la cuenta que
se enlace aca debe ser de gasto y es para el movimiento de traslados de entrada a la seccion (debito) y
compra en la seccion (debito).

Puede que una seccion tenga habilitada el enlazar los tres tipos de cuenta, si es que la familia es de
Insumos y la Seccidn de Costo.
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5.5.1. Como enlazar las familias contablemente.

Deben saber cudl es el tipo de familia de la familia que van enlazar y como se comporta la secciéon para poder
entender cémo se enlaza correctamente.

P Inventory v 4.0,
-2 hventory

Sistema
£ Opciones

ﬁ Abastecimiento

Operaciones
Consulias y Listados
Submayor de Articulos
Listados de lventario
Duplicado de Listados de Operaciones
Productos no Consumidos.
Productos Bajo Minimo y Necesidades
Resumen Diario por Tipo de Operacion

E Guadre de Cuentas e Inventario

I7) Historicos

Histsrico de Operaciones
Resumen de Inventarios y Consumos
Resumen de Compras
Resumen por Secciones

Resumen por Provesdores

Extracto ge Proveedores

Consumos (Todo Incluido)

=] configuracion

Parametros generales

Almacenes y Secciones
Seven lventory ver 4.0

Resumen de Consecutivos.

Proveedores y Especialidades
Enlace Detallado de Famiias

Fichas de Despiece
Escandalios de Elaboracion
Tipos de Movimientos.
Contabiizacién

Parametros (Todo Incluide)

7 Enlace Detallado de Familias

o1
0201
0301
0401
0501
0801
070
0801
0301
1001
1n
1201

ABARROTES

CARNES ROJAS
CARNES BLANCAS
VERDURAS Y FRUTAS

EMBUTIDOS.
LACTEOS

TRIGOS ¥ OTROS
CONDMENTOS
MEDICINA Y OTROS
DETERGENTES.
CLOROS
DESINFECTANTES

Paso:2

ABARROTES _ st Paso:3

01 o1

|AImacén

Tipo de Guenta Cusnta

01 GENERAL

[Existencia 140001001-6300 NWVENTARIO-AF| » |

01 GENERAL

[zasto

( Seccion

Tipo de Cuenta Cuenta

001 CAFETERIA 1930

lcosto £10001-2100 ALMENTOS-Cafete|

001 CAFETERIA 1930

[Existencia 140001001-2100 INVENTARIO AL|

002 BAR 1930

[costo £10001-2100 ALMENTOS-Cafete|

002 BAR 1930

[Existencia 140001001-2100 INVENTARIO AL|

003 REST BUFO DORADO

lcosto 610001 ALMENTOS

003 REST BUFO DORADO

(I [ [ [ [ (O

[Existencia 140001001 NVENTARIO ALIMENT]

S Paso:/

[f5 seven |2 SEVENLAP | [ nventario [ 26/08r2011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Enlace Detalla de Familias”.

Paso 2: Posicionarse sobre la familia que se desea enlazar.

Paso 3: Enlazar segun el tipo de cuenta, las cuentas de almacén para esa familia.

Paso 4: Enlazar segun el tipo de cuenta, las cuentas de seccién para las secciones que tengan interaccion con esa

familia.

Cada vez que se realice un enlace se debe dar guardar (disquete).
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5.6. UBICACIONES

Se crean las ubicaciones fisicas y después se enlazan esas ubicaciones a los articulos, esto nos permite en la
misma pantalla imprimir todo el listado de articulos con sus ubicaciones y también utilizar esta configuracién en la
pantalla de toma fisica, ordenando el listado de toma por ubicacion.

5.6.1. Como crear ubicaciones fisicas en Almacenes.

El sistema propone tres categorias de como codificar una ubicacidn con 6 digitos, “Estante” dos digitos, “Piso” dos
digitos, “Orden” dos digitos, que se puede interpretar como darea o pasillo.

P Inventory v40
- Inventory
Sistema
&2 Opciones
{1 Abastecimiento
Operaciones
Y consutas y Listados
I[) Historicos

E=+{Z] configuracién - —VN ——
C —
Parémetros generales b ,5= =

Almacenes y Secciones

- [ INVENTORY —

Articulos

STTm——— 7 Ubicaciones ==
d e J— Pas

Ubicaciones en Almacén | Ubicaciones en seccién

Escandalos de Elaboracion
Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Parametros (Todo Incluido)

02 MANTENIMIENTO P
03 TENDA

aso:2

01 GENERAL

Estanterias

Estante

Descripcién

Seven Inventory ver 4.0 85 seven |25 SEVENLAP | [ Inventario [l 201082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Ubicaciones”. En la pestafa de
“Ubicaciones en Almacén” y luego en la pestafia de “Estanterias”.

Paso 2: Se posiciona sobre el almacén donde se va a crear la ubicacién.

Paso 3: Se le da al botdn nuevo (hoja en blanco). En el campo Estante se pone el nimero de estante de dos
digitos, en el campo Piso el piso correspondiente, si es solo una planta se puede utilizar para otra relacion, en
Orden se pone el area o el pasillo donde esta el estante. En Descripcion se pone el nombre que hace relacion al
estante. Luego se le da guardar (disquete) .
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5.6.2. Como enlazar ubicaciones fisicas de almacén a los
articulos.

P reryvso P - i

£~ Inventory

B

Sistema
Opciones

@] Abastecimiento
Operaciones
Consuttas y Listados
Historicos.

Configuracion
{] Parametros generales

e \/ =N————
{] Aimacenes y Secciones ——]
I eedores y Especiaidades INVENTORY

(P vbicaciones (=] o=
= =

Ubicaciones en Almacén |

O-E-E-E-E- W

{] Ubicaciones

Escandallos de Elaboracién
{.] Tipos de Movimientos
{] Contabiizacion

02 MANTENMENTO !
{] Parametros (Todo Incluido)

03TENDA Paso:2

Ubicaciones en seccion

Estanterias
Ubicacion Articulo

[ E103A1 Estante mantenimiento [ ]| 16010011SOPOS PARA BAROS< |
| E103A1 Estante mantenimiento [][ 1701001CUCHILLO PARA PESC[ |

Seven Inventory ver 4.0 [ seven 25 sevenLAP [ inventario [l 20/082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Ubicaciones”. En la pestafia de
“Ubicaciones en Almacén” y luego en la pestaia de “Ubicaciones”.

Paso 2: Se posiciona sobre el almacén donde se va a crear la ubicacion.

Paso 3: Se le da al boton nuevo (hoja en blanco). En la columna Ubicacién estaran las ubicaciones creadas en

ese almacén se selecciona el que se ocupa y en la columna Articulo se pone el articulo que esta en esa
ubicacion. Luego se le da guardar (disquete).
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5.6.3. Como crear ubicaciones fisicas en Secciones.

El sistema propone tres categorias de como codificar una ubicacidn con 6 digitos, “Estante” dos digitos, “Piso” dos
digitos, “Orden” dos digitos, que se puede interpretar como area o pasillo.

P Inventory v 40
- Inventory
Sistema
&2 Opciones
{1] Abastecimiento
Operaciones
I[) Consuttas y Listados
&-I[) Historicos

E-{Z] Configuracion = — — S
———
Paitos giiries S V=N

Almacenes y Secciones
Proveedores y Especialidades
Articulos

=] ENace Detarado o
Ubicaciones
Escandalios de Elaboracién

Tipos de Movimientos
Contabilizacion

Paso

INVENTORY

—
| —

001 CAFETERIA 1930
002 BAR 1930

Ubicaciones en Almacén I s

Ubicaciones en seccion

Parametros (Todo Incluido) 003 REST BUFO DORADO Paso:2
004 ASEO Y LIMPEZA
001 CAFETERIA 1930
e

Ubicaciones. Estanterias

Estante

Descripcion

Seven inventory ver 4.0 [ seven |2 sevenLap |[J inventario Bl 291082011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Ubicaciones”. En la pestafia de
“Ubicaciones en seccion” y luego en la pestafia de “Estanterias”.

Paso 2: Se posiciona sobre la seccidén donde se va a crear la ubicacion.

Paso 3: Se le da al boton nuevo (hoja en blanco). En el campo Estante se pone el nimero de estante de dos
digitos, en el campo Piso el piso correspondiente, si es solo una planta se puede utilizar para otra relacion, en
Orden se pone el area o el pasillo donde esta el estante. En Descripciéon se pone el nombre que hace relacion al
estante. Luego se le da guardar (disquete).
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5.6.4. Como enlazar ubicaciones fisicas de secciones a los
articulos.

P Inventory v 4.0

- Inventory

Sistema

&2 Opciones
[] Abastecimiento
Operaciones

@ ‘é Consuttas y Listados

Historicos

=] Configuracion e — —
] Parémetros generales ,EI: vl:N s
Almacenes y Secciones S——

Proveedores y Especiaidades. INVENTORY

Articulos

" ENace Detanado oy
I Ubicaciones

Escandallos de Elaboracion
Tipos de Movimientos.
Contabilizacion

-
Parimetros (Toco nckido) ouz oaR R Paso:2 -

003 REST BUFO DORADO
004 ASEO Y LIMPEZA

001 CAFETERIA 1930
N

, Ubicaciones

Ubicaciones en Almacén | Ubicaciones en seccion

| (O S — Estanteris

Ubicacion Articulo

Seven Inventory ver 4.0 [ seven [2§ SEVENLAP | [ nventario [ 2010872011

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Ubicaciones”. En la pestafia de
“Ubicaciones en seccidn” y luego en la pestafia de “Ubicaciones”.

Paso 2: Se posiciona sobre la seccion donde se va a crear la ubicacion.

Paso 3: Se le da al boton nuevo (hoja en blanco). En la columna Ubicacién estaran las ubicaciones creadas en

esa seccidn se selecciona el que se ocupa y en la columna Articulo se pone el articulo que esta en esa ubicacion.
Luego se le da guardar (disquete).
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5.7. FICHA DE DESPIECE

En esta pantalla se puede crear previamente la configuracién de despieces para utilizar en el item de 2.6.Despiece
para asi no tener que indicar cada vez que se realice, cudles seran los productos resultantes.

5.7.1. Como crear previamente una configuracion de
despiece.

Esto no es obligatorio pero es Util para no tener que estar haciendo siempre la configuracion cuando se va a hacer
un despiece en el item 2.6.Despiece.

= # Inventory
Sistema
B # Opciones
@] Abastecimiento
=-{ ] Operaciones

; Pedidos
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Fichas de Despisce

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Fichas de Despiece”.

Paso 2: Se le da clic a nuevo (hoja en blanco) y en el campo Articulo origen se escoge el articulo a despiezar.

Paso 3: En esta area se seleccionan los productos previamente creados que van a ser el resultado del despiece.
Se le da nuevo (hoja en blanco), en la columna Articulo destino se selecciona el articulo resultante y en la
columna Puntos se pone la relacién con los demas productos resultantes, esto es porque algunos de los
productos resultantes pueden valer mas que otros, este campo fue disefiado para especificar que tanto en
comparacion a los otros, si se digitara 2 en este campo estariamos configurando que vale el doble, un ejemplo
mas plausible podria ser un tiburdn ya que la aleta es mucho més cara que todo el cuerpo y se puede desear que
el costo asi lo refleje. Luego se le da guardar (disquete).
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5.8. ESCANDALLOS DE ELABORACION

Para poder hacer una elaboracién en el item 2.7.Elaboraciones es obligatorio tener configurado la elaboracion del
producto resultante, no es obligatorio hacerla “normada” que se refiere a pre establecer cantidades tanto de
preparacion como de resultado, pero si es obligatorio poner que productos son los que se van a utilizar y si
deseamos que si se van a rebajar o no.

Existen productos que salen de la composicion de otros productos, como lo son las salsas para pastas, cremas
pasteleras.... Aca quiero aclarar que esta elaboracién en el caso de tener Punto de Ventas no se refiere a la
confeccién de los platos que se hace en el PV, para los ejemplos citados es para descontar de inventario los
articulos y que ya no hagan falta a la hora de hacer la toma fisica, lo que se contaria seria los litros de salsa que
qguedan. Y en el caso de la composicidn del plato en el punto de ventas de la pasta se incluye las onzas o mililitros
de esa salsa que se ocupa para el plato.

5.8.1. Como definir los productos que necesita un producto
sub preparado.
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Seven Inventory ver 4.0

Paso 1: Para ingresar a la pantalla darle doble clic al item CONFIGURACION: “Escandallos de Elaboracién”.

Paso 2: Se le da clic a nuevo (hoja en blanco)
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Paso 3: En el campo Articulo a elaborar se selecciona el articulo previamente creado que va a resultar de la
preparacion, el campo Normada lo cliquean si es que en los ingredientes y resultado van a poner las cantidades
previamente, si no se cliquea estas cantidades se ponen directamente en la elaboracién del item 2.7.
Elaboraciones. Si le dan clic a ese check el sistema habilitara Cantidad a Elaborar para poner la cantidad segun
la unidad de medida a resultar y en los Ingredientes habilitara la columna Cantidad.

Paso 4: Aca se van a poner los ingredientes que lleva el “Articulo a elaborar”. Se le da nuevo (hoja en blanco) de
este paso, en la columna Ingredientes se selecciona el articulo, en la columna Cantidad se pone la cantidad que
se va a utilizar para el resultado, segun la unidad de medida si es que esta seleccionado “Normada”, en la
columna Rebajar se le da clic al check si cuando se va a elaborar el producto este debe descontar las cantidades
de los ingredientes. Luego se le da guardar (disquete).

5.8.2. Busqueda por ingredientes de Escandallos de
elaboracion ya creadas.
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